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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu nm b, thuwe hién ché do tw chi,
tu chiu trach nhiém vé quan ly kinh phi cua
So Nong nghiép va Méi truong tinh Hung Yén

GIAM DPOC SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Ludt Ngan sach Nha nude sé 83/2015/QH13 va cde Nghi dinh cua
Chinh phu: s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh Ludt Ngdan sdach Nha nwée; sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 quy
dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi cdc co quan Nha mwde; s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
vé viée sia doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché
va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude va sé 72/2023/NP-
CP ngay 26/9/2023 vé quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6; s6
120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé
diéu cua Ludt phi va ¢ phi, s6 82/2023/ND-CP ngay 28/11/2023 sira doi, bo sSung
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cuia Luat Phi va lé phi;

Can cir Thong tuw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
Lién Bo Tai chinh - Bé Néi vu quy dinh ché dé tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan Iy hanh chinh dsi véi co quan nha nuée va sé 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05/01/2005 vé viéc huong dan thuc hién ché do tra lwong lam viéc vao
ban dém, lam thém gio doi véi cdn bo, cong chure, vién chiic;

Can cir cac Thong tu cia Bo Tai chinh: sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
quy dinh ché do cong tdc phi, ché dg chi héi nghi; sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 quy dinh ché do tiép khdch medce ngodi vao lam viée tai Viét Nam, ché
doé chi té chire hoi nghi, héi thao quéc 1é tai V. iét Nam va ché dé tié}) khach trong
miede va s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 hudng dén viée lap du todn, quan 1y,
sur dung va quyét todan kinh phi danh cho cong tdc dao tao, boi duéng can bg, cong
chire, vién chirc; s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché dé thanh
todn tién nghi phép hang ndam doi véi can bé, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong
hop dong lam viéc tr ong cdc co quan nha nude va don vi su nghiép céng ldp; sé
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57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira doi, bo sung mét sé diéu cia Thong tu sé
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché d¢ thanh todn tién nghi phép
hang nam déi véi can b, cong chire, vién chire, ngueoi lao déng hop dong lam viéc
trong cdc co quan nha nudée va don vi sw nghiép céng ldp; sé6 02/2017/TT-BTC
ngay 06/01/2017 cia Bé truong B Tai chinh hudng dan quan Iy kinh phi sw
nghiép bao vé méi truong, sé 94/2024/TT-BTC ngay 31/12/2024 cua B truong Bo
Tai chinh sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tu s6 02/2017/TT-BTC ngay 06/
01/2017 ciia Bé truong B Tai chinh huéng dan quan 1y kinh phi sw nghiép bao vé
moi truong;

Can cir cdc Nghi quyét cia Hoi dong nhdn ddn tinh Hung Yén: s
98/2017/NQ-HDND ngay 21/7/2017 vé viée ban hanh ché dé cong tdc phi, ché dé
hoi nghi va sé 242/2019/NQ-HPND ngay 06/12/2019 quy dinh ché dé tiép khdch
nwoc ngodi, ché dé chi t6 chirc hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam va ché do
tiép khdch trong nuéc:;

Can cie cdc Quyét dinh cua Uy ban nhdn ddn tinh Hung Yén: so
16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017 vé viéc ban hanh Quy dinh ché dj cong tdc
phi, ché dé héi nghi trén dia ban tinh Hung Yén; so 06/2025/QD UBND ngay
01/7/2025 vé viéc quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cua
So Nong nghiép va Moi truong tinh Hung Yeén;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong va Truong phong Ké hoach — Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd, thuc
hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé quan ly kinh phi ctia co quan S& Nong
nghiép va Mai truomg Hung Yén (goi tat 1a Quy ché chi tiéu ndi bo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao S&, Chanh Van phong, Truong phong thude So, Ké toan
truong, Ban Thanh tra nhan dan va céan b coéng chuc, ngudi lao dong trong co
quan S& Nong nghiép va Mai truong can cir Quyét dinh thi hanh./. 2

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- So Tai chinh;

- Kho bac NN khu vuc IV ;
- Luu: KT, VT.

Nguyén Pirc Kién
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VEINH HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NG NGHIEP VA MOI TRUONG Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NQI BO
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE QUAN LY
KINH PHI CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TiNH HUNG YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 616/0P-SNNMT ngay 22 /10/2025 cia Gidm
doc So Nong nghiép va Moi truong tinh Hung Yén)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi bd ap dung trong ndi bo co
quan SO Nong nghiép va Mai truong.

2. Béi tuong ap dung: Cac phong thudc S&; can bd, cong chire, nguoi lao
dong, cua cac phong thuoc So Nong nghiép va Méi truong.

Diéu 2. Muc tiéu
I. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Thac day thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc sur dung kinh phi.
Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh chinh, tang
thu nhap cho CBCC va nguoi lao dong.

3. Dam bao tai san cong dugc quan ly, sir dung tiét kiém, dung muc dich,
dung dbi tuong va hiéu qua

4. Thuc hién quyén tu chu, dong thdi gian voi trach nhiém cta Thu truong
don vi va cong churc trong viéc thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 3. Nguyén tiic, cin et xdy dung va thye hién Quy ché

1. Quy ché chi tiéu ndi bé la can cir dé xac dinh muc chi tiéu, quan ly, thanh
toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc hién dudi su kiém soat cua Kho bac
Nha nude, S& Nong nghiép va Mai truong va cac co quan thanh tra, kiém toan Nha
nuoc theo quy dinh.

2. Céac nodi dung, murc chi theo Quy ché khong duoc vuot tiéu chuan, ché do
hién hanh ctia Nha nudc.

Ddi véi cac hoat dong chua dugc quy dinh tai cac van ban phap luat thi dugc
quy dinh tai Quy ché cho phu hop véi hoat dong dac thu cua Co quan trén co so
van dung quyét dinh murc chi tuong Gmg véi cac cong viéc cua cac linh vuc tuong
tu da quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, nhung khéng dugc vugt dinh
muc chi da quy dinh.
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3. Phu hop v6i dac thu cua don vi, dam bao quyen loi hop phap, chinh dang
cua nguoi lao dong; tao diéu kién cho co quan va cong chtrc, nguoi lao dong hoan
thanh t6t nhiém vy duoc giao.

4. Quy ché nay xay dung trén co s¢ dan chu, cong khai va dugc thao luan
thong nhat trong CBCC va nguoi lao dong cua S& Nong nghiép va Méi truong
cung thong nhat.

5. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, cac phong, CBCC va nguorl lao dong
phai tuan thu ché do ching tur ké todn theo quy dinh ctiia Nha nudc, cia B Tai
chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

6. Hé thong tiéu chuan, dinh muc chi va ché do quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cia Nha nuéc cua Bo Tai chinh.

7. Chirc nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dac diém tinh hinh thyuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao cua co quan.

8. Du toan chi ngan sach Nha nudc; phi, 1é ph1 giao hang nam thuc hién theo
Nghl dinh 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 va Nghi dinh s6 82/2023/NDb-CP
ngay 28/11/2023 cua Chinh phu.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc L NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PQ TU CHU

Di¢u 4. Nguon kinh phi tw chi

1. Ngudn Ngan sach Nha nude giao tu chi cho co quan S& Néng nghiép va Mai
trurong hang nam.

2. Ngudn thu phi dugc dé lai theo ché do quy dinh;

3. Céc khoan thu khéc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 5. Cac ndi dung chi thue hién ché do tw chi
. Chi thanh toén ca nhan.

. Chi khen thuong, phuc loi tap thé.

. Céac khoan thanh toéan dich vu cong cong.

. Chi vét tu, van phong pham.

. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

. Chi hdi nghi.

. Cong tac phi.

=B B e Y N B =

. Chi phi thué mudn.

9. Chi mua sam stra chira (ngoai kinh phi giao khéng tu chi dé sira chira,
mua sam tai san c¢6 dinh).

10. Chi phi nghiép vu chuyén mon
11. Chi tiép khach



12. Chi nguon thu phi, 1& phi
13. Cac khoan chi khac...

MUC I1. MU'C CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THU'C HIEN

Diéu 6. Chi thanh toin ¢4 nhan
1. Tién luong:

- Tién luong, tién cong ciia CBCC va ngudi lao dong duge thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudoc.

- Tién luong cua CBCC va nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san: do co
quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh.

- Tién cong cua nguoi lao dong lam viéc theo ché d6 hop déng thuc hién
theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctua Chinh phu: vé hop dong
déi voi mot s loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong

lap.

2. Cac khoan phu cap thuc hién theo ché do hién hanh ctiia Nha nude, gom:
Phu ca"ip chirc vu lanh dao; Phu cép tham nién vuot khung; Phu céip cong vu; Phu
cap trach nhiém; Phu cap doc hai, nguy hiém dbi véi CBCC va nguoi lao dong theo
ché do quy dinh va céc loai Phu cép khac theo quy dinh hién hanh.

~ 3.Chi boi dudng cho cong chie truc tiép cong dan, xir 1y don thu khiéu nai
to cdo, kién nghi, phan (néu c6 quy dinh).

4. Chi hd trg cho cong chirc 1am nhiém vu la dau méi kiém so4t tha tuc hanh
chinh: Thuc hién theo Quyét dinh s6 18/2015/QD-UBND ngay 29/9/2015 cua Uy
ban nhan dan tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh ndi dung chi va murc chi
dbi voi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dja ban tinh Hung Yén.

5. Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cép, hd tro hang thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ngan hang cua cong
chire, nguoi lao dong thudc So.

6. Cac khoan trich nop theo luong, bao goém: Bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép.
- Mite trich nop Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép thuc
hién theo quy dinh cua Nha nudc.
- Quy trinh, h so, thi tuc thuc hién déi véi cac khoan bao hiém xa hoi tra

thay lucrng (nghl 6m, nghi thai san): thuc hién theo quy dinh cta Luat Bao hiém
X4 hoi va cac van ban hudng dan hién hanh hodc cac van ban stra doi, bo sung.

7. Tién luong lam thém gio:

- CBCC, nguoi lao dong lam thém gid dugc thanh toan tién luong lam viée
thém gio theo quy dinh cua Nha nudc.

- Thanh toan tién luong lam thém gio thuc hién theo cc van ban huéng dan
hién hanh.
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- CBCC, nguoi lao dong lam thém gid phai duge Gidm doc bo tri nghi bu
theo quy dinh. Tru’orng hop khong bé tri dugc nghi bu thi dugc thanh toan tién
luong lam thém gio; trude khi thuc hién phai co y kién phé duyét cua Lanh dao So
dé dam bao: s6 gio lam thém cua ngudi lao dong khong qua 50% sé gios lam vige
binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan thi
tong s6 gid lam viée binh thuong va so gio lam thém khong qua 12 gio trong 01
ngay; khong qua 30 gio trong 01 thang va bao dam s6 gio lam thém tong s6 khong
qua 200 gio trong 01 nam.

- Chung tr thanh toan lam thém gio g61~n: Gidy dé nghi thanh toan; ké hoach
lam thém gio; giay bao lam thém gio (theo mau quy dinh) c6 xac nhéan cua Trudng
phong va Lanh dao S& phu trach duyét.

Viéc ra sodt, thanh toan sé dugc thuc hién trong vong 15 ngay lam viéc ké

tir ngay nhan dugc day du ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy
dinh tai Quy ché nay.

Diéu 7. Chi thi dua khen thuwéng:

I. Ché do chi khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh Phu quy dinh chi t1et thi hanh mot s6
diéu cua Luat thi dua, khen thudng va cac van ban hudng dan, gom cac ndi dung
sau:

I.1. Noi dung chi:

a) Chi in an Gidy chimg nhan danh hiéu chién sy thi dua co s, Gidy khen va
mua khung,

b) Chi tién thudng hodc ting phdm luu niém cho cac ¢4 nhan, tap the duoc
khen thuong;

¢) Cac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thuong

1.2. Mirc chi:

a) Chi tién thuong:

Tién thuong cho tap thé, ca nhan duge khen thuong dugc tinh trén co so
muc luong co s& do Chinh phu quy dinh ¢6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh quyét
dinh cong nhan cac danh hi¢u thi dua, danh hi¢u vinh dy dugc Nha nuoce tang

thuong hodac quyét dinh khen thuong. Tién thuong sau khi nhan hé s6 vdi muc
luong co so duge lam tron sb 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

Muic chi tién khen thuéng dua trén thanh tich dong gop, két qua binh xét,
két qua trong thuc hi¢n cac nhiém vu trong nam cua timg can bg, cong chirc. Mirc chi
cu the:

- Mitic tién thuong danh hiéu lao dong tién tién va danh hiéu thi dua khac:

+ P6i voi ca nhan 0,3 1an mure luong co so,

+ D6i voi tap thé 0,5 1an muc luong co so.

- Mitie tién thuc"mg danh hiéu Chién si thi dua co s&: 01 lan mirc luong co s&

b) Chi in an Gidy chimg nhan danh hiéu chién sy thi dua co s, Giay khen,

khung va cac glay to lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng theo hop dong
v6i don vi in an, san xuat.
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¢) Cac ndi dung chi khac, gdbm: Chi cho can bé di cong tac dé thuc hién viéc
chi dao, thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat cong tac thi dua, khen thuong; chi to
chire cac hoi nghi ky két giao udce thi dua; hoi nghi so két, tdng két,... thuc hién
theo quy dinh hi¢n hanh ciia Nha nuéc va cia Quy ché nay theo timg ndi dung
tuong Urng.

Pié¢u 8: Chi thanh toan dich vu cong cong:
1. Chi phi sw dung dién, nwoc:

- CBCC, nguoi lao dong co trach nhiém su dung tiét kiém va hi¢u qua dién,
nudc tai co quan. Khi hét gid lam viéc, nhimg ngay nghi cudi tuan, ngay 1&, tét
phai ngit toan bo cau dao, Atomat tai phong lam viéc dé dam bao an toan, phong
chdng chay, no. Truong phong hoéc pho truong phong dugce phan cong phu trach
phong c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cua CBCC, nguoi lao dong thude
phong quan ly; néu dé xay ra hoa hoan tai phong lam viéc, thi truong phong (hodc
pho truong phong dugc giao phu trach phong) phai chiu trach nhiém chinh trude
Giam dbc va phap luat vé nhimg thiét hai do chu quan gay ra.

- Mirc chi thanh toan tién dién, tién nude theo thuc té sir dung cén ctr chi 56
st dung tai cong to dién, nude va don gia do co quan ¢o tham quyén quy dinh. Can
ctr héa don ctia don vi cung cap dién, nude, Van phong déi chiéu thuc té str dung
va thanh toan theo hoa don thuc té theo quy dinh.

2. Tién phi vé sinh méi truong:

Thanh toan theo thuc té str dung va hoa don thanh toan thuc té phat sinh cua
cua don vi cung cap dich vu.

3. Chi thanh todn dich vu céng céng khdc (nhu: diét moi, mudi, con trung,
chudt,...): Phong Ké hoach - Tai chinh thanh toan theo thuc t€ thuc hién trén co so
hop dong va hoa don, chung tir hgp phap cua don vi cung cap dich vu.

Picu 9. Quy dinh va chi phi sir dung xe 6 to

1 Tiéu chuan sir dung xe 6 t6:

a. Giam doc S& va Pho Giam ddc So.

b. Truong, pho phong, can b9, cong chire duge cur di cong tac theo su phan
cong cua lanh dao So, can cu vao diéu kién cu thé va tinh chat cong viéc phong
Van phong So sap xép bo tri xe 0 t0, nhung phai tir 3 nguoi tro 1én, trir truong hop
dot xuat dac biét duge Giam doc So dong y.

2 Quan ly va thanh toan:

a. Van phong So c6 trach nhiém quan ly, diéu dong xe 6 to theo yéu cau
cong viée, chi dao ctia Ban Giam ddc S nhung phai dam bao nguyén tic sau:

- Chi diéu dong xe di cong tac tinh ngoai theo gidy moi hop, hoi thao chuyén
nganh cua cac co quan quan ly hanh chinh cap B9, Trung uong va tinh khac moi
hodc diéu dong theo 1énh chi dao tryc tiép cua Giam doc So.

- piéq dong xe cho Ban Giam doc So di cong tac trong ndi tinh phai c6 can
ctr cu the, két hop vai cac don vi truc thude dé tiet kiém.
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Nguoi su dung xe khi ¢6 nhu cau sir dung xe phai co phiéu dé xuat theo
mau va phai ghi day du cac ndi dung trong phleu dé xudt, s km du kién phai sat
v6i thue té di cong tac. Khi ¢ phét sinh vé quang dudng ngudi sir dung xe phai
trao doi lai véi Van phong dé béo cdo ngudi co tham quyén quyét dinh cho thanh
toan thi méi lam thu tuc thanh toan.

- Trudng hop di cong tac dot xuat: Thuc hién theo chi dao cua Giam doc So.

- Viéc bao dudng, sura chira xe 0 t0 phai tuan thu theo dung quy trinh k¥
thuat do co quan Nha nudc c6 tham quyén quy dinh: Lai xe c6 trach nhiém bao
quan xe theo diing quy trinh, thuong xuyén kiém tra xe dé dam bao do an toan khi
s dung va vén hanh theo luat giao thoéng phat hién hu hong phai bao cao Chanh
Vian phong So dé to chirc kiém tra xac dinh nguyén nhan va muc d6 hong dé xuat
bién phap xur ly, du trit kinh phi sira chita thong nhat véi phong Ké hoach - Tai
chinh truée khi trinh Giam dbc S& duyét sira chita theo dung quy dinh vé quan 1y
k¥ thuat.

- Trudong hop xe bi hong trén duong di cong tac khong thé van hanh dugc,
lai xe phai thong bao cho Chanh Vin phong dé c6 hudng dan xir ly, khi sira chira
xong lai xe phai tp hop day du héa don ching tir dé 1am c& so thanh toan, c6 xéc
nhan cua nguoi su dung xe.

b. Binh mtrc xang, dau:

. tXe5 chd ngdi: Pinh mure xang 15 1it/100km = 0,15lit/km; dinh murc thay
dau 2 lit/1000km = 0,002 lit/km.

+Xe5+2 ghé ngdi: dinh mirc xang 17 1it/100km = 0,17 lit’km; dinh muc
thay dau 2,5 1it/1000km = 0,0025 lit/km.

c. Mirc khoan hut bui, rira xe 6 t6 150.000d6ng/thang/xe.
d. Ho so thanh toan xang, dau xe 6 t6 duoc thuc hién hang thang gom:
- Lénh diéu xe; Phiéu xuét kho ctia Vian phong xuét

- Lich trinh lai xe tu ghi s6 km luu hanh ¢6 ky xac nhan ctuia nguoi su dung xe
hodc nguoi diéu xe.

- Bién ban xac nhan hanh trinh xe di trong ky (chdt km di trong ky vao ngay
28 hang thang dé lam co so thanh toan, bién ban nay do Van phong So lap).

- Hoa don xing, dau.
- Gidy dé nghj thanh toan.

Hang thang Van phong S¢ phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh thong
bao cho ngudi sir dung xe biét mire tiéu thu nhién liéu dé chu dong trong viée diéu
hanh st dung xe.

Chi phi xéang, dau, sira chita xe 6 t6 dugc két hop tir ngudn kinh phi tu chu
vOi cac nguon kinh phi khac theo quy dinh.

Piéu 10. Thanh toan vit tw, vin phong pham
1. Vin phong phiam
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- Khoan chi van phong pham cho coéng chirc thuoe Co quan S& theo dinh
muc 60.000d6ng/ngudi/thang, hop dong lao dong bing 50% mirc khoan ciia cong
chue.

- Ban Giam doc khéng khoan van phong pham thanh toén theo thuc té (Can
cr vao nhu cau thuc té cua Ban Giam déc, Van phong S¢& théng nhét véi phong Ké
hoach - Tai chinh lap du toan trinh Giam déc So phé duyét). Truong hop dac biét
khi ¢6 phat sinh nghi¢p vu chuyén mén nhiéu va can thiét cac phong lam dé nghi
guri Van phong S tong hop trinh Giam déc quyét dinh ting truong hop cu thé.

2. Viéc in an tai liéu:

- Khéng dugc tu y photo nhimg van ban mang tinh chét ca nhan do cac noi
khac chuyén dén hoac van ban phoé té6 khong c6 y kién cuia Lanh dao So, Chanh
Van phong.

- Nguoi dugce giao quan ly, su dung may photo, tuyét g‘éi khong dé nguoi
khac sur dung; néu cho nguoi khong 6 trach nhiém suir dung dé hong may thi phai
chiu trach nhi¢m boi hoan trong qué trinh stra chira. Néu hong ¢6 trach nhiém bao
cao Chanh Van phong kiém tra va bao cao lai Lanh dao phu trach van phong. Co
trach nhiém theo doi so lugng va ndi dung vén ban phd t6. Khi tai liéu photo xong,
nguoi nhan ky xac nhan ngay, thang, ndi dung, sé lugng vao so theo dai dé Vian
phong S¢& lam thu tuc thanh toan gidy photo.

Viéc pho t6 phai c6 van ban bén ngoai phai cé van ban xin'y kién Lanh dao
phu trach Van phong.

- Cac phong duogc phép pho té van ban bén ngoai va dugc thanh toan theo
hoa don (khi duge su dong y cua lianh dao So) trong truong hop may pho to co
quan bi hong chua dugc stra chira va cac truong hop can thiét khéc.

- Viéc in an tai liéu mat thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Piéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cwoc phi buwu chinh:

Thanh toan theo s lugng thuc té van ban phat hanh theo bang ké va héa don
thue té hang thang
2. Cuworc dién thoai co dinh; Cuoc Internet:

2.1 Pién thoai ¢6 dinh: Dién thoai ¢ dinh tai cac phong, bd phan (trong
truong hop ¢6 may dién thoai ¢ dinh): Thanh toan theo héa don thuc té nhung
khong qua 200.000d/phong.

2.2. Cudce Internet, chir ky sb : Thanh toén theo hoa don thuc té.
3. Sdach, bao, tap chi, tai liéu chuyén mon, tuyén truyén:
, ‘Giam déc S& xem xét, quyét dinh viéc hop dong, thanh todn mua sich, béo,
an pham, tai liéu chuyén mon.
Diéu 12. Ché dd chi hdi nghi, hdi thio, tip huan nghiép vu
Ché do cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/04/2017 cia B6 Tai chinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi tiéu
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hoi nghi dbi v6i co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; Nghi quyét so
98/2017/NQ-HDND ngay 21/7/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Hung Yén ve
viéc ban hanh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Quyét dinh s
16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017 cua UBND tinh Hung Yén ban hanh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi té chirc hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.

Cin ctr dic diém tinh hinh hoat dong ciia Co quan, quy dinh mét sé tiéu
chuan, dinh mirc chi cu thé nhu sau:

1. Ngi dung va mirc chi:

1.1. Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng béo cao vién; ngudi cé béo
cao tham luan trinh bay tai hdi nghi, hdi thao, tdp huan nghiép vu:

Thue hién theo mure chi thu lao quy dinh tai Théng tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018 cua B Tai chinh quy dinh viéc lap du toan, quan ly va sur dung
kinh phi tir ngan séch nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng CBCC. Mirc
chi thu lao (bao g(‘")m ca thu lao soan gido an, bai giang, tham luan) trén co so thoa
thuan theo hinh thirc hop dong céng viée phu hop véi chét luong, trinh do cua
giang vién, bao cao vién trong pham vi du toan dugc giao

1.2. Chi giai khat gitra gio:
Téi da khong qua 20.000d/ dai biéu/budi (1/2 ngay)

Céan ctr thanh toan la Glay moi, Gidy triéu tap va danh sach dai biéu moi
tham dy hodc s6 luong dai biéu tham du dugc cap tham quyén phé duyét.

1.3. Chi ho trg tién an cho dai biéu la khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va doanh nghiép theo mirc
chi la: 150.000 dong/ngay/nguoi

1.4. Chi bu thém phén chénh léch gitra muc chi thyuc té do to chirc an tap
trung vo1 murc da thu tién an tir tién phu cap luu tr cua céac dai biéu thudc co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

Truong hop phai t6 chire an tap trung, nhung mirc khoan tai diém 1.4 khoan
nay khong du chi phi, Truong cac phong va tuong duong chu tri tham muu t6 chirc
hoi nghi can cr tinh chat tung cudc hdi nghi dé xuat rd ly do, lap du toan gui
Phong Ké hoach - Tai chinh dé phdi hop béo cdo Lanh dao xem xét, quyét dinh
murc chi hd trg tién an doi véi dai biéu la khach moi khong trong danh séach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va doanh nghiép cao hon
mic khoan bang tién tai diém 1.4 khoan nay, nhung téi da khong vuot
150.000d/nguoi/ngdy va phai dam bao trong pham vi nguén ngan sich duoc giao;
dong thoi, thuc hién thu tién an tir tién phu cép luu tra cua cac dai bleu thudc co
quan nha nudc, don vi sy nghlep cong lap va doanh nghiép theo mirc t01 da bang
mirc phu cap luu tra quy dinh néu trén. Sau khi dugc phé duyét, trong gidy moi dai
biéu phai ghl rd don vi t6 chirc da chi tién an, tién nghi theo ché d6 quy dinh, dé
nghi don vi ctr dai biéu tham du khong thanh toan, tranh trung lap.

2. Ho so thii tuc tam irng va thanh quyét todn:

2.1. Tam ung kinh phi:
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a) Ho so, dieu kién tam ung:

- Chu truong t6 chic hoi nghi, hoi thao, tap hudn nghiép vu da dugc cap
tham quyen phé duyét kem theo céc tai liéu lién quan, nhu: N6i dung chuong trinh,
ké hoach t6 chirc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Du toan kinh phi t6 chue Hoi nghi, hdi thao, tap huén do don vi chu tri lap
theo dung ché dg, dinh muirc quy dinh hién hanh;

- Gidy dé nghi tam tng.

Can ctr tinh hinh thue té, Phong K¢é hoach - Tai chinh tam ung kinh phi phu
hop véi tinh chat, quy mo, dia diém t6 chirc hoi nghi, hdi thao, tap huan.

b) Ho so thanh quyét toan kinh phi tam tmng:

Cham nhat sau 15 ngay sau khi két thuc viée to chirc hoi nghi, hoi thao, tap
huan, cac don vi phai hoan tat ho so thanh toan kinh phi da tam tmg. H6 so thanh
toan kinh phi tam tmg bao gom:

- Glay dé nghi thanh quyet toan tam Ung theo mau quy dinh kem theo bang
ké chi tiét cac khoan chi, h6 so lién quan va hop dong cung cap céc dich vu véi
don vi c6 chtrc ndng cung trng dich vu.

- Chuong trinh hoi nghi chinh thirc, danh sach dai biéu thuc té tham du va
cac tai liéu khac co6 lién quan (bao cao hdi nghi, bao cao tham luan,...).

- Ho s0, chimg tir chi hgp phép theo dung noi dung va dinh mic chi duge
duyét.

Péi vdi cac dich vu, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huan thuc hién
ky két hop dong véi don vi cung cap, nhu: in 4n, photocopy tai lidu; bién dich tai
ligu; phién dich (dich noi, dich dudi); thué chd nghi, hoi truong, thiét bi,...: don vi
chu tri t6 chuc hoi nghl cO trach nhiém ph01 hop v6i Phong Ké hoach - Tal chinh
thue hién tham muu viéc lua chon va ky két hop dong voi don vi cung cap theo
quy dinh cua phéap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thuc hién thanh quyét toan:

Truong hop ndi dung, muc chi to cchire hoi nghi, hdi thao, tap huin dam bao
phu hop du toan da dugc cap tham quyen phé duyét va co day du hé so, chimg tu
hop phap, hop 1&; Phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién quyét toan kinh phi t6
chire hoi nghi (truong hop khong tam ng) hodc quyét toan sé kinh phi di tam tmg
va thanh toan kinh phi b6 sung (néu c6) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung chi ngoai du toan, hodc muirc chi vugt
dinh mirc dugce duyét, don vi chu tri ¢6 trach nhiém giai trinh rd kém theo cac hd
so, tai liéu lién quan guri Phong Ké hoach - Tai chinh tong hop béo cdo Lanh dao
S xem xét, quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép
vu cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay nhan duogc day du hd so, ching tir theo quy
dinh.

Diéu 13. Ché d) cong tac phi
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1. Déi tugng duge huong: Can bo, cong chire duge 1anh dao S& ctr di cong
tac.

2. Diéu kién va can cur dé thanh toan:
a. Can cu dé thanh toan bao gom:

- Giéy bao cua co quan tri¢u tap da duge lanh dao S¢ cu di cong tac hodc
glay dé xuat di cong tac, cong van triéu tap, gidy moi duge lanh dao S¢ duyét
(gém: dia diém dén cong tac, soO ngay di cong tac).

- Gidy di dudng ctia nguoi di cong tac phai ¢6 xac nhan cta co quan noi dén
cong tac va cho luu tra (trrong hgp néu co ngu lai qua dém).

b. Nhirng truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:
- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc.

- Nhimg ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da duoc
hudng ché do d6i voi cong chie di hoc.

- Nhirng ngay lam vié¢c riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhiing ngay dugc giao nhiém vu thuong tru hodc biét phai tai mot dia
phuong hoac co quan khac theo quyét dinh cua Lanh dao So.

3. Quy dinh cu thé vé ché do cong tac phi di cong tac ngoai tinh

Ché do cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/04/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu
hoi nghi dbi voi co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; Nghi quyét so
98/2017/NQ HBND ngay 21/7/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Hung Yén ve
viéc ban hanh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Quyet dinh sb
16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017 cua UBND tinh Hung Yén ban hanh quy
dinh ché do cong tac phi, ché dé chi to chire hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.

Khi mirc chi duoc co quan nha nuéc co tham quyén thay doi thi ap dung
theo ché do mai hién hanh.

Can ctr dac diém tinh hinh hoat dong cua Co quan, mot so tiéu chuan, dinh
murc chi cu thé nhu sau:

3.1. Thanh toén tién di lai:

a. Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién tau, xe bao gdbm: vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai, cudc qua phé
do ngang cho ban than va phuong tién nguoi di cong tac, phi st dung duong bo va
cudc chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu cd) ma nguoi di
cong tac da truc tlep chi tra. Gia vé trén khong bao gom cac chi phi dich vu khac
nhu: tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau.

b. Can cu vao tinh chét cong viéc cua timg chuyén di cong tic va trong
pham vi ngudn kinh phi dugc giao, thu trudéng co quan, don vi xem xét duyét thanh
toan tién vé may bay, vé tau, vé xe cho cong chirc di cong tac biao dam nguyén tic
tiét kiém, hiéu qua.



13

C. Trucmg hop sur dung phuong tién di lai cua Co quan hodc don vi noi
CBCC, nguoi lao dong dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di
cong tic khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay. Néu phat hién ngudi di
cong tac da dugc don vi noi den cong tac bo tri phuong tién van chuyén nhung van
de nghi Co quan thanh toén tién chi phi di lai, thi ngudi di cong tac phai nop lai s6
tlen da dugc thanh toan, dong thoi phai bi xir 1y ky luét theo quy dinh cua phap luat
vé can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hién hanh.

d. Truong hop di cong tac biang phuong tién may bay:

Can bo lanh dao thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly: Thanh toan
tién vé may bay va cudc van tai cong cong tir noi cong téc ra san bay va nguoc lai
(néu o).

Truong hop khi ¢6 yéu cau giai quyét cong vige gip ma CBCC, nguoi lao
dong dugc cu di cong tac khong co tiéu chuan di bang phuong tién may bay,
truong phong bao cdo Giam doc SO xem xét, quyét dinh. Viéc giai quyét cho
CBCC, nguoi lao dong duoc di cong tac bang phuong tién may bay phai dam bao
nguyen tac dung nguoi, dung viée, tiét kiém, hiéu qua va dugc thanh toan theo gia
vé méy bay hang pho thong.

Nhu’ng truong hop di cong tac khong thudc dbi tuong trén, néu di cong tac
bang may bay thi chi dugce thanh toan theo gia cudc van tai 6 t6 khach thong thuong.

- Mre chi: Ngudi di cong tac trong nude bang may bay duoc thanh toan céc
khoan tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé cua cac hang hang
khong van chuyén; gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham
quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé mdy bay khong bao gom cudce hanh ly thi nguoi di
cong tac duge thanh toan cude hanh ly theo don gid cude hanh ly cia chuyén di va
khéi lucmg hanh ly duoc thanh toan téi da bang khoi lugng hanh ly duoc mang
theo cua loai vé thong thuong (la vé da bao gom cuéce hanh ly mang theo).

- Dang ky mua vé may bay: CBCC c¢ tiéu chuan duoc di may bay hodc
ngudi di cong tac duge quyét dinh cir di cong tac bang phuong tién may bay co
trach nhiém dang ky mua vé theo lich trinh céng tac theo quy dinh.

- Ho So thanh toan ;,om Quyét dinh cir di cong tac bang phuong tién may
bay, cudng vé luot di, vé va gidy di duong cua ngudi di cong tac c6 dong dau cua
co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi cu tru).

3.2. Khoan tién tu tic phuong tién di lai:

- D6i voi can bg, cong chire, vién chirc khong c6 tiéu chuan duoc bd tri xe 6
t6 khi di cong tac, con tu tic bang phuong tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh
toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac thi duge thanh toén theo mie khoan
2.000d/km (bao gdm tién nhién liéu va hao mon xe)

- Van ban hoic ké hoach di cong tac, di hop da duoc Lanh dao S& phé duyét;
Céng van, Gidy moi ‘hop, Van ban triéu tdp tham gia doan cdng tac... lién quan.
Truong hop do yeu cdu cong viée dugce cir di cong tac, di hop gap, thi ngay sau khi
két thic chuyén cong tac hodc cude hop, nguoi duge cur di cong tac, di hop co
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trach nhiém bd sung day du cic tai liéu theo quy dinh va c6 phé duyét cua Thu
truong don vi;

Can cr hd so thanh toan cua cac phong guri vé diy du, kip thoi, Phong Ké
hoach xac dinh murc kinh phi khoan va chi tra vao tai khoan ca nhan

4. Phu cap luwu tra:
4.1. Mirc phu cap luu tra:

a. Can bg, cong chure, dugc cu di cong tac hai ngay tro Ién dugc huong mure
phu cap luu tri: 200.000 dong/ngay/ngum tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi
két thuc dot cong tac tré vé co quan (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian
luru tra tai noi dén cong tac);

b. Truong hop duge ctr di cong tdc trong ngay (di va vé trong ngay) murc
phu cap luu tra: 100.000 dong/ngudi/ngay.

c. D6i véi nhan vién li xe di va vé trong ngay thuc hién nhiém vu dua, don
CB,CC, ngudi lao dong thuoc Co quan S& di cong tac, duoc hd tro mirc phu cap
luu tra: 100.000 dong/ngu*orl/ngay

d) Truong hop di cong tac 1am nhiém vy trén bién dao thi duoc hudng mure
phu cap luu tra: 250.000 dong/ngum/ngay

4.2. H6 so thanh toan, gom:

- Vin ban hodc ké hoach céng téc di duoc Thu truong don vi phé duyét va
cur di cong tac;
- Giay di duong ctia ngudi di cong tac cd dong dau cia co quan, don vi noi

dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi cu tri); Poi véi lai xe c6 Lénh
diéu dong xe va chir ky xac nhan cua nguoi sur dung xe.

5. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
5.1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a. Ngudi di cong tac duge thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh toan
theo hoa don thuc té;

b. Trudong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cﬁng tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hi¢n nguoi di cong tac da dugc co quan,
don vi noi dén cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién, nhung van dé nghi
Co quan S¢ thanh toén tién thué phong nghi, thi nguoi di cdng tac phai ndp lai so
tién da dugc thanh toan cho Co quan, dong thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh
ctia phap luat vé CB,CC va nguoi lao dong hién hanh.

5.2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac tai thanh phd thudc thanh phé truc thude Trung wong mirc
khoén: 350.000 dong/ngay/ngudi;

- Bi cong tac tai c4c tinh con lai: Muce khoan 300.000 dong/ngay/ngudi.
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5.3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Truong hop ngudi di cong tac khong thuc hién khoan tién thué phong nghi
theo quy dinh tai diém 5.2 néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té
(¢6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cua phép luat) theo tiéu chuan va
murc chi tién thué phong nghi cu thé nhu sau:

- Di cong tac tai thanh phé truc thuoe Trung uong dugc thanh toan muc gia
thué phong ngu la 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong;

- Di cong téc tai céc tinh con lai: Pugc thanh todn muc gia thué phong ngu
t6i da la 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/01 phong.

Truong hop ngudi di cong tac thude doi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac o 1é nguoi hoac
I¢ nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gid thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vugt muc tién thué phong cta nhitng nguoi di ciing doan
(theo tiéu chuan 02 nguoi/phong);

Truong hop nguoi di cong tac thude doi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong di cong tac cung doan véi cac chuc danh lanh dao co tiéu
chuan thué phong khéach san 01 nguou/phong, thi nguoi di cong tac duge thanh
toan theo muc gia thué phong thuc té ctia loai phong tiéu chuan (phong Standard)
tai khéch san noi céc chie danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

Cac muc chi thanh todn tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi da
bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

5.4. Truong hop cén bo di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hoac do chi déng ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t0) tur
18h dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toén tién nghi cua nira ngay nghi thém (bao
gdm ca hinh thic thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) toi da bang
50% murc thanh toan tién thué phong nghi tuong mg cta timg dbi tuong; khong
thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

5.5 Mot s6 truong hop luu y khac:

- Néu s6 ngay cong tac thuc té kéo dai hon sb ngay duoc duyét trong quyét
dinh ctr di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac dugce duyét, nguoi di
cong tac phai c6 van ban giai trinh va ¢6 y kién xac nhan cua Thu truéng don vi
truc tiép quan ly vé thoi gian kéo dai.

- Pi voi cac Poan cong tac ma trong thanh phan doan cong tac ¢ su tham
gia cta cac doi tuong la khach moi thuge co quan, don vi khac, do Co quan thuc
hién thanh toén tién thué phong nghi cia ca Poan (bao gom ca cac doi tuong khach
mdi) thi cac ndi dung do Co quan chi tra phai duoc quy dinh rd trong Giay moi,
hodc cong vin moi tham gia doan cong tac hodc quyét dinh thanh lap, cir doan di
cong tac.

Piéu 14. Mua sim, sira chita TSCD.

1. Chi mua sam:
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Thuc hién theo Quy ché quan ly va str dung tai san cong tai S& Nong nghiép
va Moi truong Hung Yén.

2. Chi swa chira:

- La nhig chi phi cho stra chira nho, thuong xuyén doéi voi may mac, thiét
bi, phuong tién van chuyén, dung cu lam viéc, dién, nudc ...

Diéu kién dé thanh toan:
- C6 gidy deé nghi sira chira, duge Giam doc so xét duyét;
- Bién ban kiém tra hién trang, tham dinh gia (néu co);

- Du toan, hop déng, nghiém thu, thanh ly hop déng, hoa don tai chinh va
cac thu tuc thanh toan khac theo quy dinh

Dicu 15. Chi phi nghiép vu chuyén mén, dao tao bdi dudng can bd.

- Noi dung chi: Chi ho tro xdy dung vin ban quy pham phap luat; chi thuc
hi¢n cong tac kiém tra, xur 1y, ra soat, hé thong héa van ban, thuc hién cac hoat
dong kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién bao dam cong tac cai cach hanh
chinh nha nudc; chi hd trg boi dudng, dio tao nang cao trinh dé nghiép vu chuyén
mon, ho tro chi phi du thi, tién tai liéu 6n thi nang ngach, thang hang; chi phuc vu
hoat dong d6i véi nhuan but, trang théng tin dién tir va cac khoan chi nghiép vu
chuyén mon khac...

- Chi cho cong tac dao tao boi dudng can bd theo Thong tu 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quan ly, su
dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi dudng cén bo, cong
chie, vién chie; Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cia Bo truong B
Tai chinh vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cta Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30 thang 03 nam 2018 cua B truong Bo Tai chinh hudéng dan viéc lap du toan,
quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can
bg, cong chirc, vién churc.

- Cac phong xay dung ké hoach theo sur phan cong, chi dao cta Lanh dao So
va dugc su dong y cua Giam déc.

- Viéc t6 chire thuc hién cac ndi dung chi phi nghiép vu chuyén mén duoc
thue hién theo cac dinh mic quy dinh hién hanh.

Dicu 16. Chi tiép khach

1. Viéc chi tiép khach dén lam viéc ndi dung thudc chirc nang, nhiém vu cuta
cac phong thuoc Co quan S¢ va theo chi dao cua Giam déc S&; muc chi theo
Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do
tiép khach nudc ngoai vao lam vige tai Vigt Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudec.

2. Truong hop tiép khach qudc té ap dung theo quy dinh hién hanh.

3. Thu tuc thanh toan tiép khach phai néu ré tén doan khach dén, néi dung
lam viée, thanh phan tham du, kem theo van ban lién quan nhu cong véan lién hé
cong tac hodc giay moi (néu co).
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Diéu 17. Chi thué muén

Can ctr vao nhu cau cong viéc va kha nang tai chinh cua co quan, Giam doc
quyét dinh ky hop dong thué muén céc cong viée va tién cong khoan tra cho phu
hop véi cac quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Chi ché nuéc va chi khac:
1. Chi tién ché, nwéc khodn va tiép khdch.

- Thuc hién khoan kinh phi cho lanh dao s¢ va cac phong dé mua che, nudc
tlep khach véi muice khoan cu thé sau: Giam doc S 500.000 dong/thang, Pho Giam
dbc S& 300.000 dong/nguoi/thang va cac phong 100.000 dong/nguoi/thang;

- (;he, nudc tlep khach phuc vu cap cudc hop chung cua So va phuc vu
phong tiép cong dan thanh toan theo thuc té sir dung hang thang.

2. Chi khac:

- Chi phi, 1& phi cau pha, bén bai va cac khoan chi phi khac cho CB, CC di
cong tac dugc thanh toan theo hoa don, bién lai thu tién.

- Chi phi bao hiém 6 to: Bao hiém cho 6t va sb nguorl ngdi trén xe theo quy
dinh, mua bao hiém theo gia tri con lai cua tai san trong s sach ké toan tai thoi
diém mua bao hiém.

- Chi phi bao tri duong bd dbi vai cac xe 6t6 co quan theo quy dinh hién hanh.
Diéu 19. Thu, chi khiac (ngudn thu phi)

- Viéce thu phi cac linh vuc thuge S6 quan ly dam bao thuc hién theo dung quy
dinh cua Nha nudc va tinh.

- Nguén thu phi sau khi trich ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh, duoc su
dung chi phuc vu céng tac thu phi theo quy dinh hi¢n hanh vé€ Luat phi va 1¢ phi va
cac van ban hudng dan thi hanh cua Nha nudc.

- Déi vai phi T’hém’dinh bao cao danh gia tic dong mdi trudong, phi Tham
dinh ho so dé nghi cap, cap lai gidy phép mdi truong thanh toan theo Phu luc dinh
kém dam bao tinh tiét kiém kinh phi chi tir nguon phi.

Diéu 20. Chi hd tro hoat djng cong tic Ping
- Thong tin, tuyén truyen cong tac Bang (Hoi nghi, hoc tap quan triét cac van
ban ctia Pang, t6 chirc Hoi thi ...) theo chuong trinh, ké hoach ctia t6 chirc Pang.

- Chi phu cép cap uy
- Céc khoan chi khéac vé cong tac Pang.
Murc chi cac ndi dung néu trén tuy tinh hinh thuc té do lanh dao S& quyét
dinh va theo quy dinh cua phap luit.
Diéu 21. Chi thanh toan nghi phép
1.Ché do thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi cong chie, lao dong

hop dong nghi phép di tham v¢ hodc chdng, con, cha me (ca bén vo hodc bén chdng)
bi 6m, dau, chét.
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2.Cong chire, lao dong hop dong lam don xin nghi phép, cO xac nhan cua
Trudng phong, don vi guri Van phong S¢ ra soét, bdo cdo Gidm doc So xem xét
quyét dinh.

Lanh dao phong, don vi xem xét bd tri thoi gian nghi phép cho cong chure, lao
dong hop dong phai phu hop, dap tmg yéu cau: vira thuc hién t6t nhiém vu cong
tac cua phong don vi, vira dam bao ché do ngh1 phép theo quy dinh. Truong hop
do nhu cau cong viéc khong thé bo tri cho cong chire nghi phép hodc bo tri khong
du 56 ngay nghi phép voi mét trong cac ly do sau ddy, thi cong chirc dugc chi tra
tién boi dudng nhimg ngay chua nghi phép nam bang 1/2 mirc tién luong lam thém
gi0 vao ngay thir Bay, Chu nhat theo quy dinh:

- Do phai thuc hién nhiém vu dot Xuat, cép bach cua So.

- Pang tham gia thuc hién chuong trinh, nhiém vu céng tac quan trong ma
khong bo tri duge nguoi khac thay theé.

Do yéu cau cua Giam doc So.

. Vé thanh toan tién nghi phép nim (tham b me, chong, vo va con ):

(U]

Phuong ti¢n di lai: Thanh toan theo gia tri ghi trén vé phuong tién vén tai
hodc Hgp dong thué phuong tién, nhung khong qua 700.000 dong/lugt cé‘di va veé.
Hodc thanh todn khoan phuong tién di lai 700.000 dong/lugt ca di va vé (Khong
thanh toan cho truong hop di cong tdac ket hop nghi phép nam).
4.Thu tyuc, chimg tir thanh toan thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011; Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B9
Tai chinh. Diéu kién, thoi han thanh toan:
~a) Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan mdi nam mot
lan.
b) Nghi phép cuia nam nao chi dugc thanh toan trong nam do.
¢) Thu tuc thanh toan: ngoai cac chung tur theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay,
nguoi di nghi phép nam phai c6 cac giay to sau lam can cu thanh toan:
- Gidy nghi phép nam do Thu trudng co quan, don vi ky duyét.
- Phai c¢6 don va dugc chinh quyen dia phuong noi than nhan cu tri hoac co
s&' y té xac nhan cé ngudi than bi om dau di diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét;
hodc c¢6 Gidy ra vién (ban chinh) va ban trich luc bénh an (hodc ban sao bénh an)
cua bénh vién noi than nhan diéu tri xac nhan.
Diéu 22. Sir dung ngudn kinh phi khic.
Cac khoan thu hg, chi hd, thu khac quy dinh (tai khoan 3, Diéu 4 Quy ché
nay) nhu khen thuong, thai san...thuc hién chi theo ndi dung, dinh muc duogc cap

tham quyen phé duyét. Ngoai cac khoan chi trén, cac khoan chi khac do Giam dbc
Sa quyét dinh.

Dicu 23. Quy trinh, thii tuc thanh toan:

- Nhirng ndi dung nhiém vu chi cua cac phong da ghi trong du toan hoéc
phét sinh, chu dong phdi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh dé xuat bao céo lanh
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dao so dugc phan cong phu trach dé quyét dinh chi. Thu tuc thanh toan, duyét chi
chung tir, Hop dong (néu c6) do lanh dao s& duoc phan cong phu trach ky day du
xong chuyén xubng Vin phong dé hoan thién hd so thanh toan. Céc phong va lanh
dao So dugc phan cong phu trach chiu trach nhiém trude phap luat vé nhiém vu
chi, chung tur deé nghi thanh toan.

Diéu 24. Ché dj cong khai, giam sat tai chinh ndi bd

Hang nam, tai hoi nghi can by cong chirc thuc hién cong khai cho CBCC,
ngudi lao dong biét cac ngudn kinh phi trong ndi bo co quan, sé kinh phi da tiét
kiém va viéc str dung kinh phi da tiét kiém. Thanh tra nhan dan giam sat viéc thuc
hién cac quy dinh néu trong quy ché nay, bao cdo giam ddoc kip thoi nhitng kho
khan vudng mac trong qué trinh thuc hién

CHUONG 111

THU'C HIEN CHE PO HOP pONG THEO ND 111/2022/ND-CP NGAY
30/12/2022 TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Diéu 25. Cin cir xdy dung

Can cir Nghi dinh 'sc"') 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu: vé
hgp dong doi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap.

1. Céac cong viéc dugc thuc hién ché do hop df)ng:

a) Lai xe, bao vé¢;

b) Lé tan, phuc vu; tap vu; trong gilt phuong tién; bao tri, bao dudng, véan
hanh tru sé, trang thiét bi, may méc phuc vu hoat dong cua co quan, t chirc, don
vi;

¢) Cong viéc hod tro, phuc vu khac thude danh muc vi tri viéc 1am hd tro,
phuc vu trong co quan hanh chinh khong dugc xac dinh la cong chuc, vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

. Viéc ky két, thuc hién, thay doi, cham dut, thanh ly hop déng va giai

quyét tranh chap khi hop dong cac cong viéc quy dinh tai Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022:

Tham quyén ky hop dong: Giam doc S Nong nghiép va Mai truomg ky hop
dong dé lam nhirng noi dung cong viée quy dinh tai khoan 1 diéu nay.

Hinh thirc ky két hop dong:

Céc cong viéc quy dinh tai muc 1 E)leu nay dugc ky két hop dong bing van
ban, cac loai hop dong duoc ky két bao gdm:

a) Hop dong dich vu theo quy dinh cta phap luat vé dan su va quy dinh cua
phap luat khac ¢6 lién quan;

b) Hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat lao dong va quy dinh tai
quyét dinh nay.
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- Viée ky ket, thyc hién, thay déi, cham dut, thanh ly hop déng va giai quyét
tranh chap gitta cac bén: Thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

3. Piéu kién ky két hop dong.

- Déi véi ca nhan nguoi lao dong: Co du sirc khoe dé lam viéc theo yéu cau
cua cong viécndo co quan 'y té cép huyén trd [én xac nhan; co ly lich ro rang duoc
co quan c6 tham quyén xéac nhan; c6 nang luc, trinh d§ dép (mg yéu cau cua vi tri
viéc lam va dé hoan thanh cong viéc; khong trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém
hinh su hoac chap hanh 4n phat ti, cai tao khong giam giir, quan ché hinh su, quan
ché hanh chinh hodc dang bi ap dung bién phap gido duc tai xa, phuorng, thi trén
hodc dua vao cac co so chita bénh, co s¢ gido duc; khong trong thoi gian bi cdm
hanh nghé hodc cam lam cong viée c6 lién quan dén cong viéc ky két hop dong.

- Déi voi co quan: ¢6 nhu cau ky két hop dong voi ngum lao dong thuc hién
cac cong vige quy dinh tai muc I Quy ché nay, phu hop vOi vi tri vige lam cua co
quan da dugc cip co tham quyén phé duyét va dép tmg diy du cac yéu cau khac
theo quy dinh cua Phap luat.

4. Quyén loi va trach nhiém cta ngudi lao dong
4.1.Quyén loi:

Puoc huong ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiep,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi,
ché do lam thém glcr ché do di cong tac, nang luong, phu cap, trg cap, khen
thuong, ky luat, ngay nghi 13 tét, ngay nghi hang nam, thoi glan lam viéc, ché do
thai san (601 v6i lao dong nir) va cac ché do khuyén khich d6i voi nguoi lao dong do
ngudi c6 tham quyén ky hop dong lao dong va ngudi lao dong thoa thuan.

‘Nguoi lao dong dugc huong quyen loi, phiic loi ctia co quan dugc thé hién
chi tiét trong Quy ché chi tiéu ndi bd va van ban quy dinh ctiia S& Nong nghiép va
Moi truong.

4.2. Trach nhiém:
- Thue hién céc nodi dung cong viée nhu trong Hop dong da ky két.

- Bao quan tai san dugc giao va quan ly, str dung tai san cong nhu quy dinh
veé Quy ché quan ly tai san cong cua co quan da dugc ban hanh riéng

5. Théng nhat muc luong, nang luong ap dung theo quy dinh.
5.1. Mtre lvong ky hop dong lao dong:

Thuc hién theo hop dong lao dong duoc ky két

5.2. Ché do6 nang luong thuong xuyén:

- Pbi voi nhan vién lai xe, phuc vu, tap vu da ky theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP:

6. Nguon kinh phi thuc hién: Tir ngudn tu chu cua don vi dugc co quan ¢6
tham quyén giao trong dur toan chi thudng xuyén cua co quan.

CHUONG 1V
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QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THU'C HIEN CHE PQ TU CHU
TIET KIEM DUUC

Két thiic nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu, cong viéc duogc
giao, co quan thuc hién ché do tu chu c6 sb chi thuc té thap hon du toan kinh phi
quan ly hanh chinh duoc giao thuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay
duoc xéac dinh 1a sé kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duogc st dung cho céc
no1 dung sau:

Diéu 26. Chi thu nhip ting thém

1. Kinh phi tiét kiém (néu c6) duoc chi tra thu nhép ting thém cho can bo,
cong chuc va nguoi lao dong:

a) Cach xac dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tlet kiém duge, co quan thyuc hién ché do tu
chu dugc ap dung h¢ so tang thém quy tién luong toi da khong qua 1,0 (mot) lan so
véi tién luong ngach, béc, chire vu do nha nuéce quy dinh dé tra thu nhap tang thém
cho can bo cong chire va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra thu nhap ting thém
mot nam dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu cta co quan dugc phép tra
tang thém to61 da trong nam;

Lmin: La muc luong co so (dong/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;
K1: La hé sé diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 lan);
K2: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan ctia co quan;

L: La sb bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han dm voi mot sé chie danh theo quy dinh cua phéap luat va duge cp co tham
quyén phé duyét.

b) Tra thu nhap tang thém:

Trén co so téng ngudn kinh phi dugc phép chi, co quan thuc hién ché do tu
chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém cho tu‘ng can bg, cong chure
(hodc cho timg bo phan truc thude) theo nguyén tic phai gan véi hiéu qua, két qua
cong viée cua tung ngudi (hodc timg bd phén truc thudc). Nguoi nao ¢6 thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang
thém cao hon; khéng thuc hién viéc chia thu nhap ting thém cao bang binh quén
hodc chia theo hé s6 luong. Mirc chi tang thu nhap do giam dbc S& quyét dinh va
duoc chi 01 1an vao cudi nam.

Dic¢u 27. Chi cho cic hoat dong phiic loi tip thé ciia can bd, cong chirc
va nguoi lao dong trong co quan So

- Chi tap quan su, thao dién, dan quan tu vé, tip van nghé, thé thao chuén bj
thi dau cac giai 16n, phong trao lon theo chi dao cua tinh, cia nganh Nong nghiép
va Méi truomg  phét dong, t6 chire. Mt chi hé trg 100.000d/ngudi/ngay nhung
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khong qua 05 ngay; nguoi dugc giao chu tri phai lap kinh phi trinh Lanh dao So
duyét.

- Chi trang phuc (néu co): Tuy theo ngudn kinh phi, tinh hinh thuc té co
quan Giam doc So quyét dinh muc ho tro.

- Chi tham hoi hiéu, hy, 6m dau:

+ Chi dam hy: CBCC, nguoi lao dong khi x@y dung gia dinh co quan bd tri
xe di du va chi qua mung la 1.000.000 dong/nguoi.

+ Chi tham hoi: Tham CBCC, ngudi lao dong nghi thai san; vg (chong), con
dé CBCC, nguoi lao dong hodc tir than phu mau cua CBCC, nguoi lao dong 6m
phai nam vién, tién qua tham hoi chi mae 500.000 dong/ngudi (khong qua 02
lan/nam).

+ Chi dam hiéu t6i da khong qua 1.000.000 dong/dam.

- Chi tang qua cho CBCC, nguoi lao dong khi yé nghi huong ché d6 BHXH;
CBCC, nguoi lao dong chuyén cong tac: 1.000.000 dong/nguon.

- Chi cac ngay 1&: ngay gid T6 Hung Vuong 10/3 am lich; ngay 30/4; ngay
01/5; ngay truyén théng nganh Noéng nghiép va Méi truong; nghi 1& Qudc khanh
02/9; mure chi can bg, cong chirc nguoi lao dong theo Nghi dinh so 111/2022/ND-
CP murc chi: 1.000.000 dong/nguoi.

- Chi nghi Tét dwong lich mirc chi can bo, cong chire ngudi lao dong theo
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP mtrc chi: 1.000.000 dong/nguoi.

- Chi nghi Tét Nguyén dan mirc chi can bo, cong chirc nguoi lao dong theo
Nghi dinh s0 111/2022/ND-CP muec chi : 3.000.000 dong/nguoi.

- Chi cho céan bg, cong chirc, nguoi lao dong truc co quan trong cac ngay
nghi 1&, nghi tét, phong chdng lut bdo mtrc chi: 300.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi cho cac chau la con can b, cong chure, nguoi lao dong trong Co quan
S& nhén dip 1/6; ram trung thu; cac chau dat hoc sinh gioi cap trudng trd 1én muc
chi: 200.000 dong/chau.

- Chi tham hoi dong vién gia dinh liét sy, thuong binh c6 con dé la can bo
cong chire, ngudi lao dong dang lam vi¢e tai Co quan So Nong nghi¢p va Mai
trurong nhan ngay 27/7: 500.000 dong/nguoi.

- Chi hé trg can bo cong chire, nguoi lao dong nir trong Co quan So ngay
8/3, ngay 20/10: 300.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi hé tro cac doan thé cua So dugc hd trg kinh phi theo kha nang diéu
kién nguon kinh phi cua co quan va quyét dinh cua Giam doc So.

4, S kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua sur dung hét duoc chuyén
nguon kinh phi sang nam sau theo quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
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Diéu 28. T6 chirc thue hién

1. Quy ché chi tiéu ndi bd nay da duoc tap thé CBCC, nguoi lao dong cua
So Nong nghiép va Mai trudng tham gia gop y dan chu, cong khai Nhitng néi dung
chua dugc quy dinh trong ban Quy ché nay néu c6 phat sinh dugc thuc hién theo
su théng nhat ctia Giam doc.

2. CBCC, nguoi lao dong c6 trach nhi¢m thuc hién day du cac ndi dung
dugc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic, phan anh bang van
ban vé Van phong, Phong KH-TC dé tong horp, dé xuét diéu chinh, b6 sung trinh
Giam dbc xem xét dé sira doi, bo sung (néu can thiét) cho phu hop va dung quy
dinh./.
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A dong A P
dong dong dong
I | Chi hop Hdi dong tham dinh bso cdo dinh gid tic ddng mi truwong
1 | Phién hop Héi dong tham dinh bdo cdo ddinh gid tic dopng moi truong
1.1 | Chu tich Ngudi/budi 400.000 500.000 | 550.000 |  600.000
1.2 | Phé Cha tich Ngudi/budi 300.000 400.000 |  450.000 |  500.000
1.3 E ;’ vientthe 1 o reibudi | 200000 200000 | 200.000 | 200.000
Thong tu s6
1.4 | Pai biéu Nguoi/budi 70.000 100.000 | 100.000 |  100.000 | *5r e
06/01/2017
P Ban nhin xét cia iy vién/Uy vién phan bién Hpi dong tham dinh bdo
cdo ddanh gid tac dong moi truong
2.1 | Uy vién phan bién |  Bai viét 200.000 250.000 | 300.000 |  350.000
2.2 | Uy vién Bai viét 100.000 100.000 | 200.000 |  200.000
I | Chi hop Hdi dong tham dinh cép, cap lai gidy phép méi truwong
1 | Chutich Nguoi/budi 400.000 500.000 | 550.000
2 | Phé Chu tich Ngudi/budi 300.000 400.000 | 450.000 Thong tur s6
02/2017/TT-
i BTC ngiy
3 | Thuky Nguoi/budi 200.000 200.000 | 200.000 06/01/2017
4 | Dai biéu Ngudi/budi 70.000 100.000 100.000
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