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S6:01 /KH - SNNMT Hung Yén, ngay 05 thang 0/nam 2026

KE HOACH
Cong tac van thw, luu trir nam 2026

Thue hién Ké hoach s6 165/KH-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Hung Yén vé Ké hoach cong tac van thu, luu trit nim 2026; S& Nong
nghiép va Mai truong xay dung ké hoach cong tac vin thu, luu trit nim 2026,
v61 nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Trién khai kip thoi, théng nhat, déng bo cac ndi dung ctuia Luat Luu trir
nam 2024 va cac vin ban quy dinh vé cong tac van thu, luu tri.

b) Giai quyét tinh trang tai liéu luu trit tdn dong kéo dai, chua chinh 1y tai
cac phong, don vi; thuc hién s6 hoa tai liéu luu trit dé phuc vu khai thac truc
tuyén, gop phan day manh cong tac cai cach hanh chinh, chuyén ddi s6 cp tinh.

c) B4do dam an toan, bdo quan lau dai tai liéu luu trit, phuc vu tdt cho cong
tac quan ly, thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo va cac nhu cau cua
nhan dan va doanh nghiép.

2. Yéu cau

a) Thu truong cac don vi truc thudc ting cuong cong tac chi dao, didu
hanh dé trién khai thyc hién tot Luét Luu trit va cac quy dinh vé cong tac van
thu, Iuu trir; ddm bao cong tac van thu, luu trit cia don vi minh theo dung ké
hoach dé ra.

b) T4p trung chi dao quyét liét viéc: tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan ly
van ban dién tu; 1ap va ndp luu ho so dién tr vao Luu trit hién hanh, Lwu trit lich
su; dua nd1 dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir 1a mot
trong cac tiéu chi danh gia muc do hoan thanh nhi€ém vu duogc giao ddi véi can
b0, cong churc, vién chirc; ddnh gia thi dua hang nam ddi voi tap thé, c4 nhan.

II. NHIEM VU

1. Quan 1y, chi dao, hudéng dan cong tac vin thu, luu trit

a) Tuyén truyén, pho bién phap ludt vé cong tac van thu, luu trit

- T6 chirc tuyén truyén, trién khai, phd bién, quan triét cac quy dinh cua
phap luat hién hanh vé cong tac van thu, luu trir: Luat Luu trir; Nghi dinh
113/2025/ND-CP; Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP; Théng tu sb 05/2025/TT-
BNV; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV dén toan thé can bo, cong chure, vién chuc
nham nang cao nhan thtc, trdch nhiém ddi voi cong tac van thu, luu trt &
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phong, don vi. Cac hinh thuc tuyén truyén da dang, phong pht truc tuyén va
truc tiép.

- Pon vi chu tri: Cac phong, don vi.

- Thoti gian thuc hién: Thudong xuyén trong nam.

b) Xay dung, ban hanh vin ban quan 1y, huéng din vé cong tac van thu,
luu trir.

Trén co so cac quy dinh ciia phap luat, cac van ban chi dao, huéng dan
cua Trung wong va cua tinh; cac don vi truc thudc tiép tuc ra soat, stra ddi, bd
sung hodc ban hanh méi cac vin ban vé coéng tic van thu, luu trit phi hop véi
quy dinh hién hanh nhu:

- Danh muc ho so co quan, bang thdi han bao quan tai liéu theo quy dinh
tai Thong tu s6 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ciua B Noi vu quy dinh vé
tho1 han bdo quan ho so, tai liéu linh vuc Noi vu va cac van ban quy dinh thoi
han bao quan ho so, tai liéu theo ting nganh, linh vuec.

- T6 chire quan ly tai liéu Iuu trit cia co quan, don vi sau khi thuc hién sép
xép t0 chirc bo may theo quy dinh tai Luét Luu trit nim 2024.

- Pon vi chu tri: Cac don vi truc thudc.

- Pon vi phdi hgp: Vin phong So.

- Thoti gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. Quan ly tai liéu Luu trir

- Thuc hién nghiém tac viéc lap ho so va nop luu ho so vao luu trit hién
hanh, luu trir lich st tinh theo Luat Luu trit va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cia Chinh phu.

- B6 tri Kho luu trit, mua sim trang thiét bi; dinh ky v¢ sinh trong Kho
Luu trtr dap tmg yéu cau bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit, khai thac, si
dung tai li¢u luu trir theo quy dinh.

- T6 chtrc tiéu huay tai liéu hét gia tri theo quy dinh cta phap luat.

- Pon vi thuc hién: Van phong, cac don vi truc thudc.

3. Tham muu ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir cia S&; cac van
ban d6n ddc thue hién, huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir phu
hop voi v6i Luat Luu trit, Nghi dinh 30/2020/ND-CP dé ap dung théng nhat tai
cac co quan, to chic.

- Bon vi chu tri: Van phong.

-Pon vi phéi hop: Céac phong, don vi truc thudc.

- Thoti gian thuc hién: Nam 2026.

4. Bao dam an toan thong tin, dit liéu trong qua trinh trién khai, quan 1y va
str dung Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh theo quy dinh.

- Bon vi thyc hi¢n: Cac phong, don vi truc thude.

- Thot gian thuc hién: Nam 2026.
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5. Trién khai nhiém vu chinh ly tai liéu duoc giao tai Quyét dinh sb
1653/QD-UBND ngay 30/10/2025 ctia UBND tinh phé duyét “Pé an chinh ly tai
liéu nén gidy cua cac co quan, don vi, dia phwong khi thuc hién sap xép t6 chirc
bo may tinh Hung Yén™.

- Bon vi chu tri: Van phong.
- Pon vi phdi hop: Cac phong, don vi lién quan.
- Thoi gian thuc hién: Nam 2026.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac phong, don vi truc thude S&

a) Cac don vi truc thudc xay dung, ban hanh K& hoach thuc hién cong tac
van thu, luu trit ndm 2026 cia don vi minh va trién khai thuc hién; fabsl vé S&
(qua Van phong) trudc ngay 31/01/2026.

b) Thuc hién nghiém quy trinh van thu, quy trinh luu trit theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac vin thu va Luat Luu
trir ndm 2024; ing dung coéng ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trir cua
cO quan, td chic dé thuc hién tot viée xay dung chinh quyén dién tu, chinh
quyén sb trong thuc hién nhiém vu cai cadch hanh chinh.

c) T6 chire thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai li¢u, bdo quan va sir dung
tai liéu luu trit co quan; thuc hién chinh 1y tai liéu tdn dong dam bao tai liéu luu
trit duoc 1ap hd so va chinh 1y hoan chinh theo nghiép vu luu trit.

d) Pau tu trang thiét bi, co s& vat chat, phong, kho luu trir theo hudng
khoa hoc, hién dai, du dién tich va cac diéu kién béo quan an toan tai liéu; b tri
du kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir theo quy dinh tai Luat Luu trit nam
2024 va Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

d) B4 tri cong chirc, vién chirc 1am cong tac vin thu, luu trit dam bao dap
g yéu ciu cong viée theo dang vi tri viée lam; dap tng tiéu chuan ngach, chirc
danh nghé nghi¢p; thuc hién diung, dﬁy du cac ché do phu cép trach nhiém, phu
cép doc hai, boi dudng hién vat cho cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu,
lwu trit theo dung quy dinh cta phap luit hién hanh. Tao diéu kién cho cong
chtrc, vién chtrc van thu, luu trit dugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu thuc hién nhiém vu duoc giao.

e) Tang cuong cong tac tu kiém tra, huéng dan d6i voi cac don vi truc
thudc nham théng nhat nghié¢p vu, dua cong tac van thu, luu trir cua don vi truc
thudc di vao né nép.

2. Van phong

a) Chu tri t6 chtrc trién khai thuc hién Ké hoach nay, kiém tra, huéng dan
theo ddi, tong hop, bao cdo cap co tham quyén theo quy dinh.

b) Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cta phap ludt vé cong tac
van thu, luu trit; huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir.
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¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan hudng dan, trién khai thuc
hién 1ap ho so dién tir trén phan mém quan 1y van ban va diéu hanh dén phong,
don vi truc thudc.

d) Huéng dan cac phong, don vi dam bao an toan thong tin, dit liéu trong
qua trinh trién khai, quan 1y va st dung Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh
theo quy dinh ctia Luat Luu trit va cic van ban quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh Luat Luu trir.

Trén day la Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2026, dé nghi cac
phong, don vi nghiém thc trién khai thuc hién. Trong qua trinh t6 chirc trién khai
thuc hién Ké hoach nay, néu c6 khé khan, vuong méc, cac phong, don vi kip
thoi phan anh vé S¢ (qua Vian phong) dé tong hop, hudng dan giai quyét hoic
trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh./.

{Vso; ngfgu (dé vd); 5 GIAM DOC

- Lanh dao So;
- Cac phong, don vi tryc thudc So;
- Luu: VT, VP.




		2026-01-05T16:11:14+0700
	Nguyễn Đức Kiền


		2026-01-05T17:02:57+0700


		2026-01-05T17:02:57+0700


		2026-01-05T17:02:57+0700


		2026-01-05T17:02:57+0700




