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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Péoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:124 /QD-SNNMT hung Yén, ngay 20 thang 03 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc
ciua S& Nong nghiép va Méi truong tinh Hung Yén

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Quyét dinh s6 08/2023/0P-UBND ngay 20/4/2023 ciia UBND
tinh Hung Yén ban hanh Quy dinh vé qudn Iy t6 chirc b mdy, vi tri viéc lam,

bién ché va can bo, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong tinh Hung Yén;

Can civ Quyét dinh s6 10/2025/0P-UBND ngay 24/02/2025 ciia UBND
tinh vé quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S& Néng
nghiép va Moi truong tinh Hung Yén,

Xét dé nghi ciia Chanh van phong S,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia S&
Nong nghi¢p va Moi truong tinh Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao S¢, Trudng cac phong, ban, don vi truc thudc Sé chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay 44/

Noi nhdn:

- B6 NN & Méi trudong bPé

- TT Tinh uy, UBND tinh | b/c

- VP Tinh uy, HDND, UBND tinh;

- Lanh dao S&, Pang uy, Cong doan nganh;
- Céc t6 churc doan thé So;

- UBND c4c huyén, TX, TP (dé phdi hop);
- Nhu Piéu 3 (dé thyc hién);

- Luu: VT.

Nguyén Pirc Kién



UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
QUY CHE LAM VIEC

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH HUNG YEN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so /OD-SNNMT ngay / /2025
cua Giam doc So Nong nghiép va Moi truong tinh Hung Yén)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong dicu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i 1am
viéc, quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc ciia S Nong nghiép va
Moi trudng tinh Hung Yén (sau day viét tat 1a So).

2. Lanh dao S¢, tat ca can bo, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong cac
phong, ban, don vi thudc S¢; cac td chirc, ca nhan ¢6 quan hé lam viéc vdi S&
chiu su di€u chinh cua Quy ché nay.

3. Nhiing van dé khac khong dugc dé cap ¢ Quy ché nay thi thyc hién
theo cac van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia S6 Nong nghiép va Mdi truong

1. S& Nong nghiép va Moi trudng lam viée theo nguyén tic tip trung
dan chu, vira bao dam vai tro 1anh dao cua tap thé, vira dé cao trach nhiém
ca nhan cua Giam doc S&, cac Pho Giam doc So.

2. Giai quyét cong vi¢c theo quy dinh cua phap luat, su chi dao, diéu
hanh cua Tinh uy, UBND tinh va Trung wong; bao dam sy giam sat cua
Ho1 dong nhan dan tinh, Mat tran T6 qudc Viét Nam tinh va céac t6 chuc
chinh tr1 - xa hdi trong viéc thuc hi¢n chirc ndng, nhiém vy, quyén han
dugc giao.

3. Trong phan cong giai quyét cong viée, mdi viée chi duoc giao cho
mot co quan, don vi, mdt nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cap
trén khong lam thay cong vi¢c cua cap dudi, tap thé khong lam thay cong
viéc cua ca nhan va nguoc lai. Thu trudéng co quan dugc giao cong vigce
phai chiu trach nhiém vé tién dg, chat lugng va két qua cong viéc duoc
giao.
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4. Thuc hién cai cach hanh chinh, bao dam tuan thu trinh tu, tha tuc
va thot han giai quyét cong viéc theo dung quy dinh cua phép luat, chuong
trinh, k€ hoach va Quy ché lam viéc.

5. Bdo dam phat huy nang luc va sé truong cia can by, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong; dé cao su phdi hop cong tac, trao do6i thong tin
trong giai quyét cong viéc va trong hoat dong theo chiic nang, nhiém vy,
quyén han dugc phap luat quy dinh.

6. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hi€u qua trong moi hoat
dong.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Giam doc S&

1. Giam dbc S¢ 1a nguoi dung dau, chju trach nhiém lanh dao, chi dao,
quan 1y, diéu hanh moi hoat dong ctia S¢ theo ché do thu trudng; tham muu giap
Chu tich UBND tinh thuc hién chirc niang quan 1y nha nudc vé linh vuc Nong
nghiép va Moi trudng trén dia ban tinh. Thuc hién ddy di quyén han, trach nhiém
va nhiém vu dugc Nha nudc quy dinh va UBND tinh giao.

2. Giam dbc S& chiu trach nhiém trudc Bo trudng, Tinh uy, HDND,
UBND tinh va Chu tich UBND tinh trong viéc thuc hién chirc nang quan Iy nha
nudc vé linh vuc chuyén nganh trén dia ban toan tinh; cu thé:

a) Chi dao, td chuc xay dung quy hoach va ké hoach phat trién linh vuc
chuyén nganh trinh UBND tinh, B Nong nghiép va Moi truong phé duyét;

b) Chi dao xay dung, trinh cip c6 tham quyén ban hanh céc van ban quy
pham phap luat cua dia phuong vé linh vuc nganh. Kién nghi stra d6i cac van
ban quy pham phap luat, cac ché d6 chinh sach thudc linh vyc nganh;

c) Chi dao hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac vin ban quy
pham phap luat, cac ché do chinh sadch da ban hanh thudc chirc nang, nhiém vu
trén dia ban tinh,;

d) Céc Chi sd cai cach nén hanh chinh ctia S¢;

d) Chi dao cong tac so két, tong két, danh gia két qua hoat dong theo chirc
nang, nhiém vuy;

e) Chi dao, huéng dan nghiép vu chuyén méon ddi véi cac co quan chirc
ning & dia phuong. Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru, dé tai tng dung
khoa hoc cong nghé thudc linh virc chuyén mon, chuyén nganh;

€) Quan ly cac don vi truc thudoc S& va can bg, cong chirc, vién chirc theo
tham quyén duoc giao. Quan 1y st dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh;
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g) Phan cong Ph6 Giam dbc thay mat diéu hanh, phdi hop cong viée khi
Gidm doc di vang hodc uy quyén gidi quyét cong viéc, ky cadc van ban thudc
tham quyén cua Giam doc;

h) Trong trudng hop can thiét, Giam dbc s& truc tiép xem xét, diéu hanh
cong viéc da phan cong cac Phd Giam doc phu trach, sau d6 thong bao lai cho
Ph6 Giam doc phu trach biét;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Tinh uy, HDND, UBND tinh giao.

3. Giam doc S¢ ky duyét nhitng vin ban theo Théng bao sé 02/TB-
SNNMT ngay 04/3/2025 ctia S& Nong nghiép va Mai trudng vé viéc phan cong
nhiém vu Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong tinh Hung Yén.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Pho Giam
doc S&

1. Cac Phé giam doc So 1a nguoi giap viée Gidm doc S, duge Gidam doc
phan cong trach nhiém phu trach cac linh vuc cong tac va mdt s6 don vi cu thé.

2. C4c Pho giam dbc So chii dong diéu hanh phan cong viée va cac don vi
duoc phan cong phu trach, dam bao giai quyét cong viéc nhanh va dat két qua
tot, gop phan tich cuc vao vi€c hoan thanh nhiém vu cia co quan, cua nganh.

3. Trong qué trinh giai quyét cong viéc c6 lién quan dén phan viéc cua
Ph6 Giam d6c khac, Pho Giam déc dang chu tri giai quyét cong viéc (phu trach)
cht dong ban bac véi Pho Giam ddc lién quan; Phé Giam ddc lién quan cé trach
nhiém ho trg, ban bac va théng nhat dé giai quyét hiéu qua cong viéc. Trong
truong hop c6 ¥ kién khong thong nhat, Phé Giam dbc phu trach bao céo, dé
xuat ngay dé Giam ddc cho hudng giai quyét, tuyét doi khong dé cong viéc
cham ché, chong chéo hodc c6 cac quyét dinh khac nhau, khong nhat quan.

4. Cac Phd Giam dbc dic biét quan tim chi dao cac chuong trinh phong
chéng thién tai, dich bénh, moi truong, anh huong dén qua trinh san xuét, dén
tinh mang, tai san cia nha nudc va nhan dan. Khi xay ra thién tai, dich bénh,
moi truong, cAc Phd Giam ddc phu trach cac linh vuc phai nam chic dién bién
tinh hinh, kiém tra chat chg, xir 1y kip thoi, ¢6 hiéu qua nhiig van dé dit ra
thudc tham quyén ctia minh va thudng xuyén bao cao Giam déc Sé, UBND tinh, Bo
Nong nghi¢p va Mai truong theo quy dinh.

5. Cac Pho Giam dbc S& chiu trach nhiém trude Giam déc S& va co quan
nha nudc co tham quyén trong viéc thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé
linh vuc chuyén mén, chuyén nganh trén dia ban toan tinh ma Giam dbc So
phan cong phu trach.

6. Cac Ph6 Giam déc S& duogc ky thay giam ddc S va chiu trach nhiém
trude phap ludt va Giam dbc S& ddi véi cac van ban d3 ky, gdbm cac van ban
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diéu hanh trong pham vi dugc phan cong phu trach va duoc uy quyén. Nhing
van ban thudc linh vuc dugc phan cong coé tinh téng thé, chién luoc, quan trong,
nhay cam lién quan dén kinh té, tai chinh, xa hoi, phong chdng lut bdo, giam nhe
thién tai dich bénh chung cua tinh cta S& phai ¢ ¥ kién ctia Gidam ddc So trudc
khi ky.

7. Cac Pho Giam dbc So¢ ky duyét nhitng van ban theo Thong bao sb
02/TB-SNNMT ngay 04/3/2025 ciia So Nong nghiép va Moi truong vé viéc
phan cong nhi¢m vu Lanh dao S& Nong nghié¢p va Méi truong tinh Hung Yén.

Piéu 5. Quyén han va trach nhiém ciia Tha trwéng cac phong chuyén
mon, don vi truc thugc Sé.

1. Chiu su 1anh dao, chi dao va diéu hanh chung cua Ban Giam déc So.
Chu dong lam viéc véi cac don vi, dia phuong, cac co quan, ban nganh trong
tinh dé giai quyét cong viéc thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu cia minh.
Nhitng cong viéc lién quan ddi véi co quan cip trén hodc c6 tinh chat d6i ngoai
thi s€ cung lanh dao S& lam viéc hodc truc tiép lam viéc khi dugc su uy quyén.

2. Céc van dé giai quyét thudc chire nang, nhiém vu cta nhiéu phong, don
vi s€ chiu su chi dao truc tiép ctia Giam dbc va Phé Giam doc phu trach. Trong
truong hop can thiét, Phd Gidam ddc khong phuy trach s& diéu hanh khi ¢6 ¥ kién
ctia Giam déc.

3. Chiu trach nhiém trudc Giam dbc S va Phé Giam dbc phu trach trong
viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cling nhu cac cong viéc khac duge Giam
dbc So hodc Pho Giam dbc So phu trach giao cho phong; Phé phong, chuyén
vién, nguoi lao dong trong phong, don vi truc thudc S¢ do Thu truéng phong,
don vi truc thugoc d6 phan cong nhiém vy, chiu trdch nhi€ém c4 nhan trudc
Trudng phong va theo phan cap quan 1y. Moi van dé lién quan dén tién do, chat
lrong, hoat dong va tu cach cua can bg, nhan vién trong phong do Truong
phong chiu trach nhiém truéc Giam déc So.

Piéu 6. Cac don vi quan 1y nha nudc chuyén nganh, don vi su nghiép truc
thudc S& chii dong trong hoat dong ctia don vi dé giai quyét cong viée theo chirc
nang, nhiém vu quy dinh tai quyét dinh thanh 1ap don vi, quyét dinh vé vi tri,
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ctia don vi, ctia S& Va cac
van ban khac lién quan. Chiu su chi dao chung cua Giam doc va Pho giam ddc
phu trach. Lanh dao cac don vi truc thudc chiu trach nhi€ém ca nhan truéc Ban
Giam d6c SO va co quan nha nudc c6 thim quyén trong viéc thuc hién chirc
nang, nhi¢ém vu cua don vi.

Piéu 7. Cac doanh nghiép nha nuéc va doanh nghiép do nha nudc chi
phéi thudc nganh Nong nghié€p va Moi truong hoat dong theo luat; chiu su lanh
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dao, chi dao quan 1y vé chuyén mon, nghiép vu ciia S& Néng nghiép va Mai
trrong va theo quy dinh chung cua Pang, Nha nudc, cua tinh.

Piéu 8. Can bo, cong chuce, vién chuc cac phong, don vi truc thuoc So
phai dam bao thoi gian va ché d6 1am viée, thuc hién nghiém chinh cac quy dinh
chung ctia nha nudc, quy dinh cu thé cua tung co quan, don vi va cua S, cac
quy dinh cua Luat Cong chirc, vién chirc va cac vin ban huéng dan thi hanh
Luat va cac quy dinh khac c6 li€n quan. Phai c6 trach nhiém trong viéc xay dung
co quan, don vi van hod, thuc hanh tiét kiém trong viéc st dung dién, nudc,
xang xe va cac vat tu khac; gitt gin v€ sinh sach s€ co quan va noi lam viéc. Co
trach nhi€ém bao v¢ tai san cua co quan va tai san ca nhan.

Cén bo, cong chiic, vién chic duge huong ché do nghi phép, nghi thai
san, nghi I¢, tét, ... theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Piéu 9. Thim quyén ky van ban cua cac phong, don vi tryc thudc nhu sau:

a) Lanh dao Van phong S& duoc ky thira 1énh va str dung con diu ctia So
d6i voi mot sd van ban nhu: Gidy di dudng, gidy moi, gidy gidi thiéu, gidy triéu
tap, thong bao, cong van, van ban sao luc ... va mot sb van ban khac khi duoc
Giam doc S¢ uy quyén theo quy dinh.

b) Lanh dao cac phong khac chi duoc ky mot s6 van ban xac nhéan, tham
dinh hodc c6 tinh chat dic thu, chuyén nganh theo chiic ning va duge Giam déc
S& cho phép.

c) Lanh dao cac don vi truc thudc, Thanh tra S& ky cac van ban thudc
chtic ning, quyén han da quy dinh.

Chuwong 111
MOI QUAN HE GIUA LANH PAO SO VOI PANG UY, POAN THE
QUAN CHUNG, VOI HUYEN, THANH PHO, THI XA

Piéu 10. Lanh dao S¢ thudng xuyén giit mdi quan hé chit ché voi Pang
uy, Ban thuong vu Pang uy (theo quy dinh 138/QB-TW ngay 01/12/2023 cua
Ban chap hanh Trung wong Pang) va Cong doan nganh; thuc hién t6t quy ché
dan chu ¢ co sd, quy ché 1am viéc clia S& va cac ndi quy, quy ché khac. Phat
huy vai tro cua t6 chirc Dang, Doan thé trong viéc lanh dao, gido duc, dong vién
can bo, Pang vién, cong nhan vién chirc doan két phan dau thyc hién thang loi
nhiém vu chinh tri ctia nganh. Lanh dao S¢ tao diéu kién dé t6 chirc béng, doan
thé hoat dong theo diing diéu 1¢ cua t6 chuc do.



Lanh dao S¢ cung Pang uy S&, Ban thuong vu Bang uy S¢ 1anh dao va
chi dao toan thé can bo, dang vién, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
trong co quan hoc tdp quan triét cac Nghi quyét cua Pang va cac dot sinh hoat
chinh tri trong Pang; thyc hién tot moi duong 16i, chinh sach cua Pang, nha
nudc va cua So; xay dung co quan trong sach viing manh, co quan van hoa.

Lanh dao So& phéi hop vd1 Cong doan nganh 1anh dao, chi dao céc don vi
true thudc thue hién tdt quy ché dan chu co s, chi dao chit ché viéc to chirc HoOi
nghi dai biéu nguoi lao dong, hoi nghi can b cong chuc theo quy dinh.

Piéu 11. Trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu chinh tri cta
nganh, nhitng cong viéc li€n quan dén dia phuong huy¢n, thanh phé; Lanh dao
S& cha dong ban bac, trao d6i voi dia phuong dé thong nhat ¥ kién trude khi c6
cac quyét dinh chinh thirc.

Chwong IV
MOT SO QUY PINH CU THE

Picu 12. Vé viéc ky va xir Iy cac vin ban.

1. Ky van ban:

Tham quyén ky vin ban duoc quy dinh tai Piéu 5, Diéu 9 cia Quy ché
nay va Thong béo sé 02/TB-SNNMT ngay 04/3/2025 cua S& Noéng nghiép va
Moi truong vé viéc phan cong nhiém vu Linh dao S& Nong nghiép va MOi
truong tinh Hung Yén.

2. Xir ly van ban:

a) Poi v4i van ban dén: Tat ca van ban dén S& Nong nghiép va Moi
truong phai dugc ky, dong dau va vao so theo quy dinh. Viéc phéat hanh, chuyén
cong vin phai ¢ y kién ctua Giam dbc So hodc ngudi ty quyén trude khi chuyén
dén dija chi xtr Iy theo tham quyén.

Vin phong S& 1ap danh muc van ban dé theo ddi, d6n déc trong qué trinh
xur ly

b) Pbi voi vin ban di do Lanh dao So ky: Trude khi trinh Lanh dao S&
ky, van ban phai dugc Lanh dao phong, don vi noi tham muu, soan thdo van ban
thong qua va “ky nhay” nham dam bao thong nhat vé mat ndi dung, thé thirc vin
ban va trach nhiém cua lanh dao phong, ban, don vi tham muu ddi véi noi dung
van ban do.

Nguoi “ky nhay” chiu trach nhiém trudc Lanh dao S& vé ndi dung phan
viéc minh xac nhan.



Van phong S& chiu trach nhi€ém phat hanh van ban cua Sé trong thoi gian
khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban ky; dam bao ding
dia chi, thu tuc.

3. Qua trinh quan ly, luu trir van ban:

Puoc thuc hién theo 02 cach: Mot la, Iuu trir 01 ban géc bﬁng giéy tal bo
phan Vin thu - Luu trix; hai 12: Quan 1y, lwu trit file mém qua phidn mém quén 1y
va diéu hanh vin béan; viéc trao ddi, khai thac cac vian ban luu trir dugce thuc hién
thong qua hé thong cong nghé thong tin, hé thong mang ndi bo (mang LAN).

Ca hai cach déu phai dong thoi duge thuc hién theo trinh tu, quy dinh cua
cong tac van thu, luu trit. Sau mdi ndm cac phong, ban, don vi can sép xép,
chuyén hod so tai liéu da hoan thanh vé Vin phong S dé luu trir theo quy dinh.
Thuc hién ting budce cd hi€u qua chuong trinh cai cach hanh chinh nha nudc
hién dai hoa thong tin, dé quan 1y, luu trit, khai thac va trao d6i thong tin, vin
ban, dan dan theo cach thr hai (théng qua hé thdng cong nghé thong tin).

4. Cac phong thuoc Sé:

Khi cung cép cac tai liéu va thong tin nam trong danh myc bao mat cua
nganh ra khoi co quan phai c6 sy dong ¥ cua Lanh dao S&; cac phong chuyén
mon truc tiép cung cép cac tu liéu, tai licu va thong tin do6 chiu trach nhiém vé
murc d6 chinh x4c trudc Ban Giam déc So.

Picu 13. Ché dp thong tin, bio cao

1. Hang thang thu truong cac phong, don vi truc thudc co trach nhiém gui
bao céo tinh hinh cong tac trong thang vé S& (qua Vin phong Sé) vao ngay 20
ctia thang; Van phong c6 trach nhiém tong hop, trinh ky Bao céo gui cap trén,
dong thoi giri cho cac phong, don vi biét va chu dong t6 chirc thuc hién (gui qua
phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh). Khi c6 nhiing dién bién bat thuong
hodc nhitng van dé can xin ¥ kién chi dao; cac don vi, phong, ban phai bdo céo
truc tiép voi Giam dbc S¢ va Pho Giam doc So phu trach dé cho hudng giai
quye€t.

2. Céac cong viéc can bdo cao, dé xuat, lam viéc ctua cac phong, don vi véi
Ban giam doc So; do 1anh dao phong, ban, don vi truc ti€p thuc hién.

Giam ddc va Pho Giam dbc Sé co thé 1am viée va chi dao tryc tuyén voil
can bo, chuyén vién. Can bd, chuyén vién duoc Giam dbc S¢ va Phd Giam déc
S¢ giao nhiém vu truc tiép, ¢6 trach nhiém bao cao véi lanh dao phong, don vi
(Vé viéc dugc Lanh dao S¢ giao nhiém vu) va bao céo két qua thuc hién voi
nguoi giao nhiém vu.



Khi can bg, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong di cong tadc hodc céd
viéc riéng phai nghi thoi gian dén 01 ngay phai dugc truong phong dong ¥, trén
01 ngay phai dugc Giam doc S¢ dong .

3. Chuong trinh cong tac 6 thang, ca nam cua S& Nong nghiép va Moi truong:

a) Truong cac phong, don vi truc thudc xay dung Danh muyc nhitng dé an,
chuong trinh, ndi dung can trinh UBND tinh gii vé Van phong S Nong nghiép
va Mbi trudng vao tudn cudi thang 11 nim trude va tudn cudi thang 5 nam do
(hodc theo thoi gian yéu cau). Danh muc phai thé hién rd: Sy can thiét, tham
quyén quyét dinh, tén dé an, van ban dy théo, co quan chu tri, co quan phdi hop
soan thao, thoi han trinh.

Vin phong S¢ tong hop, xdy dung Chuong trinh cong tac 6 thang va ca
nam ctia SO Nong nghiép va Moéi trudng, giri UBND tinh tuan dau thang 12 nim
trude va tuan dau thang 6 hang ndm d6 (hodc theo thoi gian yéu cau)

b) Hang thang, quy, 6 thang va ca nam, cac phong, ban, don vi chuyén
mon ra soat, kiém diém thyc hién cac cong viéc di ghi trong Chuong trinh cong
tac; B4o céo v6i Lanh dao So tién do, két qua thuc hién, hudng xir 1y tiép theo
v6i cong viée ton dong.

4. Truyén thong trén mang tin hoc:

a. Cac van ban sau day duoc dang trén cong thong tin dién tir ciia So:

Vin ban chi dao, diéu hanh, vin ban quy pham phép luat ctia Bo Nong
nghiép va Méi truong, Uy ban nhan dan tinh Hung Yén di dugc ban hanh;

Céc vin ban Nha nudc vé chinh sach, phap luat méi, du thao vin ban do
S& Nong nghiép va Moi truong giri dé 1ay ¥ kién

Céc van ban khac theo quy dinh cua S, cia Tinh va Trung vong.

b. Vin phong Sé c6 trach nhiém khai thac, phd bién nhiing thong tin trén
mang tin hoc cia UBND tinh, Bo, Nganh lién quan khac dé phuc vu cong tac
tham muu, chi dao, diéu hanh cta Sé.

c. Céc phong, don vi truc thudc SO phai thuc hién trao doi thong tin qua
mang tin hoc dién rong ctia Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh; thudng xuyén
theo doi thong tin trén mang tin hoc dé kip tho1 nhan van ban chi dao diéu hanh
va cac thong tin do S& guri.

Piéu 14. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thi hanh vin ban, thue hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Lanh dao Sé giao.

1. Pham vi, d6i tugng: Cong tac theo ddi, don ddc, kiém tra ap dung ddi
v6i cac phong, don vi truc thudc trong qué trinh trién khai thuc hién van ban va
nhiém vu do Uy ban nhan dan tinh, chu tich UBND tinh giao.
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2. Nguyén tac theo ddi, dén ddc tinh hinh thyc hién nhiém vy:

a) Tién hanh thuong xuyén, thyc hién dang thim quyén, dam bao dan chu,
cong khai, ding phap lut, khéng gdy phién ha, can trd dén hoat dong binh
thuong ctuia don vi.

b) Bao dam hiéu, qua, nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, thuc hién
nghiém tac chi dao, diéu hanh cua S&, Giam ddc So.

¢) Két qua thyc hién nhiém vy 1a mot trong nhimg chi tiéu dé xét danh gia
can bo, cong chirc hang nam.

3. Noi dung:

Thu trudng cac phong, ban, don vi truc thudc chiu trach nhiém trién khai
thuc hién nghiém tic nhiém vy do Chu tich UBND tinh, UBND tinh, Lanh dao
S¢ giao.

Van phong Sé la dau mdi theo ddi, don ddc thuc hién nhiém vu theo ding
quy dinh, bdo céo tai phién hop thuong ky cta Sé.

Pi¢u 15. Ché dp sinh hoat, hdi nghi

1. Ban Giam dbc S¢ hop giao ban thang vao ngay dau thang dé phan anh
cong viée giai quyét trong thang vira qua, thong nhat ké hoach trién khai cong
viéc thang hién tai, khi can thiét c6 thé hop hang tuan hodc dot xuat do Giam
dbc S quyét dinh.

2. Hang quy, Ban Giam ddc S¢ hop giao ban véi trudng cac phong, don vi
truc thude S¢ va phong Nong nghiép va Méi truong cac huyén, thanh phd, thi xa.

3. Thuong ky mdi nam t6 chirc hoi nghi so két hodc téng két do Giam ddc
S¢ hodc Ph6 Gidm déc Sé chit tri.

4. Cac cudc hop chuyén dé do Giam dbc S¢ va Phé Giam dbc S¢ phu
trach thong nhat vé thoi gian, ndi dung va ngudi chu tri cude hop.

5. Ngoai cac cudc hop theo dinh ky, khi c¢6 van dé can thiét, Giam ddc s&
quyét dinh hop bat thuong; thanh phan, ndi dung va thoi gian do Giam ddc
quyét dinh.

Picu 16. Ché dd chi tiéu tai chinh

1. S& Nong nghiép va Mbi truong 1a dau mdi xay dung va thyc hién quan
Iy giam sat cac ngudn kinh phi c6 ngudn gbc tir NSNN va cac khoan thu theo
quy dinh ddi véi cac don vi truc thude So. Hang nam, céc don vi 1ap ké hoach
du toan kinh phi, cAp phét tir NSNN, cac khoan thu theo quy dinh (qua Phong
Ké hoach — Tai chinh) bao cdo Giam dbc S¢ xem xét trinh cdp c6 tham quyén
phé duyét.
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2. Cian ctr ké hoach kinh phi duoc duyét, thu trudng cac don vi phai chu
dong td chure thuc hién nghiém theo ding nguyén tic, ché do tai chinh nha nudc;
xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd tai don vi va chiu trach nhiém vé viéc chép
hanh cac nguyén tic ché d6 quan 1y tai chinh - ké toan cta nha nudc.

Chuong V

VE VIEC PHAT NGON, CUNG CAP THONG TIN; UNG DUNG
CONG NGHE THONG TIN; HQC TAP, CONG TAC; TIEP CONG DAN;
TIEP KHACH

Piéu 17. Vé viéc phat ngén, cung cap thong tin cho cc co quan bo chi

Nguoi thuc hién phat ngén va cung cip thong tin cho cac co quan bao chi
1a Gidm doc So.

Giam ddc So c6 thé uy quyén cho cip phé thuc hién viéc phat ngdn va
cung cap thong tin cho bao chi. Viéc tiy quyén thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét viéc
phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi ctia cac co quan hanh chinh nha
nudc va cac van ban khac co lién quan.

Cac Tap chi, Cong thong tin dién tir cia So khi dang tai cac thong tin phai
dugc Giam doc S va Ban bién tap duyét cac thong tin.

Pi¢u 18. Viéc tiép khach

1. Khach dén lién hé cong tac, lién quan dén phong, don vi nao thi phong,
don vi d6 chu dong giai quyét trén tinh than khan truong, chinh xac, van minh,
lich sy. Truong hop khong dung tham quyén giai quyét thi phai hudéng dan
khach dén noi dung tham quyén, truong hop vuot qua thim quyén thi béo cao
Lanh dao So xin y kién chi dao.

2. Vin phong S¢ huéng din khach dén lién hé 1am viéc cong tac voi So;
td chirc tiép khach cua Sé theo su chi dao cua Lanh dao So.

Piéu 19. Ché dp di cong tac, hoc tip

1. Trén co s& quy hoach can bd va nhu cau st dung cén bg, S¢ s€ b tri,
sép xép, cu can bo di nghién ctru, hoc tdp nang cao trinh do 1y luan chinh tri,
trinh d6 chuyén mon nghiép vu. Hang niam, Chanh Vian phong So tong hop nhu
cau hoc tap cua cac phong, don vi trinh Gidm ddc S& xem xét, quyét dinh. Cac
ché d6 duoc huong cua nguoi duge cur di hoc tap thuc hién theo quy dinh hi¢n
hanh cta Nha nudc.

2. Nguoi duge cir di cong tac phai chuan bi ndi dung cong viéc dé lam
viéc, dam bao hiéu qua, khi vé phai bao cao két qua cu thé véi Lanh dao Sé (néu
dugc Lanh dao S¢ cir di cong tac), vai Trudng phong, don vi (néu do Trudng
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phong, don vi cir di cong tac). Nguoi duge cir di cong tac, hoc tap phai tu sip
xép dé hoan thanh cong viéc dugc giao ciia minh trudce khi di. Trudng hop o Iy
do khong hoan thanh thi phai bado cao Trudng phong, don vi hoac Lanh dao So.

Ché d6 di cong tac va hoc tap & nudc ngoai dugce thuc hién theo quy dinh
cua Nha nude, Bo Nong nghié¢p va Moi truong va UBND tinh.

Piéu 20. Ché dj kiém tra, di thi sat thuc té co sé.

1. Lanh dao S¢ phai thuong xuyén di co so, kiém tra thuc tién viéc thuc
hién nhiém vu cua céc phong, ban, don vi tryc thudc va cac dia phuong co so.
Lanh dao cac phong, ban, don vi truc thugc phai thuong xuyén di kiém tra thuc
tién co s& dé don ddc, diéu hanh viéc thyc hién nhiém vu ctia can bo, nhan vién
trong don vi minh.

2. Lanh dao phong, ban, don vi can ctr vao ndi dung cong vi¢c trong tung
thoi gian va kha ning ctia can bd dé diéu hanh, phan cong can bd di co s, ndm
chac tinh hinh chuyén mén, hudéng dan, t6 chirc thuc hién nhiém vu & co so,
d6ng thoi nang cao ning lyc thuc té cho can bd dé giai quyét cong viée hiéu qua
hon.

Piéu 19. Quy dinh vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan.

1. Lanh dao S&, thu trudng cac phong, don vi truc thudc phai gwong mau
chép hanh va chi dao don vi minh thuc hién nghi€ém tac ché d6 truc giai quyét
cong viéc co quan va tiép cong dan theo quy dinh cua nha nuéc nhim khong
nglmg cai tién cong tac, ngan nglra hién tuong thiéu trach nhiém, té quan liéu vi
pham phép luat & don vi va linh vuc nganh quan ly.

2. Giam ddc S¢ uy quyén cho Thanh tra S¢ to chire thuc hién tiép cong
dan vao cac ngay trong tuan. Truong hop can Lanh dao S¢ giai quyét thi tap
hop, chuan bi ndi dung bao cdo Giam doc So dé tiép cong dan va giai quyét
cong viéc vao ngay tht 5 tuan cudi thang.

3. Hang thang, Quy, bao cdo Giam ddc Sé vé tinh hinh tiép cong dén, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo cia cong dan, kién nghi bién phap xtr 1y. Trudng hop
khiéu kién phuc tap, dong ngudi, vuot cap, phai bao cdo ngay va dé xuat
phuong an giai quyét véi Giam ddc So.

Chwong V

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Vin phong S& ¢o6 trach nhi¢ém hudng dan, theo ddi thuc hién va
thuong xuyén bao cio Giam ddc S& vé viée thuc hién quy ché nay. Thuong
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xuyén tong hgp danh gid viéc thuc hién quy che, dé xuat stra doi, bd sung cac
van dé maoi phat sinh dé Gidm doc S& xem xét, quyét dinh.

Piéu 21. Thu truong cac phong, ban, don vi truc thudc; can by, cong
chtrc, vién chirc thudc S¢ nghiém chinh thuc hién quy ché nay. Giam doc S¢ yéu
cau thu trudng cac phong, ban, don vi truc thude can ct vao quy ché cua Sg, xay
dung cac quy dinh cu thé dé thuc hién quy ché phu hop véi chire nang, nhi¢m vu
ctia phong, ban, don vi dé hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

Diéu 22. Diéu khoan khic

Trong qua trinh thuc hién quy ché nay, néu c6 nodi dung, vin dé khong
con phu hop véi quy dinh cua phap luat, khé khin, vudng méc trong thyc hién
nhiém vuy; thu trudng cac phong, ban, don vi tryc thuoc phan anh vé Vin phong
S& dé tong hop, bao cdo Lanh dao SO xem xét, quyét dinh stra d6i, bo sung./.
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