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S6: 548  /QD-SNNMT
Hung Yén, ngay /7 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché sir dung Hé thong thw dién tir cong vu tinh Hung
Yén cia Sé Nong nghi€p va Moi trwong
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H]15;
Can cir Ludt Cong nghé théng tin s6 67/2006/QH10;
Can cir Ludt An toan thong tin mang s6 86/2015/QH]13;
Can cir Ludt An ninh mang sé 24/2018/0H]13;
Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ciia Thii twéng Chinh phii vé viéc ting
cuong su dung hé tho”'ng thu dién tw trong hoat dong cua co quan nha nuoc;
Can cir Quyét dinh s6 135/2025/QD-UBND ciia UBND tinh vé Ban hanh
OQuy ché quan Iy, sir dung Hé thong thuw dién tir cong vu tinh Hung Yén;
Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong S6.
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché stir dung hé thong
thu dién tir tinh Hung Yén cia S& Nong nghié€p va Moi truong.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong S&; Trudng cac phong, don vi; toan thé can bo,
cong chuc, vién chic, nguodi lao dong thudc cac phong, don vi truc thudoc So

Nong nghiép va Méi trudng tinh Hung Yén chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay A4/

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;
- Lanh dao S¢;
- Luu: VT, VP.
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] UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Sir dung hé thong thw dién tir cong vu tinh Hung Yén
cua S0 Nong nghiép va Méi truong
(Kem theo Quyeét dinh so /QD-SNNMT ngay /10/2025 cua So Nong
nghiép va Moi truwong tinh Hung Yén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va Poi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé viéc sir dung Hé thng thu dién tir
cong vu tinh Hung Yén (sau day goi tat 1a H¢ thong thu dién tir cong vu) trong
pham vi S& Nong nghi¢p va Moi truong.

2. Béi tuong ap dung:

Cac phong, don vi truc thudoc S& Nong nghi€p va Moi trudong. Can bg,
cong chtrc, vién chtc, nguodi lao dong thudoc S& Nong nghi¢p va Mai truong
(sau day goi tat 1a ca nhan).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Thu dién tir 1a dich vu chuyén thu dudi dang sb qua mang may tinh,
Internet thong qua cac hop thu dién tu.

2. Hé thong thu dién tir 13 hé thong thong tin quan 1y cac hop thu dién tir
va thuc hién chuyén thu dién tu.

3. Tai khoan thu dién tir 1a thong tin bao g@)m dia chi thu dién tr va mat
khau dé truy nhap vao hop thu dién tur thuc hién giri va nhan thu dién tu.

4. Hop thu cong vu ca nhan 1a hop thu dién tir thudoc He théng thu dién tir
cong vu cap cho ca nhan.

5. Hop thu cong vu phong, don vi 1a hop thu dién tir thugc HE théng thu
dién tr cong vu cap cho phong, don vi

Piéu 3. Hé thong thw dién tir cong vu

1. Hé théng thu dién tir cong vu 13 hé thdng thong tin ding chung cta tinh
Hung Yén, duoc xdy dung va to0 chuc van hanh nham muc dich cung cap
phuong tién gui, nhan thong tin dudi dang thu dién tr trén moi truong Internet
cho cac co quan, don vi, ca nhan trong hoat dong cong vu.

2. Hé thong thu dién tir cong vu bao gdm tap hop hé théng may cha, thiét
bi luu trt, phan mém quan ly thu dién tr va cac thiét bi cong ngh¢ thong tin



khac duoc x4y dyng va van hanh trén ha ting k¥ thuat ctia Trung tdm tich hop
dir li€u tinh, c6 tén mién la @hungyen.gov.vn va dia chi truy nhap trén moi
truong Internet 1a: https://mail.hungyen.gov.vn.

3. Cac phong, don vi, ca nhan su dung H¢ thong thu dién tir cong vu khi
trao d6i vin ban, ho so, tai liéu, thong tin vé quan 1y, diéu hanh, phdi hop cong
tac va nhitng théng tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi cong vu theo chirc
nang, nhiém vy dugc giao (trir cac van ban, tai liéu thuoc danh muc bi méat nha
nuoc).

4. Str dung bo ma ky tu chit Vi€t theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 va bd
g0 chir tiéng Viét Unicode dé thé hién cac noi dung, van ban trao doi trong H¢
théng thu dién t&r cong vu. Dt li¢u am thanh, hinh anh, tép tin trao ddi qua H¢
thdng thu dién tir cong vu phai tuan tha cac tiéu chuan vé Gmg dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nude hién hanh do B6 Khoa hoc va Cong nghé, cac
co quan c6 tham quyén quy dinh.

Piéu 4. Cac hanh vi bj nghiém cam

1. Sir dung Hé thong thu dién tir cong vu dé thong tin ndi dung xau, gay
phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hdi, tuyén truyén kich dong
bao luc, doi truy, ti€t 10 bi mat nha nudc va cac bi mat khac do phéap luat quy
dinh.

2. Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cia t6 chirc, danh
du, nhan pham ctia cong dan.

3. Phat tan virus may tinh, thu rac hoac thu dién tr c6 nd1 dung khong
phu hgp véi muc dich phuc vu cong tac.

4. Str dung hop thu dién tir cong vu dé tham gia vao cic mang xa hoi,
giao dich trén mang khong phuc vu hoat dong chuyén mon, nghiép vu.

5. Pt ché do chuyén thu dién tir ty dong tir hop thu dién tir cong vu dén
hop thu dién tir khac khong phai do co quan nha nudc cap hodc nguoc lai.

6. C6 hanh vi can tré str dung tai khoan thu dién tr cong vu, chiém doat
tai khoan thu dién tir cong vu ctia co quan, don vi, ca nhan.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Pi¢u 5. Pinh dang va cip méi, thay doi, thu hdi hop thw dién tir cong
vu

1. Pinh dang tai khoan thu dién tir cong vu (cac phong, don vi truc thude
va ca nhan) phai tuan thu theo quy dinh tai Pi€u 5 ctia Quy ché Quan ly, s
dung h¢ thong thu di¢n tir cong vu tinh Hung Yén.

2. Cap méi, thay ddi, thu hoi



a) Cac phong, don vi truc thudc va ca nhan co nhp cau cé‘p moi, thay ddi,
khoi phuc hodc thu hoéi hop thu dién tir cong vu, gui d€ nghi vé Van phong So
de tong hop gui S& Khoa hoc va Cong ngh¢ dé dugce giai quyét theo quy dinh.

b) Piéu kién thu hdi hop thu dién tir cong vu nhu sau:
Khi c6 vin ban dé nghi thu héi tir cac phong, don vi.

Khong phat sinh hoat dong gtri, nhan tai li€u trong thoi gian 06 thang ma
khong thong béo 1y do.

Piéu 6. Tan suit kiém tra va sir dung hop thu

1. Viéc kiém tra hop thu dién tir tuy thudc vao nhu cau trao ddi cong viéc
cua cac phong, don vi, ca nhan; khuyén khich kiém tra hop thu dién tir hang
ngay dé tiép nhan va xir 1y kip thoi giai quyét cong viéc.

2. Lanh dao S¢ va lanh dao cac phong, don vi tryc thudc co trach nghiém
phan cong cho vin thu (hodc ca nhan dbi véi hop thu cua phong) quan ly hop
thu cua co quan, phong, don vi: Kiém tra hop thu dién tir it nhat 02 1an/ngay
vao dau budi sang, dau budi chiéu theo ngay 1am viéc; vao sd va xt 1y véi cac
loai van ban dén, di trong hop thu dién tir trén phan mém Quén 1y van ban va
Piéu hanh; bao c4o Lanh dao co quan cac thu dién tir khac gui dén dé kip thoi
xtr 1y. Néu dé xay ra tinh trang thiéu thong tin do khong sir dung Hé thong thu
dién t&r cong vy, Thu trudng co quan, don vi tryc thudc va trudng phong phai
chiu trach nhiém.

Diéu 7. Quan ly mat khau

1. Nguoi sir dung tai khoan (bao gdm ca nhan duoc cap hop thu ca nhan
va ¢4 nhan/bd phan dugc giao quan 1y hop thu chung) phai thay doi mat khau
mac dinh trong lan dau dang nhap hop thu dién tir cong vu duoc cép. Mat khau
phai duoc thay dbi dinh ky, téi da 06 thang mot lan trong sudt qua trinh st
dung.

2. Mat khéu sir dung cho hop thu dién tir phai c6 do dai tdi thiéu 09 (chin)
ky tu tro 1€n, bao gém chir hoa, chit thuong, chir sb va ky tu dac biét (!, @, #,
%, $, *, &); khong chtra tén tai khoan, tén ddy di va ngay sinh cua nguoi su
dung. Vi du mét khau dung: MatKhau$789.

Pi¢u 8. Tam khéa, khdi phuc hop thw dién tir cong vu bi tam khéa

1. Tam khoa hop thu dién tr cong vu 1a viéc ap dung cac bién phap ky
thuat trén Hé thong thu dién tr cong vu dé tam thoi khong cho phép ngudi str
dung truy nhap va str dung hop thu dién tr. Hop thu dién tir bi tam khoa van co
thé nhan thu dién tur.

2. Hop thu dién tr cong vu thudc cac truong hop sau day sé€ bi tam khoa:

a) Khong phat sinh hoat dong guri, nhén tai li¢u trong thoi gian 03 thang
ma khong thong bao 1y do.

b) Bi virus chiém dung, bi nguoi khac chiém dung, 16 mat khau.

¢) Tham gia vao céc hoat dong bi cAm quy dinh Piéu 4 Quy ché nay.



~ d) Khong thay doi mat khau méc dinh sau 01 thang ke tir thoi diém dugc
cap hop thu dién tu.

3. Quy trinh khoi phuc hop thu dién tir cong vu bi tam khoa:

a) Cac ph(‘)ng, don vi gfriove“}n ban dé nghi khoi phuc hop thu dién tur bi
tam khoa vé Van phong So dé tong hop gui S& Khoa hoc va Cong nghé.

b) Sau khi h(f)p’ thu du’qc?khéi phug va khoi tao lai mat khau cac phong,
don vi, ca nhan tiénq hanh d6i mat khau truy nhdp hop thu di¢n tr trong lan
truy nhap dau tién ke tur khi hop thu dién t&r dugc khoi phuc

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN VA TRACH NHIEM
Piéu 9. Trach nhiém ciia cic Vin phong Sé
1. Trién khai thuc hién nghiém tac Quy ché nay trong pham vi quan 1y cua
N0
2. Cong khai de}nh sach dia chi thu dién tir cua S&, cac phong, don vi truc
thudc, ca nhan trén Cong thong tin dién tir cia So.

3. Giao cho mot c& nhan thudc co quan quan ly hop thu dién tir cong vu
cua S¢ va thyc hién viéc quan 1y hdp thu dién tir theo Diéu 11 Quy ché nay.
Khong gtri, nhan van ban di, dén voi nhau qua Hé thong thu dién tir cong vu.

4. Lap danh sach yéu cau cap moi, thay doi, khoi phuc, thu hoi hop thu
dién tir cia cac phong, don vi truc thudc, cad nhan ctia co quan vé S& Khoa hoc
va Cong nghé dé kip thoi xur 1y.

5. Khi ¢6 su ¢d nghi€ém trong vé két ndi Hé théng thu dién tir cong vu, vé
an toan, an ninh théng tin ma vuot quéa kha ning khic phuc ciia co quan, phai
ghi lai thong tin su cd, 16i xay ra, guri vé So Khoa hoc va Cong nghé dé phdi
hop khic phuc kip thoi.

6. Binh ky (trudc ngay 15 thang 11 hing nim), bao cao dot xuit tinh hinh
quan 1y va st dung H¢ thong thu dién tir cong vu theo yéu cau vé S& Khoa hoc
va Cong nghé dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh.

Picu 10. Trach nhiém ciia cac phong, don vi trwee thude Sé

1. Chi dao, dén déc can bo, cong chuc, vién chiac thudc phong, don vi
minh tdng cuong khai thac, st dung hop thu dién tir cong vu dé trao doi cac van
ban quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Giao cho mdt c4 nhan thudc phong, don vi quan ly hop thu dién tir
cong vu cua phong, don vi va thyc hién viéc quan 1y hop thu dién tir theo Diéu
11 Quy ché nay. Khong gtri, nhan van ban di, dén voi nhau qua HE thong thu
dién tr cong vu

3. Lap danh sach va giri vé Vian phong S¢ dé yéu cau cip méi, thay doi,
khoi phuc, thu hoéi hop thu dién tir cia cad nhan thudc phong, don vi.

Piéu 11. Trach nhiém cia c4 nhin sit dung hdp thu dién tir cong vu



1. Chi gui thong tin ¢6 ndéi dung thugc pham vi trach nhi€ém, cong viéc
dugc phan cong va chiu trach nhi€ém vé ndi dung thu di¢n tir guri di tor hop thu
dién tir cua minh.

2. Thyc hién nghi€ém tac cac bién phdp bdo ddm an toan thong tin theo
quy dinh va khong thyc hién cac hanh vi bi nghiém cam theo Diéu 4 cua Quy
ché nay.

Piéu 12 . Pi¢u khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khan, vuong mac,
phat sinh can stra d6i, bo sung, cac co quan, don vi kip thoi phan anh bang van
ban vé S¢ (qua Van phong S0) dé tong hop, trinh é tong hop bao cao Lanh dao
S& xem xét, diéu chinh./.
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