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QUYET DINH

V/v ban hinh Quy ch6 chi ti6u nQi bQ, thgc hiQn ch6 tIQ tq chri,
tg chiu trSch nhiQm vd quin ly kinh phi cfra

S& N6ng nghiQp vir M6i trudng tinh Hung YGn

GrAM DOc so NONG NGHrpr va uOr TRUoNG

Cdn cu Luat Ngdn sdch Nhd nudc tii tStZOt5/QHt3 vd cdc NShi dinh cua

Chinh phu: s6 1fi/2016/ND-CP ngdy 21/12/2016 quy dinh chi t& vd huong ddn

thi hdnh LuQt Ngan sdch Nhd nuoc; tii |3O/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 quy

dinh ch€ d0 tw chil, tu chlu trdch nhiQm vi su d.ung biOn chii vd kinh phi quan ly

hdnh chinh dtii vdt cdc co quan lt{hd nuoc; t6 t 17/20 t 3/ND-CP ngdy 07/ 10/20 t 3
: .^ , -:.v€ viQc s*q doi, b6 sung mpt s6 di€u cila NShi dinh so 130120054\ID-CP ngdy

17/10/2005 quy dinh ch(i dQ tU chl), tu chiu trdch nhi€m vi s* dung bi1n chd

vd kinh phi qudn ly hdnh chlnh dtii voi cdc co quan nhd nudc vd so 72/2023/ND-

CP ngdy 26/9/2023 ui quy dlnh tiAu chudn, dlnh muc s* dqng xe 6 t6;

Cdn c* Th6ng tu li€n tich s6 7 I/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 cila

LiAn B0 Tdi chinh - BO NOi vu quy dinh chii d0 tu chiu trdch nhiQm vi s* dung kinh

ph{ qudn ly hdnh chinh d6i voi co quqn nhd nudc;

Cdn c* cdc Th6ng tu ct)a BO Tdi chinh; tti lOtZOtT/TT-BTC ngdy 28/4/2017

quy dinh cne aO cong tdc ph{, cne aO chi h)i nghi; tti Z\/2018/TT-BTC ngdy

t0/8/2018 quy dinh cne aO tiiip khdch nudc ngodi vdo ldm viQc tqi ViAt lt{am, ch€

do chi t6 ch*c hQi nghi, h\i thdo qr6, ili tqi ViQt ltlam vd chd d0 tiep khdch trong

nuoc vd s6 36/2018/TT-BTC ngdy 30/3/2018 hudng ddn vi€c lqp du toan, quan ly,
':su dqng vd quy€t todn kinh phi ddnh cho c6ng tdc ddo tqo, boi dudng cdn bQ, c6ng

chftc, vi1n chuc;

Cdn c* cdc NShi qry* cila Hli ding nhdn ddn ttnh Hung YOn; ttj
98/2017/NQ-HDND ngdy 21/7/2017 vi viQc ban hdnh cnii aO cong tdc phi, cnA aO

hQi ngh! vd so 242/201I/N}-HDND ngdy 06/12/2019 quy dinh ch| dQ ffip khdch
. ,:

nuoc ngodi, che d0 chi to chuc hQi nghi, h)i thao qu6c ft tqi Vi,At Nam vd ch€ d0

tiiip khdch trong nudc;

Cdn c* cdc Quy€t dinh cfia 0y ban nhdn dan tinh Hung Y€n: t,i
16/2017/QD-UBND ngdy 18/8/2017 vi vi€c ban hdnh Quy dinh cltA aO c6ng tdc
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phi, chd dO h\i nghi ran dia bdn ttnh Hrmg Yan; s6 10/2025/QD-(/BND ngdy

24/02/2025 vi viQc quy dinh chuc ndng, nhiQm uq, quyin han vd 
"o "A, 

fi chuc

cua So Nong nghiQp vd M6i trudng ttnh Hung Y1n;

Cdn cu tinh hinh thtrc d vd cdc ! kiAn tham gia cdn bQ, cdng chuc, ngudi

lao dQng vd sry thting nhtit giira ldnh dqo 56, Truhng cdc Phdng vd tuong cluong

vdi Ban chiip hdnh C6ng dodn So N6ng nghiQp vd Moi trudng,

QUYET D!NH:

Didu 1. Ban hinh kdm theo Quyi5t dinh ndy Quy ch6 chi ti6u n6i b6, thgc

hi€n ch6 d0 tU chir, ty chfu trrich nhiQm vd quAn lli kinh phi ctra co quan So N6ng

nghiQp vd M6i trudng Hung YOn (gqi tbtldQuy ch6 chi ti6u nQi b0).

Didu 2. Quy6t dinh ndy c6 higu lgc tu Ollo3l2o25.

Nhirng nQi dung kh6c vA quin li kinh phf vd chi ti6u ngi b0 kh6ng n6u tpi

quy dinh ndy dugc thpc hiQn theo c5c quy dinh cira Nhi nu6c hi6n hdnh.

Di6u 3. Cic 6ng (bd): Ch6nh Vdn phong; Trucrng phong thuQc So; K6 toSn

trucrng; Ban Thanh tra nhdn ddn vd c6n bQ c6ng chfc, ngudi lao d6ng trong co

quan So N6ng nghiQp vd Mdi trudng cdn cir Quy6t dinh thi hdnh./.

Noi nhAn:
- Nhu <li6u 3;
- So Tdi chinh;
- Kho bpc NN;
- Luu KT, VT.
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UBND TiNH HLING vpN
sO NONC NGHIEP VA UOI TRTIONG

cgNG HoA xA ugt cHU Ncuin vIEr NAM

DQc lf p - Tg do - H4nh phtic

Hnng YAn, ngdY2/ thdng I ndm 2025

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
N CHE OO. ru CH0, Tr/ CHIU rnACU NHIEM Vn QUAN L{'
c0a so NONG NGHIpp vA MOI TRIIoNG riNH HLNG vnN
kdm theo Quy€t dinh s6:22tr /QD-SNI\\MT ngdy2l // /2025 cua

Gidm diic Sd N6ng nghiQp vd M6i truong tinh Hmg YAn)

CHI.IONG I:
NHITNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi vir tl6i tugng
1. Pham vi: Quy ch6 ndy quy clfnh v6 chi ti6u nQi b0 5p dUng trong nQi b6 co

quan So N6ng nghiQp vd M6i trudng.
2. DOi tugng: C6c phong thuQc Scv; ciin bQ c6ng chirc (CBCC), ngudi lao

ilQng thuQc So.
Di6u 2. Muc ti6u
l. Tpo di6u kiQn chu dQng trong viQc qu6n ly, su dUng kinh phi quin ly hinh

chfnh dugc giao.hiQu qu6, hoin.thenh t6t nhiem vp dugc giao.
2.Thtrc dAy.thuc hdnh ti6t kiQm, ch6ng lSng phi trong vi6c sri dUng kinh phi.

Ndng cao hiQu sudt lao d0ng, hi6u qui sir dpng kinh phi quin lli hanh chinh, tdng
thu nhQp cho CBCC vd ngudi lao d6ng.

3. EAm b6o tdi sin c6ng dugc quin ly, sir dUng titit kiQm, dring muc dich,
dirng d6i tuqng vd hi6u qut.

4. Thyc hiQn quy6n tg chri, d6ng thoi gdn vdi trrich nhiQm cira Thir trucrng
dcrn vi vh c6ng chric trong vi6c thuc hien nhigm vU dugc giao theo quy dfnh cua
ph5'p lupt-

Di6u 3. Nguy6n tic, cin crfr xiy dr;ng vir thgc hiQn Quy ch6
1. Quy ch6 chi ti6u nQi b0 le cdn cir d6 x6c dinh mirc chi ti6u, quin ly, thanh

todn c6c khoAn chi ti6u trong co quan, thgc hi6n du6i su kii5m so6t cira Kho bac
Nhd nu6c, So N6ng nghiQp vi MOi trucrng vd c6c co quan thanh tra, ki6m to6n Nhir
nu6c theo quy dfnh.

2. Cdc nQi dung, mftc chi cua Quy chti kh6ng dugc vugt ti6u chuAn, ch6 d6
hiQn hdnh ctra Nhd nu6c.

OOi vOi c6c ho4t dQng chua dugc quy dinh t1i circvdn b6n ph6p luQt thi duoc
quy dinh tqi Quy ch6 cho phu hqp v6i hoat dQng dflc thu cria Co quan tr6n co sd

i
vAn dung quy6t dlnh mirc chi tuong tmg v6i c6c c6ng vi6c ctra c6c llnh vuc tucrng
tg d5 quy dinh t1i cilc vdn b6n quy pham ph5p ludt, nhrmg kh6ng dugc vuot dinh
mric chi dE quy dinh.
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3. Pht hqp v6i d{c thu cua don vi, d6m b6o quyAn lgi hqp ph6p, chinh d6ng
cua ngudi lao dQng; tpo ctiAu ki6n cho co quan vd c6ng chfc, ngudi lao d6ng hodn
thenh t6t nhiem vp dugc giao.

, 4.9uy ch6 ndy xdy dUng tr6n co sd ddn chtr, c6ng khai vd dugc th6o ludn
th6ng nh6t trong CBCC, NLD cria Sd NOng nghiQp vd Mdi truong ctng v6i y ki6n
thong nh6t cria Ban ch0p henh c6ng doirn co s6.

5. Thgc hiQn Quy ch6 chi ti6u nQi b6, c6c phdng, CBCC, ngudi lao d6ng
phii tu6n thri chi5 dQ chfug tt k6 to6n theo quy dinh cira Nhd nudc, cira 86 Tdi
chinh hiQn hdnh vd t4i Quy ch6 ndy.

6. He th6ng ti6u chuAn, dfnh mirc chi vi ch6 dQ quin ly, sir dUng kinh phi
quin l1i hnnh chfnh hiQn hinh cira Nhd nu6c cira BQ Tii chinh.

7. Chuc ndng, nhiQm vu, t6 chfc bQ m6y vi ddc ditim tinh hinh thpc hiQn
nhiQm vu chuy6n mdn dugc giao ctia co quan.

8. DU to6n chi ng6n s6ch Nhri nu6c; phi, 16 phi giao hing ndm thgc hiQn ch6
d0 tU chri tdi chfnh.

Chuong II
NHITNG QUY DINH CU THE

Muc I. NGUON KrNH pHi vA cAc Ner DUNG CHr rHUc HrEN
CHE DQ TU CHU

Di6u 4. Nguiin kinh phi tg chri
1. Ngu6n NgAn s6ch Nhd nudc giao tg chri cho co quan So N6ng nghipp vi M6i

trucrng hdng na-
2. Ngu6n thu phi dugc d6lpi theo ch6 d0 quy dinh;
3. Cdc khoin thu hqp ph6p khdc theo quy dinh cfia ph6p luAt.
Didu 5. C6c nQi dung chi thgc hiQn ch6 iIQ tg chfr
l. Chi thanh toin cd nhdn.

2. Chikhen thudng, phirc lqi t?p th6.

3. Cdc kho6n thanh to6n dfch vg c6ng cQng.

4. Chi vQt tu, vdn phong ph?m.

5. Chi th6ng tin, tuy6n truy6n, li6n l4c.
6. Chi hQi nghi.
7 . C6ng tirc phi.
8. Chi phi thu6 mu6n.
9. Chi -ua sA-, sria chira (ngoii kinh phi giao kh6ng tg chir di5 sria chira,

mua sim tiri sin cO Aittn)
10. Chi phi nghidp vp chuy6n m6n
1 l. Chi ti6p kh6ch
12. Circ kho6n chi kh6c

MBC II. MUC CHI, PHTIONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRiNH
rHuc qrEN

Di6u 6. Chi thanh to6n c6 nhffn
1. Ti6n luong:
- TiAn lucrng, tiAn c6ng cira CBCC dugc thgc hiQn theo quy dinh hien hdnh

cria Nhir nu6c.
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- Ti6n luong cria CBCC, nguoi lao dQng nghi 6m dau, thai sAn: Do co quan

Bao hir5m xd hQi chi tr6 theo ch6 d0 quy d!nh.
- Ti6n c6ng cira ngudi lao dQng ldm viQc theo ch6 d0 hqp d6ng: .Thgc hiQn

theo Nghi di$ s6 11 ll2022lND-CP ngey 3011212022 cia Chinh phir: vC hqp d6ng
ddi v6i mQt sO lopi c6ng viQc trong co quan hdnh chinh vir dcrn vi sU nghiOp c6ng
lOp.

2. C6c khoin php cdp thgc hiQn theo ch6 d0 hiqn henh cria Nhd nu6c, g6m:
Php c6p chric vr,r l6nh dao; PhU c6p th6m ni6n vugt khung; Phy caq thdm ni6n nghd

ddi v6i thanh tra; Php c6p c6ng vq; Php citp ff6ch nhiqm; Php cAp dQc h4i, nguy

hii5m AOi voi CBCC, nguoi lao dQng theo ch6 d0 quy dinh vd c6c lo4i Phq cdp kh6c theo

quy dinh hiQn hanh.

3. Phuong thric vd thoi gian chi tr6 ti6n lucrng, ti6n cdng vd c6c kho6n phg
c6p hdng th6ng: Chuyi5n tr6 0l tArVtnang vdo tiri kho6n c6 nhdn cua CBCC, lao

dQng hqp d6ng; trong kho6ng 10 ngdy ldm viQc dAu th6ng (kh6ng kO ngdy nghi thir
biy, chri nhpt vd ngey nghi 16, t6t).

3. Cdc kho6n trich nQp theo lucrng, bao g6m: Bio hii5m xi hQi, bio hitim y
t6, bio hi6m th6t nghiQp, kinh phi c6ng doirn.

- Mfc trich nQp 86o hi6m xE hQi, bio hi6m y t6, b6o hi6m thdt nghi6p, kinh
phi c6ng dodn: Thgc.hiQn theo quy dinh c[ra Nhd nu6c.

- Quy trinh, h6 so, tht tpc thUc hien OOi vOi c6c kho6n b6o hi6m xd h6i tr6
thay luong (nghi 6m, nghi thai sAn): Thgc hiQn theo quy dlnh cria Luft 86o hi6m
Xe hQi vd c6c vdn bin hucrng din hien hdnh ho4c c6c vdn bAn sira d6i, b6 sung.

4. Ti6n luong lim th6m gio:
- CBCC, ngudi lao dQng ldm th6m gid dugc thanh to6n tidn lucrng lirm viQc

th6m gio theo quy dinh cria Nhd nu6c.
- Thanh to6n tidn lucrng ldm th6m gio thuc hiQn theo c6c vdn b6n hu6ng d6n

hiQn hdnh.
- CBCC, ngudi lao dQng lim th6m gio ph6i duoc Gi6m d6c bO trf nghi bu

theo quy dinh. Trulng hqp kh6ng b6 tri dugc nghi bu thi dugc thanh todn ti6n
lq*g ldm th6m gid; tru6c khi thgc hiQn phii c6 y kitin ph6 duyQt cira Ldnh dpo So
AC Aam b6o: s6 gio lim th6m cta ngucri lao dQng kh6ng qui 5Ooh s6 gio lim vi6c
binh thudrng trong 0l ngdy; trudng hqp ap dUng quy dlnh ldm viQc theo tudn thi
t6ng s6 gio ldm viec binh thucmg vd s6 gio ldm th6m kh6ng qu6 12"giit trong 0l
ngdy; kh6ng qu6 30 gid trong 01 th6ng vir b6o dim s6 gio ldm th6m t6ng s6 khdng
qu6 200 gid trong 0l nim.

- Chtmg ttr thanh torin ldm th6m gio g6m: Gi6y d6 nghf thanh toin; k6 hoach
lirm th6m gio; gi6y b6o ldm th6m gio (theo mdu quy dinh) co x6c nhpn cta Trucrng
phong vd LSnh dpo Scr phu tr6ch duyQt.

Vi6c rd so5t, lhanh to6n sE dugc thyc hiQn trong vong 15 ngdy ldm vi6c k6
tu ngdy nhfln du-gc day dri h6 so dC nghi thanh to6n theo qryhirt nign nann vd quy
dinh tai Quy chti ndy.

5. Chi trang phUc thanh tra: Dugc thanh to6n theo quy dlnh cria Nhd nu6c.
Diiu 7. Chi thi itua khen thwhng:
1. ChC d9 chi khen thuong thuc hi6n theo quy dinh t4i Nghi dinh s6

98120231ND-CP ngey 3lll2l2o23 cfra Chinh Pht quy dinh chi tii5t thi henh mQt s6
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diAu cira Lu4t thi dua, khen thu&ng vd c5c vdn bin hu6ng d6n, g6m mQt s6 nQi

dung sau:

Kinh phi.chi thi dua, khen thuong thUc hien ttr ngudn titit kigm chi cua dcrn

vi hdng ndrn(n6u titit kiQm dugc) vd theo quy dinh cria nhd nu6c, quy ch6 ndy.

1.1. NQi dung chi:

. a) Chi in 6n Gi6'y chimg nhQn, Gi6y khen, Bing khen; khung Bing khen,
Gi6y khen;

b) Chi tidn thucrng hopc t4ng phAm luu niQm cho c6c c6 nh6n, tflp th6 dugc
khen thucrng;

c) Cdc khoin chi khSc 1i6n quan tr.uc titip cho c6ng t6c thi dua, khen thucrng

1.2. Mfc chi:

a) Chi ti6n thucrng:

+ D6i tugng dugc hu&ng: ld C6n bQ, c6ng ch[rc lrong biOn ch6 cua Co quan

So N6ng nghiQp vd M6i trulng (Trucrng hqp g6 quy6t dfnh vdo bi6n ch6 chinh
thric cira co quan sau ngdy 3016 vit c6n bQ hqp d6ng dugc tinh bdng 50%)

- Ti6n thucrng cho tdp th6, cit nhdn dugc khen thucrng dugc tinh tr6n co so
mric lucrng co so do Chinh phir quy dinh co hiQu lpc viro thoi di6m ban hdnh quy6t
dlnh c6ng nhpn cac danh hiQu thi dua, danh hi6u vinh dy dugc Nhi nu6c t{ng
thu0ng ho{c qrytit dinh khen thu&ng. Tidn thucrng sau khi nh6n he s6 vdi mirc
luong co sd dugc ldm trdn sO lCn hdng chgc ngin cl6ng ti6n ViQt Nam.

* Mirc chi ti6n khen thucrng dya tr6n thdnh tich d6ng gop, k6t qu6 binh x6t,
k6t qui trong thgc hiQn c6c nhi6m vg trong nim cira ttmg crin bQ,-c6ng.h,i.. Mric chi
cu th6:

x Mric tidn thucrng danh hiQu lao dQng ti6n ti6n vir danh hi6u thi dua kh6c:
+ DOi voi c|nhdn 0,3 lAn mric luong co s0,
+ OOi v6i tQp the 0.8 lAn mr?c lucrng co sd.

- Mric tiAn thuong danh hiQu Chi6n Sithi dua co s0: 01 mn mric lucrng co sd
b) chi in 6n Gi6y chimg nh0n, Gi6y khen, Brng khen; lirm c6c Ky niQm

chuong, Huy chucrng, Huy hiQu, cd thi dua; khung Bing khen, Gi6y khen; h6p
dung Huy chucrng, Ky ni6m chuong, Huy hiQu theo hqp d6ng vdi dcyn ui ra, 

"u6t.^c) C6c n6i dung chi kh6c, g6m: Chi cho c6n b6 di c6ng trlc diS thpc hi6n vi6c
chi dpo, thuc hiQn c6ng t6c ki6m tra, grdm s6t c6ng t6c thi dua,^khen thuongj .frii6
chirc c6c hQi ngh! ky k5t giao u6c thi dua; hQi ,!ni ,o tet, iong k6t,... thuc hi6n
theo quy dinh hiQn hdnh ctra Nhd nu6c vd cira Quy chC ndy thlo t*g ndi dung
tucrng fmg.

, A . 
E6i tuqng dugc hucrng ld c6n bQ, c6ng chirc vd ngudi lao dQng trong bi6n

ch6 cria co quan Sd.
- Cdc khoan chi khen thu&ng: do Thu trucrng quyi5t dinh dya tr6n vi6c ti6t

Il*::::l-ig.di.*, th6p s.Ang,.uirpr,onj pr,6.,, srtr dung vd b6o quan co scy v6t
l.lu,, Tu1 :.In tar s6n, sdp xep c6n b6 - vi6n chfc dfing chuyen m6n vd dam b6o s6tren con thua cu6i ndm.

2' Chc dQ khen thucrng theo Nghi dirh, 73120?4/TtE-Cp ngdy 301612024 c,uachinh Phri quv dinh mirc lucrng .o rd vi ch6 d0 ti6n qrucrn!-aoirioi c6n bQ, c6ngchirc, vi6n chtic vd lyc lucr-ng vfr trang dugc thgchiQn theo q;y .h6';i6ng.
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Di6u 8: Chi thanh to6n dich vg c6ng cQng:

1. Chi phi sric dqrng diQn, nw6c:

- CBCC, ngudi lao dQng c6 tr6ch 4i9* sir dpng ti6t kiQm vi hiQu qu6 diQn,

nu6c t4i coquan. Khi h6t gid lirm viQc, nhdt ld nhirnq ngdy^nghi cu6i tu6n, ngdy 16,

t6t phai ngit toen b0 cAu giao, Atomat t4i phdng lirm viQc dO dim b6o an todn,

phdng ch5ng chity, n6. Tru&ng phong ho{c ph6 tru&ng phong dugc ph6n c6ng php

tr6ch phong c6 tr6ch nhiQm ki6m tra viQc thUc hien cira CBCC, ngudi lao dQng

thuQc phdng qu6n ly; ntiu dC xiy ra hoi ho4n t4i phong lirm viQc, thi truong phong

(hoac ph6 trucrng phong 9rq. giao php tr6ch phong) ld ngucri phii chfu trSch

nhiQm chinh tru6c Gi5m d6c vlr phSp lupt vO nhirng thiet h?i do chir quan eey r?: 
,

- Mric chi thanh to6n ti6n diQn, ti6n nu6c theo thgc tC sir dU.ng cdn cri chi s6

str dpng t4i c6ng to diQn, nu6cvd dcrn gi5 do c0 quan co thdm quy6n quy dfnh. Cin
cir h6a don cira dcrn v! cung c6p diQn, nu6c, Vdn phong d6i chi0u thgc tO st dpng

vd thanh to6n theo h6a dcvn thgc tO theo quy dinh.
2. Tiin phi vQ sinh mdi,trwdng:
Thanh toiin theo thgc t6 sir dpng vir hori dcrn thanh to6n thpc tC ph6t sinh cria

C6ng ty CP MOi truong vd C6ng trinh D6 thi Hmg YOn cung c6p.

3. Chi phl str dyng nhiAn fiQu:

- Quin ly xdng, ddu xe 6 t6 phpc vp c6ng t6c:
+ Ch6nh Vdn phdng (hoac riy quy6n cho ph6 ch6nh vdn phdng) thdng b5o

cho l6i xe dua lSnh dqo di c6ng tirc trong vd ngoiri tinh theo ngey. L6i xe ghi ch6p

lich trinh ho4t dQng cta xe cp th6 cu6i th6ng d6i chi6u Vdn phong, thanh to6n xdng
dAu.

+ Xe 6 t6 ctia co quan dugc sir dpng phUc vp c6ng t6c chung cita co quan.

Khi c6 lQnh cira Lenh dao So hopc LEnh dpo Vdn phong, l6i xe m6i thpc hiQn

nhiQm vp (tru c6ng viQc dQt xu6t l6i xe thyc hiQn nhiQm vU xong phii b6o c6o Ldnh
dpo So hoflc Ldnh d4o Van phong).

+ Gi6m d6c, Pho Gi6m d6c So dugc bO tri sir dpng xe di cdng t6c trong vd
ngodi tinh, kh6ng bO tri xe dua don ttr noi o d6n noi lim viQc. OOi vOi CB,CC dugc
cri di c6ng tdc, cdn cri vdo tinh c6p, b6ch, cAn thitit cria c6ng viQc xin f ki6n Gi6m
d6c ho{c Pho Gi6m d6c php trrlch Vdn phong b6 tri xe dC c6ng chric di c6ng t6c.

+ Liti xe ph6i c6 sd ghi. ch6p lich trinh hoqt dQng cira xe chi ti6t theo ngdy s6
km thgc t6; hing thSng nQp sd ghi llch trinh hopt dQng xe cho Lenh d4o Vdn phong
ki6m tra. Ldnh dpo Van phong cri c6n bQ theo ddi phi6u xu6t xdng vd d6i chi6u s6

km thuc t6 tr6n d6ng h6 c6ng to m6t vi s5 km dA dugc x6c nh4n tr6n s6 ghi Uch
trinh cira 16i xe (trudng hqp c6p thta xdng chuy6n th6ng sau theo ddi ti{!p).

- Dinh mric xing, dAu:
+ Xe 5 ch5 ng6i: Dinh mric xdng 14litll0Okm : 0,14lit/km; dinh mirc thay

dAu 2 litl1000km:0,002 litlkm.
+ Xe 5 + 2 gh6 ng6i: dinh mric xdng 17 litllOOkm:0,18 litlkm; dinh mric

thay dAu 2,5littlO00km : 0,0025 lftlkm.
- Khi thanh to6n gdm c6c chimg tu (Phi6u xu6t kho cira Vdn phong *u6t; H6a

don GTGT vd Bi6n b6n d6i chi6u xdng dAu do Chi nhanh xdng dAu cung .6p).
- Chi nhi6n liQu v6n hinh m5y ph6t diQn, mriy n6...: Theo thuc t6 sri dpng

tr6n co so sO lugng nhi6n liQu ti6u hao vd chimg ttr, h6a dcrn hqp ph6p, hqp lQ theo
quy dinh.
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4. Chi thanh todn dlch vqr cilng c\ng khtic (nhu: diet m6i, mu5i, c6n trung,
chuQt,...): Phdng K6 hoactr - Tei chinh thanh to6n theo thyc. t6 thpc hiQn tr6n co sd

ho-p il6ng vd h6a don, chimg tt hqp ph6p cira don v! cung c6p dfch vp.

Didiu 9. Thanh to6n v$t tu, vin phdng ph6m

1. Vdn phdng phdm
- Vdn pfrO"g so thr;c hiQn mua vd c6p ph^6t vdn ph.ong phAm (btit, gi6y in,

ghim cdi, ghim dQp) hdng th6ng theo phdng. CuOi th6ng tdng hqp c6c phong dung
vin phdng phdm c6 chir ky xdc nhfln dfnh kdm h6a dcrn thanh to6n. Dinh mric c6p

ph6t hdng t!6ng:
+ D6i v6i gi6y in:
Ldnh itpo Sd: 01 reams/th5ng.
C5c phong thuQg So: 05 gram/thing, t6i da kh6ng qu607 reams/th6ng.
+ D6i vdi bfit vi6t: cdp 0l chi6c birt/nguoilthbng.
+ OOi voi cdc 1o4i vin phong phAm kh6c ho{c dQt xu6t ph6t sinh: Circ phong

chtr dQng dC xu6t grii vdn phong t6ng hgp trinh gi6m d6c So duyQt.

- Harg n6m ph6t -6i CBCC, ngudi.lao dQng dugc c6p 01 quy6n s6 dC ghi
ch6p; Ldnh d4o So vd tru&ng phong dugc cdp 01 lich d6 bdn ldm viQc.

2. ViQc in tin tdi liQu:
- Kh6ng d*q. tU y photo nhirng vdn bin mang tinh ch6t c6 nh6n do c6c noi

kh6c chuy6n d6n ho4c vdn bin ph6 t6 kh6ng c6 y ki6n cua Ldnh d4o So, Ch6nh
Vdn phdng.

- Vdn thu c6 trdch nhiQm qu6n l;f, sir dung m6y photo, tuyQt d6i kh6ng dC

ngudi kh6c sri dpng; n6ucho ngudi kh6ng c6 trrich nhiQm str dgng d6 hong m6y thi
ph6i chfu tr6ch nhiQm b6i hoan trong qu6 trinh sira chira. N6u hong Vdn thu c6
tr6ch nhiQm b6o c6o Ch6nh Vdn phong ki6m tra vd brlo c6o lpi L6nh dpo phu trilch
vdn phdng.

- Vdn thu c6 tr6ch nhigm theo d6i s6 lugng vi nQi dung v6n b6n ph6 t6 (kC

torin kh6ng thanh torin tidn ph6 t6 tdi liQu b6n ngoiri n6u tdi liQu dd dugc ph6 t6 tAi
co quan). VIn b6n nio cAn ra ngoii ph6 t6 phAi c6 vdn b6n xin 1i ki6n Linh dao
phu tr6ch Vin phong.

- Cdc phong chuy6n m6n dugc ph6p ph6 t6 vin bin b6n ngoii vi duoc thanh
to6n h6a don ph6 tO (khi dugc sg d6ng y cua l6nh dao S0) trong trudng hqp m6y
ph6 t6 co quan bf hong chua sira chira klp thoi vd c6c trucrng hqp cAn thi6t kh6c.

Didu 10. Chi th6ng tin, tuy6n truydn, li6n l4c

1. Cwdc ph{ bru chinh:
Thanh to6n theo sO lugng thpc t6 vdn b6n ph6t hdnh theo biing k6 vd h6a don

thyc t6 hdng th6ng
2. Cndc ttiQn thogt cO dinn; Crtc Internet:
2.1 DiQn thopi cti dinh: DiQn tho4i cO ainn @i citc phong, bQ phan (trong

trucrng hqp c6 m6y diQn thopi cO Ainn;: Thanh to6n theo h6a don thgc t6 nhmg
kh6ng qu5 200.000d/phong, truong hqp vugt qu6 mirc tr6n, Vdn phong So co trirch
nhi6m truy thu phAn vugt dO t4m n6p vA tht qu! co quan d6 thanh torin bir trtr vdi
Buu tli6n.

2.2. Cuoclntemet: Thanh toan theo h6a clon thuc t6.
3. Stich, btio, tgp chI:
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Thanh to6n mQt s6 lopi b6o gilry do lSnh dpo co quan <t4t vd thanh to5n theo
h6a dcm thyc t6.

4. ldi liQu phltc vqr chuyAn mdn:
D6i v6i s5ch, tdi liQu phUc vp cho c6ng t6c chuy6n m6n ctra c6c phong phii

thgc sg.cAn thitit. Khi c6c phong c6 nhu cAu mua, thi phdi dugc sp ddng y ciua

Gi6m d6c vd thanh to6n theo h6a don thuc t6.
5. COng tdc tuyAn tuyin:
Ky hqp d6ng tuy6n truydn tr6n mQt sO 86o, Tpp chi (n6u co) vd thanh to6n

theo h6a don thgc t6.

Di6u 11. Ch6 tIQ chi hQi ngh!, hQi thio, t$p hu6n nghiQp vg
Ch6 d9 c6ng t5c phi thgc hiQn theo quy dinh tai Thgc hi6n theo quy dlnh t4i

Th6ng tu s5 40l20l7ITT-BTC ngay 2810412017 ctaBQ Tei chinh quy dlnh cnO a9
c6ng t6c phf, ctr6 a9 chi ti6u hQi ngh! aOi vOi co quan henh chinh vi dcrn vi su
nghiQp c6ng lpp; Nghi quy6t sO 9SIZOITAIQ_HDryD ngdy 2ll7l2ol7 cira HQi
d6ng nh0n ddn.tinh Hung YCn vA viQc ban hinh cnti Aq c6ng t6c phi, chti Oq chi
hoi nghi; Quyet dinh s6 l6l20l7lQD-UBND ngiy l8l8l20l7 cia UBND tinh
Hung YCn ban hinh quy dinh cnti a9 c6ng tdc phi, ctrti aq chi tO chric hQi nghi
tr6n dia bin tinh Hung YCn.

Khi mirc chi dugc co quan nhd nu6c co thAm quydn thay d6i thi 6p dUng
theo ch6 dQ m6i hiQn hdnh.

. Cdn cf dpc di6m tinh hinh hoat d6ng cira Co quan, quy dfnh mQt s6 tieu
chuAn, dinh mfc chi cp th6 nhu sau:

1. N\i dung vd mftc chi:
1.1. Chi tht lao cho gi6ng vi6n, chi b6i du0ng b6o c6o vi6n; ngudi c6 brio

c6o tham lupn trinh bdy tpi hQi nghi, hQi th6o, tpp hu6n nghiOp vg:

ThUc hi6n theo mirc chi thir lao quy dinh tpi Th6ne tu s6 3612018/TT-BTC
ngey 301312018 cira B0 Tei chinh quy ctfnh vi6c lpp dg to6n, qu6n lf vd sir dpng
kinh phi ttr ngdn s6ch nhir nu6c ddnh cho cdng tric diro tpo, b6i du0ng CBCC. Mirc
chi thu lao (bao gdm cA tht lao sopn giiio 6n, bdi gi6ng, tham ludn) tr6n co sd thoa
thupn theo hinh thric hqp d6ng c6ng vi6c phu hqp v6i ch6t luqng, trinh d0 cria
gi6ng vi6n, bilo cito vi6n trong pham vi dg toiin dugc giao

1.2. Chi gi6i kh6t gifra gid:
fOi aa kh6ng qu6 20.000d/ dai bii5u/bu6i (U2 ngity)
Cdn cir thanh to6n ld Gi6y moi, Gi6y ffiQu tpp vd danh s6ch dpi bi6u moi

tham dy hoflc rO lu,rng dAi bi6u tham dg dugc c6p thdm quydn ph6 duyQt.

1.3. Chi h6 trq tidn an cho dpi bi,5u ld kh6ch mdi khdng trong danh s6ch trA

luong cta co quan nhir nudc, dcrn vi sU nghiQp c6ng l6p vd doanh nghiQp theo mric
kho6n nhu sau:

a) HQi ngh!/cuQc hgp t6 chfc t4i dfa di6m nQi thdnh ctra thinh ph6 tr.uc thu6c
Trung uong: 200.000 d6ng/ngdy/ngudi;

. b) CuQc hqp/hQi nghi tO chirc tai citc dia di6m xd, phuong: 150.000
d6ng/ngdy/nguoi;
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1.4. Chi bu th6m phAn ch6nh lQch gifra mric chi thgc t6 do t6 chirc Fn tQp

trung v6i mftc dd thu tidn 6n tu ti6n php c6p luu tru cria c6c d4i bi6u thuQc co quan
nhir nu6c, dcrn vi sU nghiOp c6ng lQp vd doanh nghiQp:

a) Trucrng hqp ph6i tO chric dn tpp trung, nhtmg mric kho 6n t1i di6m 1.4

khoAn ndy kh6ng dri chi phi, Trucrng cdc phong vd tucrng dy*g chri tri tham muu
t6 chric hQi ngh! c6n cu tinh chdt l.rng. cuQc hQi nghf dC xu6t rO ly do, lpp dg toan
gui Phong KO ho4ch - Tdi chinh dC ph6i hqp b6o c6o Ldnh dpo xem x6t, quy6t dinh
muc chi h5 trq tidn 5n aOi vOi dAi biiSu li kh6ch mdi kh6ng trong danh s6ch tr6
luong c[ra co quan nhd nu6c, don vi sU nghiOp cdng l6p vd doanh nghiOp cao hcrn

mric kho6n b6ng ti6n tai di6m 1.4 kho6n ndy, nhmg t6i da kh6ng vugt
150.000c1/nguoi/ngdy vd phii <l6m b6o trong p.ham vi ngu6n ng6n s6ch.dugc giao;
d6ng thoi, thgc hiQn thu ti6n 6n tri ti6n php cdp luu tru ctra c6c dpi bi6u thuQc co
quan nhh nudc, don vi sU nghiQp c6ng lap vd doanh nghiQp theo mirc t6i ila bing

A.mfc phu cAp luu tru quy dinh n6u tr6n.

. . 
b) Trudng hqp do dic dii5m, tinh hinh thgc t6 hQi ngJli, h6i th6o,.tap hu6n

cAn t6 chric dn, nghi t4p trung cho c6c dai bi6u tham dg (g6m ci dpi bi6u hucrng
luong tir ngdn sdch nhi nu6c vir il4i bi6u ld kh6ch mdi kh6ng thu6c di6n hucrng
lucrng tri ngdn s6ch nhd nu6c): BQ phpn chir tri hQi nghi dA xu6t n6u r5 lf do vd l4p
dp to5n gui Phong KC hopch - Tei chinh di5 thAm d!nh, c6n d6i ngu6n kinh phi b6o
c6o Ldnh dpo xem x6t, quy6t dinh. Sau khi dugc ph6 duyQt, trong gi6y moi dai bi6u
ph6i ghi rd dcrn.vi t6 chirc dE chi tidn 5n, tiiin nghi theo ch6 d0 quy dinh, d6 nghf
don vi cu d4i bi6u tham dg kh6ng thanh todn,tr6nh trung l6p.

2. Hi so thfi tlrc tgm bng vd thanh quyiit todn:
2.1. Tqm img kinh phi:

a) H6 so, di6u ki6n t4m img:
- Cht trucrng t6 chirc h6i nghi, hQi th6o, tpp hu6n nghiQp vg dd dugc c6p

th'Am quy6l ph6 duyQt kdm theo c6c tdi liQu li6n quan, nhu: NQi dung chuong trinh,
k6 hoach td chric (thdi gian, dia di6m, thdnh phdn,...);

- Du to6n kinh phi t6 cht?c HQi nghf, h6i thio, tpp hu6n do dcrn vi chtr tri l4p
theo dring chti d9, dinh mric quy dfnh hipn hdnh;

- Gi6y dA nghi tpm irng.

Cdn cir tinh hinh thyc t6, fhong Kti hopch - Tdi chfnh tpm img kinh phi phu
hgrp v6i tinh ch6t, quy m6, dia di6m tO chric hQi nghf, h6i th6o, tpp hu6n.

b) HO so thanh quytft to6n kinh phi tpm fmg:

. ChAm nh6t sau 15 ngdy sau khi ktlt thirc viQc t6 chirc hQi nghi, h6i th6o, tQp

hu6n, ciic dcrn vi phii hodn t6t hO so thanh to6n kinh phi dd tpm img. H6 so thanh
torin kinh phi t4m rlmg bao g6m:

- 9i6V <tO nghf thanh quy6t to6n tpm img theo.mSu quy dfnh kdm theo bAng
kO chi ti6t citc kho6n chi, hd so li6n quan vd hqp d6ng cung cdp cdc dich vp v6i
dcrn vi c6 chirc ndng cung img dlch vp.

- Chuong trinh hQi nghf chfnh thric, danh s6ch d4i bi6u thgc t6 tham du vd
c6c tiri liQu kh6c co li6n quan (b6o c6o hQi nghi, birc cin tham lupn,...).

- HO so, chimg tu chi hgrp ph6p theo dtng nQi dung vd dinh mtic chi dugc
duyQt.
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pOi ,rOi c5c dfch vU, hdng hoa phpc vp hQi nghi, h6i thio, tpp hu6n thpc hiQn

k1i ktlt hqp d6ng v6i dcvn vi cung c6p, nhu: in 6n, photocopy tdi liQu; bi6n dich tdi
liQu; phi6n dich (dich n6i, dlch du6i); thu6 ch5 nghi, hQi trucrng, thi6t bi,...: don vi
chri tri t6 chric hQi nghi c6 tr6ch nhiem phdi hqp v6i Phong KC ho4ch - Tai chinh
thyc hiQn tham muu viQc lga chgn vd ky k6t hqrp d6ng v6i dcrn vi cung cdp theo
quy dinh cua ph6p lupt hiQn hanh.

c) Thoi gian thgc hi6n thanh quytit to6n:

Trulng hqp nQi dung, mirc chi t6 chric hQi nghi, hQi th6o, tpp hu6n dim b6o
phu hqp dg to6n dd dugc c6p thAm quy6n ph6 duyQt vd c6 dAy dir h6 so, chimg tu
hqp ph6p, hqp lQ; Phdng Kti hopch - Tei chinh thgc hiQn quy6t to6n kinh phf tO
chirc hQi ngh! (trucrng hqp kh6ngt?m,mg) hopc quytit torln s6 kinh phi dd tqm img
vd thanh to6n kinh phi b6 sung (n6u c6) theo quy dinh.

Trudng hqp ph5t sinh c6c n6i dung chi ngoii dU to6n, ho4c mirc chi vugt
dinh mirc dugc duyQt, dcrn vf chri tri c6 tr6ch nhiqm gi6i trinh 16 kdm theo c6c h6
so, tdi liQu li6n guan grii Phong K6 hopch - Tai chfnh t6ng hqp brio c6o LEnh dpo
Sd xem x6t, quy6t dinh.

ViQc thanh quytlt to6n kinh phi t6 chric h6i nghi, hQi th6o, tpp hu6n nghiQp
vu chdm nh6t sau 15 ngdy tC ttl ngdy nh4n dugc dAy dri h6 so, chung tu theo quy
dinh.

Di6u 12. Ch6 tIQ c6ng t6c phi
Ch6 d9 c6ng t6c phf thUc hien theo quy dinh.tpi Th6ng tu s6 4O12OLTITT-BTC

ngey 28l\4l2ol7 c;fra B9 Tei chinh quy dlnh ctr6 A9 c6ng t6c phi, cn6 a9 chi ti6u
hQi nghf AOi vOi co quan hdnh chinh vir dcrn vi sU nghiQp c6ng l4p; Nehi quytlt sti
}$I2OL7AIQ-HDND ngdy 2ll7l2ol7 cta HQi d6ng nh6n ddn tinh Hung Y6n v6
viQc ban hdnh ch6 d9 cdng ttrc phi, chti d9 chi hQi nghi; Quytit dfnh sO

l6l20l7lQD-UBND ngiy l8l8l20l7 c:0;a UBND tinh Htmg Y6n ban hdnh quy
dfnh ch6 dQ c6ng t6c phi, cn6 aE chi td chirc hQi nghi tr6n dia bdn tinh Hung YCn.

Khi mric chi duoc co quan nhd nu6c c6 thAm qryd., thay cl6i thi 6p dUng
theo ch6 d6 m6i hi6n hdnh.

Cdn cir dflc di6m tinh hinh hopt dQng cria Co quan, mQt s6 ti6u chuAn, dinh
mirc chi cp thi5 nhu sau:

l. Thanh todn chi phl phrong tiQn tli cdng tdc:
1.1. Di c6ng t6c ngopi tinh bing xe 6 t6 cta co quan:

O6i tuqng dugc srlr dpng xe 6 t6 co quan di c6ng trlc:

- Cdc chirc danh c6 hQ s6 phg c6p tu 0,7 tro l6n

- Cin bQ, c6ng chirc ngudi lao dQng kh6c di c6ng t6c trong di6u kiQn c6p
biich, thuc sg cAn thi6t, ph6i b6o c5o Gi6m d6c So xem x6t, gini quy6t bti trf xe cho
timg trudng hqp cU thi5.

1.2. Trudng hqp thu6 phuong tiQn di cdng t6c:

a) Nguoi di c6ng t6c dugc thanh to5n ti6n phucrng tiQn di lai, bao gd-'
- Chi phf chi6u di vd ud tu nhd hodc co quan d6n s6n bay, gatdu, b6n xe; v6

mity bay, v6 tdu, xe vfn t6i c6ng cQng d6n noi c6ng tirc vdtheo chidu nguoc lai.
- Chi phi di lpi tpi dfa phucrng noi d6n c6ng tdc: Tir ch5 nghi d6n ch5 ldm

vi6c, tu sin bay, gatdu, b5n *e vd ncri nghi (01 luqt di vd 01 luqt vC).
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- Cu6c, phi di chuy6n bing phuong tiQn duong bg, ducrng thriy, ducrng bi6n
cho b6n th6n vd phucrng tiQn cira ngudi di c6ng t6c.

- Cudc tdi liQu, thi6t bi, dUng cp, dpo cp (n6u co) phpc vp tryc ti6p cho
chuy6n di c6ng t6c mir ngudi di cdng tdc ddchi tr6.

- Cu6c hanh ly cria ngudi di c6ng t6c bing phucrng ti6n m6y bay trong
trucrng hqp gi6 v6 khdng bao gtim cu6c hdnh lli mang theo.

Trudng hqp sir dUng phucrng tiQn di lai cria Co quan bo[. dcn vi ncyi CBCC,
nguoi lao d6ng d6n c6ng tirc dd,b6 tri phucrng ti6n v6n chuyOn thi nguoi di c6ng t6c
kh6ng dugc thanh toin cdc kho6n chi phi ndy. N6u ph6t hiQn nguoi di c6ng ttrc dd
dugc don vi noi d6n c6ng t5c b6 tri phucrng tiQn vpn chuy6n nhung vdn dC nghi Co
quan thanh to6n tidn chi phi di lpi, thi ngudi di c6ng t6c ph6i nQp lAi s6 ti6.n dd
dugc thanh tofun, d6ng thoi phii bi xri li ki lupt theo quy dinh cira phrlp lu6t vd c6n
bQ, c6ng chirc, vi6n chirc vi ngudi lao dQng hiQn hdnh.

b) Truong hgp di c6ng t6c bing phucrng ti6n mriy bay:

C6n bQ lSnh dpo thuQc di6n Ban Thucrng vu Tinh uy quin l1i: Thanh to6n
,.x
tien ve mdy bay vi cu6c v4n tii c6ng cQng tir noi c6ng tirc ra sdn bay vd nguoc lai
(n6u co).

Truong hqrp kfii c6 y6u cAu gi6i quytlt c6ng viQc g6p md CBCC, ngudi lao
dQng dugc cri di c6ng t6c kh6ng c6 ti6u chu6n di bing phuong ti6n m5y bay, Thu
trucrng ctcrn vf xem xdt, quy6t d!nh. ViQc gi6i quyet cho CBCC, ngudi lao dQng

dugc di cdng t6c bing phucrng tiQn m6y bay phii dim b6o nguy6n tic dirng ngudi,
dirng viQc, ti6t kipm, hiQu qui vd dugc thanh torin theo gi6 ve mdy bay hang ph6
th6ng.

Nhftng trucrng hqrp di c6ng tac kh6ng thuQc d6i tuqng tr6n, n6u di c6ng t6c

bing mity bay thi chi du-o. c thanh toiln theo gi6 cu6c v4n tai 6 t6 kh6ch th6ng thuong.

- Mirc chi: Ngudi di c6ng t6c trong nu6c bing mdy bay dugc thanh todn cilc
kho6n ti6n mua ve mdy bay theo h6a dcrn vd gi6 ghi tr6n v6 cria c6c hdng hdng
kh6ng v6n chuy€n; giit v6 kh6ng bao g6m.c6c chi phi dich vp khric nhu: Tham
quan du l!ch, c6c dich vp dflc biQt theo y6u cdu.

Ri6ng trulng hqp v6 miry bay kh6ng bao g6m cu6c henh lf thi nguoi di
c6ng tiic dugc thanh to6n cu6c hdnh l1f theo don gi6 cu6c hanh ly cria chuy6n di vd
kh6i luqng hdnh llf clugc thanh to6n t6i da bdng kh6i luqng hdnh ly duqc mang
theo cria 1o4i v6 th6ng thucrng (ld v6 dd bao g6m cu6c hdnh ly mang theo).

- Dang k1f mua ve mity bay: CBCC c6 ti6u chuAn dugc di m6y bay hopc

ngudi di c6ng t6c dugc quytit dfnh cri di c6ng t6c bing phucrng tiQn m6y bay c6

trdch nhiQm ddng ky mua v6 theo lich trinh c6ng t6c theo quy d!nh.

- H6 So thanh to6n gdm: Quy6t dinh cu di c6ng trlc bing phucrng tiQn m6y
bay, cu5ng v6 lugt di, vA vi gi6y di ducrng cira ngudi di c6ng tdc c6 d6ng d6u cira

co quan, dcrn vi noi d6n cdng t6c (ho[c ctra kh6ch spn, nhi kh6ch noi cu tru).

1.3. Kho6n ti6n tr,r tirc phucrng tiQn di lgi:

a) NQi dung khodn vd d6i tugng kho6n:

OOi vOi c5n bQ, c6ng chfc, vi6n chric kh6ng co ti6u chuAn dugc b6 tri xe 6

t6 khi di c6ng t6c, nhtmg ndu di c6ng titc circh trp so co quan tt 15 km trd l6n mh

tu t0c bing ffr,rot g tipn c6 nhdn cira minh thi dugc thanh todn kho6n ti6n tg tfic
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phuong tiQn di c6n t6c thi dugc thanh to6n theo mric kho6n 2.000d/km (bao gdm

ti6n nhi6n liQu vd hao mdn xe).

- Vdn b6n ho{c kti hopch di c6ng t6c, di hgp dd dugc LEnh d4o So ph€ duyQt;

C6ng vdn, Gi6y mdi.hop, Vin b6n triQu tpp tham gia doirn c6ng ttrc...li6n quan.

Trucrng nqp d9 y6u cdu c6ng viQc dugc cir di cdng t6c, di hgp g6p, thi ngay sau khi
k6t thric chuy6n c6ng t6c ho{c cuQc hgp, ngudi dugc cri di c6ng tric, di hgp c6
tr6ch nhiQm b6 sung d6y dri cdc titi liQu theo quy dlnh vd c6 ph6 duyQt cfra Thf
tru&ng dcrn v!;

Cdn cf hd s<v thanh to6n cria c6c phong gfri uC AAy dri, kip thdi, Phdng K6
hoach x6c dlnh mfc kinh phf kho6n vir chi tr6 vho tdi khoin c6 nhdn

2. Phlt cdp lru trfi:
2.l.Mttcphp c6p luu tni:
a) C6n bQ, cdng chric, vi6n chfrc dugc cri di c6ng t6c hai ngey tro l6n dugc

hucrng mric php c6p luu tru: 200.000 cl6ng/ngdy/nguoi tinh tt ngdy bdt cl6u di c6ng
t6c d6n khi kCt thirc dgt c6ng tirc trb vO ccr quan (bao g6m thdi gian di tr6n duong,
thoi gian luu tru t4i noi d6n c6ng trlc);

. b) Trulng hgp dugc cri di c6ng t6c trong ngdy (ke ce di vd vd cdc tinh, thdnh
ph6 trong ngdy) ho{c di c6ng tilc tqi c6c qufn, huyQn thuQc thenh ptrO Ha NQi c6
.y ly kho6ng c6ch tri try sd Co quan, d6n noi c6ng t6c tu 15 km trd l6n, mric php
cAp luu tru: 150.000 d6ng/nguoi/ngiy.

c) O6i v6i nhdn vi6n l6i xe di vd vd trong ngdy thgc hiQn nhiQm vp dua, d6n
CB,CC, nguoi lao dQng thuQc Co quan di c6ng t6c, dugc h5 trg mric phg c6p luu
trf: I 00.000 d6ng/ngucri/ngdy.

2.2. H6 so thanh tofun, gdm'

- Vdn bin hopc k6 hopch c6ng rdc dd dugc Thir trucrng don v! ph6 duyQt vd
cir di c6ng t6c;

Gi6y di ducrng cira ngudi di c6ng tirc co dong d6u cria co quan, dcrn vi noi
d6n c6ng t6c (ho4c cria kh6ch spn, nhi kh6ch noi cu tru); D6i v6i l6i xe c6 Lenh
di6u d6ng xe vlr chir kli x6c nhfn ctra ngudi str dgng xe.

3. Thanh todn tiin thuA phbng nghi tgi noi itdn cdng tdc:
3.1. Nguy6n tic thanh to6n ti6n thu6 phdng nghi noi d6n c6ng t6c:

a) Nguoi di c6ng t6c dugc thanh to6n tidn thu6 phong nghi t4i noi cl6n cdng
t6c theo mQt trong hai hinh thfc: Thanh todn theo hinh thtic kho6n ho{c thanh to6n
theo h6a dcm thgc t6;

b) Trucrng hqp ngudi di c6ng trlc dugc co quan, dcrn vi noi d6n c6ng t6c b6
tri phong nghi kh6ng ph6i tri ti6n, thi nguoi di cdng t6c kh6ng dugc thanh to6n
ti6n thu6 phgng nghi. Truong hgp phrlt hiQn ngudi di c6ng. tirc dd 6u9! co.quan,
don vf noi d6n c6ng t6c b6 trf phdng nghi kh6ng phii tri tidn, nhrmg vin dC nghi
Co quan So thanh torin tidn thu6 phdng.nghi, thi ngudi di c6ng t6c ph6i n6p lai sd
ti6n dd dugc thqnh to6n cho Co quan, d6ng thoi phii b! xri ly ky ludt theo quy dinh
cira ph6p luat vO CB,CC, vi6n chric vi nguoi lao dQng hiQn hdnh.

3.2. Thanh to6n theo hinh thfc kho6n:

- Di c6ng tirc 6 qudn, thenh ph6 thuQc thdnh ph6
thdnh ph6 ld d6 thi lopi I thu6c tinh, mirc kho6n: 350.000

trgc thu6c Trung uong vd
d6ng/ngdy/nguoi;
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- Di cdng .titc tqi huyQn, th! xd thuQc c6c thdnh ph6 t4rc thuQc trung uong, tai
thi x5, thdnh ph6 cdn lpi thuQc tinh: Mfc kho6n: 300.000 d6ng/ngdy/ngudi;

- Di cdng tirc tqi c6c vtrng cdn lpi: Mric kho6n 250.000 d6ng/ngdy/nguoi.

3.3. Thanh to6n theo h6a don thqc t6:

Truong hqp nguoi <li c6ng t6c kh6ng thUc hi6n kho6n ti6n thu6 phong nghi
theo quy ctinh tai cti6m 3.2 nlu tr6n thi dugc thanh to6n theo gi5 thu6 phdng thpc tO
(c6 h6a don, chimg tt hqp ph6p theo quy dinh cua ph6p lupt) theo ti6u chu6n vd
mric chi tidn thu6 phong nghi cp th6 nhu sau:

- Di c6ng tirc t4i c6c qufn, thenh ph6 thuQc thenh ph6 truc thuQc Trung uong
vd thdnh ph6 ld <16 thi lopi I thuQc tinh dugc thanh to6n mric gi6 thu6 phdng ngu ld
700.000 ddng/ngdy/phdng theo ti6u chuAn 02 ngudi/phong;

Di cdng t6c tpi c6c vtng cdn lpi: Dugc thanh to6n mric gi6 thu6 phdng ngu
t6i da le 600.000 ctOng/ngdy/phong theo ti6u chuAn 02 nguoi/Ol phong.

. Trucrng hqp ngudi di c6ng t6c thuQc ddi tuo,ng thu6 phong nghi theo ti6u
chu6n 02 ngudi/phong di c6ng t6c mQt minh hoic doin c6ng tdc co 16 nguoi 1ro69

16 nguoi kh6c gi6i, thi dugc thu6 phong ri6ng theo mirc gi6 thu6 phong thpc t6
nhtmg tdi da \h6rg dugc vugt mirc ti6n thu6 phdng cria nhirng ngudi di cung dodn
(theo ti6u chu6n 02 nguoi/phong);

. Trulng hgp ngudi di c6ng t6c thuQc dtii tuqng thu6 phdng nghi theo ti6u
chudn 02 nguoi/phong di c6ng t6c ctng doirn voi citc chric danh l6nh dpo c6 ti6u
chu6n thu6 phong kh5ch spn 0l nguoi/phong, thi ngudi di c6ng t5c duoc thanh
to6n theo mirc gi5 thu6 phong thyc t6 cria loai phong ti6u chu6n (phong Standard)
tqi kh6ch spn ncri c6c chric danh l6nh dpo nghi vd theo ti6u chu6n 02 ngudilphdng.

C6c mric chi thanh torin tidn thu6 phdng nghi tai khoin ndy ld mric chi dd
bao g6m c6c khoin thu6, phf (ntiu c6) theo quy dinh cta ph6p lu6t.

3.4. Trucmg hqp c6n bO <li c6ng t6c do phii hodn thdnh cdng vi6c d6n cu6i
ngey, .ho{. do chi d6ng ky duoc phuong tiQn di lpi (v6 miry bay, tiu hoa, 6 t6) tu
18h d6n 24h cingngey, thi duoc thanh to6n tidn nghi cira nria ngdy nghi th6m (bao
g6m cA hinh thirc thanh to6n khoiin vh thanh to6n theo h6a dcrn thuc t6) t6i da bdng
50Yo muc thanh torin tidn thu€ phdng nghi tucrng img cria ttrng <ltii tuqng; kh6ng
thanh to6n khoin ti6n kho6n thud phong nghi trong thoi gian di qua d6m tr6n thu
h6a, tdu thriy, miry bay,6 t6 vd c6c phuong tiQn di lAi kh6c.

3.5 Mgt s6 trudng hqp luu y kh6c:

- Ntiu si5 ngiy nghi thuc tti keo ddi hcrn s6 ngdy duoc duyQt trong quytit dinh
cit di c6ng t6c ho{c chuong trinh, kC hopch c6ng t6c dugc duyQt, nguoi di c6ng t6c
phii co vdn b6n gi6i trinh vir c6 f ki6n x6c nhpn cta Thir truong don v! truc ti6p
quin lf vA thdi gian k6o ddi.

- OOi voi cdc Dodn c6ng t6c md trong thdnh phAn dodn c6ng titc co sg tham
gia cria c6c d6i tugng ld kh6ch moi thu6c co quan, A* vi kh6c, do Co thyc hiQn
thanh to6n tidn thu6 phong nghi ci-r- ch Dodn (bao g6m ch cdc d6i tuqng khrich
moi) thi c6c n6i dung do Co quan chi tr6 phAi duqc quy dinh 16 trong Gi6y mdi,
hoflc c6ng vdn mdi tham gia doin c6ng t6c hoac quy6t dinh thdnh 10p, cu dodn di
c6ng t6c.

Di6u 13. Mua si-, sira chlra TSCD.
1. Chi mua sdm:
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Thgc hiQn theo Quy ch6 qu6n lf vd sri dpng tdi sin c6ng tai So Tii chinh
Hrmg YCn.

2. Chi sfca chtco:
- Ld nhimg chi phf cho sira chta nho, thucrng xuy6n aOi vOi m6y m6c, thi6t

bi, phucmg tiQn vfn chuy6n, dpng cp ldm viQc, diQn, nu6c ...
Di6u kien <16 thanh to6n:

.A
- C6 gi6y dO nghf stia chta, dugc Gi6m d6c sd x6t duyQt;

- Bi6n bAn ki6m tra hiQn trpng, thAm dlnh gi6 (n6u co);

- Dg to6n, hqp d6ng, nghiQm thu, thanh ly hqp d6ng, h6a don tdi chinh vd
c6c thri tpc thanh to6n kh6c theo quy dinh

Di6u 14. Chi phi nghiQp vg chuy6n m6n, diro t4o Udi duOng crin bQ.

- Ngi dung chi: Chi h5 trq xdy dpg vdn b6n quy ph4m phrlp luflU chi thUc
hi6n c6ng trlc ki6m tra, xt ly,rd so6t, hQ th6ng h6a vdn b6n, thgc hi6n c6c hoat
clQng ki6m so6t thir tpc hirnh chinh, thUc hign b6o dim c6ng tdc chi c6ch hinh
chinh nhd nu6c; chi cho c6ng t6c qu6n lf ch6t lugng ISO; chi h5 trq b6i du0ng,
ddo tpo ndng cao trinh dQ nghiQp vp chuy6n m6n, h6 trq chi phi dg thi, tidin tdi li6u
6n thi n6ng ngpch, thdng hang; chi phpc vp hogt d0ng d6i v6i nhupn brit, trang
th6ng tin dign tri vd c5c kho6n chi nghiQp vp chuyOn m6n kh6c...

- Chi cho c6ng t6c ddo t4o b6i dudng crin bQ theo Thdng tu 3612018/TT-
BTC ngey 301312018 ctra 89 Tei chfnh hucrng din viQc 10p dU to6n, quin l1f, sir
dUng vd quy6t to6n kinh phi ddnh cho cdng t6c ddo tpo, b6i du0ng ciin bQ, c6ng
chfc, vi6n chirc; Th6ng tu 0612023/TT-BTC ngey 3110112023 ctra 86 truong B0
Tdi chinh vA stia d6i, bO sung mQt sd didu ctia Th6ng tu s6 3612018/TT-BTC ngdy
30 th6ng 03 ndm 2018 ctra BQ trucrng B0 Tai chinh huong d6n vi6c.10p dU to6n,
quin l1f, sir dUng vd quy6t torin kinh phf ddnh cho c6ng t6c ddo tpo, bdi du0ng ciin
bQ, c6ng chftc, vi6n chric.

- Cdc phong xiy dpg k6 ho4ch theo sg phdn c6ng, chi dqo cira Ldnh dao Scy

vir dugc su d6ng y cta Gi5m d6c.
- ViQc t6 chric thyc hiQn c6c nQi dung chi phi nghiQp vp chuy6n m6n dugc

thyc hi6n theo c6c dinh mirc quy dinh hiqn hdnh.
Di6u 15. Chi tiSp khrlch
Thsc hiQn theo Ngti qrytit 24212OI9A[Q-HDND ngdy 0611212019 cria

HDND tinh Hmg YOn vO viQc ban hdnh Quy dlnh ch6 dQ chi ti6p kh6ch nudc
ngodi, cn6 a9 chi t6 chric hdi nghf, h6i th6o q,r6c t6 vd ctr6 a9 chi ti6p kh6ch trong
nu6c.

l. Kh6ch QuOc t€: Thgc hiQn theo Thdng tu 7ll2Ol8lTT-BTC ngdy
l0l8l20l8 cta B0 Tdi chfnh.

2.Khdchtrong nu6c:
a) Kh6ch ngoii tinh, g6m:
- Kh6ch thuQc circ co quan Trung uongj
- Cdc d6ng chf ldnh dpo tinh, thinh ph6 trgc thuQc Trung **g, l6nh dpo c6c

sd, ban, ngdnh, doirn th6 c6c tinh, thdnh ph6 trgc thuQc Trung uong d6n thdm vir
ldm viQc t?i tinh Hung YCn; 

.
b) Kh6ch trong tinh, g6m: 

,

- Circ d6ng chi c6n b0, l6nh d4o c6p tinh;



16

- Cdc <tdng chi lSnh dpo c6c s6, ban, ngdnh, dodn thtl c6c tinh, UBMTTQ
ViQt Nam tinh; Vin phdng Tinh uy, cdc Ban D6ng tinh; Vdn phdng Dodn DBQH
vd HDND tinh; Vdn phong UBND tinh vd c6c co quan tucrng ducrng cdp tinh; c6c

ddngchi lSnh d4o HuyQn uy, Thdnh uy, Thi uj', HDND, Uy ban MTTQ Viet Nam
huyQn, UBND huyQn, thi x6, thdnh phO dtin ldm vi6c tqi citc dla phuong, don vi
trong tinh theo chuong trinh vd k6 hoqch c6ng t6c;

- Dolrn 16o thdnh c6ch mpng; dodn Bh mg ViQt nam anh htng; dodn nhirng
nguoi ti6u bi6u trong s6n xu6t, chi6n d6u, hgc tpp, ngudi c6 c6ng v6i c6ch m?nB,
gia dinh chinh s6chddng k;f ldm viQc vdi co quan, ilon vf .

3. Mric chi ti6p kh6ch trong nu6c:
+ Chi gi6i kh6t: 30.000d/br6i 1n,ia ngiy)/nguoi.
+ Chi mdi ccrm: 300.000d/nguoi/su6t (dd bao g6m d6 udng).
Mtic chi titip kh6ch tr6n dugc irp dUng cho ch ilai bi6u ctra co

quan, dcrn v! tham gia ti6p kh6ch vd cdc thdnh vi6n doin c6ng t6c di cung d6n thdm
vi lim viQc tai c6c dia phuong, don v! trong tinh Htrng YCn.

Di6u 16. Chi thu6 mufn
Can cir viro nhu cAu c6ng viQc vi kh6 nang tdi chfnh c[ra co quan, Gi6m d6c

qry6t dinh k), hqrp ddng thu6 mu6n c6c c6ng vi6c vi tidn c6ng kho6n tr6 cho phu
hqp v6i ciic quy dinh hien henh.

- Hqp d6ng 04 nguoi ldm c6ng tdcbdo vQ vd chdm s6c, cit tia clty xanh vd
sria chCra diQn, nu6c, trong d6:

+ 02 ngudi ldm viQc tai try sd sO 533 Nguy6n V.6n r Jnh, mric chi:
4.000.000/nguoi/thdng vh dugc tdng theo ti le ting luong t6i thi6u cta c6n bQ,

c6ng chirc.

+ 02 nguoi ldm viQc tai try so sO 0l Nguy6n Lucrng Bing, mirc chi:
4.000.000/nguoi/th6ng (trong d6: So chi 2.000.000d/nguoi/ th6ng; Chi cuc Thuy
lgi chi 500.000d/nguoi/th6ng; Ban QLDA dAu tu xdy dpg c6ng trinh NN & PTNT
1.500.000 d/nguoi/ th6ng) vd dugc tdng theo tj' lQ ting lucrng tOi tfrieu cta ciin bQ,

c6ng chric.

- ThuC dgn vO sinh co quan 4.300.000 d6ng/th5ng (da bao gdm: c6ng don vC

sinh, dUng cp dgn vQ sinh vi h6a chdt tiy nia). Trong d6: Co quan Sd 2.600.000d
Ithing; Chi cpc Thtry lcyi chi 500.000d/th6ng; Ban QLDA NN & PTNT 1.200.000
dlthing. TAn su6t, pham v! dgn vQ sinh: Dgn hdng ngey, ngoiri gio ldm.viQc, dgn
todn bQ nhd vQ sinh, hirnh lang, cAu thang cta 02 toa nhd (cfr vd mdi) kh6i co quan
So N6ng nghiQp vd M6i trudrng.

- ThuC phuong tiQn vpn chuy6n khi duoc Gi6m d6c so x6t duyQt.

. - Thu6 ph6t6 tii liQu: khi m6y photo c[ra So hu hong, hopc vugt qu6 c6ng
suAt.

- Cdc thu6 mufn kh6c trong pham vi cria dg torin.

Didu 17. Chi phi kh6c vir ch6 tIQ phric lgi:
1. Chi tiin chi, nr6c tiiip khdch.

Thgc hiQn kho6n kinh phi cho lSnh dpo scr vd c6c phong d6 mua chd, nu6c

titip kh5,ch v6i rnric.kho6n cg th6 sau: Gi6m d6c So 800.000 d6ng/th6ng, Ph6 Gi6m

d6c So 500.000 d6ng/nguoi/th6ng vit circ phong v6i mric binh qu6n kh6ng qu6

100.000 d6ng/nguoi/th6ng; chd, nu6c ti6p kh6ch phgc vp c6c cuQc hgp chung cira
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So vi phUc vu phong ti6p c6ng ddn do Vin phdng So lpp dU toiln, trinh Giam d6c
So duyQt vd mua, thanh to6n theo thqc t6 su dung hdng th5ng vd khdng vucrt mfc
kho6n tr6n.

2. Chi khdc:
- Chi h5 trq c6c dodn th6 trong co quan: C6ng dodn co s0, Dodn Thanh

ni6n, H6i CUu chi6n binh vd DQi tU vQ co quan ( tily theo diiu ki€n cu thii).

- Chi phi, lQ phi cAu phd, b6n bdi vd c6c khoan chi phi kh6c cho CB, CC di
c6ng tiic dugc thanh to6n theo h6a don, bi6n lai thu tiAn.

- Chi phf bAo hii5m 6 t6: Bio hitim cho 6t6 vd s6 ngucri ngdi tr6, xe theo quy

{i?h, mua.b6o.li.. theo gi6 tri cdn lpi ctra tdi s6n trong s6 s6ch kti to6n tpi thoi
di6m mua b6o hiem.

- Chi phf b6o tri duong bg d6i voi c6c xe 6t6 co quan theo quy dinh hipn hanh.

- Chi ti6n rua, vQ sinh xe 6 t6 mfc chi: 150.000 d6ng/th6ng/xe

- Chi ti6p kh6ch:

Chi moi com kh6ch: Ddi tugng, dinh mric thuc hi6n theo quy dinh hiQn
hdnh cua Nhi nu6c, cfra tinh vd dugc Gi6m d6c duyQt dg to6n.

Kh6ch d6n ldm vi6c vdi So n6u cdn ti6p com, Ch6nh Vdn phdng so hopc
Trucrng phong li6n quan b6o c6o Gi6m d5c so quytit dinh vd chuAn bi dC Ban Gi6m
d6c so ti6p kh6ch theo quy dinh.

3. Thu, chi khric (ngu6n thu phi)
T6 chirc thu phf theo quy dfnh, sau khi nQp vdo ngdn s6ch, phAn

con l4i cira m5i lopi phi dcrn v! ducy. c sri dgng sE dung vdo c6c nQi dung sau:
3.1. Chi thgc hiQn cnti a9 tu chtr.
- Chi thanh to6n tidn c6ng ldm th6m gio cho c6 nh6n truc ti6p, gi6n ti6p thgc

hiQn c6ng t6c thu phi, lQ phf (s6 gio ldm th6m khong vugt qu6200 gio/ndm).
- Chi phj phuc vp cho viQc thgc hiQn c6ng vi6c, dich vu vd thu phi nhu:

Vdn phong ph6m, vft tu vdn phdng, th6ng tin li6n lpc, di6n, nudc, c6ng t6c phf
theo ti6u chuAn, clinh mric hi6n hinh.

- Chi s[ra chira thucrng xuy6n tdi sin, mdy m6c, thi6t bi tfuc ti6p phuc vu cho
thpc hiQn c6ng viQc, dich vp vd thu phi.

- Chi mru sE* vft tu, nguy6n liQu li6n quan d6n vipc thuc hiQn cdng viQc,

dich vu vd thu phi.
- C6c khoin chi kh6c 1i6n quan d6n thgc hi6n c6ng viQc, dfch vg vd thu phi.
3.2. Chikhdng thsc hiQn ctrti Oq tp cht.
- Chi *ru r6m, sira chta lon tai s6n, m6y m6c, thiiSt bi phuc vu cho vi6c

thgc hiQn c6ng viQc, dfch vg vd thu phi. 
.

- Ctrc khoin chi kh6c co tinh ch6t kh6ng thucrng xuy6n li6n quan d6n viQc

thUc hipn c6ng viQc, dlch vp vd thu.phi.
3.3. Sau khi da thgc hiQn h6t c5c kho6n chi quy dinh tai kho6n 1, khoin 2

Di6u ndy, ngudn phi ti6t kiem chi con l4i dugc thUc hiqn nhu sau:

- Trich 40% ngu6n thyc hiQn chi circhtidn lucrng.

- Su dgng 60% sd phi con lai cho c5c nQi dung sau:

+ Chi ti6n thuong cho c6 nhAn tryc ti6p, gi6n ti6p thyc hiQn c6ng t6c thu phi,

lQ phi do Gi6m d6c So quy6t dinh.
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+ Chi b6 sung thu nhQp cho c6 nhdn tryc ti6p, gi6n ti6p thgc hiQn c6ng t6c
thu phi, lQ phi: Viec phdn ph6i t6ng kinh phi ti6t kiQm chi tr6 thu nhQp tSng th6m
cho CBCC vd ngudi lao dQng li6n quan tryc ti6p, gi6n ti6p thgc hiQn c6ng t5c thu
phi 19 phi c6r cir vdo k6t qu6 d6nh gi6, x6p lo4i cu6i nim: thgc hiQn hQ s6 ph6n
ph6i theo Di6u 18 Quy ch6 niry. Trong tru&ng hqp kinh phi kh6ng chi chi tr6 thu
nhflp tdng th6m cho CBCC vd ngudi lao dQng li6n quan tryc ti6p, gi6n titlp thi chi
tu ngu6n ti6t kipm cta co quan

4. Chi h5 trq hopt dQng g6.g ticDbng:
- Th6ng tin, tuy6n truy6n cdng tdc Dbng (HQi nghi, hg. t4p qu6n triQt c6c

vdn bin cta Ding, td chirc HQi thi ...) theo chuong trinh, kC hopch cria t6 chirc
D6ng.

- Chi php c6p c6p uy
- Cdc khoin chi kh6c vd c6ng t6c DAng.
Mric chi cric nQi dung n6u tr6n tuy tinh hinh thuc t6 do l6nh dpo So quy6t

dinh.
Di6u 18. Sfr dBng ngudn kinh phf khrlc.
C5c khoin thu hQ, chi h6, thu kh6c quy dinh (t4i Kho6n 3, DiAu 4 Quy ch€

ndy) nhu.kh", thu6ng, thai sin...thgc hiQn chi theo ndi dung, dinh mirc dugc c6p
thAm alV6n ph6 duyQt. Ngodi c5c kho6n chi tr6n, c6c kho6n chi khric do Girim d6c
So quy6t dinh.

Didu 19. Sfr dqng kinh phi quin If hirnh chinh ti6t t<iQm dutr. c:
K6t thuc ndm ng6n s6ch, sau khi hodn thenh c6c nhi6m vU duoc giao, co

quan thuc hi6n cnti A9 tu chir co s5 chi thuc tti th6p hcrn s6 dg to6n dugc giao vd
kinh phi thgc hiQn cn6 aq ts chtr thi phAn ch6nh lQch ndy dugc x6c dfnh ln kinh phi
ti6t ki6m dugc.

1. Kinh phf ti6t kiQm (n6u c6) dugc chi trA thu nhpp tdng th6m cho c6n b6,
c6ng chirc vi ngudi lao dQng:

a) C6ch xric dfnh:
Trong pham vi ngu6n kinh phf ti6t kiqm duoc, co quan thyc hiQn chti d9 tg

chrh dugc 6p dpng hQ s6 tdng th6m qu! ti6n luong tOi da hgng qu6 1,0 (mQt) lAn so
v6i tiAn lucrng ng4ch, bQc, chric vp do nhd nu6c quy dinh d6 tri thu nhdp ting th6m
cho c5n bQ c6ng chirc vi ngudi lao dQng. Qu! ti6n luong dC trathu nhQp tdng thdm
mQt nim dugc xrlc dinh theo c6ng thfc:

QTL : Lmin x Kl x K2 xL x 12 thing
Trong d6:

QTLi Ld Qu! tiAn lucrng ng4ch, bdc, chtic vu cta co quan dugc ph6p tri
tdng th6m t6i da trong nim;

Lmin: Ld mirc ly*g co sd (d6ng/th6ng) hi6n hdnh do nhlr nu6c quy dinh;
Kl: Ld he s6 didu chinh tdng th6m thu nh6p ltOi Aa kh6ng qu6 1,0 lAn);
K2:Lithq sO lucrng ngach, bQc, chtic vp binh qu6n cira co quan;
L: Ld sti biCn ch6 dugc giao vd sO lao dQng hqp d6ng kh6ng x6c dinh thoi

hand6i v6i mQt sO chfrc danh theo quy dinh cria phrlp lu6t vir dugc c6p c6 thAm
quyd, ph6 duyQt.

b) T16 thu nhap tang th6m
TrCn co sd t6ng ngu6n kinh phi dugc ph6p chi, co quan thUc hi6n ch6 dQ tg

chir quy6t dinh phuong 6n chi tri thu nhflp tdng th6m cho ttmg ciln bQ, c6ng chric
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(hoac cho ttmg bQ phAn tryc thuQc) theo nguyCn tdc phii gin v6i hi6u qu6, k6t qui
c6ng vi6c cua timg nguoi.(hopc ttmg b0 phfln trgc thuQc). Nguoi ndo, bQ ph4n ndo

c6 thdnh tich d6ng g6p dC ti6t kiQm chi, c6 hi6u su6t c6ng tdc cao thi clugc tr6 thu
nhflp tdng th6m cao hon; kh6ng thgc hiQn viQc chia thu nh4p ting th6m cdo.bing
binh. qudn ho{c chia.theo !0 sO luong. Mric chi tdng thu nhqp do gi6m d6c So
quy6t dlnh sau khi th6ng nhdt v6i BCq C6ng dodn vd dugc chi 1 l6n viro cu6i ndm.

2. Chi khen thu&ng: Chi theo di6u 7 quy.ch6 ndy.

3. Chi cho c6c hopt <tQng phuc lqi tAp th6 cria c6n bQ, c6ng chtic vi nguoi lao
dQng trong co quan So;

. - Chi tpp qu6n su, thao di6n, d6n qu6n tU v0, tpp van nghe, th6 thao chu6n bi
thi ddu citc giti l6n, phong trdo l6n theo chi dao cua tinh, cria ngdnh NOng nghiCp
vd Mdi trudng hoflc COng doirn vi6n chric tinh do co quan ph6t dQng, t6 chric. Mfc
chi h5 trg 1O0.OO0d/ngudilngity nhrmg kh6ng qu6 5 ngdy; ngudi dugc giao chir tri
ph6i lap kinh phi trinh LAnh dpo So duyQt.

. - Chi hgc tQp kinh.nghiOm thanh to6n theo.quy dfnh nhirng n6i dung duoc
chi ti6n (C6ng tdc phi,thiCn thu6 xe, phong nghi n6u c6).

- Chi trang phuc (n6u co): Tty theo ngr6n kinh phi, tinh hinh thuc t6 co
quan ptrOi trqp v6i C6ng dodn g.uVtit dlnh mric h5 tro.

- Chi thdm hoi hi6u, hy, 6m dau:
+ Chi d6m hj': CBCC, ngudi lao <lQng khi xdy dUng gia dinh co quan bti tri

xe di dg vh chi qud mlmg le 1.000.000 d6ng/nguoi.
+ Chi tham hoi: Tham CBCC, ngudi lao d6ng nghi thai s6n; vg (ch6ng), con

d6 CBCC, nguli lao dQng ho4c tir thdn php miu cria CBCC, ngudi lao dQng 6m
phAi ndm viQn, ti6n qud thdm hoi chi mric 500.000 d6ng/nguoi (kt6ng qui 02
lAn/ndm).

+ Chi cl6m hi6u tOi cta kh6ng quri 1.000.000 d6ng/d6m.(G6m vong hoa vd 16
.i

vleng)
- Chi mua hoa, qui tpng cho CBCC, nguoi lao ddng khi vC nghi hucrng chti

d9 BHXH; CBCC, ngugi lao dQng ehuy6n c6ng t6c: L 000.000d/ngucri.
- Chi c6c ngiry lC, TCt (.,gdy gi6 T6 Hung Vucrng 10/3 6m lich; ngdy 3014;

ngey 0Il5; ngdy truy6n th6ng ngdnh N6ng nghiQp vd M6i trucrng ngdy; nghi 15

Qu6c kh6nh 0219; mirc chi ciin bQ, c6ng chric: 1.000.000 d6ng/ngudi, ngudi lao
dQng theo Nghi dinh 1 1IAID-CP mric chi bing 50yo.

Chi nghi T6t ducrng lich mtic chi c5n bQ, c6ng chric: 2.000.000 d6ng/nguoi,
ngudi lao dQng theo Nghi dinh I I IAID-CP mirc chi bang 50%.

Chi nghi TCt Nguy6n din mfc chi can b0, c6ng chric: 5.000.000
ddng/ngudi, nguoi lao d6ng theo Nghi dinh I 1 IAID-CP mfc chi bing 50%.

- Chi mua que chric t6:t cdn bg huu tri cria ngdnh kh6ng qu6
1 .000.O00d/ngudi.

- Chi cho c6n bQ, c6ng chftc, ngudi lao d6ng truc co quan trong c6c ngdy
nghi 15, nghi t6t, phong ch6ng lpt bdo mfc chi: 300.000d/nguoi/ngdy.

- Chi thdm hoi dQng vi6n gia dinh liQt s!, thuong binh c6 con de ld c6n bQ

c6ng chirc, nguoi lao.d6ng dang lirm viQc tpi So N6ng nghi6p vi M6i truong nhdn
ngey 27 17 : 500.000 d6ng/nguoi.

- Chi h5 trg c6n bQ c6ng chfc, nguoi lao d6ng nir ngdy 8/3, ngdy 20110:
500.000 d6ng/nguoi/ngdy (trong trucrng hqp kh6ng t6 chirc gflp mat).
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- Chi 86o hii5m 6 t6 theo thuc t6 Hqp d6ng b6o hii5m.

- Chi h5 trq c6c dodn th6 (c6ng doirn, Ban nir c6ng, doin thanh ni6n ...), h5

trg kh6c cria So dugc h5 trq kinh phi theo sg th6ng nh6t gita Lenh dpo so vi BCH
C6ng dodntheo kh6 ndng di6u kiQn ngu6., kinh phf cta co quan dim bAo. . Z

4. SO kinh phi ti6t kiQm duoc, cu6i ndm chua str dpng h6t dugc chuy6n
ngu6n kinh phi sang ndm sau theo quy dfnh.

Di6u 20. Quy trinh, thfr tgc thanh tofn:
- Nhirng n6i dung 4iC- vp chi cua c6c phong dA ghi trong du to6n ho{g

phifi,sinh, chu dQng dC xu6t b6o c5o lSnh d4o so dugc phal c6ng.php tr6ch dO

quy6t dlnh chi. Thri tpc thanh toan, duyQt chi chimg ttr, Hqp d61e (n6u co) do lSnh

d4o scr dugc phdn c6ng php tr5ch kf d6y dri xong chuy6n xudng Vdn phong ldm
tht tpc thanh to6n tr6n dich vu c6ng.

C6c phong vd l6nh dAo So 5u9g ph6n c6ng phu tr6ch chlu tr6ch nhiQm tru6c
ph6p lupt vC nhiQmJu chi, chimg tt de ngh! thanh to6n.

Di6u 21. Ch6 tIQ c6ng khai, girim sit thi chinh nQi bQ

Hdng ndm, t4i hQi ngh! c6n bQ c6ng chric thyc hiQn c6ng.khui cho CBCC,
nguoi lao dQng bi6t c6c ngu6n kinh phi trong ndi bQ co quan, s6 kinh phi da ti6t
kiQm vi vi6c sri dpng kinh phi dd ti6t kiQm. Thanh tra nhdn ddn gi6m s6t viQc thgc
hiQn c6c quy dfnh n6u trong quy ch6 niry, b5o cito gi6m d6c kip thdi nhimg kh6
khin vucrng mdc trong qu6 trinh thgc hi6n

Chucrng III
THu. C HrTN CHE DQ Hqp OoNC THEO ND 1LU2022:ND-CP
NGAY 301r2t2022 TAr So NoNG NGHrpr VA UOr rRrIoNG

Didiu 22. Ciln cri'xiy dgng

95n cf Nghi dfnh .s6 llll2}22lND-CP ngiy 3011212022 cua Chinh phu: vO

hqp d6ng d6i vdi mQt sd loai c6ng viQc trong co quan hdnh chinh vd don vi sU

nghiQp c6ng lpp.
l. Cic c6ng viQc dugc thgc hiQn ch6 d0 hqp d6ng:
a)Lti xe, b6o vQ;

b) Le t6n, phgc vU; t?p vr,r; tr6ng git phucrng tiQn; b6o tri, b6o du0ng, vfln
hdnh tru s6, trang thiCt bi, m6y m6c phuc vp hoat dQng ctia co quan, t6 chric, dcrn

vi;
c) C6ng vipc h6 trg, phuc vu kh6c thuQc danh muc vi tri vi6c ldm h5 trg,

phuc vu trong co quan hinh chinh kh6ng dugc x6c dfnh ld c6ng chtic, vi6n chirc
theo quy dinh cira ph6p lu6t.

, 2. YiQc ky k6t, thgc hiQn, thay d6i, chdm dt"rt, thanh lf hqp d6ng vd gi6i
quy6t tranh chdp khi hqp d6ng cic c6ng vi6c quy dlnh tai Nghi dinh 16

1 I I 12022ND-CP ngay 301 1212022:.

. ThAm quyii,, ky hqp d6ng: Gi6m d6c So N6ng nghiQp vd M6i trucrng ky hqp
d6ng at! tam nhirng n6i dung i6ng viQc quy dinh tai kho6n I di6u ndy.

Hinh thfc \i k6t hep d6ng:
C6c c6ng viQc quy dinh tai mpc 1 Di6u ndy duoc k1; kCt hqp d6ng bing van

bin; truong hqp giao k6t th6ng qua phucrng tiQn diQn tt du6i hinh thirc ih6ngdigp
dfr liQu theo quy dinh cira ph6p luAt vC giao dfch diQn tt thi c6 gi6 tri nhu hqp d6ng
bang vdn b6n. C6c lopi hqp d6ng dugc hi ket bao g6m:
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a) Hcr,p d6ng dich vu theo quy dlnh ctra ph6p luat vd ddn sg vd quy dlnh cua
phrlp ludt kh6c co li6n quan;

. b) Hqp d6ng lao dQng theo quy dinh ctra ph6p ludt lao dQng vd quy dinh tpi
quy6t dinh ndy.

. -. Viec ky k6t, thyc hiQn, thay d6i, ch6m dtrt, thanh lf hqp d6ng vd giAi
quy6t tranh."hdp gita cdc b6n: Thyc hiQn theo quy dinh cria ph6p luat hien hdnh.

3. Di6u kiQn kf k6t hqp d6ng.
- DOi v6i c6 nh6n nguo.r lao dQng: C6 dt sirc khoe ati tam viQc theo y6u cAu

cria cdng viQc.do co quan y t6 c6p huyQn trcr 16n x6c nhpn; c6ly llch rd rdng duoc
co quan co thdm quy6n x6c nh4n; c6 n6ng lgc, trinh dQ d6p img y6u cdu ctra vf tri
vi6c ldm vir dO hohn thinh c6ng viqc; kh6ng trong thoi gian b! truy cfru tr6ch nhiQm
hinh sg ho{c ch6p hdnh 6n ph4t tt, c6i tqo kh6ng giam giir, qu6n chti hinh su, qu6n

ch6 henh chinh hopc dang bi 6p dung bi6n ph6p gi6o duc tai x6, phudng, thi tr6n
ho{c dua vdo c6c co so chta benh, co sd girio dpc; kh6ng trong thoi gian bi c6m
hinh nghe.ho6c c6m lim c6ng vi6c c6 1i6n quan d6n c6ng vi6c ky k6t hqp d6ng.

- DOi v6i co quan: c6 nhu cAu k1f ktit hqi'p cl6ng v6i ngudi lao d6ng thqc hiQn

c6c c6ng vi6c quy dinh tpi mpc.I Quy ch6 ndy, phu hqp v6i v! tri viQc lim. c[ra co
quan dd dugc cdp co th6m quy6n ph6 duyQt vi d6p ung d6y dt c6c y6u c6u kh6c
theo quy dinh. cira Ph6p lupt.

4. Quy6n lgi vi tr6ch nhiQm cria nguoi lao dQng

4.1.Quy6n lgi:
Dugc huong cnti A9 bAo hi6m x5 hQi, b6o hii5m y t6, b6o hi6m th6t nghiQp,

bao hii5m tai npn lao dQng,,bQnh ngh6 nghiQp, thoi gio ldm vi6c, thoi gio nghi ngoi,
ch6 dQ ldm th€m gio, ch6 {0.4i c6ng t6c, n6ng lucrng, phr; cdp, trg cdp, 9.,
thucrng, ky lupt, ngey nghi 16 t5t, ngdy,nghi hdng ndm, thoi gian ldm viQc, cn6 A9

thai sin (d6i v6i lao dQng nir) vi c5c ch6 dQ khuy6n khich d6i v6i ngucri lao dQng do
ngudi co thdm quy6n ky hqp d6ng lao <lQng vd ngucri lao dQng thoa thupn

.Nguoi lao dQng dugc hucrng quydn lgi, phirc loi cira co quan dugc th6 hign
chi ti6t trong Quy ch6 chi ti6u ngi b0 vi vdn bin quy dinh cua So N6ng nghiQp vd
M6i truong.

4.2. Trdch nhiQm:
- Thyc hiQn c6c n6i dung c6ng viQc nhu trong Hqp d6ng de ky ktit.

BAo qurin tdi s6n dugc giao vd quAn l1i, sir dUng tdi s6n c6ng nhu quy dinh
v6 Quy ch6 qu6n li.tili s6n c6ng cta co quan dE dugc ban hdnh ri6ng

5. Th6ng nhdt mric lucrng, ndng lucrng 6p dyng tu ngdy 011312025.

5.1. Mirc lucrng ky hqp d6ng lao clQng:

OOi vOi c6 nhdn (nguoi lao dQng) dang ky hqp. d6ng lao dQng AC tam nhirng
c6ng viQc quy dinh tai Kho6n I Di6u ndy - Quy ch6 ndy vd 6p dpng b6ng lucrng
quy dinh.tai Ngh! d-inh s6 2O4I}OO4ND-CP ngey rulZlz\O4 cta Chinh phu v6
cn6 A9 tidn lucrng d6i vdi c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc vd lgc lugng vfr trang thi
chuy6n sang thgc hiQn ky hqp d6ng lao clQng m6i theo Nghi dinh sO llll2022lND-
CP ngiy 3011212022 cta Chinhphri n6u tr6n.

Yf. luong trong hqp d6ng lao d6ng m6i dugc x6c dlnh kh6ng th6p hcrn

muc ti6n luong hiQn hucrng dugc quy d6i ra s6 ti6n cp thC tai thoi di6m ky hqp
d6ng lao dQng mdi (mftc tidn lucrng hiQn hucrng: h0 s6 lucrng.hiQn huong nhdn vdi
mfc lucrng co so cQng v6i c6c khoin phg cdp hiQn hucrng (n6u c6) theo quy dinh,
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chua tru cdc kho6n d6ng gop b6o hii5m xd hQi, b6o hii5m y t6, b6o hitim y th6t
nghi6p, dang phf, c6ng dodn phi, mir nguoi.lao dQng ph6i d6ng theo quy dinh);
d6ng thdi, ngudi lao dgrg th6i hucvng ciLg ch6 dQ phq cdp theo quy dlnh (trong cl6

c6 php cAp c6ng W) kC ttr ngdy.kV hAn d6ng lao dQng m6i.
Ngodi cdn cir vdo mfc ti6n lucrng hi6n hucrng dC kl, hqp d6ng lao d6ng m6i

n6u tr6n, do ngudi lao dQng la d6i tuqng dugc ap dpng ky ktit hqrp dQng lao dQng

theo quy dinh cua BQ luAt La9 dQqg, n6n mirc luong trong hqp d6ng lao d6ng mdi
kh6ng thdp hcrn mirc lucrng t6i thi6u vung (noi nguoi lao ddng ldm viQc) do Chinh
pht quy dinh tai thoi di6m ky k6t hqp d6ng lao dQng mdi.

. Truong hqp mirc ti6n lucrng hiQn hucrng cira.nguoi lao dQng tpi thoi di6m ky
ktit hqp d.ong lao dQng m6i th6p hcrn mirc lucrng tOi.ttri6u vyng do Chinh phu quy
dinh thi l6y mfc lucrng tOi tfri6u vung thyc hiQn ky ktit hcr,p d6ng.

5.2. ChC dQ ndng lucrng thuong xuy6n:
- EOi v6i nhdn vi6n l6i Xe, phUc vU, tpp vu da ki theo Nghi <lfnh

68/20004ID-CP chuy6n sang ky lai theo Nghi dinh I llI}O22|ND-CP: Sau 02 ndm,
tinh.tu ngay ky hqp d6ng sE tinh luong tdng th6m, mfc tbng do lSnh dao co quan
quyOt d!nh..

- D6i v6i nhdn vi6n l6i xe, phuc vU, t?p vU ky theo Nghi dinh 11l/lrtrD-CP:
Dugc tdng theo mric ti6n lucrng tOi tfri6u vtng khi Chinh phir di6u chinh.

, 6. {Su6n kinh phi thgc hiQn: Tri ngu6n ty chtr ctia dcrn vi dugc co quan c6
thdm quy6n giao trong dy to6n chi thuong xuy6n cira co quan.

Chucrng IV
DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 23.T6 chrfrc thgc hiQn

l. Quy ch6 chi ti6u nQi bQ ndy i15 dugc t4p th6 CBCC, ngudi lao dQng cria
So N6ng nghiQp vd M6i trudng tham gia gop y d4n chir, c6ng khai vir dugc C6ng
dodn co quan So N6ng nghiQp vd M6i truglg th6ng nh6t th6ng qua. Nhirng nQi

dung chua dugc quy dfnh trong.bin Quy ch6 ndy n6u c6 ph6t sinh dugc thuc hi6n
theo sy th6ng nh6t gita Gi6m d6c vd Ban chAp henh C6ng dodn quy6t dinh.

2. CBCC, ngudi lao dQng c6 tr6ch nhiQm thUc hien ddy dir ciic n6i dung
dugc quy dinh t4i Quy ch6 chi ti6u nQi bQ ndy.

.Trong qu6 trinh thgc hiQn n6u .o kh6 khdn, yuogg mec, ph6n 6nh bing vdn
bin vd VEn phong, Phong KH-TC dO tOng nqp, 4A xu6t.di6u chinh, b6 sung trinh
Gi6m d6c xem x6t vd th6ng nh6t vdi COng dodn dC sira d6i, bO sung (n6u cdn thi6t)
cho phtr hqp vi clirng quy dinh./.
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