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QUYET PINH

Vé viée Phé duyét chire ning, nhiém vu, co cAu té chire cia cdc phong
chuyén mén, nghiép vu thuge Trung tim Khuyén nong tinh

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT

Can cr Quyét dinh sb 1159/Qb-UBND ngay 10 thang 6 nim 2010 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chuce nang, nhiém vu, quyén han va to
chire b may cua S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thén;

Can ctr Quyét dinh s6: 918/QD-UBND tinh Hung Yén ngdy 18 thang 6
nam 2012 vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bo mdy cua Trung
tdm Khuyén nong thudc So Nong nghiép va PTNT: 2537/QD-UBND tinh Hung
Yén ngay 16 thang 10 nam 2018 vé viée Sap nhdp cac phong chuyén mén,
nghiép vu cua Trung tam Khuyén néng thudc So nong nghiép va PTNT;

Can cir Cong vin s6 1057/SNV-TCBCTCPCP ngay 20/11/2019 cua S¢
NoOi vu vé viéc théng nhat quy dinh nhiém vu, quyén han céc phong chuyén
mon, nghi¢p vu cua Trung tim Khuyén nong truc thuge So Nong nghiép va
PTNT;

Xét To trinh s6 259/TTr-TTKN ngay 30/10/2019 clia Trung tim Khuyén
ndng tinh va dé nghi cua Phong T6 chie can b,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét chirc nang, nhiém vu, co cdu td chirc cla cac phong
chuyén mén, nghiép vu thugc Trung tam Khuyén ndng tinh, cu thé nhu sau:

I. Phong Hanh chinh - Tong hop:

1. Chire nang:

Giup Giam déc Trung tam Khuyén nong quan ly, chi dao, diéu hanh thuc
hién cdc mat cong tac cua Trung tim gom: xdy dung, tong hop chuong trinh
cong tac cua Trung tdm; thuc hién quéan ly to chie bo may; quan ly nhan luc;
bao v¢ chinh trj ndi bo; tai san, co s ha tfmg, trang thiét bi lam viéc cua Trung
tam; hanh chinh, quan tri, vin thu, luu trlr; quan ly tai chinh, ké toan va cac hoat
dong khac cua Trung tam.

2. Nhiém vu:

2.1. Thuc hién cdc nhiém vu quan tri hanh chinh g()"‘m.'

- Cong tac van thu, luu trir, bd tri va quan ly viéc st dung tai san, trang
thiét bi vat tu, phuong tién di lai....

- T6 chtrc cac cudc hop, hdi nghi, cac budi lam vig¢c cua co quan.

- Huéng dan, phuc vu khach dén lién hé cong tac tai co quan.



- Quan ly phan mén quan Iy van ban diéu hanh, theo dai tién dé giai quyét
vin ban dén.

- Bao v¢ co quan va thyuc hién nhiém vu cong cong cua co quan.

2.2. Thue hién nhiém vu Tai chinh - Ké todn.

- Chu tri phéi hop xay dung va thuc hién ké hoach thu chi tai chinh duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Chu tri phéi hop véi phong chuyén mén tién hanh xay dung ké hoach
chi tiét, biéu mau quyét toan pha hop theo quy dinh hién hanh.

- Phoi hop véi phong chuyén mén té chie ddu thiu, lua chon nha thiu
cung cép giong, vat tu,... hd tro cho cac hg néng dan tham gia mé hinh khuyén
nong, khuyén ngu theo ding dinh murc kinh té k¥ thuét duoc cap ¢6 tham quyén phé
duyét.

- Phoi hop véi cac tap thé va ca nhan c6 lién quan t6 chitc kiém tra,
nghiém thu két qua thuc hién céac chuong trinh, du an, mé hinh khuyén nong,
khuyén ngu.

- Huéng dan thanh quyét toan déi véi cac tap thé va ca nhan dugc giao
nhi¢m vu thue hién cac chuong trinh, du 4n, moé hinh khuyén nong, khuyén ngu
dat yéu cau ky thuat, diéu kién kinh té va trinh lanh dao phé duyét;

- Quan ly va sur dung tai kiéu ké toan, quan ly thu chi cac nguon kinh phi
theo ding quy dinh cua Nha nudc vé ché do tai chinh, ké toan:;

- Lap bdo céo tai, Bao cao thué chinh theo ché dé hi¢n hanh:

- Kién nghi va dé xuét Giam déc Trung tdm trong viéc quan ly va thu, chi
tai chinh.

2.3. Thuec hién cdc nhiém vu vé linh viee t6 chiee cdn bo.

- Quan ly hé so can b, vién chire va lao dong hop dong. Tham muu trong
viéc quan 1y té chirc bo may, sb lugng nguoi lam viée, can bo, vién chirc: cong
tac quy hoach, dao tao, boi dudng, bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, diéu
dong, nghi huu, ky luat va cac ché do chinh sach khac déi véi can bo, vién chuc
Trung tam. Xay dung ké hoach tuyén dung theo ding cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc;

- Bdo tang, bao giam, doi chiéu BHXH,.... theo quy dinh.

- Bdo cdo s6 luong, chat luong vién chirc va cac bao cdo khac khi co yéu cau.

- Kién nghi va dé xuat trong viéc thuc hién céc ché do lién quan dén can
bg, vién churc va lao dong hop dong theo ché d6 hién hanh.

2.4. Thuc hién nhiém vu ké hoach, to“dng hop.

- Xdy dung ké hoach dai han, ngan han, ké hoach hang nim va ké hoach
thue hién cac nhiém vu dot suat cua don vi;

- Tong hop, béo céo két qua hoat dong cua don vi, két luan cua Giam dée
hodc Phé Giam déc tai cudc hop giao ban thang theo quy dinh hién hanh;

- Tong hop, béo céo cac ndi dung dot suit theo yéu cau.



2.5. Thuc hién mét sb nhiém vu khac khi duoc Giam doc Trung tam giao
theo theo quy dinh cua phép luat.

I1. Phong chuyén giao ky thudt - Thong tin tuyén truyén, tap huan va
dao tao.

I. Chirc nang.

Gitp Giam déc Trung tdm Khuyén nong quan ly, chi dao, diéu hanh thuc
hién cic mat cong tac cua Trung tam gom: nhiém vu chuyén tién bo ky thuat,
khoa hoc va cong nghg, thong tin tuyén truyén to1 nong dan va co so trén dia
ban tinh.

2. Nhiém vu:

- De xudt véi Giam doc Trung tam vé chinh séch, chién luoc, ké hoach
phét trién dai han, 5 nam va hang ndm, cac chuong trinh, du an, cic vin ban quy
pham phap luat vé khuyén nong trén dia ban.

- Tham muu xdy dung, trinh Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon chuong trinh, ké hoach, du 4n khuyén nong tai dja phuong. To chirc
thuc hién sau khi duoc cép c6 tham quyén phé duyeét.

- Tham muu véi Giam doc Trung tam ky hop dong khuyén néng véi céc
to chire, ca nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri thuc hién mét s chuong trinh, dyu 4n, nhiém vu khuyén nong
theo phan cong.

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hi¢n chuong trinh, du 4n khuyén nong
theo quy dinh cua phap luat.

- Hudng dan vé néi dung, phuong phép hoat dong khuyén nong cho cac
co quan, don vi tham gia hoat dong khuyén nong.

- Chu tri xdy dung chuong trinh, tai liéu hudng dan khuyén néng; to chirc
tap huén ky thuat, nghiép vu cho cén b, cong tac vién khuyén néng cic cap va
nong dan.

- T6 chire hoat dong thong tin tuyén truyén vé khuyén nong theo quy dinh
cua phap luat.

- T6 chire va tham gia t0 chuc cac hoi thi, héi thao, hoi cho, trién lam,
dién dan, tham quan hoc tap, trao doi kinh nghiém vé khuyén nong.

- Tu van va cung cép dich vu khuyén nong theo quy dinh cua phap luat.

- Tham gia dao tao nghé nong nghi¢p cho lao dong nong thén trén dia ban
theo phan cong cua Giam déc So Nong nghiép va Phat trién nong thon va quy
dinh phap luat.

- Phéi hop véi cac to cl;frc truc thugc So Nong nghiép va Phat trién nong
thon trong cong téc phong, chong dich bénh, thién tai tai dja phuong.

- Quan ly va sir dung quy hoat dong khuyén néng (néu ¢6) theo quy dinh
cua phap luat.

- Thuc hién hop tac quéc té vé khuyén nong theo quy dinh cua phap luat.



- Béo cdo két qua thuc hién cac chuong trinh, du an vé khuyén néng theo
quy dinh.

- Thuc hién mét s nhiém vu khac khi duoc Giam déc Trung tam giao
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Giao Giam dbc Trung tim Khuyén nong tinh:

- Can cu vao chirc nang, nhiém vu cta don vi, xdy dung quy ché hoat
dong, moi quan hé cong téc, 1& 1i lam viéc cua don vi va to chire trién khai thuc
hién tét cac nhiém vu dugc giao.

- Can cir vao s6 luong nguoi lam viée duoce giao hang nam, nhu cau cong
tac va nhiém vy duoc giao, Giam déc Trung tdm Khuyén nong tinh co trach
nhiém bo tri, sur dung cén bg, vién chirc cua don vi minh phu hop véi chie danh,
vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach vién chirc nha nuéc theo quy dinh cua phap luat
vé can bd, vién chirc.

Piéu 3. Cac ong (ba): Chanh vin phong So, Trudng phong T chire can
bo So, Giam ddc Trung tam Khuyén néng tinh va cac phong, ban, don vi lién
quan can ctr Quyét dinh thi hémh.,(,‘/

Noi nhan: GIAM DOC
- Lanh dao So;
- So Ndi vu;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT,
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