UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
sé: 368 /QD-SNN Hung Yén, ngay-29 thang & ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
cua S¢ Nong nghiép va PTNT tinh Hung Yén

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TINH HUNG YEN

Can cir Quyét dinh s6 06/2015/0D-UBND ngay 9/3/2015 ciia UBND tinh
Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp cong tdc t6 chirc va cdn bo,
cong chikc, vién chiec thugc tinh quan ly;

Can cir Quyét dinh s6 19/2021/0D-UBND ngay 15/6/2021 cia UBND
tinh Hung Yén quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua
So Nong nghiép va PTNT Hung Yén;

Xét d@é nghi ciia Chdnh Vin phong So.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua So
Nong nghi€p va PTNT tinh Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky, thay thé quyét dinh so
693/QD-NN ngay 27/12/2019 vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua S& Nong
nghiép va PTNT tinh Hung Yén.

Piéu 3. Lanh dao S&; cac phong, ban, don vi truc thuéc S& chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay, A4/

Noi nhin:

-B6 NN & PTNT Dé

-TT Tinh uy, UBND tinh [ b/c

- VP Tinh uy, HDND, UBND tinh;

- Lanh dao S¢, Pang uy, Cong doan nganh;

- Cac t6 chirc doan thé S¢;

- UBND, Phong NN&PTNT (kinh té) cac
huyén, TX, TP (dé phdi hop);

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién); P& Minh Tuan

- Luu: VT.
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UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA SO NONG NGHIEP VA PTNT TINH HUNG YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36 § /OP-SNN ngay2y / £ /2021

cua Gidm doc So Nong nghiép va PTNT tinh Hung Yén)

X Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 15i lam
vi€c, quan h¢ cong tac va trinh ty giai quyet cong viéc cua S& Nong nghiép va
PTNT tinh Hung Yén.

2. Tat ca can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong, cac don vi
thudc So, cac to6 chirc, ca nhan ¢6 quan h¢ lam viéc vdi1 S¢ chiu sy diéu chinh
cua Quy che nay.

3. Nhitng van dé khac khong duge dé cap ¢ Quy ché nay thi thuc hién
theo cac van ban phap luat hi€n hanh.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia S&' Nong nghiép va Phat trién nong
thon

1. Diéu hanh toan bo hoat dong cua So theo nhiém vu duoc UBND tinh
va Bo Nong nghiép va PTNT giao; dam bao thuc hién ding dudng 101, chinh
sach cua Dang, phap luat cua nha nudc, quy che lam viéc cuia UBND tinh.

2. bam bao cho cong tac quan ly va diéu hanh cua 1anh dao S& sau sat,
thong suot, co hiéu lwc, hiéu qua.

3. Lam rd nhiém vy, quyén han, trach nhiém ca nhéan trong viéc thyc hién
nhiém vy, cting nhu két qua thyc hién nhiém vu do.

4. Thuc hién cai cach hanh chinh, dam bao trinh tu, thu tuc va thoi han giai
quyet cong viéc theo ding quy dinh; phat huy dan chu, sang tao va tri tué cua tap
thé va ting thanh vién trong viéc thuc hién nhiém vu nham dat két qua cao nhat,
gitr gin doan két ni bo; dé cao sur phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai
quyet cong viéc.

5. Diéu chinh cac méi quan hé cong tac gilra cac bo phéan va giira cac
thanh vién trong nganh; dua cong tac diéu hanh va cac hoat dong cua S¢ vao ky
cuong, né nép; xay dung va cing cd, ddi mai tac phong lam viéc khoa hoc; néu
cao y thirc trach nhiém cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong doi voi cong
viéc, Vo1 o quan.
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Chuong I1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH
PAO SO VA CAC PHONG CHUYEN MON, PON VI TRUC THUQC SO

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Giam doc S¢

1. Giam dbc So 1a nguoi ding dau, chiu trach nhiém lanh dao, chi dao,
quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua So theo ché do thu trudng; tham muru gitp
Chu tich UBND tinh thuc hién chirc niang quan ly nha nudce vé linh viee Nong
nghiép va PTNT trén dja ban tinh; thyc hién ddy du quyén han, trach nhiém va
nhiém vu dugc Nha nude quy dinh va UBND tinh giao.

2. Giam doc S¢ chiu trach nhiém trudée Bo trudng, Tinh uy, HDND,
UBND tinh va Chu tich UBND tinh trong viéc thuc hién chirc nang quan ly nha
nude ve linh vue chuyén nganh trén dia ban toan tinh; cu thé:

a) Chi dao, t6 chuc xdy dung quy hoach va ké hoach phat trién linh vuc
chuyén nganh trinh UBND tinh, B6 Nong nghi¢p va PTNT phé duyét.

b) Chi dao xay dung, trinh cap ¢ tham quyén ban hanh cac van ban quy
pham phap luét cua dia phuong v€ linh vire nganh; kién nghi stra doi cac van
ban quy pham phap luat, cac ché do chinh sach thudc linh vuc nganh;,.

¢) Chi dao hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac van ban quy
pham phap luat, cac ché do chinh sach da ban hanh thudc chirc nang, nhi¢m vu
trén dia ban tinh.

d) Chi s6 Cai cach hanh chinh ctia Nganh;

@) Chi dao cong tac so két, tong két, danh gia két qua hoat dong theo chirc
nang, nhiém vu.

e) Chi dao, huéng dan nghiép vu chuyén mén d6i voi cac co quan chic
nang & dia phuwong. Chu tri hoac tham gia cac de tai nghién ciru, dé tai img dung
khoa hoc cong nghé thudc linh vue chuyén mon, chuyén nganh.

f) Quan ly cac don vi truc thudc S¢ va can bg, cong chire, vién chirc theo
tham quyén duoc giao. Quan ly stt dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh.

g) Phan cong Phé Giam doc thay mat diéu hanh, phdi hop cong viée khi
Giam doc di vang hodc uy quyén giai quyet cong viec, ky cac van ban thudc
tham quyeén cua Giam doc.

h) Phan cong cac Pho G1am dbc S& gitp Giam déc So phu trach mot )
linh vuc chuyén mon; mot s6 ndi dung cong viéc cu thé; theo ddi mot s6 co
quan, don vi trire thudc S& va theo doi dia ban (huyén, thi x&, thanh phd)

Trong trudng hop can thiét, Giam doc s& truc tiép xem xét, diéu hanh
cong viéc da phan cong cua cac Pho Giam doc phu trach, sau do thong bao lai
cho Pho Giam doc phu trach biét.
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Thuc hién cac nhiém vu khac do Tinh uy, HDND, UBND tinh giao.

3. Giam dbc So ky duyét nhirng van ban theo Thong bao phan cong nhiém
vu Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT tinh Hung Yén.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua cac Pho Giam
doc Sor

Cac Pho giam doc So la nguoi giap viée Giam doc So, duoe Giam doc
phéan cong trach nhi¢m phu trach cac linh virc cong tac va mot so don vi cu thé.

1. Cac Phé giam doc So chu dong diéu hanh phan cong viéc va cac don vi
dugc phan cong phu trach, dam bao giai quyét cac cong viéc dat hiéu qua, gop
phan tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu cua co quan, cua nganh.

2. Trong qua trinh giai quyét cong viée ¢o lién quan dén phan viéc cua
Ph6 Giam doc khac, Phé Giam doc dang chu tri giai quyét cong viée (phu trach)
chu dong ban bac véi Pho Giam doe lién quan; Pho Giam dbc lién quan c6 trach
nhiém ho trg, ban bac va thong nhat dé giai quyét hiéu qua cong viéc. Trong
truong hop ¢o ¥ kién chua thong nhat, Pho Giam ddc phu trach bao cdo, dé xuét
ngay voi Giam doc So cho hudng giai quyét, tuyét doi khong dé cong viée cham
ché, chong chéo hodc 6 cac quyét dinh khac nhau, khong nhat quan.

3. Cac Pho Giam ddc dic biét quan tdm chi dao cac cong viée co lién
quan vé cong tac phong chéng thién tai, dich bénh anh huong dén qua trinh san
xuat, dén tinh mang, tai san cua nha nudc va nhan dan. Khi xay ra thién tai, dich
bénh, cac Pho Giam doc phu trach cac linh virc phai nam chic dién bién tinh
hinh, kiém tra chat ché&, xir ly kip thoi, co hiéu qua nhitng van dé dat ra thudc
thAm quyén cuia minh va thuong xuyén béo cao Giam doc So, UBND tinh, Bd Nong
nghiép va PTNT theo quy dinh.

4. Céac Pho giam ddc S& chiu trach nhiém trude Giam doc S& va co quan
nha nudc ¢6 tham quyén trong viée thuc hién chic ning quan ly nha nudc vé
linh vee chuyén mén, chuyén nganh trén dia ban toan tinh ma Giam doc So
phan cong phu trach.

5. Cac Pho giam doc So duoc ky thay giam déc So va chiu trach nhiém
trede phap ludt va Giam doc S ddi véi cac van ban da ky, gdm cac van ban
diéu hanh trong pham vi dugc phén cong phu trach va duqc uy quyén. Nhitng
van ban thu¢e linh vuc dugce phéan cong c6 tinh tong thé, chién lugc, quan trong,
nhay cam lién quan dén kinh té, tai chinh, phong chong lut bao, glam nhe thién
tai dich bénh chung cua tinh cua S& phai ¢ vy kién cia Giam ddc S& trude khi
ky.

Diéu 5. Quyén han va trach nhiém cua cic phong chuyén mén truc
thugc So.

1. Cac phong chuyén mon true thude So chiu sw lanh dao, chi dao va diéu
hanh chung cua Ban giam doc S¢ dwuge chu dong lam viée voi cac don vi, dia
phuong, cac co quan, ban nganh trong tinh dé giai quyét cong viéc thuong



xuyén theo chirc nang, nhiém vu cua minh; d6i voi nhitng cong viée lién quan
dén co quan cap trén hodc co tinh chat 601 ngoai, cung lanh dao S¢ lam viéc
hodc truc tiép lam viéc khi duge su uy quyén.

2. Cac van dé giai quyét thudc chirc nang, nhiém vu cta nhiéu phong sé
chiu su chi dao truc tiép ciia Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu trach. Trong
truomg hop can thiét, Pho Giam d6c khong phu trach s& diéu hanh khi ¢6 y kién
caa Giam doc.

3. Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam doc S va Pho Giam doc
phu trach trong viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vu ciing nhu cac cong viéc
khac dwoc Giam déc S& hodc Pho Giam doc S& phu trach giao cho phong; Pho
phong va cac nhan vién trong phong do Truéng phong phan cong nhi€m vy,
chiu trach nhiém ca nhan trudc Truong phong va theo phan cdp quan ly. Moi
van dé lién quan dén tién do, chat lrong, hoat dong va tu cach cua can bg, nhan
vién trong phong do Trudong phong chiu trach nhiém trude Giam doc So.

Piéu 6. Cac don vi quan 1y nha nude chuyén nganh, don vi sw nghiép truc
thudc S& chu dong trong hoat dong cua don vi dé giai quyét cong viée theo chire
nang, nhiém vu quy dinh tai quyét dinh thanh lap don vi, quyét dinh phé duyét
td chirc, by may cua S& va cac van ban khac lién quan, chiu su chi dao chung
cia Giam dbc va Pho giam dbe phu trach. Lanh dao cac don vi truc thudc chiu
trach nhiém ca nhan trude Ban Giam déc SO va co quan nha nude co tham
quyén trong viéc thuc hién chirc niang, nhiém vu ctia don vi.

Piéu 7. Cac doanh nghiép nha nudc va doanh nghiép do nha nudc chi
phéi thuoc nganh Nong nghi€ép va PTNT hoat dong theo luat; chiu su lanh dao,
chi dao quan ly vé chuyén mon, nghiép vu cua S& Nong nghiép va PTNT theo
quy dinh chung cia Dang, Nha nudc va cua tinh.

Dieu 8. Can bg, cong chirc, vién chirc cac phong, ban, don vi truc thude
phai dam bao thoi gian va che do 1am viéc, thuc hién nghiém chinh cac quy dinh
chung cua nha nude, quy dinh cu thé cua tung co quan, don vi va cua So, cac
quy dinh cua Luat Cong chuc, vién chuc va cac van ban huéng dan thi hanh
Luat; phai cé trach nhi€m trong viéc xay dung co quan, don vi van hod, thuc
hanh tiét kiém trong viéc sur dung dién, nudc, xang xe va cac vat tu khac; giir gin
vé sinh sach s& co quan va noi lam viéc; ¢6 trach nhi€ém bao v¢€ tai san cua co
quan va tai san ca nhan.

Can b0, cong chirc, vién chirc duge hudng ché do nghi phép, nghi thai
san, nghi I¢, tet, ... theo quy dinh hién hanh cua nha nude.

Piéu 9. Tham quyén ky vin ban ctia cac phong, don vi tryc thudc nhu sau:

- Lanh dao Van phong So duoc ky thira 1énh va sir dung con dau cua SO
ddi voi mot sb van ban nhu: Gidy di duong, gidy moi, gidy gioi thiéu, glay trigu

tap, thong bao, van ban sao luc ... va mét so van ban khac khi duge Giam doc So
uy quyén theo quy dinh.
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- Lanh dao cac phong khac chi duge ky mot s6 van ban xac nhan, thim
dinh hodc c6 tinh chat dac thu, chuyén nganh theo chirc nang va duge Giam doc
S& cho phép.

- La@nh dao cac don vi truc thudc, thanh tra S& ky cac van ban thudc chirc
nang, quyen han da quy dinh.

Chuwong 111
MOI QUAN HE GIUA LANH PAO SO VOI PANG UY, POAN THE
QUAN CHUNG VA VOI HUYEN, THI XA, THANH PHO

Diéu 10. Lanh dao So thuong xuyén gitr mbi quan hé chat ché véi Dang
uy, Ban thuong vu Dang uy (theo quy dinh 98/QD-TW ngay 22/3/2004 cua Ban
chap hanh Trung wong bang) va vor Cong doan ng,anh thue hién tot quy ché
dan chu & co so, quy ché lam viéc ciia SO va cac ndi quy, quy ché khac; phat
huy vai tro ciia to chirc Dang, Doan thé trong viéc lanh dao, gido duc, dong vién
can bd, dang vién, cong nhan vién chirc doan két phan dau thyc hién thang loi
nhiém vu chinh trj ctia nganh. Lanh dao So tao diéu kién dé to chuc Dang, doan
thé hoat dong theo dung diéu 1é cua t6 chire do.

Lanh dao S¢ cung Bang uy, Ban Thuong vu Dang uy lanh dao va chi dao
toan thé can bo, dang vién 1a cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong co
quan hoc tip quan triét cac Nghi quyét cia Pang va cac dot sinh hoat chinh tri
trong Dang; thuc hién tot moi duong 161, chinh sach cua Pang, Nha nudc va cua
S¢; xay dung co quan trong sach virng manh, co quan van hoa.

Lanh dao S¢ phéi hop véi Cong doan nganh 1anh dao, chi dao cac don vi
true thudce thuc hién tot quy ché dan chu co sd, chi dao chit ché viée to chirc Hoi
nghi dai biéu ngudi lao dong, hoi nghi can bo cong chire theo quy dinh.

Diéu 11. Trong qua trinh trién khai thwc hién nhiém vu chinh tr1 cua
nganh, nhimg cong viéc lién quan dén dia phuong (huyén, thi xa, thanh phd);
Lanh dao S& chu dong ban bac, trao doi voi dia phuong dé thong nhét v kién
trede khi co cac quyét dinh chinh thuc.

Chwong IV
MOT SO QUY PINH CU THE
Piéu 12. Vé viéc ky va xir Iy cdc viin ban.
1. Ky van ban:
Tham quyén ky van ban dugc quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Diéu 5, Diéu 9

cua Quy ché nay va Thong bao vé viéc phan cong nhi€ém vu Glam déc va céac
Pho giam doc S& Nong nghiép va PTNT tinh Hung Yén.

2. X ly van ban:

- D6i véi van ban dén: Tét ca van ban dén s Nong nghiép va PTNT phai
duoc ky, dong dau theo quy dinh, vao sd cua Vin phong S& Nong nghiép va



PTNT. Viéc phat hanh, chuyén cong vin phai co y kién cua Chanh Vin phong
trude khi chuyén dén dia chi xir ly theo tham quyén.

- Van phong S& 1ap danh muc van ban dé theo dai, don doc trong qua
trinh xu ly

- D6i voi van ban di do Lanh dao S& ky: Trude khi trinh Lanh dao So ky,
van ban phai dugc Lanh dao phong, ban, don vi noi tham muu, soan thao van
ban théng qua va “ky nhay” nham dam bao thong nhat vé mat noi dung, thé thire
vin ban va trach nhiém cua lanh dao phong, ban, don vi tham muu d6i véi noi
dung van ban do.

Nguoi “ky nhay” chiu trach nhiém truée Lanh dao S& vé ndi dung phan
viéc minh xac nhan.

Van phong S¢ chiu trach nhi¢m phat hanh van ban cua S¢ Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, ke tr ngay nhan dugc van
ban ky; dam bao diang dia chi, thu tuc.

3. Qua trinh quan ly, lwu trir van ban: Duoc thuc hién theo 02 cach:
Mot la, Twu trr 01 ban goc bang glay tai bd phan Van thu - Luu trit; Hai la,
Quan ly, luu trir file mém qua phan mém quan ly va diéu hanh van ban; viéc trao
d6i. khai thac cac van ban luu trit duoc thue hién thong qua hé thong cong nghé
thong tin, hé thong mang noi bo (mang LAN).

Ca hai cach déu phai dong thot duoc thue hién theo trinh tu, quy dinh cua
cong tac van thu, lwu trit. Sau moi nam, cac phong, ban, don vi can sap xép,
chuyén hé so tai liéu da hoan thanh vé Van phong S& dé luu trir theo quy dinh.
Thue hién tirng bude ¢ hiéu qua chuong trinh cai cach hanh chinh nha nuéce
hién dai hoa thong tin, d& quan ly, luu trit, khai thac va trao d6i thong tin, van
ban, din dén theo cach thi hai (thong qua hé thong cong nghé thong tin).

4. Cac phong thugc So: Khi cung cap cac tai liéu va thong tin nam trong
danh muc bao mat cua nganh ra khm co quan, phai co su dong v cua Lanh dao
S¢; cac phong chuyén mon truc tiép cung cap cac tu liéu, tai liéu va thong tin do
chiu trach nhiém vé mirc do chinh xac trudc Lanh dao So.

Piédu 13. Ché d6 thong tin, bio cdo

1. Hang thang, thu truong cac phong, ban, dorn vi truc thudc co trach
nhiém gui bao cdo tinh hinh cong tac trong thang vé S6 (qua Van phong So)
trvdc ngay 22 hang thang; Van phong c¢o trach nhiém tong hop, trinh ky Bao
cao gm cap trén trudc ngay 25 hang thang, dong thoi gii cho cac phong, ban,
don vi biét va chi dong to chire thue hién (gui qua phan mém Quan ly van ban
va diéu hanh). Khi c6 nhitng dién bién bat thuong hodc nhitng van dé can xin y
kién chi dao; cac don vi, phong, ban phai bao cao truc tiép voi Giam doc So va
Pho Giam ddc S& phu trach dé cho hudng giai quyét.

2. Céc cOng viée can bao cdo, dé xuat, lam viéc cua cac phong, ban, don
vi véi Ban Giam dbc So do lanh dao phong, ban, don vi trire tiép thuc hién.
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Ngoai lam vi¢c voi Lanh dao cac phong, ban, don vi, Giam d6c So va Pho
Giam doc S ¢é thé lam viéc va chi dao truc tlép vo1 can bo, chuyén vién. Can
bd, chuyén vién dugce Giam doc S¢ va Pho Giam doc So giao nhiém vy truc
tiép, co trach nhiém bao cao véi lanh dao phong, ban, don vi (vé viéc duoe Lanh
dao S¢ giao nhiém vu) va bao cao két qua thyc hién véi nguoi giao nhiém vu.

Khi can bg, cong chirc, vién chirc di cong tac hoac co viée riéng phai nghi
thor gian dén 01 ngay phai duge Truong phong, ban, don vi dong y, trén 01
ngay phai duge Giam doc S¢ dong y; cac dong chi Pho Giam doc So 6 viée
riéng phai nghi thi bao cao dong chi Giam doc So.

3. Chuong trinh cong tac 6 thang, ca nam cua S& Nong nghiép va PTNT:

- Trudmg cac phong, ban, don vi true thude xay dung Danh muc nhirng dé
an, chuong trinh, ndi dung can trinh UBND tinh guri vé Van phong S& Nong
nghiép va PTNT khi c6 van ban yéu cau. Danh muc phai thé hién rd: Su can
thiét, tham quyén quyét dinh, tén dé an, van ban du thao, co quan chu tri, co
quan phdi hop soan thao, thoi han trinh.

Vin phong S¢ tong hop, xdy dung Chwong trinh cong tac 6 thang va ca
nam cua S¢ Nong nghi¢p va PTNT, giri UBND tinh khi ¢ van ban yéu cau.

- Hang thang, quy, 6 thang va ca nam, cac phong, ban, don vi chuyén mon
ra soat, kiém diém thuc hlen cac cong viéc da ghi trong Chuong trmh cong tac;
Bao cdo voi Lanh dao So tién do, két qua thuc hién, huong xu 1y tiép theo véi
cong viéc ton dong.

4. Truyén théng trén mang tin hoc:

a. Cac van ban sau day dugc ding trén cong thong tin dién tir cua So
Nong nghi¢p va PTNT:

- Van ban chi dao, diéu hanh, vin ban quy pham phap luat cua Bo Nong
nghi¢p va PTNT, Uy ban nhan dan tinh Hung Yén da duoc ban hanh;

- Cac van ban Nha nude vé chinh séch, phap ludt méi, du thao van ban do
S¢ Nong nghiép va PTNT gui dé lay y kién
- Cac van ban khac theo quy dinh cua S6 Nong nghiép va PTNT.

b. Van phong S& Néng nghiép va PTNT c¢6 trach nhiém khai thac, phd
bién nhimg thong tin trén mang tin hoc cua UBND tinh, B9, Nganh lién quan
khac dé phuc vu cong tac tham muu, chi dao, diéu hanh cia S& Nong nghiép va
PINT.

¢. Cac phong, ban, don vi tryc thude S& Nong nghi¢p va PTNT phai thuc
hién trao d6i thong tin qua mang tin hoc dién rong cua Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh; thwong xuyén theo doi thong tin trén mang tin hoc dé kip thoi
nhan van ban chi dao diéu hanh va cac thong tin do S& Nong nghiép va PTNT
guri.
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Piéu 14. Theo dai, don doc, kiém tra viéc thi hanh vin ban, thwe hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Lanh dao S¢ giao.

- Pham vi, doi tugng: Cong tac theo doi, don doc, kiém tra ap dung doi
vai cac phong, ban, ﬂdorn vi truc thudc trong qua trinh trién khai thue hign van
ban va nhiém vu do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh giao.

- Nguyén tac theo doi, don dbc tinh hinh thyc hién nhiém vu:

Tién hanh thuong xuyén, thyc hién ding tham quyén, dam bao dan chu,
cong khai, dang phap luat, khong gay phién ha, can tr¢ dén hoat dong binh
thuong cua don vi.

Bao dam hiéu, qua, nang cao ky luat, ky cwong hanh chinh, thuc hién
nghiém tuc chi dao, di€éu hanh cua S& Nong nghigp va PTNT, Giam doc So
Nong nghiép va PTNT.

Két qua thuc hién nhiém vu 1a mot trong nhirtng chi tiéu dé xét danh gia
can bg, cong chirc hang nam.

- No1 dung:

Thu trudng cac phong, ban, don vi truc thudc chiu trach nhiém trién khai
thire hién nghiém tiac nhiém vu do Chu tich UBND tinh, UBND tinh, Lanh dao
S Nong nghiép va PTNT giao.

Vian phong S¢ la dau moi theo doi, don dbc thue hién nhiém vu theo ding
quy dinh, bao cao tai phién hop thuong ky cua S& Nong nghi¢p va PTNT.

Piéu 15. Ché d sinh hoat, hdi nghi

1. Ban Giam doc S¢ hop giao ban 02 lan/thang; khi can thiét c6 thé hop
dot xuat do Giam doc So quyét dinh.

2. Hang quy, Ban Giam doc S¢ hop giao ban véi trudng cac phong, ban,
don vi true thude S va phong Nong nghiép va PTNT (phong Kinh té) cac huyén,
thi xa, thanh pho.

3. Thuong ky mdi nam té chie hoi nghi so két 6 thang, tong két nam do
Giam doc S¢ hoac Pho Giam doc So chu tri.

4. Cac cudc hop chuyén dé do Giam doc So va Phé Giam doc S¢ phu
trach thong nhat ve thoi gian, ndi dung va nguai chu tri cude hop.

5. Ngoai cac cudc hop theo dinh ky, khi co van dé can thiét, Giam dbe §é
quyét dinh hop bat thuong, thanh phan, ndi dung va thoi gian do Giam doc
quyet dinh.

Piéu 16. Ché dd kiém tra, di thi sat thuc té co 6.

1. Lanh dao S& phai thuong xuyén di co so, kiém tra thuc tién viéc thuc
hién nhiém vu cua cac phong, ban, don vi truc thudc va cac dia phqong co sO.
Lanh dao cac phong, ban, don vi tryc thudc phai thuong xuyén di kiém tra thuc
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tién co so dé don doc, diéu hanh viéc thue hién nhiém vu cua can bd, nhan vién
trong don vi minh.

2. Lanh dao phong, ban, don vi can cir vao ndi dung, cong viée trong ting
thoi gian va kha ning cua can bo dé diéu hanh, phén céng can bd di co so, nam
chac tinh hinh chuyén moén, hu'orng dan, t6 chac thue hién nhiém vu & co so,
dong thoi nang cao nang lye thue té cho can bo dé giai quyét cong viée hiéu qua
hon.

Piéu 17. Quy dinh vé giai quyét khiéu nai, to cio va tiép cong dan.

1. Lanh dao S¢, thu truong cac phong, ban, don vi trye thude phai guong
mau chap hanh va chi dao don vi minh thue hlen nghiém tic ché do truc giai
quyét cong viéc CO quan va tiép cong dan theo quy dinh cua nha nudc nhim

khong ngimg cai tién cong tac, ngan ngira hién twong thiéu trach nhiém, té quan
liéu vi pham phap luat & don vi va linh virc nganh quan ly.

2. Giam doc S¢ uy quyén cho Thanh tra S¢ phdi hop Van phong So to
chirc thuc hién tiép cong dan vao cac ngay trong tuan; truong hop can Lanh dao
S&r giai quyét thi tap hop, chuan bi noi dung bao cao Giam doc So dé tiép cong
dan va giai quyet cong viéc vao ngay tha 5 tuan cudi thang; hang thang, Quy,
bao €ao Giam d6c S Nong nghiép va PTNT vé tinh hinh tiép cong dan, giai
quyet khiéu nai, t6 cao cia cong dén, klen nghi bién phap xu ly; truong hop
khiéu kién phue tap, dong nguol, vuot cap, phai bao cao ngay va dé xuét
phuong an giai quyét voi Giam doc So Nong nghiép va PTNT.

Diéu 18. Ché d§ chi tiéu tai chinh

1. S0 Nong nghiép va PTNT la dau moi xay dung va thue hién quan ly
giam sat cac ngudn kinh phi c6 ngudn gbe tir NSNN va cac khoan thu theo quy
dinh d6i voi cac don vi truc thuge So. Hang nam, cac don vi lap ké hoach du
toan kinh phi, cap phat tir NSNN, cac khoan thu theo quy dinh (qua Phong Ké
hoach — Tai chinh — Thong tin néng nghi¢p) bao cao Giam doc S xem xét trinh
cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Can ct ké hoach kinh phi dwgc duyét, thu truong cac don vi phai chu
dong t6 chire thye hién n ghlem theo dung n guyen tac, ché do tai chinh nha nuéc;
xdy dung quy ché chi tiéu nodi bo tai don vi va chiu trach nhiém vé viéc chap
hanh cac nguyén tic ché do quan Iy tai chinh - ké toan cua nha nuéc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Van phong S& ¢o trach nhiém hudng dén theo doi1 thuc hién va
thucmg xuyén bdao cao Giam doc So vé viée thuc hién quy ché nay; thuong
xuyén tong hop danh gia viéc thyc hién quy ché, de xuat stra doi, b6 sung cac
van dé méi phat sinh dé Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh.

Piéu 20. Thu trudong cac phong, ban, don vi truc thudc; can b, cong
chirc, vién chire thuge S nghiém chinh thyc hién quy ché nay. Giam déc So¢ yéu
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cau thu treong cac phong, ban, don vi truc thudc can cir vao quy che cua So, xay
dung cac quy dinh cu thé dé thuc hién quy che phu hop véi chire nang, nhiém vu
cta phong, ban, don vi d€ hoan thanh t6t nhi€ém vu duoc giao.

Diéu 21. Sira d6i Quy ché

Trong qué trinh thuwe hién quy ché nay, néu c6 noi dung, van dé khong
con phu hop véi quy dinh cua phap luat, kho khan, vudng mac trong thue hién
nhi¢m vu; thu truong cac phong, ban, don vi tryc thudc phan anh vé Van phong
S& Nong nghiép va PTNT dé tong hop, bao cao Lanh dao So Nong nghiép va
PTNT xem xét, quyét dinh stra d6i, bo sung./ AL/
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