
Sa,: 368 /QD-SNN Hung YAn, ngdyJ9 thdng 6 ndm 2021

QUYET DINH
VO viQc ban hirnh Quy ch6 lim viQc

cfia S0 N6ng nghiQp vi PTNT tinh Hung Y6n

Cilnr DOC SO NONG NGHIEP VA PTNT rixu HLrNG vnx

Cdn ca QuyAt dinh s6 06/201S/QD-UB^ID ngdy 9/3/2015 cua UBND tinh
Hang YAn vi vi€c ban hdnh quy dinh vA phdn ctip cing tdc t6 chuc vd cdn bQ,

c6ng chuc, vi1n chwc thuQc tinh quan ly;

Cdn ca Quy€t dinh s6 \9/2021/QD-UBND ngdy 15/6/2021 cua UBND
tinh Hung Yan quy dlnh chac ndng, nhiam vq, quyin hqn vd co c(iu tO cht?c cua
So Ndng nghiQp vd PTNT Hung YAn;

Xil dA ngh! cua Chdnh Vdn phdng So.

QUYET DINH:

Di6u 1. Ban hdnh kdm theo quy6t dinh ndy Quy ch6 ldrn viec cira So
NOng nghiQp vd PTNT tinh Hmg YCn.

Di0u 2. Quy6t dinh ndy co hiQu luc tu ngdy k1i, thay th6 quy6t dinh s5

693/QD-NN ngdy 2711212019 vC viQc ban hdnh Quy ch6 liim viQc ctra So N6ng
nghiQp vd PTNT tinh Hung YCn.

Di6u 3. Ldnh dao Scv; cilc phong, ban, tlcrn vi tryc thuOc So chiu trach
nhiQm thi hdnh quy6t dinh niry fuA/

IIBND TNTT HLNG YPN
SO UOxG NGHITp va PTNT

CQNG HOA xA Ugr CHU NGHIA VrET NAM
DQc l$p - Tu do - H4nh phric

cilvr DocNoi nhQn:
- Ba I.rN & PTNT I DC

- TT Tinh uy, UBND tinh J Ulc
- VP Tinh uy, HDND, UBND tinh;
- Lenh dao So, Ddng yi, C6ng dodn ngdnh:
- C6c t6 chuc dodur thd So;
- UBND, Phong NN&PTNT (kinh t6) c6c

huy6n, IX,TI (dC ph6ihop);
- Nhu Di6u 3 (d€ thuc hiOn):
- Luu: VT.

I

r

o6 vtintr Tu6n



2

UBND TiNH HUNG ypN
so NONc NGHTEP vA PTNT

ceNG HoA xA ngr csu NcHia vrET NAM
Ddc lf p - Tu do - H4nh phric

QUY CHE LAM VIEC
cuA so NONb xcnrTr vA prNr riiln HuNG yEN

(Ban hdnh kdm theo Q,ryA dinh s6 168 tgO-Stl// ngdy U / 6 i2021
cua Gidm d6c So Ndng nghiQp vd PTNT- tinh Hang YAn)

Chuong I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi, tl5i tugng .Iidiu chinh.

1. Quy ch6 ndy quy dinh v6 nguy6n tEc, ctr6 d0 triich nhiQrn, tC tOl Um
viQc, quan hQ c6ng t6c vd trinh tu gi6i quy6t c6ng viQc cria So N6ng nghiQp vd
PTNT tinh Hung YCn.

2. Tht ci c6n bQ, c6ng chuc, vi6n chuc vd nguoi lao dQng, c6c dcm vi
thuOc Sd, c6c t6 chfc, c6 nh6n c6 quan he ldrn vi0c voi So chiu su tli6u chinh
cta Quy ch6 ndy.

3. Nhirng v6n dO kh6c kh6ng dusc il6 cflp o Quy ch6 ndy thi thtrc hiQn

theo ciic v5n b6n ph6p luat hiQn hdnh.

Di6u 2. Nguy6n tic lim viQc cfra S& N6ng nghiQp vi Phrit tri6n ndng
thdn

1. Di6u hdnh todn b0 hoat d$ng cira So theo nhiQm v.u dusc UBND tinh
vd B0 N6ng nghiQp vd PTNT giao; tl6m b6o thuc hiQn ihing duong l6i, chinh
silch cua Ddng, ph6p luflt cua nhd nudc, quy ch6 ldm vi6c cria UBND tinh.

2. Dhm bdo cho c6ng t6c quin lf vd tti6u hdnh cta 15nh dpo So s6u sdt,
th6ng su6t, co hiQu lyc, hiQu qu6.

3. Ldm 16 nhiQm v.u, quy6n han, tr6ch nhiQm c6 nh6n trong viQc thuc hiQn
nhiQm v.u, cfrng nhu k6t qui thr,rc hiQn nhiQm vg do.

4. Thuc hiQn c6i c6ch hdnh chinh, tlim bio finh tu, thtr tuc vd thoi hpn gi6i
quy6t cdng viQc theo ching quy dlnh; phdt huy dAn cht, s6ng @o vd tri tue cuaiap
th6 vd trmg thdnh vi6n trong viQc thuc hiQn nhiem vu nhim dat kOt qud cao nh6i,
gifr gin ttoan k6t n0i bO; de cao su ph6i hqp c6ng t6c, trao aOi thOng tin trong gi6i
quytit c6ng viQc.

5. Di6u chinh cdc m6i quan hQ c6ng titc gita c6c b0 phOn vd gifra cac
thdnh vi6n trong ngdnh; dua c6ng tric tli6u hdnh vd c6c hoat tl$ng cira So vdo k1i
cucrng, n6 n6p; xdy dgng vd cung c6, d6i moi tiic phong ldrn viec khoa hqc; n6u
cao y thuc tr6ch nhi0m cua c6ng chfc, vi6n chirc, nguoi lao ctQng AOi voi cdng
viQc, vcri c0 quan.
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Chuong II
rnAcu NHTTM, rHAM vr GrAr euyET cOlc vrEC cua rAxH

DAo so vA cAc pHoNG cnuvtn ruON, DoN vI TRII. c rnuoc sd
OiOu 3. Trrlch nhiQm, ph?m vi gifri quy6t c6ng viQc cria Girlm tl6c SO

1. Gi6m tt6c Scy ld nguoi clirng dAu, chiu tr6ch nhiQm 15nh dao, chi dao,
quiin l1ir, cli€u hdnh mqi hoat itOng cua Scv theo ch6 d0 thu truong; tham muu gitip
Chri trch UBND tinh thuc hiQn chirc ndng quAn ljr nhd nuoc vC linh v.uc NOng
nghiQp vd PTNT tr6n dia bdn tinh; thtrc hiQn dAy du quydin h4n, fr6ch nhiQm vd
nhiQm w dugc Nhd nuoc quy clinh vd UBND tinh giao.

2. Gtim d6c So chiu tr6ch nhiem trtroc BO truong, Tinh uy, HEND,
UBND tinh vd Chir tich UBND tinh trong viQc thUc hiQn chuc n[ng quiln ljz nhd
nuoc ve hnh vgc chuy6n ngdnh tr6n dia bdn todn tinh; cu th6:

a) Chi dao, t6 chirc xdy dgng quy ho4ch vd kC hoach ph6t tri6n linh vgc
chuyCn ngiinh trinh UBND tinh, B0 Ndng nghiQp vd PTNT ph6 duyQt.

b) Chi d4o x6y dgng, trinh c6p co thAm quyOn ban hdnh c6c v5n biin quy
pham ph6p luat cua clia phuong vC linh v.uc ngdnh; ki6n nghi sua c16i c6c vf,n
bAn quy pham ph6p luf,t, c6c cn6 A9 chinh s6ch thu$c linh wc ngiinh,.

c) Chi dao hudng d6n, ki6m tra, thanh tra viQc thUc hiQn chc vdn bin quy
pham ph6p luft, c6c cnO dO chinh s6ch c15 ban hdnh thuQc chfc ndng, nhiem v.u

trOn ilia bdn tinh.

d) Chi s6 Cal c6ch hiinh chinh cua Ngdnh;

d) Chi d4o c6ng t6c so k6t, tdng k6t, cl6nh gi6 ktft qud ho4t dQng theo chuc
n[ng, nhiQm v.u.

e) Chi dpo, hudng d6n nghiQp vu chuyCn m6n A6i vOl c6c co quan chric
ndng o ctia phuong. Chri tri hoac tham gia circ ae tai nghiCn criu, dd tdi rmg dung
khoa hgc c6ng nghQ thuQc linh v.uc chuy6n m6n, chuy6n ngdnh.

I Qudn ly cic tlcrn vi truc thu$c So vd can b0, c6ng chuc, vi6n chuc theo
thAm quyAn dugc giao. QuAn l1i su dung co hiQu qui tdi chinh, tdi sin dugc giao

theo quy dinh.

g) Ph0n c6ng Pho Gi6m tl6c thay mflt di6u hiinh, ph6i hcr,p c6ng viQc khi
Gi6m d6c di ving hoac uy quyOn gi6i quy6t c6ng viQc, ky citc van bdn thuQc

thAm quy,5n cua Gi6m d6c.

h) PhAn cdng c6c Pho Gi6m d6c So giirp Gi6m c16c So php tr6ch rnOt s6

linh v.uc chuyOn m6n, mdt s6 nQi dung c6ng viQc cu th6; theo d6i mQt s6 co
quan, don vi truc thuQc So vd theo ddi dia ban (huyQn, thi x6, thdnh ph6)

Trong truong hqp cAn thi6t, Gi6m cl6c s€ tryc ti6p xem x6t, tti6u hdnh

c6ng viQc dd phdn c6ng cua circ Pho Gi6m d6c php tr6ch, sau do thdng b6o lai

cho Pho Gi6m d6c phu trdch bi6t.
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Thuc hiQn c6c nhiQm v.u kh6c do Tinh uj', HDND, UBND tinh giao

3. Gi6m tt6c So kyi, duyQt nhirng vdn bdn theo Th6ng b6o phdn c6ng nhiQm
r.ur Ldnh d4o So Ndng nghiQp vd PTNT tinh Hrmg YCn.

Di6u 4. Trrich nhiQm, ph?m vi giii quy6t cdng viQc cta c6c Ph6 Gi6m
d6c S&

Cric Ph6 girim rl5c Sd ld ngrrdi gitlp vi$c Gi6m rl6c Sd, duqc Gi6rn d6c
phAn c6ng tr6ch nhiQrn phu trAch c6c linh r,gc c6ng t6c vd mQt s6 don vi cu th6.

I. Cric Ph6 girim d5c So chu dqng di6u hdnh phAn cdng vigc vd cdc don vi
dugc phAn c6ng phu triich, diim bno giai quy6t cec c6ng viQc dat hiQu qud, gop
phAn tich cyc vdo viQc hodn thdnh nhiQrn v.u c[ra co quan, cua ngirnh.

2. Trong qu6 trinh gi6i quytit c6ng viQc co li6n quan d6n phAn viQc cira
Ph6 Girim d6c khric, Plt6 Gi6m <l6c dang chu tri giai quy6t cdng viQc (phtl tr6ch)
chu tlqng bdn b4c vsi Ph6 Gi6m d6c li6n quan; Ph6 Gi6m rt6c li6n quan c6 trdch
nhiQm h6 trq, bdn b4c vd th6ng nhSt d€ gi6i quytft hiQu qud c6ng vi6c. Trong
tnrong hgp c6 f kitin chua th6ng ntr6t, phO.Ciam d6c phu tr6ch"b6o cdo, dii xuit
ngay voi Gi6m d6c So cho hunng giai quy6t,, tuygt d6i kh6ng dC c6ng viQc chirn
ch6, ch6ng ch6o ho4c c6 c6c quy6t dinh kh6c nhau, kh6ng nh6t qu6n.

3. C6c Ph6 Gi6m il6c <tac biQt quan tdm chi dpo c6c c6ng viQc co li6n
i^

quan v6 cdng tdc phong ch6ng thi6n tai, dich bQnh dnh huong tl6n qud trinh san
xuat, d6n tinh mpng, tdi sdn cua nhd nuoc vd nhdn ddn. Khi xdy ra thi6n tai, dich
bQnh, cac Ph6 Girim d6c phu triich ciic linh r1rc phai nim chic di6n bi6n tinh
hinh, kiilm tra chdt ch€, xu lj, kip thoi, c6 hiOu qua nhirng v6n Ae dit ra thugc
thAm quy€n cua minh vd thuong xuy6n b6o cdo Gi6m d6c So, UBND tinh, 86 N6ng
nghigp vd PTNT theo quy dinh.

4. C6c Ph6 gi6m d6c So chiu triich nhiQm truoc Giriun tl6c So vd co quan
nhd nuoc c6 th6m quydn trong viQc thuc hi6n chuc ndng qudn lli nha nuoc vC

linh qrc chuy6n m6n, chuydn ngdnh tr6n dta bdn todn tinh md Gi6m <l6c Sd
ph6n c6ng phs tnich.

5. C6c Ph6 girim d6c Sd tluqc kj thay gi6m d6c So vd chiu triich nhiQrn
truoc ph6p ludt vd Gidm d6c So d6i voi c6c vdn bdn di k1i, g6m cdc vin b6n
di6u hdnh trong ph3m vi dugc phdn c6ng phu trdch vii tlugc uj.quy6n. Nhirng
vin bdn thuQc linh wc dugc phAn c6ng co tinh t6ng thi5, chiiln luoc, quan trsng,
nh4y ciim li€n quan tti5n kinh t6, tdi chinh, phong ch6ng lut b6o, gidm nhe thi6n
tai dtch bQnh chung cria tinh cta So ph6i c6 1f kitin cua GiriLm d6c So tnroc khi
l"/

Di6u 5. Quy6n h4n vi tr6ch nhiQm cta cic phdng chuy6n m6n tryc
thuQc S&.

l. Cic phong chuydn m6n trgc thuQc So chlu sy llnh dao, chi d4o vd tti€u
hdnh chung cua Ban girim tl6c So iluqc cht dQng ldm viQc voi cdc don vi, dia
phucrng, c6c co quan, ban ngdnh trong tinh dC giai quy6t c6ng vigc thuong
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xuyCn theo chr?c ndng, nhiQm vu c[ra minh;
-A A ^d€n co quan cdp tr6n hoic co tinh ch6t c16i

hoac truc ti6p ldrn viQc khi dugc su ui quydn

dOl vOi nhfrng c6ng viQc liOn quan
ngoai, cung 15nh dao So ldm viQc

2. Cic vAn dO gi6i quy6t thuQc chuc ndng, nhiQm v.u cua nhi6u phong sE

chiu su chi dao truc ti6p cua Gi6m d6c hoac Pho Gi6m d5c phu trirch. Trong
truong hep cAn thi6t, Pho Gi6m il6c kh6ng phu tr6ch sE diAu henh khi co f kitin
cua Gi6m d6c.

3. Truong phong chiu tr6ch nhiQm tnroc Gi6rn d6c So vd Pho Gi6rn d5c
phu tr6ch trong viQc thUc hi6n chuc ndng, nhiQm v.u cirng nhu c6c c6ng viQc

kh6c dugc Gi6m t16c So hoac Pho GiSm d6c So php tr6ch giao cho phong; Pho
phong vd c6c nhdn vi6n trong phong do Trtrcrng phong phdn c6ng nhiQm v.u,

chiu tr6ch nhiem c6 nh6n truoc Truong phong vii theo ph6n c6p qudn l:i. Mqi
i ,i,.^

v6n tl6 li6n quan d6n ti6n c10, chdt lugng, hoat rlOng vd tu c6ch cua c6n b0, nhdn
viOn trong phong do Truong phong chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6c So.

Di6u 6. Citc don vi quin lf nhd nudc chuy€n ngdnh,.don vi stl nghiQp trgc
thuQc So chri rl$ng trong hoat clQng cira don vi dO gidi quy6t c6ng viQc theo chfc
ndng, nhiQm v.u quy clinh tai quy€t clinh thanh lap dcvn vi, quy6t dinh ph6 duyet
t6 chuc, bQ m6y cua So vd c6c v6n bdn kh6c li6n quan, chiu su chi dpo chung
cira Gi6m cl6c vd Pho gi6m d6c phu tr6ch. Ldnh dao c6c don vi tryc thuOc chiu
tr6ch nhiQm c6 nhdn trudc Ban Gi6m il6c So vd co quan nhd nuoc co th6m

;,
quy6n trong viOc thuc hien chr?c ndng, nhiem vu c[ra don vi.

Di6u 7. Cttc doanh nghiQp nhd nuoc vir doanh nghiQp do nhd nuoc chi
ph6i thu6c ngiinh N6ng nghiQp vd PTNT hoat clQng theo lupt; chiu stJ 15nh dao,

chi dao qu6n lj, vC chuy6n m6n, nghiQp v.u cta So Ndng nghiQp vd PTNT theo
quy clinh chung ctra Ding, Nhe nuoc vd ctra tinh.

Di6u 8. C6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc c6c phon g, ban, don vi trtJc thuQc

phdi cl6m b6o thoi gian vd cn6 Aq liim viec, thUc hien nghiem chinh c6c quy clinh

chung cira nhd nudc, quy dinh cu th6 cira tung co quan, clcrn vi vd cira So, c6c

quy dinh cira Luflt C6ng chuc, vi0n chuc vd c6c vdn bin hu6ng d5n thi hdnh

Ltat; phdi co tr6ch nhiQm trong viQc x6y dgng co quan, clon vi vf,n ho6, thuc
hdnh ti€t kiQm trong viQc sir dung diQn, nudc, xang xe vd c6c vflt ttr kh6c; gifr gin

v0 sinh sach sE co quan vir noi ldm viQc; co tr6ch nhiQm bio v0 tdi sin ctta co
quan vd tdi san c6 nhdn.

C6n b0, c6ng chuc, vi6n chirc dugc huong cn6 00 nghi phep, nghi thai
sdn, nghi 16, t6t, ... theo quy ilinh hien hdnh cua nhd nuoc.

Ei6u 9. ThAm quy6n ky van bdn cua c6c phong, dcrn vitnlc thuQc nhu sau:

- Ldnh dao Van phong So dugc kf thira lQnh vd sri dpng con dAu cua So

cl6i voi mQt s0 van bin nhu. Gi6y di duong, gi6y rnoi, gi6y gioi thiQu, gi6y triQu

tfp, th6ng b6o, vdn bin sao luc ... vh rnQt ,5 ia, Uan kh6c khi iluqc Gi6; 05. SO

uy quy6n theo quy ilinh.
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- Linh d4o cdc phong kh6c chi tluqc kli mQt s5 vin b6n xilc nhfn, thAm
dinh hoac c6 tinh chAt dac tht, chuyCn ngdnh theo chuc ndng vd dugc Girim <l6c
S0 cho ph6p.

- Ldnh dao c6c dcm vi tryc thuQc, thanh tra So kli c6c vdn bdLn thuQc chfc
ning, quydn han tI6 quy dinh.

Chucrng III
MOr euAN HE cruA LANH DAo s0 vor DANG ui, ooAru rnr

QUAN CHUNG vA vol HrryEN, THI xA, THANH pHo

Di6u 10. Linh dao So thuong xuy6n git m6i quan h0 ch6t che voi Eang
uy, Ban thtrong vp Ddng uj'(theo quy dinh 98/QD-TW ngdy 221312004 cta Ban
ch6p lrdnh Trung ucrng Ddng) va voi C6ng doiin ngrinh; thuc hi€n.t6t quy ch6
dAn chri o co so, quy ch0 ldm viQc cila So vd c6c nQi quy, quy chd kh6c; phdt
huy vai tro cta t6 chuc Dang, Dodn th€ trong viQc l6nh il4o, gi6o dpc, dQng vi6n
can b0, tlang vi6n, c6ng nhAn vi6n chuc doan k6t phAn tl6u thgc hiQn th6ng lqi
nhi€rn ru chinh tri cira ngdnh. LSnh d3o Sd tao di6u kiQn tl6 t6 chuc Ding, doan
th6 hoat d$ng theo dring di6u lQ cta t6 chuc il6.

LSnh dao So cing Dang uf, Ban Thucrng r.u Ddng uj' hnh dao vd chi dao
toan th6 can b6, tl6ng vi€n ld c6ng chuc, vi€n chirc v?r nguoi lao d6ng trong co
quan hgc tfp qurin triet cdc Nghi quy6t cria Dd,ng va c6c tlqt sinh hoat chinh tri
trong Ddng; thuc hiQn t6t mqi duong 16i, chinh srich cua Ddng, Nhd nuoc vd cua
So; xdy dpg co quan trong s4ch virng m4nh, co quan vdn ho6.

Ldnh d4o Sd ph6i hqp voi C6ng doan ngdnh ldnh tlao, chi dao cdc tlcrn vi
trgc thu$c thuc trlQn t6t quy chri ddn cht co sd, chi dso ch{t che viQc t6 chuc HQi
nghi tlai bi6u nguoi lao tlQng, h$i nghi cdn bQ c6ng chuc theo quy dinh.

Didu 11. Trong qud trinh tridn khai thuc hi6n nhiQm v1 chinh trf cua
ngdnh, nhirng c6ng viQc li€n quan d6n dia phuong (huyQn, thi xd, thdnh ph6);
L6nh dao So cht dQng bdn bac, trao A6i vOi dia phucrng tl6 thSng nfr6t y tciiin
tru6c khi c6 cdc quy6t tlinh chinh thuc.

Chuang IV
MQT SO QUY DINH CU THf,

Di6u 12. V6 viQc kf vi xfr If cdc vin bin.
1. Kf vln bin:
ThAm quydn kj vdn brin tlusc quy <linh tai Di6u 3, Di6u 4, Di6u 5, Di6u 9

cria Quy ch6 ndy vd Th6ng b6o v6 vi€c phdn c6ng nhiQm vu Gi6m <l6c vd cric
Ph6 gi6m tl6c Sd N6ng nghiQp vd PTNT tinh Urmg Ven.

2. Xft ly viin bin:
- D5i voi vin bdn <liin: T5t cd vin ban d6n so N6ng nghiQp vd pTNT phrii

duqc ki, tl6ng dAu theo quy <linh, vdo s6 cta Van phong So N6ng nghiQp vd
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PTNT. ViQc phrit hdnh, chuy6n c6ng vin phdi co 1f ki6n cira Ch6nh Van phong

truoc khi chuy6n d€n ttia chi xu lli theo thArn quyAn.

- Vin phong So lap danlr rnuc van ban d€ theo dOi, d6n d6c trong qui
trinh xu l!

- OOi vOi vdn bin di do LEnh dao Sd ky: Trudc khi trinh LEnh dao S0 kj,,
vdn bdn phai duqc Ldnh ilao phong, ban, dcrn vi noi tham muu, so4n thdo vdn

ban th6ng qua vd "k1i nh6y" nham dam bdo th6ng nhAt vC rnat n$i dung, th6 thtc
vdn bdn vir triich nhiOrn cta linh ilao phong, ban, <lcrn vi tham muu d6i v6i nQi

dung vdn brin do.

Ngudi "k, nhay" chiu tr6ch nhiQm tru6c Linh dao So v6 nQi dung phirn

viOc minh xdc nhdn.

Van phong So chiu triich nhiQrn phat hanh vdn bdn cira So N6ng nghiQp

vd PTNT trong thoi gian kh6ng qu6 0l ngay ldm vi€c, k6 nr ngdy nh6n dtrgc vdn

ban kf; tldm bao dung dta chi, thir tuc.

3. Qu{ trinh quin lj', luu trfr v5n b6n: Dugc thUc hi0n theo 02 c6ch:

h\Ot ld,lrru trir 01 bdn g6c bang gtdy tai b0 ph0n Vdn thtr - Luu tr[; H(ti ld,

Qunn l1f, lm trt file ,n6m qua phAn m6m quan lyi vd rli6u hdnh vdn bdn; viQc trao

A6i, ttrai thdc citc vdn ban ltru trt dugc thuc hiQn thong qua h€ th6ng c6ng nghQ

th6ng tin, h0 th6ng rn4ng nQi b0 (mang LAN).

Ca hai crich d6u phrii d6ng thdi dugc thuc hi6n theo trinh tu, quy ilinh cua

c6ng tiic vdn thu, ltru trir. Sau rn6i nim, c6c phong, ban, don vi cAn s6p x6p,

chuy6n h6 so tdi liQu di hodn thdnh vC V[n phong So tt6 luu trir theo quy dinh.

Thuc hi€n ttmg buoc c6 hiQu qud chucrng trinh cdi c6ch hdnh chinh nhd nuoc

hiQn tlai ho6 th6ng tin, dd quan l1i, luu tni, kltai thdc va trao d6; tnOng tin. vin
ban, din d6n theo c6ch thu hai (th6ng qua hQ th6ng c6ng nghQ th6ng tin).

4. Cric phdng thuQc So: Khi cung c6p cdc tdi liQu vir th6ng tin nim trong

danh muc bao mat cua ngdnh ra khoi co quan, phai c6 sg d6ng 1i cta Ldnh d4o

So; cac phong chuy6n m6n tr.uc ti6p cung cAp c6c tu liQu, tai 1i0u vd th6ng tin d6

chiu trach nhiQm vC rnuc d0 chinh x6c tnroc Lanh dao So.

Di6u 13. Ch6.I0 th6ng tin, b6o c5o

l. Hdng th6ng, tht truong crlc phong, ban, don vi truc thuQc co trdch

nhigm gui b6o cito tinh hinh c6ng t6c trong thiing ve So lqua Vdn phong So)

tnroc ngdy 22 hing thrlng; Van phong co trdch nhiQm t6ng hqp, trinh kli Bao

c6o gui cAp tr6n truoc ngdy 25 hhng thrlng, d6ng thoi. gui cho c6c phong, ban,

Aon ,i Ui6i vd chu dQng t6 chr?c thuc hi0n (gui qua phAn m€m Qudn llf vdn ban

va rti6u hdnh). Khi co nhirng di6n bi6n b6t thuong ho{c nhirng v6n dd cAn xin 1i

kiiln chi d4o; citc don vi, phong, ban phai b6o c6o truc ti€p vdi Gi6m d6c So va

Ph6 Giarn d6c So phq tr6ch dd cho hucrng giai quy6t.

2. Cdc c6ng viQc cAn bdo cilo, dd xuAt, ldm viQc cta c6c phong, ban, ilon

vi voi Ban Gi6rn d6c So do 16nh d4o phong, ban, don vi tryc ti6p thuc hiQn.
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Ngodi ldm viQc voi Ldnh d4o ciic phong, ban, don vt, Gi6m il6c So va Ph6
Gi6m d5c So c6 th6 ldm viQc vd chi d3o trpc fi6p voi c6n bQ, chuyCn vi6n. Cdn
bQ, chuy6n vi€n dtrgc Girim <I6c So vd Pho Girirn d6c So giao nhiQrn vu tryc
ti6p, c6 tr6ch nhiQm b6o c6o voi 16nh d3o phong, ban, dcrn vi (v6 vi€c duqc Ldnh
dao Scy giao nhigm w) vd b6o c6o k6t qud thpc hiQn voi nguoi giao nhi€m vu.

Khi c6n b0, c6ng chuc, vi€n chuc di c6ng tdc ho{c co viQc ri6ng phii nghi
thoi gian dtin 0l ngdy phdi duqc Truong phong, ban, rlon vi d6ng 1f, tr6n 0l
ngay phai dugc Girim tl6c So d6ng 1f; cdc d6ng chi Ph6 Gi6m tl6c Sd c6 viQc
ri6ng phii nghi thi biio ciio tl6ng chi Giiim d5c So.

3. Chucrng trinh c6ng t6c 6 thAng, ci ntrm ctia So N6ng nghiQp va PTNT:

- Truong c6c phong, ban, dcn vi tryc thu$c xAy dung Danh muc nhftng dA

iin, chuong trinh, nQi dung cAn trinh UBND tinh gui vC Van phong So N6ng
nghiQp vd PTNT khi c6 vdn ban y€u cAu. Danh muc phdi the hien 16: Su cAn

thi6t, thdm quyAn quyi5t dinh, ten dC iin, van b6n du thdo, co quan chir tri, co
quan ph6i hqp soSn thao, thoi han trinh.

Vin phong So t6ng hqp, x6y dmg Chuong trinh c6ng tdc 6 thdng vd cd
ndm cua So Ndng nghiQp vd PTNT, gui UBND tinh khi co vdn bin y6u ciu.

- Hing thring, quli, 6 thiing vii c6 ndm, c6c phong, ban, dcrn v1 chuydn m6n
rd so6t, ki6m diiSm thuc hiQn cilc c6ng vi$c dE ghr trong Chuong trinh c6ng tdc;
Brio c6o voi L6nh tlao So ti6n <10, kdt qua thUc hi€n, htrcrng xu lj, ti6p theo voi
^ .^ .r -cong vlec ton oQng.

4. Truy6n th6ng tr6n m4ng tin hgc:

a. C6c vdn biin sau tldy <luqc ding tr6n c6ng th6ng tin tliQn tu cua So
N6ng nghiQp vd PTNT:

- Van b6n chi tlao, tli6u hdnh, vin bin quy ph4m ph6p lu6t ctia BQ N6ng
nghidp vd PTNT, Uy ban nh6n dAn tinh Hmg Y6n dfr dugc ban h?rnh;

- C6c vdn bdn Nhd nudc vd chinh siich, phrlp ludt moi, dU thao vdn bdn do
S0 N6ng nghiQp vd PTNT gui 116 6y j, ki6n

- C6c vin bin khdc theo quy dinh cira Sd N6ng nghiQp vd PTNT.

. b. Vdn phong Scr N6ng nghiQp vd PTNT c6 fiech nhi6m khai thric, ph6
bi6n nhirng th6ng tin tr6n mang tin hgc cira UBND tinh, B0, Ngdnh li6n quan
kn6c tt6 phuc w c6ng tdc tham muu, chi dao, tli6u hdnh c[ra So N6ng nghigp va
PTNT.

c. Ciic phong, ban, don vi tryc thuQc S0 N6ng nghiQp vd PTNT phdi thgc
hign trao a6i ttrOng tin qua mgng tin hoc diQn rgng cua Uy ban nhAn d6n tinh
theo quy <linh; thuong xuy6n theo d6i th6ng tin tr6n mang tin hqc dC kip thoi
nhAn vdn bdn chi ttao tli€u hanh vd c6c th6ng tin do So N6ng nghiQp vd PTNT
gui.
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Di6u 14. Theo d6i, rl6n tl5c, ki6m tra viQc thi hinh vin bin, thgc hiQn

nhiQm vg do UBND tinh, Chii tich UBND tinh, Linh tl4o S0 giao.

- Pham vi, d6i tugng: C6ng t6c theo d6i, d6n d6c, ki6m tra rip dung tt6i
voi ciic phong, ban, dcrn vi truc thu$c trong qu6 trinh tri6n khai thuc hi€n vdn
ban vd nhiQm ru do Uy ban nhAn dAn tinh, Cht ttch UBND tinh giao.

- Nguy€n tic theo ddi, d6n d6c tinh hinh thuc hiOn nhiQm vu:

Ti6n hdnh thucrng xuy€n, thyc hi€n dirng thAm quyAn, ddm b6o dAn chu,

c6ng khai, tlfng ph6p ludt, kh6ng gdy phi6n hd, can trd d6n hoat tlQng binh
thuhng cira tlon vi.

86o ddm hiQu, quA, nAng cao kj' lu6t, kli cuong hdrnh chinh, thUc hiQn

nghiCm ttc chi tlao, di0u hdnh cria So N6ng nghiQp vd PTNT, Gi6m <l6c Sd
N6ng nghiQp vd PTNT.

K6t qua thuc hiQn nhiQm vu lii mQt trong nhirng chi ti6u d6 xet ddnh gi6

crln b0, c6ng chuc hdng ndm.

- N$i dung:

Thir truOng c6c phong, ban, dcrn vi tryc thu0c chiu tr6ch nhiOm tri6n khai
thuc hi0n nghi6m tric nhiQm vu do Chu tich UBND tinh, UBND tinh, Linh dao
So N6ng nghiQp vd PTNT giao.

Van phong So ld dAu rn5i theo d6i, d6n d6c thuc hiQn nhiQm vu theo dtng
quy ilinh, b6o c6o tai phi6n hOp thucrng kj,cua So N6ng nghiQp vd PTNT.

Di6u 15. Ch6.IO sinh ho4t, hQi nghi

1. Ban Gi6m tl6c So hgp giao ban 02 Dn/thang; khi c6n thiiit c6 th6 hqp
dOt xu6t do Girim <l6c So quy6t dinh.

2. Hdng quli, Ban Gi6m d6c Sd hop giao ban voi truong c6c.phong, ban,

don vr tryc thuQc Sd vii phong N6ng nghiQp vd PTNT @hong Kinh t€) c6c huyQn,

thi x6, thanh ph6.

3. Thuong k! m5i ndm td chuc hQi nghi so t6t O tnang, t6ng k6t nam do

Giam d6c So hoac Ph6 GiriLm d5c Ss chu tri.

4. Ciic cu$c hqp chuy6n d6 do Ciam d6c So va Ph6 GiriLrn tl5c So phu

tr6ch th6ng ntrAt vC thdi gian, ndi dung vii nguoi chir tri cu$c hep.

5. Ngodi c6c cuQc hsp theo dinh kj,, khi c6 v6n <t6 cAn thi6t, Gi6m ddc sE

quyiit dinh hop b6t thuong, thdnh phAn, nQi dung vd thoi gian do Gi6m d6c
quyi5t Ainh.

Di6u 16. Ch6 dO ki6m tra, ili thi sdt thqc t6 ccr s0.

l. Linh dao So phiithudng xuy€n di co so, ki6m tra thuc ti6n viQc thuc

hiQn nhiQm v.u cua c6c phong, ban, don vi tryc thuQc vd c6c tlia phr{ong co so.

Ldnh dao c6c phong, ban, don vi truc thu$c phii thuong xuy6n di ki6m tra thuc
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ti6n co so tt6 tl6n tl6c, di€u hdnh vi0c thuc hiOn nhiOm ru cria cdn bQ, nhAn vi6n
trong ilcrn vi minh.

2. Ldnh tlgo phong, ban, ilon vf c.in cfr vdo nQi dung c6ng vi€c trong tirng
thoi gian vd khd ndng cta c6n b0 de di6u hdnh, phAn c6ng c6n bq di co so, nim
chdc tinh hinh chuy6n mdn, hu0ng dan, t6 chuc thgc hiQn nhiQm r.g o co so,
d6ng thoi nAng cao ning lsc thyc t6 cho can b0 tl6 gi6i quy6t c6ng viOc hi0u qud
hcrn.

DiAu 17. Quy dinh v6 giai quy6t khi6u n4i, t6 crio vir ti6p c6ng dfln.

- L Ldnh dao So, tht truOng c6c phdng, ban, tlon vi trgc thuOc phdi guong
mAu chAp hdnh vd chi dao dcrn. vi minh thuc hiQn nghi6m tuc ch6 rl0 truc eiai
quy6t c6ng viQc co quan vd ti6p c6ng d6n theo quy ttinh cua nhd nuoc nhirn
kh6ng ngrmg cdi ti6n cdng t6c, ngdn ngua hiQn tuqng thi6u tr6ch nhiQm, t9 quan
li6u vi ph4m ph6p ludt d dcm vi vd linh vsc ngdnh qudn l1i.

2. Giim tl6c So uj,quy6n cho Thanh tra So ph5i hqp Van phong So t6
chuc thyc hign ti€p c6ng dAn vdo cdc ngriy trong tudn; tnrcrng hqp cAn Linh dao
So gidi quyiit thi tap hqp, ctruin bi nqi dung b6o crio.Gi6m rkic So d6 tirlp cdng
dAn vd giii quyiSt c6ng viQc vdo ngay thu 5 tuAn cu6i thang; hang th6ng, Quj,,
b6o c6o Gidm d6c So N6ng nghiQp vd PTNT vd tinh hinh ti6p c6ng ddn, giei
quytit ttrl6u nai, t6 c6o cira c6ng d6n, ki6n nghi biQn phrip xir llf, truong hgp
khi6u kiQn phuc tgp, tl6ng nguoi, vuqt c6p, phrii brio crio ngay vd d6 xudt;. ,.phuong dn gidi quy€t voi Gidm d6c So N6ng nghiQp vd PTNT.

Di6u 18. ChO itQ chi ti6u tiri chfnh

1. So N6ng nghi€p vd PTNT la <tAu rn6i xdy dpg vd thyc hiQn quan lf
gi6m s6t cdc ngu6n kinh phi co ngu6n g6c tu NSNN vii cdc khoin thu theo quy
dinh d6i voi ciic dcrn vi tryc thuQc Sd. Hring n5m, c6c dcrn vi l6p kti hoach du
to6n kinh phi, cAp ph6t tu NSNN, cdc khodn thu rheo quy dinh (qua phong K6
hopch - Tdi chinh Th6ng tin n6ng nghiQp) b6o c6o Gi6m tl6c So xem xet trinh
c6p c6 thdm quydn ph6 duyQt.

2. Cin ct kti hoach kinh phi duqc duy€t, thu truong c6c don vi phai cht
dQng t6 chuc thtrc hiQn nghidrn theo dirng nguy0n t6c, ch6 AO tl .Urn nhA nu6c;
xdy d1mg quy chli chi ti6u n$i b0 tai <lon vf vii chiu tr6ch nhiQm v€ viQc ch6p
hdnh ciic nguy6n tic chiS d0 quin li tai chinh - k6 to6n c0a nhd nuoc.

Chuong V

DIEU KHOAN THI HANTT

Di6u 19. V6n phong Sd c6 trrich nhiQm huong d6n, theo d6i thUc hiQn vd
thuong xuydn biio ciio Gidm tl6c So v6 viQc thUc hi$n quy chti ndy; thuong
xuy6n t6ng lon aann qii viQc thsc hiQn quy chii, aC *u6t iuu d6i, b6 sung c6c
vAn d6 moi phrlt sinh 116 Girim d6c S0 xern x6t, quy6t dinh.

Di6u 20. Thu truong c6c phong, ban, don vi truc thuQc; c6n b0, c6ng
chuc, vi6n chuc thuQc So nghiCm chinh thuc hign quy ch6 nay. Giiirn d6c So y6u
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cAu thir truong c6c phong, ban, dcm vi tryc thuQc cin cir vdo quy ch6 cua So, x6y
dung c6c quy clinh cu th6 de thuc hien quy ch6 pht hqp vcvi chirc ndng, nhiQrn vu
cria phong,bal, clcrn vi ct6 hodn thdnh t5t nhiQm vtl dugc giao.

Di6u 21. Sfra Adi Quy ch6

Trong qu6 trinh thuc hiQn quy ch6 ndy, n6u co nQi dung, v6n dO kh6ng
con phti hqp vdi quy dinh cua phap luflt, kho khin, wrong m6c trong thUc hiqn
nhiQm v.u; thu truong c6c phong, ban, ctcrn vi tnJc thuQc phin 6nh v0 Vdn phong

So NOng nghiQp vd PTNT d6 t6ng hep, b6o c6o Ldnh dao So N6ng nghiQp vd
PTNT xem x6t, quytit clinh sua d6i, b6 sung.lQgt
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