UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 620 /QD-SNN Hung Yén, ngay 09 thang A0 ncm 2021
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han cua cac phong
chuyén mén thugc Chi cuc Phat trién nong thén

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TINH HUNG YEN

Can cte Quyét dinh s6 06/2015/0P-UBND ngay 09 thang 3 nam 2015 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan Iy cong tdc
10 chire, can bo, cong chiec, vién chiec tinh Hung Yén;

Can cu Thong twe s6 15/2015/TT-BNNPTNT ngay 26 Ihang 3 nam 2015
cua Bé truomg Bo Nong nghiép va PTNT huéng dan nhiém vu cac Chi cuc va
cdc t6 chire sw nghiép truec thuéc So Nong nghiép va Phdt trién nong thon;

Can cir Quyét dinh $6 19/2021/0D-UBND ngay 15 thang 6 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia So Nong nghiép & Phat trién nong thon,

Can cit Quyét dinh s6 50/2021/0D-UBND ngay 18 thdng 8 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chirc ciia Chi cuc Phdt trién nong thén truc thuéc So Nong nghiép &
Phait trién nong thon;

Xét dé nghi cua Chanh Vin phong So va Chi cuc Phat trién nong thon tai
To trinh s6 27/TTr-PTNT ngay 13 thdng 9 ndm 2021.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém
vy, quyén han cua cac phong chuyén mon thudc Chi cuc Phat trién nong thon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong So; Chi cuc truong Chi cuc Phét trién nong
thon; cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./ A4/
Noi nhin: GIAM POC
- S& Noi vu;

- Lanh dao So:

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Phong NN&PTNT (Kinh té) cac huyén,
TX, TP (dé phoi hop)

- Luu: VT,

Kybm S Nong nghiép va Phat triéi
nong thén

Co quan: Tinh Hung Yén
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_UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia ciac phong chuyén mon
thugc Chi cuc Phat trién nong thon

(Ban hanh kém theo ()uyet dinh s6 $20/0D-SNN ngay 05 thdang/o nam 2021
cua Gidm doc So Nong nghiép va Phdt trién nong thon)

1. Phong Hanh chinh - Tong hop
a) Chure nang:

Tham muu gitp lanh dao Chi cuc thyce hién chire nang vé to chire ndi bo, ché
dg chinh sach, thi dua khen thuong, hanh chinh quan tri, tong hop va ké toan tai vu;
dong thoi chiu sw chi dao, quan ly vé to chire, can bo, nghiép vu cua lanh dao Chi
cuc va huéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cac co quan cap trén.

b) Nhi¢m vu:

- V& t6 chirc: Tham muu giup Lanh dao Chi cuc sap xép to chic, quan ly
cong chure, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly. Thue hién ché dg, chinh sach
doi voi cong chire, nguoi lao dong vé cac ché @6 BHXH, BHYT, trinh x€ét nang
ngach, nang luong, an toan lao dong; cong tac bao vé chinh tri ng1 bg; trién khai,
hwdng dan, to chire thue hién, tong hop cong tac thi dua khen thuong (la thieong
truc cua HDTDKT co quan).

- Vé tai chinh

Gitip chu tai khoan quan ly c¢ong tac tai chinh; 1ap ké hoach thu, chi hang
thang, quy, nam. Quyét toan quy, nam theo ding quy dinh va ché do ké toan tai
chinh Nha nudc.

To chirc chi dao, hudng dan quan ly viéc thuc hién, st dung va thanh
quyét toan von da duge dau tu thude chwong trinh dé an, du an, ké hoach hang g
nam dugc giao.

- Vé hanh chinh: Thyc hién cong tac hanh chinh, vin thu, Iwu trir, le tan,
doi ngoai. Giap Lanh dao Chi cuc theo doi, don déc cac phong thuc hién tdt viéc
cung cap va su ly thong tin kip thoi, chinh xac phuc vu cho cong tac chi dao
diéu hanh cua Lanh dao Chi cuc.

- Xay dung ké hoach va to chuc thuc hién mua sam, quan ly, bao tri cac
loai trang thiét bi ky thuat ciia Chi cuc; dé xuét va té chirc quan ly vat tu, thiét bi
van phong, phuong tién phuc vu cho cong tic va lam viée, thuc hién phong
chong chay nd, bao vé an ninh va trat tu co quan.

- Xay dung va thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh theo muc tiéu

ctua So Nong nghiép & PTNT; kiém tra thé thuc va thu tuc, quy trinh trong viéc
ban hanh van ban cua Chi cuc.
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- Xay dyng hé thong thong tin, co s dir liéu chuyén mén nghiép vu dé
phuc vu cho cong tac quan ly dugce giao. Thyuce hién viée dao tao, boi dudng can
bd cong chirc trong Chi cuc.

- Phéi hop voi co quan quan ly nha nude chuyén nganh hudng dan kiém
tra, danh gia, giam sat viéc thuc hién cac nhiém vu va giai quyét khiéu nai, to
cao, chong tham nhiing tiéu cwe, xur ly cac vi pham thude pham vi quan ly duoc
giao theo tham quyén va quy dinh cia phap luét.

- Theo d&i téng hop cong tac theo chuong trinh ké hoach; thuc hién quy
ché lam viéc, chucmg trinh cong tac hang thang, qui, 6 thang va nam; tong hop
hoan chinh két qua cong tac bao cao lanh dao Chi cuc.
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- T6 chirc thue hién dinh ky hang tuan cong tac v¢ sinh moi truong va dam
bao canh quan noi lam viéc sach dep.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cflé lanh dao Chi cuc.
¢) Bién ché:

Nam trong tong bién ché cua Chi cuc dugce giao hang nam.

Gom co: Truong phong, Pho truong phong, cac chuyén vién va nhan vién.
2. Phong Kinh té hop tac - Trang trai

a) Churc nang:

Giap lanh dao Chi cuc quan Iy Nha nudce va trién khai nhiém vu kinh té hop
tac trong nong ngh1ep, kinh té trang trai; kinh té ho; lién két san xuat gan A
tiéu thu san pham nong nghi¢p; co dién nong nghiép; xoa bo va thay thé cay co
chira chat ma tuy; xuc tién thwong mai san pham cua cac hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x4, to hop tac, trang trai trong linh virc nong nghiép; cong tac bo tri on
dinh dan cu; xay dung, phat trién két cau ha tang giao thong nong thon.

b) Nhiém vu:

- Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién dai han, 5 nam va hang nam, cac
chuong trinh dy an, co ché chinh sach vé cac linh vuc chuyén nganh: kinh te
hop tac trong nong nghlep kinh té trang trai; kinh té ho; lién két san xuat gan
vGi tiéu thy san pham nong nghiép; co dién nong nghiép; xoa bo va thay thé cay
co chira chat ma tay; xuc tién thwong mai san pham cua ca¢ hop tac xa, lién hiép
hop tac xa, to hop tac, trang trai trong linh vue nong nghiép; cong tac bo tri 6n
dinh dan cu; xay dung, phat trién két cAu ha tang giao thong nong thon.

- Xay dung va trinh cap co tham quyén phé duyét quy hoach, ké hoach
phat trién dai han, 5 nam va hang nam, cac chuong trinh du én, co ché chinh
sach vé cac linh vire chuyén nganh cua don vi.

- T chirc va thuc hi¢n cac chuong trinh du an, ké hoach vé chuong trinh:
kinh té trang trai; kinh té ho; lién két san xuét gan voi tiéu thu san pham néng
nghlep, co dién nong nghiép; xoa bo va thay thé cdy co chira chat ma tiy; xuc
tién thuong mai san pham cua cac hop tac xa, lién hlep hop tac xa, to hop tac,
trang trai trong linh vue nong nghi€p; cong tac bd tri 6n dinh dan cu; chwong



trinh, dé an, du an xay dung két cau ha ti’ing nong thon.

- Xay dung va trinh cap co tham quyén ban hanh van ban hudéng dan
chuyén mon nghi¢p vy, dang quy pham phap luat thuoc pham vi quan ly.

- Hudng dan va td chire thue hién cac van ban quy pham phap luat vé quy
hoach, kéﬂ hoach, chuong trinh dy an thudc chuyén nganh duoc giao; tuyén
truyén pho bién giao duc phap luat vé chuyén nganh thu¢c pham vi quan ly.

- Hudng dan chuyén mon nghiép vu va to chire thyre hién cac chuong trinh
du an, dé an, ké hoach vé phat trién cac loai hinh kinh té hop tac, kinh té ho,
kinh té trang trai trong nong nghiép; xay dung va trten khai cac mé hinh, nhan
rong mé hinh; so két, tong két, chi dao tuyén truyen viéc thuc hién chu truong
cia Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc vé kinh té hop tac, kinh té ho,
kinh té trang trai, xdy dung va to chirc thuc hién dao tao, bdi dudng can bd quan
ly hop tac x4, to hop tac, chu trang trai.

- Hudng dan, kiém tra danh gia tinh hinh, dé xuét co ché chinh sach hd tro
thue day phat trién doi vdi cac linh vuce: kinh té hop tac trong nong nghié¢p; kinh
té trang trai; kinh té ho; lién két san xuat gan vo1 tiéu thu san pham nong nghiép;
co dién ndng nghi¢p; xo6a bo va thay thé cay co chira chat ma tiy; xuc tién
thuong mai san pham cua cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, t6 hop tac, trang
trai trong linh vuc ndng nghiép; cong tac b6 tri 6n dinh dan cu; xdy dung, phat
trién két cau ha tang giao thong nong thon.

- Tham muu gitip lanh dao Chi cuc phoi hop voi cac t chire, co quan lién
quan thyc hién cac dy an quéc té duge giao thude chuyén nganh quan ly, huong
dan chi dao cac du an duoc tinh giao thudc cac chuong trinh vé hop tac xa; trang
trai, co gio1 hoa nong nghiép.

- Trién khai dé tai nghién ciru va ing dung tién bo ky thuat chuyén nganh
quan ly trén dia ban tinh. Xy dung h¢ thong théng tin co s¢ dir liéu chuyén mon
nghi¢p vu vé linh vue phat trién nong thon dé phuc vu cho cong tac quan ly.

- Tham muu giup lanh dao phoi hop voi co quan quan ly nha nudc chuyén
nganh huong dan kiém tra, danh gia, giam sat vi¢c thuc hién cac nhiém vu va
giai quyet khi€u lai, t6 cao, tham nhiing tiéu cyc, xu ly cac vi pham thuoc pham
vi quan ly duoc giao theo tham quyén va quy dinh cua phap luat.

- Xay dung bao cao dinh ky (thdng, quy, 6 thang va ca nam), bao céo dot

xuat, bao cao theo biéu mau tinh hinh thwe hién nhiém vu dwoc giao theo chirc
nang, nhi¢ém vu cua phong.

- Thure hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao Chi cuc.
¢) Bién ché:
Nam trong tong bién ché cia Chi cuc duge giao hang nam.

GOm ¢6: Truong phong, Pho truong phong va cac chuyén vién.



3. Phong Nganh nghé - Phat trién nong thon
a) Churc nang:

Giup lanh dao Chi cuc thyc hién cong tac quan ly Nha nude va trién khai
thue hién nhiém vu xay dung, dé xudt co ché chinh sach thic day thuc hién
chuong trinh xay dung néng thén méi; Chuong trinh “Mdi xd mot san pham”
(Chuong trinh OCOP), Chuong trinh muc tiéu quoc gia giam ngheo bén vimg;
dao tao nghe nong nghlep cho lao dong nong thon; phat trién lang nghé va
nganh nghé nong thon; cong tac dao tao nghe cho lao dong ndng thon va cac
nhi¢m vu cong tac vé phat trién nong thon. Dong thoi chiu su chi dao, quan ly
vé to chure, can bo, nghiép vu cua lanh dao Chi cyc va huong dan, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu cac co quan cap trén.

b) Nhiém vu:

- Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién dai han, 5 ndm va hang nam,
cac chwong trinh du an, co ché chinh sach vé cac linh vure chuyén nganh: thyc
hién chuong trinh Muc tiu quoc gia xdy dung noéng thon mai. Chuong trinh
muc tiéu quoc gia giam ngheo ben vimg; Chuong trinh * ‘Moi xd mot san pham”
(Chuong trinh OCOP); phat trién lang nghé va nganh nghé nong thon; cong tac
dao tao nghé cho lao dong nong thon.

- Xay dyng va trinh cap c6 tham quyén ban hanh van ban hudng dan
chuyén mon nghiép vu vé chwong trinh Muc tiéu quoc gia xay dung ndng thon
m&i, Chuong trinh muc tiéu quoc gia giam ngheéo ben vimg; Chuong trinh ° ‘Mdi
xd mot san pham” (Chuong trinh OCOP); phat trién lang nghé va nganh nghé

nong thon; cong tac dao tao nghé cho lao dong nong thon.

- Hudng dan va to chue thue hién cac van ban quy pham phap luat vé quy
hoach, kél_ hoach, chwong trinh dy an thudc chuyén nganh dwoc giao; tuyén
truyén pho bién giao duc phap luat vé chuyén nganh thuoc pham vi quan ly.

- Hudng dan chuyen mon nghi¢p vu va to chire thue hién cac chuwong trinh
dur 4n, dé an, ke hoach vé xay dung va tnen khai cac mo hinh, nhan rong mo
hinh; so két, tong két, chi dao tuyén truyen viéc thue hién chu trrong cua Dang,
chinh sach phéap ludt cua Nha nude vé thuc hién nong thén méi; Chuong trinh
OCOP; phat trién lang nghé; dao tao nghé va cac nhiém vu khac thudc pham vi
quan ly.

- Tham muu giup lanh dao Chi cuc phdi hop véi co quan lién quan thue
hién cac du an quéc té duoc giao thude chyén nganh quan ly, huéng dan chi dao
cac du an dugc tinh giao thudc chuong trinh caa Chinh phu phan cdng cho
nganh nong nghi¢p & PTNT.

- Trién khai dé tai nghién ctru va ung dung tién bo ky thuat chuyén nganh
quan ly trén dia ban tinh. Xay dung hé thong thong tin co so dir liéu chuyén mon

nghiép vu vé linh vuc phat trién nong thon dé phuc vu cho cong tac quan ly
dugce giao.

- Tham muu gitp lanh dao phoi hop voi co quan quan ly nha nude chuyén
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nganh hudng dan kiém tra, danh gia, giam sat viéc thuc hién cac nhiém vu va
giai quyét khi€u lai, to cdo, tham nhiing tiéu cye, xur ly cac vi pham thudc pham
vi quan ly dugce giao theo tham quyén va quy dinh cua phap luat.

- Bao cdo dinh ky (thdng, quy, 6 thang va ca ndam), bao cao dot xuat, bao
cao theo biéu mau tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao theo chirc nang,
nhiém vu dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo sur phan cong cua lanh dao Chi cuc.

¢) Bién ché:

Nam trong tong bién ché cua Chi cuc dugce giao hang nam.

Gom co: Truong phong, Pho truong phong va cac chuyén vién, 42/
GIAM POC
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