Q

cua Chu tlch UBND tinh Hu'ng Yén)

YET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
Y, THUY SAN THUQC PHAM VI CHU’C NANG

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ (QTNB) GIAI QUYET TTHC THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TIiNH

stt Tén QTNB Ngi dung Ghi chi
gidi quyet TTHC stra doi, bo sung
I. | Linh vuc thay
1 Cép giéy c}}ﬁ’ng nhan kiém dich dong | + Trinh tu thuc | Quy trinh ndi bd cod thur tu )

vat, san pham dong vat trén can van
chuyén ra khoi dia ban cap tinh

hién;
+ Thot han giai
quyet;

16, muc VI, phan A thudc Quy
trinh noi b giai quyét TTHC
ban hanh kém theo Quyét dinh
sO  1956/QD-UBND  ngay
13/8/2021 cua Chu tich UBND
tinh Hung Yén

Linh vwe Thuy san

Cép, cp lai gidy chimg nhan co so du
diéu kién san xuat, vong dudng giong
thuy san (trr co s san Xuat, uong
dudng gidng thuy san bd me, €O SO san
Xuat, uong dudng dong thoi giéng thiy
san bd me va gidng thiy san khong
phai la giéng thity san b me)

Thoi han giai quyét

Quy trinh ndi b co thu tu s6
1, muc VII, phﬁn A thudc Quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC
ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1956/QD-UBND

Cap, cap lai glay chirng nhan co s¢ du
diéu kién san xuat thic an thuy san, san
pham xtr Iy méi truong nudi trong thuy
san (trr nha dau tu nude ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai)

Trinh tu thuc hién

Quy trinh ndi b co thu tu s6
2, muc VII, phﬁn A thudc Quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC
ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1956/QD-UBND

Cép gidy chimg nhén co so du diéu
kién nuéi trong thity san (theo yéu cau)

Trinh tu thuc hién

Quy trinh ndi bd co thir ty sd
3, muc VII, phﬁn A thudc Quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC
ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1956/QD-UBND

Cap, cap lai glay xac nhén dang ky nuoi
trong thuy san 1ong be, dbi twong thuy
san nuoi chu luc

Thoi han giai quyét

Quy trinh ndi bd cé thu tu sb
4, muc VII, phﬁn A thudc Quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC
ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1956/QD-UBND
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP TIiNH
I. Linh voee ThU y

1. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhin kiém dich dong vat, sain phim dong
vat trén can van chuyén ra khéi dia ban cap tinh

A. TRUONG HQP 1: DPoi véi dong vat xuit phat tir co sé' da dwoe cong
nhan an toan dich bénh hodc di dwoc gidm sat khong c6 mam bénh hodc di dwoc
phong bénh bing vic xin va con mién dich bio hd véi cac bénh theo quy dinh tai
Phu luc XI ban hanh kém theo Thong tw s6 25/2016/TT-BNNPTNT BNNPTNT
(dworc sira doi, bé sung tai Thong tu s6 09/2022/TT-BNNPTNT)

Tong thei gian thuc hién TTHC: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ding ky kiém
dich

1. Cach thirc thye hién TTHC ‘ ‘
T6 chure, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mdt trong
cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan ho so, bd phan tiép nhan ho so va tra két qua - Chi
cuc thu y tinh hoac Tram thudc Chi cuc Thu y dugc uy quyén thuc hién kiém dich.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén diém tiép nhéan hé so, BO phan
tiép nhéan hd so va tra két qua - Chi cuc thu y tinh hoac Tram thudc Chi cuc Thu y dugc uy
quyén thuc hién kiém dich.

- Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu cong Qubc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai diém tiép nhan hod so, bd phan tiép nhan ho so va tra két qua, | Khéng tinh
Chi cuc tha y tinh hoac Tram Thu y cac huyén, thi xa, thanh pho, thoi gian

- Bbi vai hod so duge ndp truc tiép hoac théong qua dich vu buu
chinh cong ich, can bo kiém dich tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh
hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd kiém dich tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chuc, ca
nhéan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu ré 1y do theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

+ Trudng hop tr chdi nhan hd so, can bo kiém dich tiép nhén hd so
phai néu 10 ly do theo mau Phié€u tur choi giai quyét hé so TTHC;

+ Truong hop hé so déy du, chinh x4c theo quy dinh, can b kiém dich
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qud; quét (scan)
va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cia Hé thong thong tin
mot ctra dién tir tinh.

- Pbi voi hod so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Qudc gia, can bo kiém dich tiép nhan hd
so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, ddy du) cta ho so.
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Thong béo tdi ca nhén, t6 chtc thuc hién TTHC néu 1d ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan t6i
ngudi dan qua Hé thong thong tin mot cra dién tu tinh da két ndi voi Cong
Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cén bo kiém dich dugc giao tiép nhan ho so chju trach nhiém vé
tinh hop 1€ cua ho so TTHC.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC 01 ngay lam
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Can bo kiém | *¢¢
dich (duogc uy quyen) tiép nhan ho so s& thong bao thoi gian, dia diém

kiém dich cho t6 chirc, ca nhan ding ky kiém dich.

a) Truong hop ddng vit, san pham déng vdt bdo dam cdc yéu cdu
vé sinh thu y, can bo kiém dich dwoc uy quyén tién hanh:

+ Niém phong, kep chi phuong tién chira dung, van chuyén dong vat;

+ Huéng dan, giam sit chi hang thuc hién tiéu doc khir trung
phuong tién chtra dung, van chuyén dong vét;

+ Cép Gidy ching nhéan kiém dich;

+ Thong bao cho co quan kiém dich néi dia noi dén qua thu dién tur,
fax, dién thoai cac thong tin sau day: S6 Giéy ching nhan kiém dich, ngay
cap, s6 luong hang, muc dich st dung, blen kiém soat phuwong tién van
chuyen Thyc hién thong bao ngay sau khi cap Gidy chtng nhan kiém dich
dbi véi dong vat van chuyén dé lam gidng, tong hop thong bao theo tudn
d6i voi san pham dong vat hodc dong vat van chuyén dé giét mo;

b) Truong hop dong vat, san pham dong vt khong bao dam cdc
yéu cau vé sinh thu y, co quan kiém dich déng vit khéong cdp Gzay chung
nhdn kiém dich, tién hanh xit Iy theo quy dinh, théng bdo, trd l6i bang vin
ban va néu ro ly do.

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Can bo kiém dich tra két qua truc tiép tai dia diém thuc hién kiém | Ngay sau khi
dich; tién hanh vao s6 theo doi ho so va phan mém dién tr theo quy dinh. co két qua

B. TRUONG HQP 2: Déi v6i dong vat xuit phat tir co sé theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 37 Luat Thu y

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy bat dau kiém dich

1. Cach thirc thyc hién TTHC
T6 chure, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mdt trong
cac cach thuc sau:
- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, bd phan tiép nhan hd so va tra két qua - Chi
cuc tht y tinh hodc Tram thudc Chi cuc Thu y dugc uy quyén thuc hién kiém dich.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich dén diém tiép nhan hd so, B phin
tiép nhan ho so va tra két qua - Chi cuc tha y tinh hoac Tram thudc Chi cuc Thu y dugc uy




quyén thyc hién kiém dich.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu cong Quoc

gia:https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giai quyét TTHC

Thoi gian

Buoc 1. Ttep nhdn va chuyen hé so TTHC

Tai Piém tlep nhéan ho so, B phan T1ep nhan héd so Vé} Tra két qua,
Chi cyc tha y tinh hoac Tram Tht y cac huyén, thi xa, thanh pho,

- Dbi v6i hd so dugce nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich, can bo kiém dich tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) cta hd so.

+ Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh can
bo kiém dich tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chiic, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so can bd kiém dich tiép nhéan ho so
phai néu 10 ly do theo mau Phié€u tur choi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd kiém
dich tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cia Hé thong
thong tin mdt ctra dién tur tinh.

- Péi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia, can bo kiém dich tiép nhan ho so
xem x¢&t, kiém tra tinh hgp 1€ (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chic niang giri thu dién tir, gl tin nhan t6i nguoi
dan qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két n6i voi Cong Dich vu
cong cua tinhhodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Can b@ kiém dich duogc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Khéng tinh
thot gian

Budc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Cén bd kiém dich tiép nhan ho so, thong bao thoi gian, dia diém kiém
dich cho t6 chtrc, cd nhan dang ky kiém dich.

Cén b kiém dich dugc ty quyén tién hanh:

+ Kiém tra 1am sang (d6i véi dong vat); kiém tra thyc trang hang hoa,
diéu kién bao goi, bao quan (dbi v6i san pham dong vat);

+ Lay mau xét nghiém bénh (d6i v6i dong vat) theo quy dinh tai Phy
luc XI ban hanh kém theo Thong tu 25/2016/TT-BNNPTNT (duoc sira ddi
bd sung tai Thong tu 09/2022/TT-BNNPTNT va Théng tu s6 04/2024/TT-
BNNPTNT); ldy mau kiém tra cac chi tiéu vé sinh thu y (ddi voi san pham
dong vat) theo quy dinh tai Phu luc XI ban hanh kém theo Thong tu
25/2016/TT-BNNPTNT.

05 ngay
lam viéc
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a) Truong hop dong vat, san pham dong vat bao dam cac yéu cau vé
sinh thii y, can bé kiém dich dwoc ity quyén tién hanh:

+ Niém phong, kep chi phuong tién chia dung, van chuyén dong vat;

+ Hudng dan, giam sat chii hang thuc hién tiéu doc khir tring phuong
tién chtra dung, van chuyén dong vit;

+ Cép Gidy ching nhédn kiém dich;

(Truong hop kéo dai hon 05 ngay lam viéc co quan quan ly chuyén
nganh thu y dia phuong thong bao, tra loi bang van ban va néu ré ly do)

+ Thong bdo cho co quan kiém dich néi dia noi dén qua thu dién tu,
fax, dién thoai cac thong tin sau day: S6 Gidy ching nhan kiém dich, ngay
cap, s6 luong hang, muc dich sir dung, bién kiém so4t phuong tién van
chuyen Thuc hién thong bao ngay sau khi cap Gidy chimg nhin klem dich
dbi vai dong vat van chuyén dé 1am gidng, tong hop thong bao theo tuan dbi
v6i san pham dong vat hodc dong vat van chuyén dé giét mo;

b) Truong hop déng vit, san pham déng vt khéng bdo dam cdc yéu
cau vé sinh thii y, co quan kiém dich ddng vit khong cap Gidy chimg nhdn
kiém dich, tién hanh xir Iy theo quy dinh, théng bdo, tra loi bang van bdan va
néu rd ly do.

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Céan bo kiém dich tra két qua truc tiép tai dia diém thuc hién kiém
dich, tién hanh vao so6 theo ddi ho so va phan mém dién tir theo quy dinh.

Ngay sau
khi cé ket
qua

I1. Linh vuc Thuy sdn

1. Tén TTHC Cip, cap lai gidy chirng nhan co s¢ du dleu Kién sin xuat,
wong duwdng glong thuy san (trir co’ sé san xuat wong dudng gidng thiy san b6
me, o' SO’ san xuit, wong dudong dong thoi glong thuy san b6 me va giong thuy

san khong phai la giong thiy sin bé me)
A. TRUONG HQP 1: CAP MOI

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 13 ngay lam viéc

1. C4ch thire thwe hién TTHC Thoi gian
T6 chtrc, ca nhan chudn bi ho so ddy du theo quy dinh va ndp hd so | Khéng quy
qua cac cach thuc sau: dinh

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, Bo phan tiép nhéan ho so va
trd két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc Truong hop ndp hd so qua dich vu buu chinh hodc qua moéi truong
mang: Co quan quan ly nha nu6e vé thuy san cap tinh xem xét tinh day du,
néu ho so chua diy du theo quy dinh, Co quan quan 1y nha nuée vé thuy san
cAp tinh thong bao cho to chire, ca nhan biét dé b sung;
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- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ciia tinh Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giai quyét TTHC

Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phén Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Déi véi hod s0 dugc ndp truc tiép hoic thoéng qua dich vu buu chinh
cong ich, cong churc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chbi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 1d
1y do theo Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC;

+ Truong hop h6 SO déy du, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira
dién tu tinh.

+ Pdi v6i hd so duoc ndp truc tiép (Ngay khi nhan hd so)

+ D6i voi hd so duge ndp qua dich vu buu chinh (02 ngay lam viéc)

- Dbi voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vy cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, ddy du) cta ho so. (02 ngay 1am viéc)

Thong bao td1 cé nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, guri tin nhin toi nguoi
dan qua Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép
nhén hé so thue hién chuyén hd so dén co quan/nguoi c6 trach nhiém, tham

quyen giai quyet
+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tor dugc tlep nhan tryc tuyén cua to

chtrc, ca nhian dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé théng
thong tin mdt cua dién tir cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liu hé so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan co
thAm quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir clia
tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
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nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

*Cong chire/vién chirc duge phan cong thu Iy: Tiép nhan hd so tir bd
phan ti€p nhan va tra két qua, Trung tdm phyc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh; kiém tra tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu hé so chuwa di diéu kién gidi quyét

* Cong chtrc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bod sung, hoan thién hd
so va thé thic k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

01 ngay lam
viéc

*Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thi¢n lai;
chuyén cong chirc/vién chitc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di voi
két qua xtr 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so
trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co yéu cau tir
Lanh dao So

0,5 ngay

lam viéc

*Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao thdng b&o yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duy¢t, ky phat hanh; chuyén Bo phan Van thu
phat hanh van ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhi¢m Ve su chinh xac, hop phap, hop 1y cua

két qua xir 1y ho so va théng b&o yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh

01 ngay lam
viéc

*B0 phan Van thu:

DPong diu két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, lru trit hd so theo quy dinh. Chuyén hd so va théng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so t6i Piém tiép nhan hd so S& Néng nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay

lam viéc




2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét

* Cong chire/vién chire duge phéan cong thy ly: Dy thao Két qua xtr Iy
hd so; Thong bao ké hoach kiém tra va tién hanh kiém tra, danh gia tai co s&
cung v6i Poan kiém tra,

+ Truong hop co s& khong dat yéu cau, du thao van ban tra 1oi to
chttc/cé nhan néu rd 1y do va hudng dan co s¢ khac phuc cac ndi dung chua
dat yéu cau; trinh lanh dao Phong xem xét, ky duyét.

+ Truong hgp co so dat yéu cau, thi du thao Giéy chtrng nhan cho co
s0, trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét.

Cong churc/vién chue thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

10,25 ngay

lam viéc

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao Két qua xir Iy ho so

- Néu khong thong nhét thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi véi

Két qua xur 1y ho so trudce khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

01 ngay lam
viéec

* Lanh dao S& xem xét ndi dung lanh dao Phong trinh
o f Néu khong nhat tri v0indi dung trinh cua Lanh dao phong thi cho ¥
kién chi dao, yéu cau stta doi, boé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.
+ Néu nhat tri v6i ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét, ky
phat hanh van ban
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két
qua giadi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

01 ngay lam
viéc

* B0 phan Van thu So 0,5 ngay
Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan lam vigc
Iy, luu trir ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so t¢i Diém
tiep nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, B phéan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.
Buéc 3. Tra két qud gidgi quyét TTHC
Cong chirc Piém tiép nhin hd so Sé Néng nghiép va PTNT, Bd phén | 0,25 ngay
tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém | lam viéc

soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sd theo ddi ho so va
phan mém dién tr, thyc hi¢n:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhin ho
so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC




tinh theo quy dinh.

Cong chuc Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhéan hd so va tra
két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho td chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai do6i voi ho so TTHC duogc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhéan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra
két qua). Cong churc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cdu ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duogc tra truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, BO phan ti€p nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé
d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi cé yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

Khong quy
dinh

B. TRUONG HQP 2: CAP LAI

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

1. Cach thire thuc hién TTHC

Thoi gian

T6 chure, ¢4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so
qua céc cach thirc sau:

Khong quy
dinh

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhin ho so, B phan tiép nhan ho so va
tra két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd
s0,B6 phan ti€ép nhan ho so va tra két qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va kieém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng pich vu cOng cua tinh, Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Cong Dich vu cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giai quyét TTHC

Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhin hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép
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nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

- Déi véi hod s0 dugc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC;

+ Truong hop h6 SO déy du, chinh xac theo quy dinh cong chuc tiép
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira
dién tr tinh.

+ D6i voi ho so duoc ndp truc tiép (Ngay khi nhan ho so)

+ Pbi v6i ho so duge ndp qua dich vu buu chinh (02 ngay lam viéc)

- Pbi voi ho so duoc ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh x4c, dy du) caa hd so. (02 ngay 1am viéc)

Thong bao tdi ¢4 nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chic niang giri thu dién tir, gl tin nhin t6i ngudi
dan qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu
cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hé so thyc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi c6 trach nhiém, tham
quyen giai quyet

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tor dugc tlep nhan tryc tuyén cia to
chtrc, ca nhin dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong
thong tin mdt cua dién tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hé so dién tir d dugc cap nhat dén co quan co
thAm quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cla
tinh.

+Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Budc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

*Cong chire/vién chirc dugce phan cong thu ly: Tiép nhan hd S0 tir bo
phén tiép nhan va tra két qua, Trung tim phuc vy hanh chinh c6ng va kiém soat
TTHC tinh; ki€ém tra tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.
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1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao van ban thdng
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chic thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thuc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

01 ngay lam
viéc

*Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khoéng thong nhit véi két qua xtr 1y hd so va dy thao théng bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sua, bé sung, hoan thién lai;
chuyén cong chirc/vién chitc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y ho so va du thao théng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi _dung va tinh phap 1y dbi véi
két qua xtr 1y ho so va dy thao thong b4o yéu cau bo sung, hoan thién ho SO
truge khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao So

0,5 ngay

lam viéc

*Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao thédng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thi¢én ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat trf v6i két qué xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B phan Van thu
phat hanh van ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap, hop ly cua

két qua xir 1y ho so va théng b&o yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh

01 ngay lam
viéc

*B0 phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh. Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so ti Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay

lam viéc

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét

* Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thy 1y: Du thao két qua giai
quyet ho so; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gid hé so; két qua gidi quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh

01 ngay lam

viéc
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bay khi trinh Lén‘h dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién
chure dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi véi

két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh
dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tuir Lanh dao Sé.

0.5 ngay
lam viéc

* Lanh dao S&: danh gia, xem xét dy thado van ban Phong trinh:

+ Néu khong nhat tri v6i noi dung trinh ciia Lanh dao phong thi cho ¥
kién chiwdao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri v6i noi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét, ky
phat hanh van ban.
’ Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyéet ho so do minh phé duy¢t, quyét dinh ban hanh.

01 ngay lam

viéc

* BO phan Van thu S¢:

DPong dau két qua giai quyét ho so; lam tha tuc phat hanh; 14p va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so téi Piém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay
lam viéc

Buwéc 3. Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va
phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan ho
o va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh theo quy dinh.

0,25 ngay

lam viéc

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai do6i voi ho so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Khéng quy
dinh
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T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra
két qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

DPoi véi ho so ngp qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phéan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra ket qua truc tuyen cho ca nhan, t6 chirc thong qua Céng Dich vu
cong truc tuyén khi c¢6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

2. Tén TTHC: Cap, cap lai gidy chirng nhén €0 56 du diéu kién sin xuat
thirc an thuay san, san pham xtr ly moi treong nudi trong thily san (trir nha dau tu

nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nuwéc ngoai)
A. TRUONG HQP 1: CAP MOI

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc

1. Cach thire thuc hién TTHC

Thoi gian

T6 chtic, cd nhan chuan bi hé so day du theo quy dinh va ndp ho so
qua cac cach thuc sau:

Khéng quy
dinh

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, Bo phan tiép nhéan ho so va
trd két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc Truong hop ndp hd so qua dich vu buu chinh hodc qua méi truong
mang: Co quan quan ly nha nu6e vé thuy san cap tinh xem xét tinh day du,
néu ho so chua day du theo quy dinh, Co quan quan 1y nha nudc vé thay san
cap tinh thong bao cho to chire, ca nhan biét dé b sung;

- Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hu:ng
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giai quyét TTHC

Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Néng nghiép va PTNT, Bo phén Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Déi véi hod s0 duogc ngp tryc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc,
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day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day dii, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC;

+ Truong hop h6 SO déy du, chinh xac theo quy dinh cong chuc tiép
nhan hd so 14p Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong tin mot cira
dién tr tinh.

+ D6i voi ho so duoc ndp truc tiép (Ngay khi nhan ho so)

+ Dbi v6i ho so duoc ndp qua dich vu buu chinh (02 ngay 1am viéc)

- Dbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong clia
tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua ho so. (02 ngay lam viéc)

Thong bao to1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc ning gui thu dién tir, giri tin nhin t6i nguoi
dan qua Hé théng thong tin mot ctra dién tr tinh da két ndi vai Céng Dich vu
cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Qubc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thyc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi cé trach nhi¢m, tham
quyen giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
churc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua HE thong
thong tin mdt cura dién tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan co

thAm quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cla
tinh.

+Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Budc 2. Gidi quyét hé so TTHC

*Cong chire/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so tir bd
phan tiép nhan va tra két qua, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh; kiém tra tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét

* Cong chire/vién chue dugce phan cong thu 1y: Dy thao vén ban thong
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung;
trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

01 ngay lam
viéc
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Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bod sung, hoan thién ho
so va thé thiuc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

*Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng thdng nhit véi két qua xtr 1y hd so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bd sung, hoan thién lai;
chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi
két qua xtr 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
truéc khi trinh Lanh dao S; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao So

05 ngay

lam viéc

*Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B6 phan Vin thu
phét hanh van ban.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y cua
két qua xur Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh

01 ngay lam

viéc

*B0 phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén ho so va théng béo yéu cau bé sung,
hoan thién ho so t6i Piém tlep nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, B
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay
lam viéc

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét

* Cong chue/vién chirc dugce phan cong thy ly: Du thao Két qua xir ly
ho so; Thong bao ké hoach kiém tra va tién hanh kiém tra, danh gia tai co so
cung v6i Poan kiém tra,

+ Trudng hop co sé khong dat yéu ciu, du thao vin ban tra 15i to
chtrc/cé nhan néu rd 1y do va hudng dan co sé khac phuc cac ndi dung chua
dat yéu cau; trinh 1anh dao Phong xem xét, ky duyét.

+ Truong hop co sé dat yéu cau, thi du thao Giéy chung nhan cho co
s0, trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét.

Cong chuc/vién chire thu Iy chiu trdch nhiém vé két qua tham dinh,

7,25 ngay

lam viéc
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tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao Két qua xir Iy ho so

- Néu khong théng nhét thi yeu cau s1’17a, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén
cong chure/vién chire duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi véi

Két qua xir ly hé so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢.

01 ngay lam
viéc

* Lanh dao S& xem xét nd1 dung lanh dao Phong trinh
o f Néu khong phét tri voi ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi cho y
kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.
+ Néu nhat tri v6i ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét, ky
phat hanh van ban
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cua két
qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

01 ngay lam
viéec

* By phan Van thu S¢

Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
ly, luu trie hd so theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

05 ngay

lam viéc

Buéc 3. Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chic Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho
s0 va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh theo quy dinh.

0,25 ngay

lam viéc

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyét ho so.

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai do6i voi ho so TTHC duogc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra

Khéng quy
dinh
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két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duogc tra truc tiép tai Bi€ém tra két qua tap trung, BO phan ti€p nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
C4 nhan, t6 chuc to1 nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé
do1 chiéu va ndp lai cho cén bd ti€ép nhéan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
hudng dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra ket qua truc tuyen cho ca nhan, t6 chirc thong qua Céng Dich vu
cong truc tuyén khi c¢6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

B. TRUONG HQP 2: CAP LAI

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

1. Cach thire thuc hién TTHC

Thoi gian

T6 chtic, cd nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so
qua cac cach thuce sau:

Khéng quy
dinh

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, Bo phan tiép nhéan ho so va
trd két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd
s0,B6 phan ti€ép nhan ho so va tra két qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh, Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Cong Dich vu cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giai quyét TTHC

Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, B phén Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Déi véi ho so duoc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chuc ti€p nhan hd so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tlep nhan ho so phai hudéng dan dai dién to churc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd
ly do theo Phiéu tir chdi gidi quyéet ho so TTHC;
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+ Truong hop h6 SO dﬁy du, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép
nhan hd so 14p Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong tin mot cira
dién tr tinh.

+ D6i voi ho so duoc ndp truc tiép (Ngay khi nhan ho so)

+ Dbi v6i hd so dugc ndp qua dich vy buu chinh (02 ngdy lam viéc)

- Pbi voi ho so duoc ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan hod so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh x4c, ddy du) caa ho so. (02 ngay lam viéc)

Thong bao t6i ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc ning gui thu dién tir, giri tin nhin t6i nguoi
dan qua Hé théng thong tin mot ctra dién tr tinh da két ndi vai Céng Dich vu
cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong churc duogc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so thyc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi c6 trach nhi¢m, tham
quyen giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
churc, ca nhan dén co quan cé tham quyén giai quyét thong qua HE thong
thong tin mdt cura dién tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan co

tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia
tinh.

+Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Budc 2. Gidi quyét ho so TTHC

*Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd S0 tir bo
phan tiép nhan va tra két qua, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh; kiém tra tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu ho so chuwa di diéu kién gidi quyét

* Cong chuc/vién chire duge phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bo sung;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chice thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so va thé thirc k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

01 ngay lam
viéc

*Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng thong nhit véi két qua xtr 1y hd so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai;

05 ngay

lam viéc
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chuyén cong chire/vién chitc duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi _dung va tinh phap ly dbi véi
két qua xir Iy hd so va du thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho SO
trudce khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu clu tir
Lanh dao S¢

*Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr 1y ho so
va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bod
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Bo phan Van thu
phat hanh véan ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh

01 ngay lam
viéc

*B0 phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén ho so va théng béo yéu cau b sung,
hoan thién ho so téi Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay

lam viéc

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét

~ * Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao ket qua giai
quyét ho so; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duy¢t.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

01 ngay lam
viéc

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
ket qua giai quyét ho so.
- Néu khong thong nhét véi két qua xtr 1y hd so va dy thao két qua giai

quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén coéng chirc/vién
chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi
ket qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyéet hd so trude khi trinh Lanh
dao S¢; dic€u chinh, stra do1, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

0.5 ngay
lam viéc
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* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét du thao van ban Phong trinh:
ot Néu khong phét tri voi ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi cho y

kién chiqdao, yéu cau sua doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét, ky
phat hanh van ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

01 ngay lam
viéc

* Bo phan Van thu S¢:

Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
ly, luu trir hd so theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyet ho so t6i Piém
tlep nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phéan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay

lam viéc

Buéc 3. Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chic Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va
phﬁn mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua ti Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC
tinh theo quy dinh.

0,25 ngay

lam viéc

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho td chure, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai do6i voi ho so TTHC duogc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra
két qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi v6i hod so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra truc tiép tai Diém trd két qua tap trung, B phan ti€ép nhén ho so va
tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé
d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudng dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Cong Dich vu

Khéng quy
dinh
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cong truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

3. Tén thii tuc: Céap gidy chirng nhan co s¢ di diéu kién nudi trong thiy san

(theo yéu ciu)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

1. Cach thirc thuc hién TTHC

Thoi gian

T6 churc, cd nhan chuan bi hé so day du theo quy dinh va ndp ho so
qua céc cach thirc sau:

Khéng quy
dinh

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho
s0,B0 phan ti€p nhan ho so va tra két qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong va kieém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Cong Dich vu cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giii quyét TTHC

Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phén Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Péi vé6i ho so duge ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong churc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xéac,
day du) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chwa ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tu chéi nhin h“6 so cong chtrc tiép nhan hd so phai néu 6
1y do theo Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh cong chuc tiép
nhan hod so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira
dién tr tinh.

+ Ddi v6i hd so duogc ndp truc tiép (Ngay khi nhan hd so)

+ D6i voi hd so duge ndp qua dich vu buu chinh (02 ngay lam viéc)

- Dbi voi hd so duoe ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cta
tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, ddy du) caa hd so. (02 ngay 1am viéc)

Thong bao tdi cé nhan, td chitre thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
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cac truong hop trén qua chic niang giri thu dién tir, gii tin nhan t6i nguoi
dan qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két noi vai Cong Dich vu
cong cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhén ‘h(:f) so TTHC theo quy dinh, cong chirc t%ép
nhan ho so thyc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi cé trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tu dugc tlep nhan tryc tuyén cua to

chtrc, ca nhin dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thng
thong tin mdt cura dién tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dir li¢u hd so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia
tinh.

+Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

*Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: Tiép nhan hod S0 tir bo
phan ti€p nhan va tra két qua, Trung tam phyc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh; kiém tra tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu ho so chuwa di diéu kién gidi quyét

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu lIy: Dy thao van ban thdng
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bod sung, hoan thién ho
so va thé thuc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

01 ngay lam
viéc

*Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng thong nhit véi két qua xtr 1y hd so va dy thao théng bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thi¢n lai;
chuyén cong chirc/vién chitc dugce phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi _dung va tinh phap ly dbi véi
két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho SO
trudce khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cAu tir
Lanh dao So

05 ngay
lam viéc

*Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

01 ngay lam
viéc
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢én ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit trf v6i két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B phan Vin thu
phat hanh van ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh

*B0 phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan
1y, luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén ho so va théng béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so t6i Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay
lam viéc

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét

* Cong chirc/vién chitc dugc phan cong thy Iy: Dy thao Két qua xur 1y
ho so; Thong bao ké hoach va ti€én hanh kiém tra, danh gia tai co s cung véi
Poan kiém tra,

+ Truong hop co s khong dat yéu cau, dy thao vin ban tra 10i to
chure/ca nhan néu 1o 1y do va hudng dan co sé khac phuc cac ndi dung chua
dat yéu cau; trinh lanh dao phong xem xét, duyét.

+ Trudng hop co s& dat yéu cau, thi du thao Gidy chimg nhan cho co
s0, trinh Lanh dao Phong xem xét, duyét.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

7,5  ngay
lam viéc

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao Quyét dinh

- Néu khong théng nhét thi yeu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén
cong chure/vién chire duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi
Két qua xtr 1y ho so trudc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra 461, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢.

01 ngay lam
viéc

* Lanh dao S¢ xem xét ndi dung lanh dao Phong trinh

+ Néu khong nhat tri véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi cho ¥
kién chi dao, yéu cau stra do6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi ky duyét,
chuyén van thu phat hanh van ban

01 ngay lam
viéc
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Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sur chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* BO phan Van thu S¢

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so téi Piém
tiép nhan hod so S& Nong nghiép va PTNT, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

0,25

ngay

lam viéc

Buéc 3. Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhin hd so S& Néng nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hod so va
phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho
so' va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh theo quy dinh.

0,25

ngay

lam viéc

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyét ho so.

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoat do6i vo1 ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:
T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra

két qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Do6i voi ho s0 nop qua dich vu cong truc tuyén, ket qua g1a1 quyét
duoc tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phéan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
Cé nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so goc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudéng dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

Khéng quy

dinh
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4. Tén thii tuc: Cip, cép lai gidy xdc nhan ding ky nudi trong thiiy san 1ong

bé, ddi twong thity san nudi chi luc

Téng thoi gian thwc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

1. Cach thirc thuc hién TTHC

Thoi gian

T6 chtrc, cd nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so
qua céc cach thirc sau:

Khéng quy
dinh

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén hod so, Bo phan tiép nhéan ho so va
trd két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan ho
s0,B0 phan ti€p nhan ho so va tra két qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong va kieém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh, Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Quy trinh giii quyét TTHC

Thoi gian

Buwoc 1. Ttep nhdn va chuyen hé so TTHC

Tai Diém tlep nhan hd so S& Néng nghiép va PTNT, Bo phén Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Déi véi ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong churc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xéac,
day du) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chwa ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong
churc tiép nhén hd so phai hudng din dai dién t6 chire, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chéi nhan h‘c*) so cong chtrc tiép nhan hd so phai néu rd
1y do theo Phiéu tir chdi gidi quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hf) SO déy du, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép
nhan hod so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong tin mot cira
dién tr tinh.

+ Ddi v6i hd so dugce ndp truc tiép (Ngay khi nhan hd so)

+ Dbi v6i ho so dugc ndp qua dich vy buu chinh (02 ngdy lam viéc)

- Pbi voi ho so duoc ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, ddy du) cta hd so. (02 ngay 1am viéc)

Thong bao tdi ca nhan, t6 chtre thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chic niang giri thu dién tir, gii tin nhan t6i ngudi
dan qua Hé thong thong tin mét cira dién tir tinhda két ndi v6i Cong Dich vu
cong cua tinhhodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
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cua hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép
nhan hé so thyc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi c6 trach nhiém, thim
quyen giai quyet

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tu dugc tlep nhan tryc tuyén cua to

chtrc, ca nhin dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thng
thong tin mdt cura dién tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cip nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia
tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet h6 so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén ciing hd so gidy tiép nhan tric tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

*Cong chirc/vién chitc duge phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so tir bd
phan ti€p nhan va tra két qua, Trung tam phyc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh; kiém tra tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu hé so chuwa di diéu kién gidi quyét

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thdng
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bod sung, hoan thién hd
so va thé thuc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

01 ngay lam
viéc

*Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr 1y ho so va dy thao théng bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thi¢n lai;
chuyén cong chirc/vién chitc dugce phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y ho so va dy thao théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi
két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
truéc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao So

05  ngay

lam viéc

*Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd

01 ngay lam
viéc
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sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B phan Vin thu
phat hanh van ban.

, Lanh dao S¢ chiu trach nhiém \(é su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh
phé duyét, quyéet dinh ban hanh

*B0 phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén ho so va théng béo yéu cau b sung,
hoan thién ho so t6i Piém tlep nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, B
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay

lam viéc

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét

* Cong chirc/vién chitc dugc phan cong thy Iy: Dy thao Két qua xur 1y
ho so; Thong bao ké hoach va ti€n hanh kiém tra, danh gia tai co s cung véi
Poan kiém tra,

+ Truong hop co s khong dat yéu cau, dy thao vin ban tra 10i to
chure/ca nhan néu rd 1y do va hudng dan co sé khac phuc cac ndi dung chua
dat yéu cau; trinh lanh dao Phong xem xét, ky duyét.

+ Truong hop co sé dat yéu cau, thi du thao Gidy Xac nhan cho co s,
trinh Lanh dao Phong xem xét, duy¢t.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

45  ngay
lam viéc

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao két qua xu ly ho so

- Néu khong thdng nhit thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chure/vién chire duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi
Két qua xtr 1y ho so trudc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra 461, b6 sung
khi c6 yéu céau tir Lanh dao S¢.

01 ngay lam

viéc

* Lanh dao S¢ xem xét ndi dung lanh dao Phong trinh

+ Néu khong nhat tri voi ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi cho ¥
kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi ky duyét,
chuyén van thu phat hanh van ban

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két

qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

01 ngay lam
viéc

* B phan Van thu S¢

0,25 ngay

lam viéc
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Pong dau két qua giai quyét ho so; lam thii tuc phat hanh; 1ap va quan
ly, luu trir hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyet hd so t6i Diém
tiép nhan hod so S Nong nghiép va PTNT, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

Buéc 3. Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhin hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va
phﬁn mém dién tr, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan ho
so' va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh theo quy dinh.

0,25 ngay

lam viéc

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyét ho so.

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai do6i vé1 ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra
két qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra tryc tiép tai Bi€ém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhén ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

C4 nhan, t6 chirc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra ket qua tryc tuyen cho ca nhén, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phéap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

Khéng quy
dinh
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