UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Dgc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 8 /Qp-sNN Hung Yén, ngay 08 thdng/2 nam 2021
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua
Chi cuc Phat trién nong thon Hung Yén

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Quyét d/nh 6 06/2015/QD-UBND ngay 09 thang 3 nam 2015 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan 1y cong tdc
10 chiec, cdn bo, cong chuec, vién chiec tinh Hung Yén;

Can ctr Thong tu s6 15/2015/TT-BNNPTNT ngay 26 thang 3 nam 2015
cua Bo truong Bo Nong nghiép va PTNT huong dan nhiém vu cac Chi cuc va
cdc 16 chiee sw nghiép truc thugc So Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Can cir Quyét dinh s6 19/2021/0D-UBND ngay 15 thang 6 nam 2021 cua
[/BND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chitc cua So Nong nghiép & Phdt trién nong thon;

Can cir Quyét dinh s6 50/2021/0D-UBND ngay 18 thang 8 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quy én han va co
cdu té chikc cua Chi cuc Phdt trién néng thén truc thudc So Nong nghiép &
Phat trién nong thon;

Xét dé nghi cua Chi cuc truong Chi cuc Phat trién nong thon tai To trinh
s6 31/TTr-PTNT ngay 20 thang 10 ndm 2021

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché lam viéc cua Chi
cuc Phat trién nong thon Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong So; Chi cuc truong Chi cuc Phat trién nong
thon; cac phong, ban, don vi trie thude S¢ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

néy.//La/

Noi nhin:

- Lanh dao So:

- Nhu Diéu 3:

- Phong NN&PTNT (Kinh té) cac
huyén, TX, TP (dé phdi hop):;

- Luu: VT,

D6 Minh Tuin



UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Déc lap - Tw do - Hanh phic
So: /QD-SNN Hung Yén, ngay thang — nam 2021
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia
Chi cuc Phat trién nong thon Hung Yén

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Quyét dinh s6 06/2015/0P-UBND ngay 09 thang 3 ndam 2015 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan Iy cong tdc
16 chitc, can b, cong chirc, vién chiec tinh Hung Yén;

Can cie Théng tw s6 15/2015/TT-BNNPTNT ngay 26 thdng 3 ndam 2015
cua Bo truong Bo Nong nghiép va PINT hudng dan nhiém vu cac Chi cuc va
cdc t6 chiec sw nghiép truc thugc So Nong nghiép va Phdt trién nong thon,

Can cir Quyét dinh s6 19/2021/0P-UBND ngay 15 thang 6 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chiec ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chirc cua So Nong nghiép & Phdt trién nong thon;

Can cir Quyét dinh so6 50/2021/QP-UBND ngay 18 thang 8 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéce quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdau té chiee cua Chi cuc Phdt trién nong thon truc thuéc So Nong nghiép &
Phat trién nong thon,

Xét dé nghi cua Chi cuc truong Chi cuc Phat trién nong thon tai To trinh
s6 31/TTr-PTNT ngay 20 thang 10 nam 2021.

QUYET PINH:

Biéu_l. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché lam viée cua Chi
cuc Phat trién nong thon Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong So; Chi cuc truong Chi cuc Phat trién nong
thon; cac phong, ban, don vi truc thudc So chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM DOC

- Lanh dao So:

- N Dida. 3: -
- Phong NN&PTNT (Kinh té) cac Dﬁ/‘)ﬂ"”
huyén, TX, TP (dé phé)i hop). /
- Luu: VT.

P Minh Tuin
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'UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC

CUA CHI CuUC PHAT TRIEN NONG THON HUNG YEN
(Ban hanh kfzm theo Quyét dinh s6 OD-SNN ngay 2021
cua Giam doc So Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Hung Yen)

) Chuwong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi tlr(rng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh Ve nguyén tac, ché do trach nhi¢m, 1 161, quan
hé cong tac va trinh tw giai quyét cong viée cua Chi cuc Phat trién nong thon
Hung Yén.

2. Tat ca cong chirc, nguoi lao dong, cac phong chuyén mon thude Chi
cuc, cac t6 chire, ca nhan co quan hé lam viéc vé1 Chi cuc chiu sy diéu chinh cua
Quy ché nay.

3. Nhitng van dé khac khong duoc cap nhap ¢ Quy ché nay thi thyc hién
theo cac van ban quy pham phap luat hi¢n hanh.

Pidu 2. Nguyén tic 1am viéc cia Chi cuc Phat trién nong thon

1. Diéu hanh toan bo hoat dong cua Chi cuc theo nhiém vu dugc UBND
tinh, S& Nong nghiép va PTNT, Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon
giao; dam bao thyc hién dung duong 161, chinh sach ctua Dang, phap luat cia nha
nude, quy ché lam viée cua So Nong nghiép va PTNT va Chi cuc.

2. Bam bao cho cong tac quan ly va diéu hanh cua lanh dao Chl cuc sat
thue tién cong tac, thong sudt, co hiéu lrc, hiéu qua va bao dam quyén, loi ich
cua tap thé, cua nhan dan va cong chirc, ngudi lao dong thude Chi cuc.

3. Thuc hién cai cach hanh chinh, dung trinh ty, thu tuc theo cac quy dinh
cua phap luat, phat huy dan chu, sang tao, tri tu¢ cua tap thé va nang luc, so
trromg cua tirng cong chire trong thuce hién nhiém vu nham dat két qua cao nhat,
gitr gin doan két ndi b; dé cao sy phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong
giai quyét cong viée.

4. Trong phan cong giai quyét cong viéc ding pham vi tham quyén va
trach nhiém duoc phan cong, moi nhiém vu giao cho mot don vi, mot ngudi chiu
trach nhiém chinh, trudng cac phong dugce giao cong viéc phai chiu trach nhi¢m
vé két qua va tién do cong viéc duge phan cong.

5. biéu chinh cac moi quan hé cong tac gitra cac phong, cong chirc, ngudi
lao dong trong Chi cuc; dwa cong tac diéu hanh, cac hoat dong cua Chi cuc theo
kv cuong, né nép; xdy dung va cung c¢o, doi moi tac phong lam viée khoa hoc;
néu cao y thirc trach nhiém cua cong chire, ngudi lao dong doi véi cong viée,
Vo1 cO quan.



Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO
CHI CUC VA CAC PHONG CHUYEN MON THUQC CHI CUC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Chi cuc truong

1. Chi cuc truéng la ngudi dimg dau va la nguoi dai dién theo phap luat
ciia Chi cuc, chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh moi hoat
dong cua Chi cuc theo ché do thu truong; giap Giam doc So Nong nghiép va
PTNT tham muu Uy ban nhan dan tinh thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc
chuyén nganh va to chie thye thi phap luat vé linh vue duge phan cong va quan
ly dich vu cong thudc pham vi linh vie dugce giao.

2. Chi cyc truong chiu trach nhiém trude Giam doc So Nong nghiép va
PTNT, Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon, trude phap luat trong viée
thuc hién chire ndng quan ly nha nude vé linh vuc chuyén nganh duogc giao, cu
the Kinh té hop tac trong nong nghi¢p; kinh té trang trai; kinh té ho; lién két san
xuat gin vdi tiéu thu san pham nong nghiép; quy hoach va bé tri, on dinh dan
cu, di dan tai dinh cu; xay dung két cau ha tang phat trién nong thon; Chuong
trinh muc tiéu quoc gia xdy dung ndng thon méi, C hwong trinh * ‘Mdi xd mot san
pham” (Chuong trinh OCOP), Chuong trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo bén
virng...; dao tao nghé nong nghiép cho lao dong ndng thon; co dién nong nghiép;
phat trlen nganh nghe nong thon; xéa bo va thay thé cay co chira chat ma tuy;
xuc tién thuong mai san pham cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x4, té hop
tac, trang trai trong linh virc nong nghiép.

3. Ky cac van ban thudc tham quyén cua Chi cuc va theo Thong bao phan
cong nhiém vu lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND tinh, S¢ Nong nghiép va
PTNT, Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon giao.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi glal quyet cong viéc cua Phé Chi cuc truong

I. Pho Chi cue truong 1a nguoi giap viée cho Chi cuc truong, duge Chi
cuc truong phan cong trach nhiém phu trach mot s6 cong viée; co trach nhiém
chi dao, theo di, kiém tra viéc trlen khai nhiém vu lién quan dén linh vure duge
phan cong phu trach va giai quyét cac cong viée dot xuat khac do Chi cyc truong
phan cong.

2. Pho Chi cuc truong co trach nhiém bao cao két qua cong tac voi Chi
cuc truong, chiu trach nhiém trude Chi cuc truong, co quan nha nude ¢o tham
quyén va trude phap lut vé chire ning quan ly nha nude linh vue chuyén mon,
chuyén nganh dugc giao phu trach; cac hoat dong khi dugc Chi cuc trudng uy
quyeén.

3. Ph6 Chi cyc truong co trach nhiém diéu hanh cong viéc khi dugc Chi
cuc truong uy quyen. Puge ky thay Chi cuc truong va chiu trach nhiém trude
phap luat va Chi cuc truong doi voi cac van ban da ky, gom cac van ban dleu
hanh trong pham vi cong viéc duoc phan cong phu trach va duge uy quyén.
Nhing van ban thudc linh vure duge phan cong c6 tinh tong thé, chién lrge quan
trong, nhay cam lién quan dén kinh té, tai chinh, xa hoi chung cua nganh, cua
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Chi cuc phai ¢6 v kién cua Chi cuc truong trude khi ky. Khi két thic thoi gian
duoce uy quyén phai bao cao két qua viéc thuc hién va chiu trach nhiém trude
Chi cuc truong va phap ludt vé nhimg cong viée duoc giao phu trach va uy
quyén.

4. Chi dao phong chuyén mon tham muu céac thong bao, bao cdo dinh ky
theo quy dinh va cac van ban chi dao dot xuat khac cua cap trén.

Piéu 5. Trach nhiém, quyén han caa linh dao cac phong thuge Chi
cuc

1. Cac phong chuyén mon thudc Chi cuc chiu su lanh dao, chi dao va diéu
hanh chung cua Lanh dao Chi cuc.

2. Chu dong to chirc thue hién cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy,
quyén han cua phong va theo su phan cong cua Chi cuc truong; chiu trach
nhiém trudge Chi cuc truong vé két qua thue hién cong viée duoce giao.

3. Xay dung ké hoach cong tac hang thang, quy, ndm ctia phong.

4. Chu dong phdi hop voi lanh dao cac phong, don vi lién quan dé xur ly,
giai quyét nhirng van dé c6 lién quan dén cong viée thude chirc nang, nhiém vu
chung cua Chi cuc.

5. Nhirng van dé phat sinh vuot qua tham quyén phai kip thot bao cao Chi
cuc truong cho v kién chi dao dé giai quyet khong chuyén cong viéc clia phong
nay sang phong khac khi chwa c¢6 y kién cua Chi cuc truong.

6. Quan ly cong chire, ngudi lao dong thude phong dam bao chap hanh
chu trrong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude, cac Quy ché cua Chi
cuc; phan cong nhi¢m v, don ddc va kiém tra viéc thue hién cua cong chirc,
nguoi lao dong thude quyen quan ly.

7. Chiu trach nhiém kiém soat toan bd hé so, du thao van ban do cong
chure soan thao trude khi trinh 1anh dao Chi cuc.

Diéu 6. Trach nhiém, quyén han cua cong chire, nguoi lao déng cac
phong thugc Chi cuc

1. Nghiém chinh chap hanh sy chi dao, phan cong cua lanh dao phong;
thue hién nghiém cac quy dinh chung cua nha nude, cac quy dinh cua Luat Cong
chire va cac van ban hudng dan thi hanh Luat, cac Quy ché cua co quan.

2. Chu dong nghién ctru, tham muu vé linh vue chuyén méon duge phéan
cong, cac cong viee duoc Lanh dao phong hoac Chi cuc truong va Pho Chi cuc
trudng phu trach giao theo chirc nang, nhi¢ém vu chuyén mon cua phong.

3. Quan ly hd so, tai liéu thude linh vie minh phu trach; moi s6 lidu
chuyén mén cua don vi khi cung cap ra ngoai co quan déu phai duoc Chi cuc
truong cho phép.

4. Chiu trach nhi€ém ca nhan truée Lanh dao phong, trude Chi cuc truong
hodac Phé Chi cuc truomg phu trach va trude phap luat vé tién do, chat luong,
hiéu qua cua ting cong viéc dugce giao; thuc hig¢n day du ché do thong tin, bao
cao theo quy dinh cua Chi cuc.

5. Co trach nhiém trong viée xdy dung co quan van hoa, thue hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong viéc su dung dién, nude, xang xe va cac vat tu khac,
gilr gin v¢ sinh sach s€ co quan va noi lam vigc, doan két ndi bo, bao vé tai san



cua co quan, cua ca nhan.
6. C6 quyén trinh bay y kién, dé xuat nhirng van dé thuoc pham vi trach
nhiém cua minh, bao luu va bao cao cap trén.

) Chuong 111 '
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Quan hé giira linh dao Chi cuc véi Chi by, doan thé

Lanh dao Chi cuc thuong xuyén lién hé, phoi hop chét ché voi Chi bo,
Ban Chi uy va Cong doan Chi cuc; thuc hién tot quy ché dan chu & co so, quy
ché 1am viéc cua Chi cuc va cac ndi quy, quy ché khac; phat huy vai tro cua to
chirc Dang, Doan thé trong viée lanh dao, gido duc, dong vién dang vién, cong
chire, ngudi lao dong doan két phan dau thuc hién thing lo1 nhiém vu chinh tri
cua Chi cuc, cua nganh. Lanh dao Chi cuc tao diéu kién dé to chirc Pang, Poan
thé hoat dong theo dung diéu 1 cua t6 chirc do.

Lanh dao Chi cuc cung Chi uy chi b lanh dao, chi dao toan thé dang vién
la cong chire, nguoi lao dong trong Chi cuc hoc tap, quan triét cac Nghi quyét
cua Dang, cac dot sinh hoat chinh tri trong Pang, thyc hién tot moi duong 101,
chinh sach cua Pang, Nha nudce va cua Chi cuc; xay dung co quan trong sach
virng manh, co quan van hoa.

Chi cuc truong thuong xuyén quan tam, tao diéu kién thuan lgi cho Cong
doan, Poan Thanh nién... co quan hoat dong; phdi hop chat ché trong viée thue
hién quy ché dan chu & co so va cham lo, nang cao doi song vat chat, van hoa
tinh than cho cong chirc, nguoi lao dong.

Diéu 8. Moi quan hé cong tic véi cap trén, cac don vi, cac dia phwong

1. Chi cuc chiu su quan ly, chi dao, huéng dan va thanh tra, kiém tra cua
S¢ Nong nghiép va PTNT, Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon,... Dong
thoi. thue hién ché do thong tin, bao cao két qua cong tac ddi voi So Nong
nghiép va PTNT, Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon. Chi cuc phan anh
dé xuat, kién nghi vo1 So Nong nghi¢p va PTNT, Cuc Kinh té hop tac va Phat
trién nong thon vé cac van dé kho khan vuéng mac phat sinh.

2. Chi cuc phoi hop voi cac phong, don vi chuyén mén thude S& Nong
nghiép va PTNT va cac don vi lién quan trén dia ban tinh.

Diéu 9. Quan hé giira cic phong thuge Chi cuc

1. La quan hé phdi hop, ho trg dé cung hoan thanh nhiém vu.

2. Truomg, pho cac phong thuge Chi cuc chu dong giai quyét cong vige
theo chirc nang, nhiém vu va quyén han duoc giao; khong duge chuyén cong
viée thudc nhiém vy, tham quyén cua phong minh sang phong khac hodc 1én
Lanh dao Chi cuc; khong giai quyét cac cong viée thude pham vi nhiém vu,
tham quyén cua don vi khac.

3. Khi giai quyét cong viéc lién quan dén phong khac, Truong, pho cac
phong chu tri phai trao doi y kién voi Truong, pho cac phong co lién quan;
Truong, pho cac phong duoc phoi hop, trao doi v kién co trach nhiém tra 1o
theo dung yéu cau cua phong chu tri. Truong hop c¢é y kién khac nhau thi
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Truong phong chu tri bao cao Lanh dao Chi cuc phu trach cong viéc de gial
quyét. Truong phong chu tri ¢o trach nhiém thong bao két qua giai quyét cong
viéc dén cac phong ¢o lien quan dé biét va phoi hop thue hién.

Poi voi nhirng van dé phure tap, lién quan dén nhiéu phong, nhimg van dé
vugt qua tham quyén giai quyet hodc khong du diéu kién thure hién thi truong
phong chu tri bao cao, dé xuat vai Lanh dao Chi cuc dé xem xét, quyét dinh.

Chuong 1V ’
MOT SO QUY DINH KHAC

Piéu 10. Quy dinh vé ché dj lam viéc

Tat ca cong chire, nguoi lao dong lam viée phai dung gio quy dinh; lam viée
nghiém tic co nang suat, chat lugng, hidu qua.

Tét ca cong chire, nguoi lao dong khi di cong tac phai theo ké hoach va duoc
sur dong v cua Lanh dao Chi cuc, huong ché do theo ding quy dinh cua Nha nude
va ¢o trach nhiém bao dia diém, thoi gian lam vigc dé co quan ti¢n lién h¢ khi can
thiét.

Piéu 11. Quy dinh vé sir dung va bao vé tai san

Lanh dao, cong chirc va ngudi lao dong co trach nhiém bao v€ tai san cua co
quan, quan ly sO sach tai liéu cua ca nhan; néu cao tinh than trach nhiém thye hanh
tiet kiém dién thoai, dién, nuoc va thie hién nép song van minh noi cong so.

Diéu 12. Quy dinh chung vé phat hanh vin ban

1. Ky van ban

Chi cuc truong ky cac van ban thudc tham quyén cua Chi cuc; lanh dao
Chi cuc ky ban hanh van ban theo Thong bao phan cong nhi¢ém vu Chi cuc
treong va Pho Chi cuc truong Chi cuc Phat trién nong thon.

2. Xwr ly van ban

- Déi v&i van ban dén: Tat ca van ban dén Chi cuc Phat trién nong thon
phai dugc dong dau dén (nhitng vin ban nhdn theo duong Buu dién), vao so cua
van thu, trinh Chi cuc truong xu ly ngay trong ngay (1rir cong van gui cd nhan).
Viéc phat hanh, chuyén cong van phai co y kién cua Chi cuc truong trude khi
chuyén dén dia chi xtr 1y theo tham quyén.

- Phong Hanh chinh - Téng hop theo doi, kiém tra trong qua trinh xir ly.

- DB6i voi van ban di do 1anh dao Chi cuc ky: Trudce khi trinh lanh dao Chi
cuc ky phat hanh; Lanh dao phong tham muu, soan thao van ban do phai “ky
nhay” nham dam bao thong nhat vé mat noi dung, thé thic van ban va trach
nhiém cua lanh dao phong tham muu doi vdi ndi dung cuia van ban.

Nguoi “ky nhay” chiu trach nhi¢ém trudc lanh dao Chi cuc vé noi dung
van ban, ho so do minh xac nhén.

Can bo van thu - luu trir chiu trach nhiém phat hanh van ban cua Chi cuc
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban ky;
dam bao dung dia chi, thu tuc; dong thoi luu trir 01 ban goc bang giay hodc hru
trit file mém qua phan mém quan ly van ban.

- Viéc str dung va quan 1y con dau cua co quan phai thuc hién theo quy



dinh cua Nha nudc.

Diéu 13. Ché do thong tin, bio cio

- Hang thang, quy, 06 thang, nam, cac phong bao céo tinh hinh thye hién
nhiém vu vé phong Hanh chinh - Tong hop trudc ngay 15 hang thang/quy/06
thang/nam; phong Hanh chinh - Téng hop co trach nhiém tong hop, trinh ky bao
cao gui cap trén trude ngay 22 hang thang, dong thoi gui cac phong blet va chu
dong t6 chire thure hi¢n cac nhiém vu cua phong. Khi co nlumg van dé can xin y
kién chi dao, lanh dao cac phong phai bao cao truc tiép véi Chi cuc truong dé
cho hudng giai quyét.

- Ngoai lam viéc voi 1anh dao phong, Chi cuc truong va phé Chi cuc
trurong co thé lam viéc va chi dao truc tiép vo1 cong chire, nguoi lao dong. Cong
chire, nguoin lao dong duge Lanh dao Chi cuc giao nhiém vu truc tiép, ¢O trach
nhiém bao cdo lanh dao phong (Vé vigéc duoc Lanh dao Chi cuc giao nhiém vu)
va bao cao két qua thuce hién voi ngudot giao nhiém vu.

- Chuong trinh cong tac 06 thang, ca nam cua Chi cuc Phat trién nong
thon

+ Cac phong chuyén mén xay dung ké hoach thuc hién cac chuong trinh, dé
an, du an, ndi dung cong viéc duge giao cua phong, ké hoach cong tac 06
thang/nam trinh Chi cuc trudng.

+ Phong Hanh chinh - Tong hop can cir cac danh myc cua cac phong,
tong hop, xay dung chwong trinh cong tac 06 thang, ca nam cua co quan.

Piéu 14. Theo doi, don doc, kiém tra viéc thi hanh van ban, thuc hién
nhiém vu do cap trén giao

Truong cac phong thudc Chi cuc chiu trach nhiém trién khai thuc hién
nghiém tuc cac nhi¢m vy khi dugce lanh dao Chi cuc giao.

Phong Hanh chinh - Tong hop la dau moi theo doi, don ddc thue hién
nhi¢m vu theo ding quy dinh, bao cao két qua thyuc hién cua cac phong vai lanh
dao Chi cuc.

Piéu 15. Cong tac tai chinh va chinh sach

1. Quan ly tai chinh

- Viéc quan ly, sir dung tai chinh cua co quan bao dam theo ding quy dinh
tai chinh hién hanh va Quy ché chi tiéu noi bd cia co quan.

- Cac phong chuyén mén lap du tru ké hoach chi cho tirng loai cong viéc,
Phong Hanh chinh - Téng hop, tong hop, bao cao Chi cuc truong xem xét phé
duyét trude khi thye hién.

- Céac phuong tién lam viéc thudc phong nao, CBCCVC nao quan ly thi ¢co
trach nhiém bao quan, van hanh khi hong can sura chira thi bao Phong Hanh chinh -
Tong hop. Khi tién hanh stra chira, cac phong chu dong va phdi hop vai phong Hanh
chinh - Téng hop thue hién theo ding quy dinh cua Nha nudec.

2. Ché d§ chinh sich

- Hz‘mg nam chinh quyén két hop voi Cong doan co quan to chirc cho cong
chire, nguot lao dong co quan di tham quan, nghi mat it nhat 1 lan/nam (kinh phi
duoc sur dung tir nguon tiét kiém chi ctia co quan néu co).

- Chinh quyén phoi hop véi Cong doan tham hoi dong vién kip thoi gia
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dinh va ca nhan cong chirc, nguoi lao dong trong co quan theo ché do quy dinh.

- Hang nam Cong doan binh bau thi dua mot lan; co quan danh gia, binh
xét thi dua khen thuong cong chirc, nguot lao d(“)ng theo quy dinh.

- Cong chuc, nguoi lao dong xin nghi dé giai quyét viée riéng: 1 ngay tro
xudng xin phép lanh dao phong, tir 02 ngay xin phép Chi cuc truong dong thoi
phai bao cao lanh dao phong dé bd tri cong viée.

- P6i voi 1anh dao cac phong nghi viéc riéng phai bao cdo va duoc su
dong y ctia Lanh dao Chi cuc.

- Nhirng cong chirc, nguoi lao dong vi pham ché do chinh sach ctia Nha
nude, ndi quy, quy ché cia co ‘quan va cac van dé xa hoi khac phai tu chiu trach
nhiém trude cac co quan co thim quyén.

:

) ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhi¢ém hudng dan, theo
dai thye hién va thuong xuyén bao céo Chi cuc truong vé viée thue hién Quy
ché nay; thuong xuyen tong hop danh gia viéc thue hién quy ché, de Xuat sira
doi, bd sung cac van dé mai phat sinh dé Chi cuc truong xem xét, quyét dinh./.
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