
s6, t4'llQD-sNN HungYAn, ngdy 0t thdng/2ndnt 202l

. QUYET DINH
VG vi6c ban hinh Quy ch6 lim viQc cria
Chi cgc Phit tri6n n6ng th6n Hu'ng l'6n

GrAM Doc so NdNc NGHTEp vA puAr rRrEN N6rrrc ruON

Cdn cu QuyAt dfuh s6 OOTZO t S\?E-UBND ngdy 09 thdng 3 ndm 20 I 5 cua
(IBND tinh Hung Y€n vi vi€c ban hdnh quy dlnh vi phdn cdp quan ly c6ng ttic
td cht?c, cdn b0, cdng ch*c, viAn chuc tinh Hung Y€n:

Cdn c* Th6ng tu sA lS ZO\S TT-BNNPT'NT ngdy 26 thdng 3 ndm 2015
cuo BA tuong BA N6ng nghiQp vd PTNT huong ddn nhi€m vu cac Chi cuc vd

cdc t6 chtic sU nghiQp tryc thuAc So Ndng nghiQp vd Phdt tri€n ndng thdn:
Cdn ca Quyi* dlnh s6 19'2021,QD-UBND ngdy l5 thdng 6 ndm 202I cua

L\BND tinh Hung YAn vi viAc quy dinh ch*c ndng, nhiQm vq, quyin hgn vd ctr
cdu fi chuc cua So Ning nghi(p & Phdt triAn ndng thdn:

Cdn cv Quy1t dlnh sA SO.ZOZ t gO-UBND ngdy l8 thang 8 ndnt 202 I cua
UBND tinh Hung YAn vi viQc quy dlnh ch*c ndng, nhiQm vu, quyin hqn vd co
ctiu td ch*c cuo Chi cuc Phdt ffien n1ng th6n rryc thuQc Scr N6ng nghi€p &
I'hdt ffien n6ng th6n:

, Xdt di nshi cua Chi ctlc trwong Chi cuc Phdt tri,An n6ng thdn tgi Td trinh
s6 31,'TTr-PTNT ngdy 20 thdng l0 ndm 202l.

QUYET D!NH:

Di6u l. Ban hdnh kem theo Quyiit tlrnh ndy bdn Quy chil ldm viQc cua Chi
cuc Phdt tri6n n6ng th6n Hung Y6n.

Ei6u 2. Quy6t dinh ndy co hieu luc k6 tu ngay kyf .

Di6u 3. Chrinh Van phong So; Chi cuc trtrong Chi cgc Ph6t trien n6ng
th6n; c6c phong, ban, don vi truc thuQc So chiu trech nhrQm thi hanh Quy6t ainl
niry.ly',tz

UBND TiNH HUNG YEN
so NONc NGHTEP vA PTNT

Nai nhQn:
- Linh dao So:
- Nhu Di6u 3:
- Phong NN&PTNT (Kinh t6) cic
hu1,6n. TX. TP (dC ph6i hap);
- Luu: VT.

CQNG HOA XA Ugr CHr.r NGHiA VIET NANr
D6c l6p - Tu do - Hirnh phric

GIANI DOC

D6 Uinh Tuin
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56: /QE-SNN Hung YAn, ngdy thdng ndnt 202 I

. QUYET DINH
V6 viQc ban hinh Quy ch6 lim viQc ciia
Chi cgc Phrlt tri6n n6ng thdn Hu'ng Y6n

GrAM Eoc so NoNG NGHTEp vA puA'r'rRrEN NOnc rn0N

Cdn c* Quyd dinh sA OOi2OlS'?D-UBND ngdy 09 thdng 3 ndm 2015 cua
LIBND tinh Hung Y1n vi viAc ban hdnh quy dinh vi ph,ln ctip quan lj, cdng tdc
t6 chuc, cdn b0, c6ng chuc, vidn chuc tinh Hung YAn:

Cdn cu'thdng, ta sii ts'ZOts-ry:BNNPTN\'ngdy 26 thdng 3 ndm 2015
cuo BA truimg B0 N6ng nghiQp vd PTNT huong ddn nhi€m vu cdc Chi cuc vd

cdc tO ch*c sv nghi€p truc thuAc So N6ng, nghiAp vd t'hdt tri1n n6ng thdn:
Cdn cu Quy€r dlnh sA tg ZOZ I QD-(IRND ngdy l5 thdng 6 ndm 202I cua

UBND tinh Hung YAn vi viQc quy dlnh cht?c ndng, nhi€m vu, quyin hqn vd cct

cdu t6 ch*c cua So N6ng, nghiQp & Phdt tri€n ndng thdn;
C.dn c* Quydt dlnh.sii 50,2021IQD-LIBND ngdy l8 thdng 8 ndn 202I cua

UBND tinh Hung YAn vi viQc quy dlnh ch*c ndng,, nhiAnt vu, quyin hqn vd co
ciiu td chirc cua Chi cuc Phdt trien ndng, thin truc thuAc So Ndng nghiQp &
Phat tri€n ndng th6n:

Xit di nyhi cua Chi cuc truong Chi cuc I'hdt MAn n1ng th1n tqi Td trinh
s6 3t'ffr-pfNT ngdy 20 thdng l0 ndm 2021.

QUYET D!NH:

Di6u l. Ban hirnh kdm theo Quy6t dinh ndy bdn Quy ch6 liun viOc cta Chi
cuc Phat tridn n6ng th6n Hung Y6n.

Didu 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu luc k6 tu ngay kli

Didu 3. Chiinh Vdn phong So; Chi csc truong Chi cuc Phiit tri6n n6ng

th6n; c6c phong, ban, don vi truc thu0c So chiu trrich nhiQrn thi hanh Quyilt ainn

nay./.

UBND TINH HUNC YEN
SO NONG NGHIEP vA PTNT

Noi nhQn:
- Linh <lao So:
- Nhu Di6u 3:
- Phong NN&PTNT (Kinh t6) cec
huyqn. TX. TP (dd ph6r hoo);
- Luu: VT.

CQNG HOA XA Hor CH(rNGHIA VtET NAM
D6c lip - 'l-g'do - IIanh phric

GIAM DOC

I)6 \tinh I'uiin
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UBND TiNH I{UNG YEN
so r\oNc NGHTEP vA pTNr

ceNG HoA xA ugr cuu NcHia vIET NAM
D6c l6p - Trl do - H4nh phfc

QUY CHE LAM VIEC
CUA CHI CTIC PHAT TRIEN NONG THON HUNG YEN

(Ban hdnh kim theo QtryAt dinh si QD-SNN ngay 2021

c a Giant d\c So N6ng nghiAp va Phat tuAn ndng th6n tirh Htorg YAn)

Chuong I
NHI]NG QUY EINH CHUNG

Di6u l. Ph4m vi, O6i tugng didu chinh
1. Quy ch6 ndy quy dinh v6 nguy6n t5c, ch6 d0 trach nhiQrn, 16l6i, quan

hQ c6ng t6c vd trinh ttr giii quy6t c6ng viQc cua CIri cuc Phiit tridn n6ng th6n
Hmg Y6n.

2.Tht cit c6ng chfrc, nguoi lao dQng, cdc phong chuy6n rndn thuqc Chi
cuc, cAc t6 chirc, c6 nh6n co qrnn h0 ldm viOc voi Chi cuc chiu srJ di6u chinh cua
^ ,i
Quy che nay.

3. Nhirng vAn ae khac khong dugc cap nhflp o Quy ch6 ndy thi thuc hiQn

theo c6c v5n bdn quy phSm phrip luat hi6n hdnh.

Di6u 2. Nguy6n tic lim viQc cta Chi cgc Ph6t tri6n n6ng th6n
1. Di6u hdnh toiin b6 hoat dQng cua Chi cuc theo nhiQrn vtl tlugc TIBND

tinh, So N6ng nghiQp va PTNT, C\rc Kinh tC hcro tiic va Phat tri6n n6ng th6n
giao; tldrn bdo thuc hiQn dirng dtrong l6i, chinh s6ch cira Dang, phap luit cua nhd

, . ,(..
nuoc, quy ch6 larn vi€c cua So N6ng nghi€p vd PTNT va Chi cuc.

2. Dam bdo cho c6ng tdc quan lti vd di6u hirnh c[ra ldnh tlao Chi cuc s6t

thgc ti6n c6ng t6c, th6ng su6t, co hiQu ltrc, hiQu quii vd bdo darn quy€n, lgi ich

cira tfp thi3, cua nhdn d6n vd c6ng ch[rc, nguoi lao dQng thuQc Chi cuc.

3. Thuc hiQn crii cach hanh chinh, dirng trinh tu, th[r tuc theo cdc quy dinh
cua phap luflt, phat huy dAn ch[r, sdng t4o, tri tuQ cua t4p th6 va nlng lyc, so

tnrong cua ttrng c6ng ch[rclrong thgc hiQn nhiCrn vu nham dat"k6t qua cao nhAt,

giir gin dodn kdt nQi b0; tl6 cao srr ph6i hqp c6ng tric, trao d6i th6ng tin trong
L^

glal quyet cong vl9c.
4 Trong phAn c6ng giai-quy6t c6ng vigc dirng ph4m vi thArn quy6n vd

tr6ch nhiQrn dugc phAn c6ng, rn6i nhiQm q giao cho mQt tlon vi, mQt nguoi cltiu
trdch nhiQm chinh, truong cdc phong dugc giao c6ng viQc phdi chiu tr6ch nhiQm

,l . ,l .,(
vd k6t qua vd ti6n d0 c6ng viQc duqc phdn cong.

5. Di6u chinh c6c moi quan hQ c6ng tdc grta c6c phong, c6ng chirc, ngucri

lao dQng trong Chi cuc; dua c6ng t6c di€u hanh, cdc hoat dqng cua Chi ctlc theo

ky cuong, nC n6p; x6y dgng vd cung c6, d6i rnoi tdc phong lam viQc khoa hoc;
n€u cao i thirc trAch nhi6m cira c6ng chirc, nguoi lao dQng d5i v6i c6ng viQc,

voi co quan.
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Chuong II
TRACH NHIEM,PHAM VI GIAI QUYTT CONc VIEC CUA LANH DAo

CHI CUC VA CAC PHONG CHUYEN MON THUOC CHI CTJC

Di6u 3. Trdch nhiQm, ph4m vi giii quy6t c6ng viQc cia Chi cgc truiing
1. Chi cgc truong ld nguoi tlirng tliu vd la nguoi d4i diQn theo phrip luat

cua Chi clrc, chiu tr6ch nhiQrn l6nh dao, chi dao, qudn lyi, di€u hanh mei hoat
d$ng cua Chi cpc theo ch6 dQ thu truong; gitp Gi6rn d6c So Ndng nghi6p va
PTNT tham muu Uy ban nhdn dAn tinh thUc hien ch[rc ndng quan lj, nhii nuoc
chuy€n nganh vd t6 chirc thuc thi phdp luat vd linh vuc tlugc phdn c6ng vd qudn
ly djch wr c6ng thuQc ph4rn vi linh r1c dugc giao.

2. Chi cuc tnrong chiu tr6ch nhi€m tnrdc Gi6rn d6c So N6ng nghiQp vd
PTNT, Cuc Kinh tC hgp tiic vd Ph6t tri6n n6ng th6n, truoc ph6p luat trong vi6c
thUc hiQn chirc nlng qurin ly nha nrroc ue linh urrc chuy€n ngdnh dugc giao, cq
th6: Kinh t6 hqp t6c trong n6ng nghiQp; kinh t6 trang tr4i; kinh t6 h0; li6n k6t sdn

L:
xudt gdn voi tieu thu san phArn n6ng nghiQp; quy ho4ch va b6 tri, 6n dlnh ddn

cu, di d6n trii dinh cu; xdy dtmg kiit c6u ha tAng phrlt tri6n n6ng th6n; Chrrong
.^ Itrini muc li6u quoc gia xiiy d1mg ndng th6n rnoi, Chuong trinh "Moi xd rn6t san

phdm" (Chucrng trinh OCOP), Chucrng trinh rnuc ti6u qu6c gia gidrn ngheo bdn
,iwing .; ddo tao ngh6 nong nghiQp cho lao dqng n6ng th6n; co diQn n6ng nghiQp;

phdt tri6n ngdnh ngh€ n6ng th6n; xoa bo vii thay thi5 cAy co chira ch6t ma tiry;
, .i

x[rc ti6n thuong rnai sdn phdm c[ra c6c hqp t6c x5, li€n hiQp hqp tAc xa, t6 hqp
tdc, trang trni trong linh v\rc n6ng.nghiQp

3 Klf c6c vdn bdn thuQc thArn quy€n cira Chi cuc vd theo Th6ng brio phAn

c6ng nhiQm vu linh dao Chi cuc Ph6t tri6n n6ng th6n.
4 Thgc hi6n c6c nhiQrn r.r.r khiic do UBND tinh, So Ndng nghiep va

PTNT, Crrc Kinh t€ hqp t6c va Phrit tri6n ndng th6n giao.

Di6u ,1. TrSch nhiQm, ph4m vi giii quy6t c6ng viQc cta Ph6 Chi cgc truong
L Pho Chi cuc tnrong la ngtroi giirp vigc cho Chi cuc tnrcrng, dugc Chi

cuc truong phdn c6ng trach nhigrn phu triich mQt s6 c6ng viqc; co trach nhiem
chi d4o, theo d6i, ki6m tra vi6c tridn khai nhiern vu li6n quan d6n linh wc dugc
phdn c6ng phu tr6ch vd gidi quy6t c6c c6ng vi€c tlQt xuAt khric do Chi ctlc tnrong
phAn c6ng.

2. Pho Chi cl,rc truong co tr6ch nhi€m b6o c6o k6t qud c6ng t6c voi Chi
cuc trtrong, chiu trdch nhiQrn truoc Chi cuc truong, co quan nhd nuoc co tham
quydn va truoc ph6p lu{t vd chuc ning quirn lli nha nuoc linh r.uc chuy€n m6n,
chuy6n ngdnh ilugc giao phq triich; ciic hoat dQng khi duqc Chi cuc trtrong [ry
quyen.

3. Ph6 Chi cgc tnrong co tr6ch nhi€rn di6u hanh c6ng viQc khi duqc Chi:^
cgc tnrong uy quydn. Dugc ky thay Chi cuc trtrong vii chiu tr6ch nhiQrr truoc
phap luat vd Chi cpc tnrong d5i vdi c6c van ban di k1i, g6rn c6c vin brin di6u
hiinh trong ph4rn vi c6ng viQc dugc phAn c6ng phg trdch vd dugc uy quy6n.

Nhirng vin bdn thuQc linh vuc dugc phdn c6ng co tinh t6ng th6, chi6n luoc quan

trgng, nh4y cdrn 1i6n quan d6n kinh tai, tai chinh, xd h6i chung c[ra ngdnh, c[ra
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Chi cqc phai .co y kien cua Chi,cgc truong trrrcrc khi ki. Khi ktlt thuc thoi gian

dugc uy quy6n phdi b6o c6o k6t quri viQc thuc hiQn vd chiu tr6ch nhi6r.n trtroc
Chi cuc truong vir phrlp lu4t vC nhimg c6ng viQc clugc giao phg trach vd uy
quyen.

4. Chi <lao phong chuy6n m6n tharn rnrru c6c th6ng b6o, b6o c6o dinh kj,
theo quy dinh vd c6c v5n bdn chi dao dQt xudt kh6c cira c6p tr6n.

Di6u 5. Trrlch nhiQm, quydn h4n cta linh d4o cric phdng thuQc Chi
cuc

l. C6c phong chuydn rn6n thuQc Chi cuc chiu su l6nh dpo, chi dao vd tli€u
hdnh chung cira Ldnh dao Chi cuc.

2. Chu dQng t6 chirc thuc hi€n cdc c6ng vi6c thuQc ch(rc ndng, nhiQrn vu,
l.

quy6n han cua phong vd theo sp phdn c6ng c[ra Chi cuc truong; chiu tr6ch
nhi0rn trusc Chi cuc truong v6 k6t qua thuc hign c6ng viQc dugc giao.

3. XAy dgng k6 hoach c6ng t6c hang thang, quy, ndrn cira phong.
4. Chu dQng ph6i hqp voi linh dao c6c phong, don vi liOn quan d6 xu l1i,

giai quy6t nhirng v6n dd co li€n quan c16n cdng viQc thudc chirc nang, nhiOrn vu
chung cua Chi cuc.

5. Nhimg vAn d6 phrit sinh rtrgt quh thdrn quy6n phdi kip thoi bilo c6o Chi
cuc tnrcrng cho 1i ki6n chi dao d6 gidiquy6t, kh6ng chuy6n cdng viQc ctia phong
niry sang phong kh6c khi chrra co j ki6n cua Chi ctlc trtrong.

6. Qudn ly c6ng chirc, nguoi lao dqng thu6c phong darn bao chAp hanh

ch[r tru<rng c[ra Ddng, chinh s6ch, phrip ltr;rt ctia Nhd nuoc, cac Quy ctrd cria Chi
cpc; phAn c6ng nhiQrn v'u, don d5c va ki6rn tra vi6c thuc hi€n cua c6ng chirc,
nguoi lao dgng thuqc quy€n quan ly.

7. Chiu tr6ch nhiOrn ki6m soat toan b0 h6 so, du thiro vin ban do c6ng
ch[rc soan thdo tnroc khi trinh linh dgo Chi cpc.

Didu 6. Trrlch nhiQm, quydn han ciia cdng chrirc, ngucri lao ilQng cric
phdng thuQc Chi cgc

l. Nghidm chinh chdp hanh stJ chi dao, ph6n c6ng c[ra linh d3o phong;
thUc hi€n nghi€m c6c quy dinh chung cua nhii nudc, cdc quy dinh cira Luft C6ng
chirc vd c6c vdn b6n huong ddn thi hdnh Ludt, ciic Quy chiS cira co quan.

2. Chu d$ng nghi6n c[ru, tharn rnuu vd linh vgc chuydn rn6n dugc phAn

c6ng, cdc c6ng viQc dugc Linh dgo phong hoac Chi cuc tnrong vd Pho Chi cuc
tnrong php trdch giao theo chuc ndng, nhiQrn vu chuy€n rn6n ctm phong.

3. Quan l1f h6 so, tai li6u thuQc linh vr,rc rninh phu trdch; mqi s6 li6u
chuy€n rn6n c[ra drvn vi khi cung c6p ra ngodi co quan deu phai dugc Chi cuc
tnrong cho phep.

4. Chiu tr6ch nhiQrn cd nh6n truoc Linh d3o phong, trtroc Chi cuc tnrong
hoic Ph6 Chi cuc tnrong phu tr6ch vd truoc ph6p luat v€ ti6n d0, ch6t luqng,
hiQu qui cira tirng c6ng viQc dtrgc giao; thuc hiQn dAV dir ch6 dq thOng tin, b6o
cdo theo quy dinh cria Chi cuc.

5. Co trach nhiCrn trong vi€c xAy dtrng co quan vdn hoa, thuc hanh tiilt
kiQm, ch6ng lSng phi trong viQc sir dsng di6n, nudc, xdng xe vd ciic vdt tu khilc,
giir gin vQ sinh sach se co quan vd noi liim viQc, doan t<6t nQi b0, bao v6 tai sin



5

c[ra co quan, cia cd nhAn.

6. Co quy€n trinh bdy ! kii5n, <t€ xu6t nhirng vAn <l€ thuQc ph4rn vi tr6ch
nhiQrn cua rninh, brio ltru vd b6o c6o c6p tr6n.

, Chuo'ng lll
MOI QUAN HE CONG TAC

Di6u 7. Quan hQ gi0a 16nh tl4o Chi cgc vrfi Chi bO, aloin th6
Ldnh dao Chi cuc thuong xuydn li6n h6, ph6i hsp chat chd voi Chi b0,

Ban Chi uy vd C6ng doan Chi cuc; thyc hi6n t6t.quy ch6 dan chir o co so, quy
ch6 lam vigc cua Chi cuc vd cdc nQi quy, quy chii khac; phat huy vai tro cua t6
chuc Ddng, Eoan thti trong viQc l6nh dao, giao duc, dQng vi6n dang vi€n, c6ng
chirc, ngrroi lao dQng dodn k6t phAn d6u thuc hi€n th6ng lqi nhiOm vu chinh tri
cua Chi cqc, c[ra ngdnh, Linh tlao Chi cuc tao di6u kien dd t6 chuc Dang, Dodn
th6 hoat tlQng theo ilirng di6u l€ cua t6 chirc do.

Ldnh dao Chi cuc ctrng Chi uy chi b0 linh dao, chi dao toen th6 ddng vi6n
ld c6ng chirc, nguoi lao dQng trong Chi cuc hec t6p, quan triQt cdc Nghi quyiit
c[ra Ddng, ciic dgt sinh hoat chinh tri trong Ddrng, thrrc hiQn t6t rnoi ttuong l6i,
chinh sdch cua Ddng, Nhd nuoc va ctia Chi cgc: xdy dtrng ccr quan trong sach

Wng m4nh, c0 quan vdn hoa.

Chi cyc tru<rng thuong xuy6n quan tArn, tao didu ki€n thuan lqi cho C6ng
dodn, Dodn Thanh ni6n... co quan hoat dQng; ph6i hqp ch|t ch6 trong viqc thuc
hiQn quy ch6 d6n ch[r o co so vd chim lo, ndng cao doi s6ng v4t chAt, van hoa

tinh thdn cho c6ng ch[rc, nguoi lao tlqng.
Di6u 8. Miii quan hG c6ng t6c voi c6p trOn, c6c dtrn vi, c6c dia phucrng
l. Chi cuc chiu str quAn lyir, chi dao, huong d6n vd thanh tra, ki6m tra ctia

So N6ng nghigp vd. PTNT, Cuc Kinh t6 hqp tac va Phdt tri6n n6ng th6n,. . . D6ng
thoi, thuc hien ch6 tlQ th6ng tin, b6o cdo k6t qua c6ng tec d6i voi So Nong
nghiCp vd PTNT, Crrc Kinh tC hgp tric vd Phrit tri6n n6ng thon. Chi cuc phirn dnh

d€ xu6t, ki6n ngh.i voi So N6ng nghiQp va P'|NT, Cuc Kinh t6 hsp tiic vd Phdt

tri6n n6ng th6n v6 cdc v6n tl0 kho khen vuong rndc phat sinh.
2. Chi cgc phOi hqp vdi cdc phong, tlcn vi chuyCn rn6n thugc Sd N6ng

nghigp va PTNT vd cdc dcrn vl li6n quan tr6n dia ban tinh.
Di6u 9. Quan hQ.gifr'a crlc phdng thuQc Chi cgc
l. Ld quan h0 ph6i hqp, h6 trg tl6 cung hoan thanh nhiQrn vg.

2. Tnrong, pho cric phong thuQc Chi cuc chu ilQng giai quytit c6ng viQc

theo chuc ndng, nhiQrn vp vd quydn h4n dugc giao; kh6ng ilugc chuy6n c6ng
viec thuQc nhiQm 4r, thArn quy6n ctia phong rninh sang phong khac hodc l6n

Linh dao Chi ctrc; kh6ng giai quy€t cdc c6ng vi$c thugc pharn vi nhiOm vu,

thdrn quy6n c[ra don vt, khric,
3. Khi giai quy6t c6ng viQc li6n quan d6n phong khdc, Tnrong, pho cdc

phong chir tri phai trao d6i yi kitin voi Trudng, pho cac phong c6 li6n quan;

Truong, pho cac phong tlugc phOi hqp, trao tl6r yi ki6n co trech nhiQm tra loi
^,Ltheo dirng y6u cdu cua phong ch[t tri. I'nrong hqp co 1i ki6n khric nhau thi
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Truong phong chti tri biio cdo Linh dao Chi cuc phu trilch c6ng viQc tl6 giai
quy6t. Truong phong chi tri co tr6ch nhiQrn th6ng bdo kdt qua giai quy6t c6ng
viec d6n cdc phong co li6n quan tl6 bi6t vd ph6i hqp thrrc hi€n.

OOi vOi nhimg v6n d6 phtrc tap, li6n quan d6n nhidu phong, nhimg v6n d€

r,.trgt qu6 thdrn quy6n giai quy6t hoic kh6ng dt di6u ,kiQn thuc hiQn thi tnrcrng

phong chu tri b6o c6o, <16 xudt voi Linh tlao Chi cuc d6 xern xet, quy€t tlinh.

(ihu'ong lV
\ro'r'so Qt Y DI\il KH.i('

Di6u 10. Quy tlinh vO cnC aq lim viQc

TAt ca c6ng ch[rc, nguoi lao ilQng lam viQc phai dirng gio quy dtnh, lam viQc

nghiOm tirc co ndng su6t, ch6t ltrqng, hiQu qua.

TAt cir c6ng chirc, nguoi lao tlqng khi di c6ng tric phai theo k6 hoach vd dugc
slr d6ng f cua Ldnh dao Chi cqc, lrrrong ch€ do theo dung quy dinh cua Nhd ntroc

va co trAch nhiOrn bdo dia diern, thoi gian larn viec dC co cluan tien li6n hd khi cdn

thi6t
Di6u I l. Quy ttinh vd sir dgng vir bio vQ thi sin
Ldnh dao, c6ng chirc va nguoi lao dQng co trdch nhi€m bAo vd tdi sdn cua co

quan, quirn lj, s6 srich tai li0u cta cd nhAn; n6u cao tinlr tlran trdch nhi0rn thuc hdnh

ti6t ki€rn diQn thoai, diQn, nuoc va thr,rc hi€n n6p s6ng vin rninh noi c6ng so.

Didu I2. Quy dinh chung v6 phrit hirnh vIn bdn
l. Kf vin brin
Chi cuc truong kj'c6c vin ban thuQc thAm quy6n ctia Chi cuc; ldnh dao

Chi cuc ky ban hdnh vin ban theo Th6ng biio phAn c6ng nhiQrn vu Chi cuc
truong vd Pho Chi cuc truong Chi cuc Phet trien n6ng th6n.

2. XiiP ly vin b6n
- D6i voi vdn ban ddn: Tdt ci vdn bdn rl6n Chi cuc Phdt tri6n n6ng.thdn

phrii ttuqc dong d6u d()n (nhftng vdn ban nhqn thco dming Bmr tli\n), vio sd cw
vin thu, trinh Chi cuc,tnrong xtr ly1 ngay trong ngAy (tir c'6ng vdn tSri ca nhdn).
ViQc phat hdnh, chuy6n c6ng van phai co 1i ki6n ctia Chi cuc truong truoc khi
chuydn d6n dia chi xu ly theo thArn quytin.

- Plr.ong Hdnh chinh - T6ng hqp theo ddi, ki6m tra trong qu6 trinh xir ly
- D6i voi vdn bdn tli do l6nh dao Chi cgc ky: Trtroc khi trinh l6nh dao Chi

cgc k1i, phat hanh; Linh d4o phong tham rnuu, soan thdo van bdn tlo phai "kyi

nh6y" nhirn diirn bao th6ng nhAt vd rnat nQi dung. thd thuc van bdn va trdch
nhi6m cua l6nh dao phong tham muu d6i vcri nQi dung cua v5n ban.

Ngtroi "kyi nhay" chiu trdch nhiQm truoc l5nh dao Chi cpc v6 n$i dung
vin bin, h6 so do rninh xdc nhdn.

C6n b0 van thu - luu trir chiu trdch nhiQrn ph6t hdnh van bdn cira Chi cpc
trong thoi gian kh6ng qu6 0l ngay ldrn viQc kC tir khi nhdn dugc vdn bdn kf;
ddrm bao tlirng dia chi, thu tuc;d6ng thoi lrru trir 0l ban g6c bang giAy hoic luu
trtl file rndm qua phAn m6rn qudn ly van ban.

- Vi6c sti dr,rng vd quan lli con dAu cua co quan phdi thgc hi6n theo quy
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tlinh cira Nhd nuoc.
Didu 13. Ch5 dO th6ng tin, b6o cio
- Hang thring, quli, 06 th6ng, nim, cdc phong biio c6o tinh hinh thpc hign

nhiQm vu vC phong Hanh chinh - T6ng hqp tnroc ngay 15 hang thring/quli/06
thdng/nam; phong Hdnh chinh - T6ng hqp co tr6ch nhiQm t6ng hqp, trinh kli b6o
c6o guic6p trdn truoc ngdy 22hdngth6ng, tl6ng thoi gti cdc phong br6t vri chu
dQng t6 chirc thr,rc hiQn ciic nhiQm w c[ra phong. Khi co nhirng viLn dd cAn xin yi

ki6n chi dao, linh dao cdc phong phai b6o cdo tnrc tiiSp voi Chi cr,rc tnrong d6
cho htrong girii quy6t.

- Ngodi ldrn vi€c voi lSnh d4o phong, Chi cuc tnrong vd ph6 Chi cuc
tnrong co th6 lam vigc vd chi tlao tnrc ti6p voi c6ng chlrc, nguoi lao tlqng. C6ng
ch[rc, nguoi lao rlQng dugc Linh dao Chi cgc giao nhi6m vu tryc ti6p, co ffech
nhiQrn bao ciio linh d4o phong (v,5 viQc dugc Ldnh tlao Chi clrc giao nhiQm vu)
vd b6o cdo kdt qua thUc hiQn v6i nguoi giao nhigm vs.

- Chuong trinh c6ng tdc 06 thang, ca nim cta Chi cuc Ph6t tri6n n6ng
th6n

+ Cdc phong chuy6n m6n xAy dung k6 hoach thuc hiOn c6c chuong trinh, tl6
rin, dU rin, ngi dung c6ng viQc iltrgc giao cria phong, k6 hoach c6ng tdc 06

thiinginarn trinh Chi cgc tnrong.
+ Phong Hdnh chinh - T6ng hgp cdn cu c6c danh muc cfra cdc phong,

t6ng hqp, xiy dlmg chuong trinh c6ng t6c 06 thang, cir nim c[ra co quan.

Di6u 14. Theo d6i, tl6n d6c, ki6m tra viQc thi hinh vin bdn, thqc hiQn
nhiQm vg do c6p tr6n giao

Trtrong cdc phong thuQc Chi cuc chiu tr6ch nhi€rn tri6n khai thrc hiQn

nghi6m tirc cdc nhiQrn vu khi duqc linh d4o Chi cgc giao.

Phong Hanh chinh - T6ng hqp la dAu rndi theo d6i, tl6n d6c thuc hien
nhigrn vu theo dung quy tlinh, b6o c6o kiit qua th-rrc hiQn c[ra c6c phong voi ldnh
dao Chi cuc.

Di6u 15. C6ng trlc tiri chinh vi chinh s6ch
l. Quiin lf tiri chinh
- Vi0c quiin lyi, su dsng tai chinh cua co quan bao ddm theo dirng quy dinh

tdi chinh hi€n hanh vd Quy chii chi ti6u nQi bQ cta co quan.

- Cac phong chuy6n rn6n l4p du trt ki5 hoach chi cho tirng lo4i c6ng vigc,
Phong Hanh chinh - T6ng hqp, t6ng hqp, bdo c6o Chi cuc tnrong xem xet ph€

duygt tnroc khi thr,rc hi€n.
- C6c phuong tiQn ldrn viQc thu$c phong nao, CBCCVC ndo qudn lyi thi co

trdch nhiQrn bdo quin, v3n hanh khi hong cAn sua chira thi bdo Phong Hanh chinh -
T6ng hqp. Khi ti6n hdnh sua chira, cdc phong chu dQng vd ph6i hqp voi phong Hanh

chinh - T6ng hqp thgc hien theo tlung quy dinh cua Nhd nuoc.
2. Ch6 dO chinh sich
- Hdng nirn chinh quyAn kiit h-o-p voi C6ng dodn co quan t6 chuc cho c6ng

chirc, nguoi lao tlQng co quan ili tham quan, nghi rnat it nhAt I lAninim (kinh phi
dugc sir dgng tt ngu6n titlt kiQm clri cfra co quan n6u c6).

- Chinh quy,in ph6i hqp voi C6ng tloan thim hoi tl$ng vi6n k1p thoi gia



8

dinh vd c6 nh6r.r c6ng chuc, ngtroi lao dQng trong co qrtan theo ch6 d0 qtry dinh.

- Hang ndLrn Cong dodn binh bAu thi dua rnQt ldn; co qtran cldnh gia. binh
xet thi dua khen thuong cdng chirc, nguoi lao dQng theo quy <Iinh.

- C6ng chirc, nguoi lao dQng xin nghi dC giai quy6t viQc ri€ng: I ngdy trcr

xu6ng xin phep lSnh dpo phong, tu 02 ngdy xin phep Chi ctlc tnrong d6ng thoi
phdi bao c6o ldnh d4o phong d6 b6 tri cdng viQc.

- O6i vOl linh dao c6c phong nghi viQc ri6ng phdi bdo c6o vir dtrqc su

d6ng yf cira Ldnh dao Chi cuc.

- Nhimg c6ng chirc, nguoi lao dQng v1 ph4rn ch6 d0 chinh s6ch cira Nhd

nudc, nQi quy, quy ch6 cua co"quan vd c6Lc vAn tl6 xi hQi khric phai ttJ chiu trdch

nhi€m trrr<rc cdc co quan co thArn c1uy6n.

. Chuong V
DIELI KHOAN THI HANH

inh chinh - T6ng hqp co trdch nhiem hudng d6n, theoDi6u 16. Phong Hdnh chinh - T6ng hqp co

dOi thuc hien va thr.rong xuy6n biio crio Chi cpc tnrong v6 viQc thgc hign Quy.,(
chd nriy; thtrong xuyen t6ng hqp ddnh gia vi6c thuc hiQn quy ch€, d6 xudt sira

d6i, b6 sung c6c vAn dd rnoi phdt sinh de Chi cuc trrrong xern xet, quy6t dinh./
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