
UBND TiNH HUNG YEN
SO NONG NGHIEP vA PTNT

so:6,/ lQo-sNN

N,ri nhfin:
- UBN D rrnh.\di bao cao)
- So Ndr ru: J
- Phong NN&PTNT (Kinh td) cac huv6n. TX. TP
(de ph6i hqp):
- Linh dao So:
- Nhu Di6u 3 (d6 thuc hi6n):
- Luu: VT.

QUYET DINH
V6 vip ph6 duyQt quy cne n, vi6c cria Chi cgc Thri y trgr
thud S0 N6n; ngriiQp ra Phit il6n n6ng th6'n Hung y6n

CQNG HOA XA HQt CHU NGHiA VIET NAM
DQc l$p - Tg'do - H4nh phtc

HtmgYAn, ngdyr/( thdng0l ndm 2022

DO('

GIAM DoC SO NONG NGHIEr vA rTNT Hung y6n

(dn ctr Quyit dinh sd OO ZOt: QD-(IBND ngdy 09 thdng 3 ndm 2015 cua
(tuNl) trnh HLrng Yan vi viat' ban httnh tluy dinh vi phdn cdp cluon l.i c6ng ttic tt)
chuc, cdn h6, c'6ng chtrc, viAn chxc ltnh Htmg YAn:

Cdn ca Quyit dlnh sA tC ZOZt QD-LlllNl) ngdy l5 thdng 6 ndm 2021 ctta
(tllNl) trnh Hmg Y\n vi vi€c quy dlnh chuc ndng, nhi€m vu, quytn hqn va c'o cdu
td chuc cua So NOng nghiqp & Phdt tri€n nong thitn:

('dn ctr Quyir dlnh sA SS XlZt QD-(IBND ngdv ltt I2021 cua (IUND ttnh
Hung YAn vi viQc quy dlnh chuc ndng, nhi€m vu, cluyin han vd crr cau tO c'htc cua
()hi c4c Thil y tryc thuQc So Ndng nghiQp vd l,hdt tiAn n6ng th6n:

Cdn cu Quy& dinh sA SOA }O-SNN ngdy 29 6 2021 cua So N6ng nghiQp vtt
I''t'N't'vi viAc' han hdnh Quy c'hi ldm vi€c cua So N6ngnghi€p vd I,TNT,

Xit di nghy cua ()hdnh van phdng So vq Chi L.uc tnr(lng ('hi c,ttc"l'hu.y t1ti
't'r't trinh s6 3OS L7'r-t'Y ngdy 30 t2 2()22.

QUY0r DINH:

Di6u l. PhC duy€t Quy chii ldrn viQc cta Chi cpc Thir y t4rc thuQc So Nong
nghiQp va Phrit tri6n n6ng th6n,

Di6u 2. Quytit ttinh nay co hi€u luc thi hdnh k6 tu ngay kyf va thay thti euytit
tlinh s6 62/QD-TY ngdy 131312018 cua Chi csc Th[r y vd viQc ban hdnh biin euy
chri larn vi6c cira Chi cuc Thir y tinh Htmg YCn.

Di6u 3. Linh dgo Chi cuc Th[ y, Tnrong cric phong Hanh chinh - Tdng hqp,

Quan lyi dich bQnh - Kidrn diclr dQng vdt, Trarn truong Trarn Thir y cric huyen, thi
xa, thanh ph6 va c6ng chuc, vi€n chuc, nguoi lao dQng thugc Chi cpc Thu y. cdc
co quan, tlon vi, cd nh6n co li6n quan chiu trrich nhigm thi hdnh Quy6t dinl't niry.l.pv
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CHTIONG I

NHtr'NG QUY DINH CHLTNG

Di6u l. Phqm vi ilidu chinh, il6i tuong 6p dgng
L Ph4m vi di6u chrnh: Quy ch6 ndy quy dinh nguy€n t6c ldrn viQc, che aO.

trdch nhiQrn, tC t6i tarn viQc. quan h0 c6ng tdc va rinh tu gidi quy€t c6ng vi6c ura
Chi cuc Thu y.

2. D6i tuqng iip dpng:Quy ch6 nay ap dgng dOi vOi linh dao Chi cuc, cdn

b0, c6ng chirc, vi6n chuc, ngrroi lao d$ng, cdc phong Hanh chinh - T6ng hqp, Quan
ly dictr bQnh - Ki6m drch d$ng vat vd Tram thu y cdc huyQn, thi xi, thanh pho

thu$c C'hi cuc Thir y; c6c co quan, ilon vi, cri nhdn co li6n quan.

3. Nhirng v6n de khac kh6ng dugc cdp nhap o Quy chii nay thi thuc hiQn

theo c6c vdn ban quy ph4rn phip luat hiQn hanh.
Didu 2. Nguy6n tic lim viQc

l. Chi cuc Thu y la t6 chuc hanh chinh thuQc So Ndng nghiQp va PTNT, larn

viQc theo ch6 a9 tnu tnrong. Chi cgc Trucrng ld nguoi tlung dAu co quan, chiu trdch

nhiQrn tnroc Giiim rl6c So N6ng nghiQp vd PTNI', Cuc Thu y va truoc phap luit ve

toan b0 hoat tlQng cua Chi cuc Thu y.

2. Mgi hoBt d6ng cua Chi cuc bao darn su lSnh tlpo th6ng nhAt cua Dang, tudn

thti cdc quy dinh cta phap luft vd sg chi dao, didu hanh cLra So N6ng nghiQp va

P'l'N'l', Cuc Thu y va Quy ch6 larn vi6c cta Chi cuc Thu y.

3. Trong phAn cong giai quy6t c6ng viQc cho cdc phong chrrc ning, 'frarn 'fhu y
(don vi) hay rnQt cd nhdn dugc giao nhi6u viQc nhmg rn6t vi$c chi giao cho rnQt don
vj, mQt nguoi chju trdch nhiQrn chinh; Tnrong phong, don vi dugc giao c6ng viQc phai

chiu trdch nhi6rn v6 k6t qua, ti6n d0 c6ng vigc du-o. c giao.

4. Giai quy6t c6ng viQc dung quy dinh trong pharn vi, thdrn quy6n vd trdch
nhigrn; tlung trinh tu, thu tpc, thoi gian, chucrng trinh, k6 ho4ch c6ng tdc vd quy
ch6 lam vigc cria Chi cgc; chti tlgng xu lj c6ng viQc tr6n co so bdn bgc, trao doi,
tham khdo yi kiiin cta c6c phong, don vi, cdc cd nhan c6 li6n quan 116 quytit dinh va
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tU chiu tr6ch nhi€rn; teng cuong hqp tAc, ptrOl tiit hqp chat ch€ giira cdc phong,

tton vi dd hodn thiinh t6t nhiern vu chinh tri cua Chi crrc.

5. Phrit huy nang luc, so tnrong, tinh chu ttgng, sdng tao ctia tdp th6 can bQ.

c6ng chirc, vi6n chirc, nguoi lao tt$ng; danh giri crln b0 l6y hi€u qua c6ng viQc ld

chinh. 'fhuc hi6n ddn chu, c6ng khai, rninh bach, tldp img cdc y6u ciu cdi c6ch

hrinh chinh nhirn n6ng cao nang lgc va hiQu qud trong c6ng t6c quan l1i cua Chi

cuc.

6. M6i ce nhAn trr chlu trdch nhiQrn tnroc phrip ludt vd Chi cuc Trucrng, cAp

tr6n cta minh trong vi6c thgc hiQn nhiQrn vu dugc giao, thr,rc hien tdt Luft phong

ch6ng tharn nhirng, Luft thuc hdnh ti6t kiQrn, ch6ng ldng phi trong cdng tdc.

( ilt o\(; il
GIAt Qt'\'ET CO:r<; r'lC<'

Di6u 3. Trdch nhiQm, quydn han cta Chi crlc T'ruting
l. Chi cuc Tnrong la ngrroi dung dau don vi, chiu tr6ch nhi€rn ldnh dao, chr

dao qudn l!, tti6u hdnh chung rngi hoat dQng cua Chi cgc theo chi5 dQ thti truong:
tharn mtru girhp So N6ng nghigp va PTNT thyc hiQn chirc ning qudn lli Nhd nu<yc

v6 linh vuc Thir y, thir y thuy san tr€n dia ban tinh. Thuc hiQn tliy dd quy6n han,

trach nhiem vd nhiQm vu dugc So N6ng nghiQp vd PTNT, TJBND tinh, Cuc Thir y
giao.

2. Chi cuc Truong chiu trdch nhigrn tnroc Giarn d6c So N6ng nghiqp va

PTNT vd c6c co quan chuydn rnon cdp tren trong vi6c thgc hi6n chirc ndng quan lv

Nhd nuoc v6 linh vgc chuyen ngdnh tr6n dia ban todn trnh. voi rnqt s6 nhigrn vu

trgng tArn:

2.1. Chi dao, t6 chtrc xdy dgng quy hoach va k6 hoach phdt trien linh vuc

chuy6n ngdnh Thrh y trinh So N6ng nghi€p vd PTNT, UBND tinh phe duyQt.

2.1. Chr d4o xay d1rng. trinh cAp co tharn cluy6n ban hdnh cdc vdrr ban tlur
phSrn phrip lu6t cira dja phuong ve linh vlrc 'l'hu y Ki6n nghi, sua d6i cac vin ban

quy phsrn phdp luat, cdc ch6 d0 chinh s6ch thu$c linh vtrc Thir y.

2.3. Chi dao, huong dln, ki6rn tra, thanh tra viQc thuc hi€n cAc van ban quy

ph4rn ph6p ludt, c6c chtl d9 cnlnn srich vC 'l'hir y di ban hdnh thu6c chirc ning, nhiQrn

vu tr6n dia ban tinh.

2.4. Cti dso c6ng tac t6ng hqp, th6ng tin, th6ng k6, b6o cdo, ltru trir, thidua
khen thuong v6 linh vyc Thir 1,.

2 5. Chr d4o cong tac so k6t. tong ktlt. drinh grd k€t qtra hoat dong theo chirc

ndng. nhi€rn vu.
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2.6. Chi ilpo, hucrng dAn nghiQp ru chuyCn mdn d6i vsi c6c co quan chfrc

nang o dia phuong. Chir tri hoic tham gia cilc d6 tai nghidn ciru, drli tai ung dyng

khoa hgc, c6ng nghQ thuQc linh wc Thn y.

2.7. 'l'hgc hi€n c6c nhiQrn vu khric do UBND tinh, Sry Ndng nghiQp va PTNT
giao.

2 8 Ki duyQt hoac trinh nhting van bdn nhu: Quy6t dinh, quy ch6, quy ho4ch,

k6 hoach, ...; c6c v6n bdn viii c6ng t6c t6 chirc ciin b0, tidn luong, khen thuong, ky
luat, di ddo tao, b6i duOng chuy6n rn6n, nghigp vu cua cdn bQ, c6ng ch[rc, vi6n

chirc theo chti tt$ cua Nha ntroc; cdc vin bdn trinh So N6ng nghiQp va PTNT,

UBND tinh v,.i cn6 aq, chinh srich, tdi chinh; cdc chuong trinh, dd dn, dy dn, quy

hoach, k6 ho6ch phat tri6n thuQc linh rtrc nganh Thu y vd c6c vin ban co li6n quan.

Di6u 4. Trich nhiQm, quy6n h4n cta Ph6 Chi cgc Tru0ng
l. Pho Chi cgc Truong la ngrroi giirp viQc cho Chi cyc Tnrong, drrgc Chi cuc

Truong phdn cdng trdch nhrQrn phg tr6ch mQt s6 phong, don vi, theo d6i c6ng tdc

ngdnh t4i rnqt s6 dia phtrong; chiu tr6ch nhiOrn trtroc phrip luat vd tnroc Chi cuc

Tnrong vd nhirng nhi€m vu dugc ph6n c6ng.

2. Pho Chi cyc Tnrcrng giup Chi cpc Trrong truc ti6p phu trdch c6c linh vuc

phai chu dQng nghi6n cuu, phdn c6ng nhiQm vu cu the cho cdc don v! dugc phdn

c6ng phs trdch tham muu, dd xu6t giai quy6t darn bao quy dinh va thoi gian y6u

cau.

3. Ph6i hqp voi cec co quan, tlon v1, chinh quydn d1a phuong, doan th6 li6n

quan d6 xti l1i, giai quytit c6ng vigc theo ch[rc ndng, nhiQrn vu cua Chi cuc, tich cuc

chi d4o, tl6n d6c giai quyiit vd t6 chuc thuc hiQn hiQu qud nhiQrn vg dugc giao, ky
c6c v6Ln brin vd linh vr,rc dugc phAn c6ng php trrich. Thuong xuy6n b6o cdo Chi cuc

Trtrong kilt qua thuc hiQn nhiQm vrr duqc giao va khi duo. c phdn c6ng du hop crlc hQi

nghi do c6p tr€n triQu t4p phdi brio c6o Chi cuc Tnrong bi6t ve nQi dung, y€u cAu chi

dao cia cAp tr6n.

4 lrlIqt rO viec thuoc linh vgc Pho Chi cpc Truong tluqc phAn c6ng nhung do

tinh chAt quan trong ho6c ydu cAu phdi xu lyi ngay Clri crrc Truong co th6 ki van

birn, sau do th6ng bdo trgc ti6p hoic gui van ban tli kli cho Pho Chr crrc Truong
phu trdch ae Uiiit, chi tlao va t6 chuc thuc hiQn.

5. Pho Chi cgc Truong duqc Chi cpc Tnrcrng ty quytin khi Chi cpc Truong di
ving phai chiu trdch nhi€m tnroc Chi cgc Tnrong va phrip ludt v6 k6t qua thgc llgn
nhiQrn vrr tlu-o. c giao; niimg v6n rtr! moi, quan treng li6n quan tt€n tai chinh, xn hQi,

dich bdnh tlQng vat phai brio cdo xin f kitin Chi cgc Trucrng rruoc khi xu l1i, quyr3r

dinh.

Didu 5. Nguy6n tic girii quy6t c6ng viQc cua t{p th6 Linh d4o Chi cgc
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L Nhirng nQi dung, nhi€rn vu c6ng vi€c cira Chi cuc drrgc t6p thd Ldnh ilao

Chi cuc th6ng nhAt truoc khi Chi cuc Tnrong quy6t dinh:

l.l. Chi6n lugc, quy hoach, k6 ho4ch philt tri6n ctia ngdnh.

1.2. Chuong trinh ltdrnh tlQng hoic ke hoaclr cua ngdnh thuc hien chu

truong, chi thi, nghi quy6t cua cAp tr6n thu6c chirc nang qurin ly nhir nuoc dugc

giao.

1.3 Xdy dgng van bdn quy pharn phap lu$t thuQc ch[rc nang, nhiQrn vtr cua

Chi cuc Thir y trinh So N6ng nghigp vri PTNT, Uy ban nhAn dAn tinh quyet

dinh ban hdnh.

1.4. Chuong trinh cdi cdch hdnh chinh ctia Chi cuc.

1.5. Nhimg v6n dd vC cong t6c t6 chtrc can b0: Quy hogch ciin b0:sip x6p t6

chuc b0 rnay: phdn cong nhi6rn vu. bo nlri6rn. lrrdn chuy€n, di6u d$ng. ti6p

nhfn, chuydn ng7ch, ky ludt cdn b0, c6ng chirc, vi6n chirc.

1.6. Danh gid, binh xet thi dua khen thrrong ciin b0, c6ng ch[rc, vi6n ch[rc.

2. Nhirng c6ng vigc quy dinh tr€n. n6u nqi dung kh6ng phuc tap, kh6ng

cin thi6t phai thao luan trip th6 hoac y'€u ciu phai quy€t dinh gip thi theo chi dao

cta Chi cgc 1'ruong, cac phong, ilon vi, c6 nhAn dtrgc giao clruan bi nQi dung, brio

ciio vdr xin ]j, kitin cac Ph6 Chi cuc Truong tnroc khi trinh Chi cuc Trtrong xern

xet, quy6t dinh

Di6u 6. Tr6ch nhiQm, quy6n hpn giii quy6t c6ng viQc cua linh dpo phdng,

Tr4m tht y
1. D6i vr'ti 't'nrrng phdng, 'l'rqm tnrcmg

l.l. Chiu trAch nhiQm tnr6c Chi clrc tnrong, Pho Chi cpc truong php

trdch vd truoc phrip luat vd toan bg c6ng viqc, hoTt dqng ctia phong, tlon vi theo

nlri€rr vu, quy6n h4n dugc giao tai Quy6t dinh s6 /QD-SNN ngay 10112022 cta
So N6ng nghiQp va PTNT vC viQc Quy dinl nhiQm vq, quy€n han cira crlc phong,

Trarn thuQc Chi cuc Thrh y vd nhirng nhigrn vu kh6c do Chi cgc tnrong giao.

1.2. Dugc quy6n gidi quydt cong viec trong pharn vi chuc nang, nhi6ln vu

dugc giao, tri€n khai cdc nhiQm vu cong thc cua nganh l'hir y trong pharn vi thdrn

quy6n quan l1i vri cric vin ban theo y6u cAu cua Ldnh d7o Chi cuc.

1.3. Ph6n c6ng c6ng viQc cho can b0, c6ng cltuc, vi6n chirc vd nguoi lao dqng

trong Phong, Trgrn. Chti dQng tharn muu, dC xuAt Lanh dao Chi cgc vC nhirng nqi

dung co li6n quan d6n chtrc ning, nhiQrn vu c6ng tdc ctia Phong, Trpm.

1.4. D6i voi nhirng c6ng vigc, vAn dd rn6i phat sinh trong qud trinh to chtrc

thuc hiQn wgt qu6 thArr quydn, phai b6o c6o Pho Chi cuc Tnrong php

trdch hoac bdo odo Chi cuc Trtrong xern xet, giai quy6t.

2. Dii vr'ti Phd'l'nrong phdng, l'hd'l'ram T-ruong
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Ld nguoi girhp Tnr<rng phong, Trprn truong thlrc hiQn c6c nhidrn vu, quy€n

han cira Phong, Tram; tlrrgc phdn c6ng chi dao thuc hi€n mQt s6 linh vrrc cdng tdc

vd chiu trdch nhiQm truoc L6nh tlao Chi crrc vd Tnrong phong, Trarn

tnrong vd nhirng nhiQrn v1r dtroc phdn c6ng. Khi Tnrcmg phong, Tr4rn truong di

uing ,-,y quydn cho Pho Truong phong, Pho Tram trrrong quan ly. di6u hdnh c6ng

vi6c ctia phong, Tr4rn.

Di6u 7. Ch6 dd lim viQc, tr6ch nhiQm, quydn h4n ciia c6n bQ, c6ng chri"c,

vi6n chtic vi ngucri lao dQng trong co'quan
l. C6ng chirc, vi€n ch[rc vd nguoi lao d$ng chiu su tlidu hdnh, quan lli rh6ng

nhAt chung cta ldnh dao Chi cpc, d6ng thoi, chiu ss qudn ly, phdn c6ng c6ng viQc va

chiu trdch nhiQrn tnrc ti6p truoc Linh d3o phong, Trgrn thir y vd ti6n d0, chit luqng
vd higu qua c6ng vi6c duoc giao.

2. Can bO, c6ng ch[rc, vi6n chirc, nguoi lao tt$ng co trdch nhi$rn, quy6n h4n:

2.1. Chiu trech nhi0m truoc phrip ludt v6 vigc thihanh ch[rc trdch nhiern vu

ctia rninh; ciin b0, c6ng ch(rc giir chuc vg linh dao con phai chiu tr6ch nhi$m il6n

doi vd viOc thi hanh ch[rc tr6ch nhiOm vu cta cen b0, c6ng ch[rc, vi6n ch(rc vd

nguoi lao dqng thuac quy6n quan lyi, phg tr6ch.

2 2, TuyQt aOi ctrip hirnh sr,r phdn c6ng vd cdc quy6t tlinh cua cdp tren. Chu

d$ng.girii quy6t ho4c d,ii xuAt, ki6n nghigiai quydt cdc c6ng viQc drrgc giao voi

ldnh tlao Phong, Trarn, Linh dao Chi cuc. Tich ctrc ph6i hqp voi phong, dcrn

vi khric d6 thuc hiQn co hieu quiir cdc c6ng vigc co li6n quan vd tharn gia giai quyet

cdc c6ng viec cta co quan theo quy dinh.

2.3. Sti dsng quydn h4n du-o.c giao OC giai quy6t cdc c6ng viQc thuQc ch(rc tr6ch,

nhiQrn qr, kh6ng <ltn d6y c6ng viQc cho nguoi khdc. Nilu c6ng viQc duoc giao

chua dung ch[rc ning, nhiQrn vu thi bao cdo voi linh @o Phong, Tr4m d€ tlieu

chinh kip thoi. Khi co nhirng c6ng viQc \tfi qua thAm quy€n phai chu dQng bao

c6o voi Linh tlao Phong, Tram, Ldnh <lao Chi cuc xem xet giiii quy6t.

2.4. Giir gin dodn k6t nQi b0 trong co quan; nghiCm c6m rnei hanh vi lqi dung

uy tin clra co quan vd quy6n han dugc giao d6 lruc lgil thuc hiQn nghi€rn ctrii <t9

phat ng6n theo quy tlinh cua phrip luat va quy ch6 cua co quan.

2 5 Thrrc hi€n n6p s6ng van hoa noic6ng so; thuc hanh ti6t kiern ch6ng ldng
phi trong viQc su dung tai san c6ng; co rech nhigrn cao trong vigc bao quan tdi san

cria ccr quan. thtrc hiQn nghi6m ky cuong, ky luit hanh chinh; dAu tranh, ngin chdn,

d6y ltri su suy tho6i v6 tu trrcrng chinh tri, dao duc, trii sOng

2.6 Thuc hi6n cdc nhiQm vU, quydn h4n drrqc quy dinh trong Luat Crin b0
cdng chirc, Luat Vi6n ch[rc vd cac nhiQm qr khac do Linh tlpo Phong, Trarn phAn

c6ng
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2.7.CltAp hdnh nghi6rnchu tnrong, chi thi,nghi quydt cua Dang.chinh sdch,

phdp luat cua Nhd nuoc vd nQi quy, quy ch€ ctia co quan.

3. Ngodi nhigrn vu, cluydn h4n chung cria crin b0, c6ng ch[rc, K6 toan Truong

co trech nhiQrn tharn muu t(rc ti6p girip Chi cpc Trudng v6 c6ng t6c qudn ly, sti

dung tai sdn, tdi chinh, du toin ngdn sdch; thanlr quy6t toen kip thoi, dung nguy€n

tic, ch6 d0 tdi chinh cua nhir ntroc; giai quy6t quyen loi vd ch6 ttq cho ca,n b0, c6ng

ch[rc, vi€n ch[rc, nguoi lao tlQng trong co cluan theo quy dinh phrip luat; chiu trdch

nhiQm tnroc Chi cuc Truong, Tnrong Phong vd truoc phdp luat va chirc trich,
nhiOm vu dugc giao.

cHtrt)N(; ill
N,ror QrrAN Ht CoNG TA(l

Di6u 8. Quan hQ c6ng t6c trong nQi bQ co'quan

LdnI dao Chi cuc thuong xuydn grii rnor quan hd chat che voi Chi ty, C6ng

doan Chi cuc, thuc hiQn t6t ch(rc narrg quy ch€ dAn chu o co so. Ph6t huy vai tro ctia

t6 chtrc Dang, dodn th6 trong viQc linh dao, giao duc, d$ng vi6n cdn bQ, c6ng chuc,

vi6n chuc doan k6t phAn dAu thuc hiQn thing lgi nhierr vu chfnh tri cira co quan. Tao

tli6u ki€n dd c6c t6 ch[rc dodn th6 trong co quan thuc hien theo dirng <li6u 10.

l.inh dgo Chi cuc cirng Chi uy ldnh dao, chi dao todn th€ cdn bo. ddng vi6n la

c6ng chirc, vi6n chirc trong co quan tharn gra hQc tip va qurin tri€t cac Nghi quv€t cua

Dang vd cdc dgt sinh ho3t chinh tri trong Dang. thuc hierr tot duong loi. chu trrrinrg.

chinh sdch cua Dang. phdp luit cua Nh?r nuric. xdy dtnrg co quan. td chirc doan thC

trong sach, vinrg rnanh, co quau van hoa.

Ldnh dao Chi cuc ph6i trqp voi C6ng doan linh dao, chi dao cdc don vl nrc
thuOc thuc hi6n t6t quy ch6 din chu o co so; chi tl4o chqt chE vi€c to chirc cac hOi

nghi crin b0, c6ng ch[rc, vi6n ch[rc theo qu-v" dinh.

Didu 9. Quan h$ c6ng tic vtfi co'quan c6p tr6n
Chi cuc Th[ y chiu s1r quan lj, chr tl4o t4rc ti6p ld So N6ng nghi0p va

PTNT d6ng thoi, chiu su chi dao, huong din, ki6m tra v6 chuydn rndn, nghiQp vu

cua Cpc Thu y.

Didu 10. Quan hG c6ng trlc vri'i c6c co'quan' ban, nginh, doin th€, Uy ban

nh6n din huy$n, thi xe, thinh ph6 trong tinh vi rtun vi, t6 chri'c, c6 nh6n li6n

quan

1. Ph6i hqp chat ch€ voi cdc co quan, ban, ngiinh, doan th€, Uy ban nhdn dAn

huyen, thi xd, thanh ph5 trong viOc thtrc hiOn ohirc ning, nhiQrn vu cira Chi cuc 'l'h(r

y tr6n dia bdn tinh.



CHTI'ONG IV
CHE DO LANI VIEC VA HOI HOP

Di6u ll. ChA dO lim viQc

l. Thoi gian lam vi6c c[ra cdn b0, c6ng chirc, vien chirc vd nguoi lao d6ng
thUc hiQn theo quy dinh cua Nhd nuoc. Phong Hdnh chinh - T6ng hqp co trdch

nhiQrn theo d6i, d6n tl6c viec ch6p hanh thoi gian lam viQc cira cdn bq, c6ng chuc,

vi6n ch[rc vd nguoi lao tlQng trong co quan. Trucrng phong, Tr4m Trumg co trdch

nhi€rn theo ddi viQc chAp hdnh thoi gian lam viQc cta c6ng chirc, vi6n chirc vd ngroi
lao dQng trong phong, tlon v! minh. Ddy la rngt trong nhring ti6u chi aC aann gia,

binh xet thi dua hdng nirn.
2 Crin b0, c6ng chuc, vi6n ch[rc vd ngtroi lao dQng co trdch nhiem

thgc hiQn nghiCrn tirc Quy ch6 thuc hi6n n6p s6ng vdn hod cria co quan va c6c quy

dinh cua phap luTt hi6n hanh v6 tlpo dirc, van hoa c6ng so.

3 Crin b0, cong ch[rc, vi6n ch[rc, ngrroi lao dQng va ciic phong, tlon
vi thuQc Chi cuc co ffech nhiQrn quan l1i, giir gin, bdo quan tai san, trang thi6t bi
cua co quan theo qrry d!nh, kh6ng tty tiQn trao doi, di chuyen hoac rnang ra ngoai

tru so co quan. Thgc hi6n nghi6rn tirc quy dtnh v6 quiin ly tai chinh, tdi sdn cua co
quan.

4 Do y6u cAu tinh ch6t c6ng viQc rnd crln b0, c6ng chuc, vi6n chirc, ngrroi lao

dQng phai larn vi6c ngodi gio hanh chinh ho4c ngiiy nghi, ngay 16 thi phai bao
ciio linh d4o Phong, Tr4m vd chAp hdnh nghidm t[rc quy dinh cua co quan v6 cdng
t6c bao vQ an ninh, trat tu. Lanh d4o Phong, Tratn co triich nhigrn b6o c6o Chi crrc

Trtrong va khi duqc d6ng ;i phar th6ng nh6t voi phong Hrinh Chinh T6ng hop
dd l6p bang ch6m c6ng vd thuc hi6n thanh torin ch6 d0 larn th6m gio theo quy
dinh hien hdnh ctia nhd nuoc.

Di6u 12. Ch6 dq h6i h9p
l. Hang nam, Chi cpc to chirc Hoi nghi scr k6t, t6ng kilt va ph6i hgp giira

chinh quydn voi Cong doan to chuc HQi nghi ciin b6, c6ng chuc. vren chuc d6 danh

8

2. Ph6i ki5t hop chAt chE voi c6c phong, ban, clon vj thuQc So N6ng nghiQp

va PTNT. rn$t s6 Chi crrc Thir y tinh, thdnh rhucrng xuy6n rrao ddi th6ng rrn de thtrc
hiQn t6t chirc ndng nhiQm vg duqc giao theo chi dao cira Uy ban nhAn d6n tinh, So

Ndng nghiQp vd PTNT va Ctlc Thri y.

3 Co trrich nhi$rn chi d4o, hucrng ddn. ki6rn tra, hoat d6ng cua cdc t6 clruc, ca

nhdn c6 li6n quan d6n ho4t dgng thir y tr6n dia bdn tintr theo quy dinh cua phrip luat.
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gi6, c6ng tdc ndrn, dd ra phuong hucmg nhiQrn v1 c6ng tiic cria n[m ti€p theo; t6 chirc

ph6t dQng c6c phong trdo thi dua trong todn co quan.

2. Dinh ky hdng thring. Chi ctrc lo chirc hqp giao ban co quan de drinh gi6 ket

qud thyc hien nhi€rn vr,r c6ng tdc cira thdng truoc, th6ng nh6t xir lf cdc v6n dE t6n

t4i, rtrong rr6c phdt sinh; tri6n khai k6 ho4ch c6ng tac, bien ph6p giai quy6t nhirng

c6ng viQc thdng ti6p theo vdr chi tlao thuc hi0n nhiOm vu trgng tAm c[ta co quan.

Ngoai ra, co th€ t6 chuc hgp dQt xuit tty theo tinh hinh thuc t€.

3. Cdc Phong, Tr4rn phar to chirc hsp giao ban dinh kj, I lAn/thang d6 d6nh gia

k6t qua c6ng tdc cua phong, trarn; trao doi rut kinh nghiQrn vd trien khai k6 hoach

c6ng tdc trong thoi gian tdi vd hop d$t xuAt khi cAn thi6t

4. Truorrg phong, l'rarn Truong phai chu dQng nghien c[ru va chudn

bi cric n$i dung rhuoc linh qrc iluoc giao dd tharn gia gop y ki6n tai cuqc hqp. b6
.-t.

tri thoi gian, sap x€p cong viec d€ tharn gia tlirng thdnh phAn, thoi gian. Truong

hqp v6ng rn{t phiri b6o c6o ldnh dao Chi cr,rc vd co lli do chinh drl'ng, d6ng thoi

phai ct cAp pho du hop thay vd chiu trdch nhiQrn vd y ki6n cua ngrroi dugc uy
I

quyen.

5. Cac hOi nghi, cuQc hop phai dugc su tl6ng :i, cua Ldnh dao Chi cuc vd don

vidugc giao chuin bi nQi dung phdi th6ng bilo cho Phong Hdnh chinh - Tong

hcrp truoc it nhAt 0l ngdy d€ ph6i hqp chudn bi cac di6u kiQn cho cuqc hqp. Phong

Hanlr chinh - T6ng hgp co tr6ch nhiQrn: d6n d6c cac dcrn vr drroc giao chudn bi n6i

dung, tai li€u; b6 tri phong hqp vd th6ng bao hqp (d6i voi cuec hep nOi b0);grri
,l . .i .^

gidy rnoi, giAy tri$u tap ddn c6c co quan, don vi, t6 chuc, c6 nhAn dtrgc moi du

hqp, darn bdo c6c di6u ki0n cdn thitlt phsc 4r cuOc hep, hOi nghi.

6. TAt ca cdc hQi nghi, curzc hqp phai duqc ghi chep thd hi€n bang hinh thuc

bi6n ban hoic ban hdnh th6ng bdo ktit luan nOi dung n6u cAn thi6t.

CHUONG V
CHE DO gAO CAO VN CONC TAC

Ei6u 13. Chi cqc 'l'ruti'ng b6o c6o co quan, t6 chric cdp tr6n
Chi cuc Trtrong co trech nhiOrn bilo o6o tinh hinh hoat <19ng ctia Chi cuc voi

^^co quan, to ch[rc cdp trdn vd <lon vi co li6n quan tlreo quy dinh cua ph6p luat. NQi

dung bdo c6o thuQc linh vtrc trdclr nhiern ctia don vi ndo thi don vi do phai tharn

mtru.

Di6u 14. Ph6 Chi cgc'truiing brio c6o Chi cr;c Tru'iing
Pho Chi cuc Trrrong c6 trdch nhigrn bdo cao voi Chi cuc Trtrong:
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l. Tinh hinh thpc hien nhiQrn vu thuQc linh wJc dtrgc phan c6ng phu

tr6ch, nhirng c6ng viQc wgt qud th6m quydn phai xin yi ki6n chi dao cua Chi cpc
Truong.

2. NQi dung va kr5t qud cric h$i nghi, cugc hqp khi dugc Chi cuc Trrrong uy
quy6n tharn du lroac chir tri cdc h$i nghi, cugc hqp do.

3. K6t qud tham dg cdc cuQc hgp, larn vigc voi c6p tren, cdc co quan, don vi,
ban, ngdnh, tlia phucrng.

Didu 15. Cric Phdng, Trgm b6o c6o Linh tt4o Chi cgc
l. 'Iruong phong, Tram '[ruong, php triich Trprn phai thuc hi€n clrii ag Uao

cdo, thdng tin voi Ph6 Chi cpc Truong phg trrich tnroc khi bdo ciio Chi cuc
Truong (trt nhirng tru<rng hqp khAn, dQt xu6t theo chi d4o cria Chi cuc
Tnrong, nhtmg phai bdo c6o lai vsi Pho Chi cuc Trucrng phu trrich).

2. Cac Phong, Trarn thuc hiQn ch6 do gtii bao c6o k6t quir thgc hiQn nhiQrn vu
c6ng tdc ctia don vi v6 Chi cgc theo thoi gian quy dinh tl6 t6ng hqp.

Di6u 16. Cung c6p th6ng tin v6 ho4t itQng cta cic Phdng, Tr4m thuQc

Chi cgc

Chi cuc cirng nhr.r cdc Phong, Tr6m co tr6ch nhiem th6ng tin, qurin triQt, ph6

bitln c6ng khai bing hinh thuc pht hqp de cdn b0, c6ng chirc, vi6n ch[rc vd

nguoi lao rlOng thuqc phgm vi qurin lj, vd cdc nQi dung:

- Chri tnrong, chinh sdch, phdp luat cria Dang, Nhd nuoc, c[ra cac

b0, nganh Trung rrong, cira Tinh u1i, HQi tl6ng nh6n dan, Ui ban nhAn dAn

tinh... co li6n quan d6n nhirng c6ng viQc, nhiQrn vu c6ng t6c ciia co quan.

- Chuong trinh, kC ho4ch c6ng tric hang thang, quj, ndm c[ra co quan vir

cdc chu lruong,, v6n ban chr il4o cua cAp Lry, ldnh dgo co quan. t6 chuc tloan the.

- Cic nQi quy, quy ch6 cua Chi cuc vd c[ra Phong, Trgrn.

- Can bs c6ng chlrc, vi6n chlrc, nguoi lao dQng duqc huong ch6 dQ nghi phep,

nghi thai san, nghi 16, nghi Tdt theo quy tlinh chung clra nhd nudc. Khi ciin b0 c6ng

chuc, vi6n chuc, ngrroi lao dQng co viQc ri6ng phai nghi lam viQc: nghi 0l ngay phai

dugc Truong phong, Tr4rn Tnnrng, phu trach Tr4rn tl6ng !;02 ngdy tro l6n phdi bilo
crio Chi cgc Trucrng.

Didu 17. Che dO di c6ng t6c

l. Linh dao Chi csc vd linh <l4o Phong, Tram b6 trfthor gian dr c6ng tric t4i
co so (dinh ki,, dOt xu6t) d6 ki6m tra, rl6n tl6c, chi dao thuc hiOn nhi0m vu duqc
giao.

2. Pho Chi cuc Tnrcrng di c6ng t6c ngodi tinh phdi bdo c6o Chi cuc Tnrong vd
nqi dung cdng tdc, dia tli6rn. thoi gian lam vigc vd dr"roc Chi cuc Trucrng nhit tri
tnroc khi tli



CHUONG VI
tsAN HANH, xi'vAN sAN

Oi6u tA. So4n thdo vIn bdn

l. C6c vin bdn thuOc ch[rc nang, nhiQni vu, linh v$c cong tdc

cua phong ndo thi phong do co trdch nhiQrn nghiCn c[ru, soan thao, trinh Ldnh dao

Chi cuc kli duygt. O6i vOi vdn ban li6n quan den nhi6u linh vrrc thi Linh dao Chi

ctlc chi dinh giao cho rnot phong chu tri de ph6i hqp voi cdc phong [i6n quan

d6 clrudn bi, soarr tlrao. C6c plrong plr5i hgp xAv dung virr ban plrai to chrrc rtghlcin

c[ru va tharn gia voi tinh tharr trdch nhiern cao. trdnh hinh thuc, chi6u le khdng darn

bdo y6u cAu.

2, Phong chu tri soan thdo vin ban co trdch nhi6rn ph6i hop chgt che vtvi cdc

co quan, don vi, b0 phan co li6n quan de nghi€rr cint, soan thao vdn ban darn bao
^ r i ^. , .l

y6u cdu ve nQi dung, tidn d0 thoi gian vd the thuc, k! thudLt van ban.

3. Cdc vdn bdn trinh Linh d4o Chi cuc do Truongphong thgc hi6n. Tntcrng

hqp cAn thi6t co th€ uy quy6n cho Pho trtrong phong ho{c chuy6n vi€n trong phong

trinh ki, nhtrng Trtr<rrg phong vdn phrii chiu hodn todn trach nhigrn v€ nQi dung

vdn ban theo tiy quy6n. Khi trinh Ldnh dao Chi cuc xern xet, cho :i ki6n, k:i duyQt

vdn ban phdi darn bao dAy du cric h6 so tai liQu, y kiiln tharn gia cia co qttan, dcrn

vi co li6n quan d6n nQi dung c6ng viQc (ni5u co) vd chiL k1i tit ctia Lanh dao phong

4. TAt cd c5c vdn ban trtroc khi trinh Chi cuc Truong kjr duyQt d€u phai co ]i'

ki6n cua Pho chi cuc Tnrcrng phg trdclr (trir c6c linh vuc do chi cuc Tnrong trpc ti6p

phg trach, ho{c tnrcmg hqp khan, dQt xu6t theo y€u cAu cha Chi cuc Tnrong, hoac Pho

1l

3. Tnrongphong chuc ningtd chirc tlodn c6ng tdc xu6ng c6c dcrn vi co sophdi

bdo cdo l6nh dao Chi cuc phu trdch. N€u doan cong t6c mang tinh chuy6n dd vd

thoi gian di c6ng trlc 03 ngdy tro t6n thi phai b6o cdo Chi csc Truong d6ng ! trtroc

khi di c6ng tac va phdi c6 phuong rin tl6 giai quy.it c6ng viqc cua phong khi veng

mat.

4. Pho truong phong, pho Trarn trtrong vd c6ng chirc, vi6n chirc, nguoi lao

dQng di c6ng tdc plrai bao c6o Tnrong phong, Tr4rn trtrong, phg trdch Trarn; ndu

di c6ng t6c tir 03 ngdy tro l6n thi l6nh dao Phong, Trgrn phdi bdo crio xin 1i

ki6n Chi cgc Tnrong d6ng 1i truoc khi cri cdn bQ di c6ng t6c.

5. Can b0, c6ng chirc, vi6n chirc vd ngtroi lao dQng ldrn viQc ngodi phzm vi co

quan d6 thuc hiQn nhi€m vu thuOc linh rtrc c6ng tdc dugc giao (nhu di ldm viOc

voi cdc co quan, don vi, co so; di du hsp, h$i nghi, hqi thdo, tap hu6n do co quan,

tlon vi khric rnoi hodc triQu 1fp) dugc coi la di c6ng tric.
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Chi cuc Tnrcrng phg tnich tli ving nhtmg sau do phai b6o c6o lai vcyi Pho Chi cpc

Truong phu tr6ch).

Ei6u 19. Th6m quy6n kf vin brin

I Chi cUc Tnrong ky c6c vin ban trinh, bdo c6o UBND tinh, So Nong nghie-p

va PI'NT, c6c ngdnh co li€n quan. cdc vin brin htrcrng dAn thgc hien co ch6, chinh
sach cua ngdnhl quy6t tlinh v6 c6ng tdc t6 chuc ciin b0 theo phdn c6p qudn ly; cac

van ban phdn c6ng nhiQm vu trong Ldnh tlao Chi crrc; cdc van bdn li€n quan d6n tdi
chinh, tai s?rn, vdt tu, ctr6 do clrinh sdch cua nguoi lao tl$ng trong co quan, cdc van

ban li€n quan d6n linh vgc trgc ti6p phu trdch vd nhirng linh vr,rc quan trong cua co
quan.

2. Pho Chi cgc Tnrong Chi cgc ky cdc vdn bdn li6n quan d6n chuy6n

rn6n, nghiQp vp thuQc linh vgc dugc giao tnrc ti€p phu trdch hoac dugc Chi cuc

Trrrong uy quy6n.

('r rr i)\(; \'r r

c'HE De rHoNG'r'tN, BAo t!tA'r, eriAN r-i'rAr s.tlr

Di6u 20. Che dO cung c6p thdng tin
I Tit ca c6n b0, c6ng chuc, vi€n ch[rc vd nguoi lao tlqng trong co quan phai

thuc hiQn nghiCrn tirc quy ch6 ph6t ngon vd cung cAp th6ng tin cho b6o chi theo

quy dinh cta Nhd nuoc, cua tinh vd ctia co quan. Chi cpc Tnrong hoac Pho Chi

cgc Truong tlugc uy quydn la nguor co thdm quy€n cung c6p th6ng tin vd tra loi
cho c6c co quan b6o chi v6 nhimg nQi dung li6n quan tl6n chirc nang, nhigm v1 vd

ph6rn vi quan l! c[ra ngdnh theo quy dinh phap lqt.
2. Truong hqp du-o.c dy quy6ncung c6prnQt s6thdng tin cria ngdnh, co

quan cho cAc co quan bdo chi, phat thanh, truy6n hinh, t6 chuc trong va ngodi

nuoc, Tnrong phong, Tr4rn Truong, phg triich Tr3m phai bdo cdo cu th€ ve nQr
l'

dung vd th6ng tin can cung cdp tl6l6nh dao Chicpc duyQt. Crin b0, c6ng ch[rc, vi6n

ch[rc, nguoi lao dQng vd cdc Phong, Trarn kh6ng dugc giao nhiQm vu cung cap

th6ng tin thi tuyQt O6i ttrOng drroc nh6n danh cd nhdn hopc tpp th6 co quan cl€ crrng
i .^

cap thong ttn.

Di6u 21. Ch6 dO thdng tin qua m?ng di6n tu'
l. Cdc vin bdn li6n quan ddn linh vyc quan ty ngdnh, cua co quan dugc th6ng

tin d6n cac Phong, Trarn qua Ernail. Cac phong, Tram va can b0, c6ng chuc, vi6n
chlrc vd nguoi lao d$ng thuong xuydn trao d6i, theo d6i tharn khao th6ng tin tr€n
mang phpc vp cho c6ng t6c chuydn m6n, nghiQp vp va kip thoi nh6n vin ban chi
dao didu hanh.
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2. Viec cflp nhat thong tin tr6n tr6n m4ng Intenet phai ch6p hanh quy tlinh cira

phrip luat ue dang tin tr6n Internet vd cdc quy dinh li6n quan.

Di6u 22. Ch6.t6 brio m{t
L Bdo rn6t tai lieu, 116 so, thong tin phai drrgc thlrc hiQn theo dirng quy dinh

cria Nha nuoc vd crra ttnlt v6 bao v€ bi rndt nhir ntroc.

2. Can b0, c6ng chirc, vi6n chirc vd ngtroi lao dgng phai thgc hiQn nghi6rn ch6

d0 bao v€ bi rnat nhd nuoc tdi ligu, c6ng van do Nltd nuoc quy dinh.

3. Tit ca corrg vdn, tdi liQu gtri dtin Clri crrc, Van thtr nhdn, vao so cong vin
d6n va chuy6n d6n Chi ctlc Tnrong ngay trong ngdy dC xtr ly ViQc quan lf tdi

liOu, vin bdn d6n, vdn bdn di phai dugc thuc hi0n theo dirng theo quy dinh cua

nhd nuoc vd quy ch6 vdn thu, luu trir cua co quan.

4. Nhirng c6ng vin, tai lieu ghi <lich danh t6n, chirc vu vd cdc c6ng

vin co dong dAu "Mdt", "TuyQt rnat", Van thu phrii chuy6n truc ti6p cho ngtroi

nhdn.

5. Cong van co ddu "Khdn", "Thtrong khdn". "Hoa toc" phai dtroc chuy6rr ddrr
, ,i i ,

ngrroi co thdrn qLrydn xu lj ngay sau khi nhAn dugc cong van.

6. T6rt cit c6ng chirc, vien chirc vii nguoi lao dqng kh6ng co trdch nhi€m thi

tuyQt dtiikhdng dtrgc tu ti€n mo, xen cdc c6ng vin, tdi liQu gui d6n, gui di

Nghi6rn cArn rnei hanh vi cung cAp tai liQu, h6 so, sO tieu ra ngodi co

quan khi chtra dtrgc su d6ng y cua Ldnh dao Chi cuc.

7. Vi€c soan theo, sao chup, in An, giao nhdn, luu trir, bao quan cdc tdi lieu, h6

so c[ra co quan thgc hi6n theo dirng quy dinh cta ph6p ludt.

8. Con dAu c[ra co quan do Phong Hdnh chinh Tong hqp qurin lli vd dtroc
giao cho Van thu giir, dong dAu tai co quan; Phong co ffach nhiCrn bao quan cin
thdn, an todn, thuong xuy6n nhdc nho, ki6rn tra viqc quan ly vd st dgng con dAu

cira vdn thu vd chiu trdch nhiern trong viQc ldrn rnAt, thAt lac con dAu, su dgng sai

rnuc dich.
Di6u 23. Quin lf h6 so cin bQ vir qurin lf tlri sin
l. Vigc quan l]j, h6 s<r cdn b0, c6ng chirc, vi€n chirc vd ngtroi lao dQng trong

co quan do Phong Hanh chinh - Tong hqp thuc hi6n theo quy dinh ctia phiip lu4t
va huong dAn cua So NQi v1r v6 quan ly h6 so can b0, c6ng chirc, vi6n ch[tc.

2. Vi$c qu6rn lli tdi chinh vd tiii sdn c6ng cha co quan dugc thtrc hi€n theo Quy
ch6 chi tiOu nQi bQ vd qurin l:i, su dung tdi sdn c6ng ctia Chi cuc di dugc Chi cuc

Truong Chi cuc kli ban hdnh.

CHTIONG VIII
TO CHUC THUC HrEN

Di6u 24. Trich nhiQm thr,rc hi6n
I Lanh dao Chi cuc Thu y, c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc, ngtroi l.ao dQng va

cdc Phong, Trarn thuQc Chi cuc Thu y co tr6ch nhiQrn thrc hien quy ch€ ndy.
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2 Cdc 1'ruong phong, 'Ir4rn Truong, phu tr6ch Traln co tr6ch nhiQrn pho bien,
qudn triQt quy ch6 nay toi todn the can b0, cong chirc, vi6n chuc vd ngtroi lao dong
trong phong, don vl.

. 3. Phong Hdnh chinh Tdng hqp co tr6ch nhiern rheo d6i. ki6rn tra, d6n
d6c va t6ng hqp tinh hinh thuc hign quy ch6 ndy, bdo cio Linh dgo Chi cpc.

Di6u 25. Khen thu0ng, kj lugt
l. Cdn b0, c6ng chuc, vi6n chuc, nguoi lao dQng va cric phong, Trprn thuQc

Chi cuc Thu y thuc hiQn t6t quy chtl nay, tl6y la rnQt trong nhfng co so quan trong
d€ tiliLnh gia, binh xet thi dua khen thuong hdng ndrn.

2. Lail dao Chi cpc Thh y, ciin bQ, c6ng ch[rc, vi6n chfrc, nguoi lao dqng vd
cdc phong, tlun vi thu$c Chi cuc n6Lr vi ph4m quy ch6 ney thi tty theo rn[rc d0 vd
hanh vi vi ph4rn gdy ra s€ bi xern xet, xt ly theo quy ttinh cia phrip lu4t.

Trong qud trinh triiln khai thuc hi6n quy ch6, nilu co kho kh6n, vuong rn6c, kip
thoi bao crio v6 So N6ng nghidp vd PTNT d6 xern xet, quy6t dinh sria ddi, bo st,ng
cho phtr hqp /
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