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QUYET DINH
Vé viéc phé duyét quy ché lam viéc cua Chi cyc Thu y truc
thude So' Nong nghiép va Phat trién nong thon Hung Yén

GIAM DPOC SO NONG NGHIEP VA PTNT Hung Yén

Can cir Quyét dmh s6 062015 0P-UBND ngm 09 fhang nam 2015 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé phén cdp quan 1y cong tdc 16
chiec, can bo, cong chiee, vién chirc tinh Hung Yén;

Can cie Quyét dinh s6 192021 OP-UBND ngay 15 thang 6 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viée quy dinh chiecc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
10 chirc cua So Nong nghiép & Phat trién néng thon;

Can cir Quyét dinh s6 332021 OP-UBND ngay 188 2021 cua UBND tinh
Hung Yén vé viéc quy dinh chiec ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chite cua
Chi cuc Thai y truec thugc So Nong nghiép va Phdt trién nong thon;

Can cir Quyét dinh s6 368/ 0D-SNN ngay 29/6 2021 cua So Nong nghiép v
PTNT vé viéc ban hénh Quy ché lam viéc cua So Noéng nghiép va PTNT:;

Xét dé nghi cua Chanh van phong So va Chi cuc truong Chi cuc Thii y tai
Tor trinh s6 305 TTr-TY ngay 30122022,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy ché lam viéc cua Chi cuc Thi y trire thude So Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

Biéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 62/QD-TY ngay 13/3/2018 cia Chi cuc Thu y vé viéc ban hanh ban Quy
ché lam viéc cua Chi cuc Tha y tinh Hung Yén.

Piéu 3. Lanh dao Chi cuc Thu y, Truong cac phong Hanh chinh — Tong hop,
Quan ly dich bénh - Kiém dich dong vat, Tram truong Tram Thu y cac huyén, thi
xa, thanh phé va cong chire, vién chire, ngudi lao dong thudc Chi cuc Thu y; cac
co quan, don vi, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ Ab
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'UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA CHI CuUC THU Y
(Ban hanh kem theo ()m'ei dinh so &7y ()f) SNN ngay A8 012022 cua So NN va PINT)

CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong dp dung

|. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, ché do,
trach nhiém., 1¢ 16i lam viéc, quan hé¢ cong tac va trinh tyu giai quyét cong vige cua
Chi cuc Thu y.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay ap dung déi voi lanh dao Chi cuc, can
bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong, cac phong Hanh chinh — Tong hop, Quan
ly dich bénh — Kiém dich dong vat va Tram thu y cac huyén, thi xa, thanh phé
thugc Chi cuc Thu y; cac co quan, don vi, ca nhan co lién quan.

3. Nhirng van dé khac khong duoc cdp nhap o Quy ché nay thi thue hién
theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

I. Chi cuc Thu y la to chire hanh chinh thuoc S Nong nghiép va PTNT, lam
viéc theo ché do thu truomg. Chi cuc Truong la nguoi dimg dau co quan, chiu trach
nhiém trude Giam doc So Nong nghiép va PTNT, Cuc Thi y va trude phap ludt vé
toan bo hoat dong cua Chi cuc Thua y.

2. Mot hoat dong cua Chi cuc bao dam su lanh dao théng nhat cua Dang, tuan
thu cac quy dinh cua phap luat va su chi dao, diéu hanh cua So Nong nghiép va
PTNT, Cuc Thu y va Quy ché lam viée cua Chi cuc Thu y.

3. Trong phéan cong giai quyét cong viée cho cac phong chirc nang, Tram Thuy
(don vi) hay mét ca nhan duge giao nhiéu viée nhung mét viée chi giao cho mot don
vi, mot nguoi chiu trach nhiém chinh; Truong phong, don vi duge giao cong viée phai
chiu trach nhiém veé két qua, tién do cong viée duge giao.

4. Giai quyét cong viée dung quy dinh trong pham vi, thim quyén va trach
nhiém; ding trinh ty, thu tuc, thoi gian, chuong trinh, ké hoach cong tac va quy
ché lam viéc cua Chi cuc; chu dong xir ly cong viée trén co s& ban bac, trao doi.
tham khao v kién cua cac phong, don vi, cic ca nhan ¢ lién quan dé quyét dinh va



3
tw chiu trach nhiém; tang cuong hop tac, phdi két hop chat ché gitra cac phong,
don vi dé hoan thanh tot nhiém vu chinh tri cua Chi cuc.

5. Phat huy nang luc, so truomg, tinh chu dong, sang tao cua tap thé can bo.
cong chire, vién chire, nguoi lao dong; danh gia can bo lay hiéu qua cong viéce la
chinh. Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach, dap ng cac yéu cau cai cach
hanh chinh nham nang cao nang luc va hiéu qua trong cong tac quan ly cua Chi
cuc.

6. Méi ca nhan tu chiu trach nhiém trude phap luat va Chi cuc Truong, cép
trén cua minh trong viéc thuc hién nhiém vu duoce giao, thuc hién tét Luat phong
chdng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong cong tac.

CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Di¢u 3. Trach nhiém, quyén han cua Chi cuc Truong

[. Chi cuc Truong la nguoi ding dau don vi, chiu trach nhiém lanh dao. chi
dao quan ly, diéu hanh chung moi hoat dong cua Chi cuc theo ché do thu truong:
tham muu gitp So Nong nghiép va PTNT thyuc hién chirc nang quan ly Nha nudce
vé linh vire Thi y, thi y thuy san trén dia ban tinh. Thue hién day du quyén han,
trach nhiém va nhiém vu duge So Nong nghi¢p va PTNT, UBND tinh, Cuc Tha y
£1ao.

2. Chi cuc Truong chiu trach nhiém trudge Giam doc So Nong nghi¢p va
PTNT va cac co quan chuyén mon cap trén trong viéc thue hién chirc ning quan ly
Nha nude vé linh vuce chuyén nganh trén dia ban toan tinh, voi mot s6 nhiém vy
trong tam:

2.1. Chi dao, to chire xay dung quy hoach va ké hoach phat trién linh virc
chuyén nganh Thu y trinh So Nong nghi¢p va PTNT, UBND tinh phé duyét.

2.2. Chi dao xay dung, trinh cap c¢6 tham quyén ban hanh cac van ban quy
pham phap ludt cua dia phuong vé linh vire Tha y. Kién nghi, stra doi cac van ban
quy pham phap luat, cac ché do chinh sach thudc linh vire Thi y.

2.3. Chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac van ban quy
pham phap luat, cac ché do chinh sach vé Th y da ban hanh thudc chirc nang, nhi¢m
vu trén dia ban tinh.

2.4. Chi dao cong tac tong hop, thong tin, thong ké, bao céo, lwu trit, thi dua
khen thuong vé linh vire Thi .

2.5. Chi dao cong tac so két, tong két, danh gia két qua hoat dong theo chirc
nang, nhigm vu.
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2.6. Chi dao, huéng dan nghiép vu chuyén mén déi voi cac co quan chire
nang o dia phuong. Chu tri hoac tham gia cac dé tai nghién ciru, dé tai ing dung
khoa hoc, cong ngh¢ thudc linh virc Thu y.

2.7. Thuc hién cac nhi¢gm vu khac do UBND tinh, So Nong nghiép va PTNT
£1a0.

2.8. Ky duyét hoac trinh nhirng van ban nhu: Quyét dinh, quy ché, quy hoach,
ké hoach, ...; cac van ban vé cong tac to chire can b, tién luwong, khen thuong, ky
luat, di dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu cua can bd, cong chire, vién
chirc theo ché do cua Nha nudc: cac van ban trinh So Nong nghiép va PTNT,
UBND tinh vé ché do, chinh sach, tai chinh; cac chuong trinh, dé an, du an, quy
hoach, ké hoach phat trién thudc linh vire nganh Thu y va cac van ban c6 lién quan.

Diéu 4. Trach nhiém, quyén han ciua Phé Chi cuc Truong

1. Pho Chi cuc Truong la nguoi giup viée cho Chi cuc Truong, duge Chi cuc
Truong phan cong trach nhiém phu trach mét s6 phong, don vi, theo doi cong tac
nganh tai mot sé dia phwong; chiu trach nhiém trudc phap luat va trude Chi cuc
Truong vé nhirng nhiém vu duge phéan cong.

2. Pho Chi cuc Truong giup Chi cuc Truong true tiép phu trach cac linh vuc
phai chu dong nghién ctru, phan cong nhiém vu cu thé cho cac don vi duge phén
cong phu trach tham muu, dé xuat giai quyét dam bao quy dinh va thoi gian yéu
cau.

3. Phdi hop voi cac co quan, don vi, chinh quyén dia phuong, doan thé lién
quan dé xu ly, giai quyét cong vige theo chire nang, nhiém vu cua Chi cuc; tich cuc
chi dao, don doc giai quyét va to chire thuc hién hiéu qua nhigm vu dugce giao, ky
cac van ban vé linh vire dugc phan cong phu trach. Thuong xuyén bao cao Chi cuc
Truomg két qua thye hién nhiém vu duoe giao va khi duoe phan cong du hop cac hoi
nghi do cap trén triéu tap phai bao cao Chi cuc Truong biét vé ndi dung, yéu cau chi
dao cua cap trén.

4. Mot s6 viée thude linh vire Pho Chi cuc Truong duge phan c¢ong nhung do
tinh chat quan trong hoac yéu cau phai xur ly ngay Chi cuc Truong co thé ky van
ban, sau do thong béao tryc ticp hodc giri van ban da ky cho Pho Chi cuc Truong
phu trach dé biét, chi dao va to chire thue hién.

5. Pho Chi cuc Truong duge Chi cuc Truong uy quyén khi Chi cuc Truong di
vang phai chiu trach nhiém truée Chi cuc Truong va phap luat vé két qua thuc hién
nhiém vu duoc giao; nhimg van dé mai, quan trong lién quan dén tai chinh, xa hoi.
dich bénh dong vat phai bao cao xin y kién Chi cuc Truong trude khi xur 1y, quyét
dinh.

Diéu 5. Nguyén tic gii quyét cong viéc cua tip thé Lanh dao Chi cuc
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. Nhirng ndi dung, nhiém vu cong viéc cua Chi cuc duoc tap thé Lanh dao
Chi cuc théng nhat trude khi Chi cuc Truong quyét dinh:

1.1. Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién cua nganh.

1.2. Chuong trinh hanh dong hoac ké hoach cua nganh thuc hién chu
trurong, chi thi, nghi quyét cua cﬁp trén thudc chirc nang quan ly nha nudc dugc
£1ao0.

1.3. Xay dung van ban quy pham phap luat thu¢c chirc nang, nhiém vu cua
Chi cuc Thu vy trinh So Nong nghiép va PTNT, Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh ban hanh.

1.4. Chuong trinh cai cach hanh chinh cua Chi cuc.

|.5. Nhirng van dé vé cong tac to chirc can bd: Quy hoach can bo; sép xép to
chirc b6 may; phan cong nhiém vu; bo nhiém, luan chuyén, diéu dong, tiép
nhan, chuyén ngach, ky luat can bg, cong churc, vién chirc.

1.6. Banh gia, binh xét thi dua khen thuong can bg, cong chirc, vién chure.

2. Nhimng cong viée quy dinh trén, néu noi dung khong phie tap, khong
can thiét phai thao luan tap thé hoac yéu cau phai quyét dinh gap thi theo chi dao
cua Chi cuc Truong, cac phong, don vi, ca nhan dugc giao chuan bi noi dung, bao
cao va xin y kién cac Pho Chi cuc Truong trude khi trinh Chi cuc Truong xem
xét, quyét dinh.

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han giai quyét cong viée cia lanh dao phong,
Tram thay

1. Doi véi Trieong phong, Tram trieong

1.1. Chiu trach nhi¢m truée Chi cuc truong, Phd Chi cuc truong phu
trach va trude phap luat vé toan bo cong viéc, hoat dong cua phong, don vi theo
nhiém vu, quyén han duoc giao tai Quyét dinh s6  /QD-SNN ngay /01/2022 cua
S¢ Nong nghiép va PTNT vé viéc Quy dinh nhiém vy, quyén han cua cac phong,
Tram thudc Chi cuc Tha y va nhirng nhiém vu khac do Chi cuc truong giao.

1.2. Puge quyen giai quyét cong viée trong pham vi chirc nang, nhiém vu
duoc giao; trién khai cac nhiém vu cong tac cua nganh Thu y trong pham vi tham
quyén quan ly va cac van ban theo yéu cau cua Lanh dao Chi cuc.

1.3. Phan cong c¢ong viéc cho can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
trong Phong, Tram. Chu dong tham muu, dé xuat Lanh dao Chi cuc vé nhimg noi
dung c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cong tac cua Phong, Tram.

1.4. Dbi voi nhitng cong viée, van dé moi phat sinh trong qua trinh to chirc
thuc hién vuot qua tham quyén, phai bao cao Pho Chi cuc Truong phu
trach hodc bao cdo Chi cuc Trudng xem xét, giai quyet.

2. Déi vai Phé Trieong phong, Phé Tram Truong
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La nguoi giup Truong phong, Tram truong thuc hién cac nhiém vy, quyén
han cua Phong, Tram; dugc phan cong chi dao thuc hién mot so linh vure cong tac
va chiu trach nhiém trede Lanh dao Chi cuc va Truong phong, Tram
truong vé nhirng nhiém vu duoc phan cong. Khi Truong phong, Tram truong di
vang uy quyén cho Pho Truong phong, Pho Tram truong quan ly, diéu hanh cong
vi¢c cua phong, Tram.

Piéu 7. Ché d¢ lam viéc, trach nhiém, quyén han cua can bd, cong chirc,
vién chire va nguoi lao dong trong co quan

|. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong chiu su diéu hanh, quan ly thong
nhat chung cua lanh dao Chi cuc, déng thot, chiu sy quan ly, phan cong cong viée va
chiu trach nhiém tryuc tiép trudc Lanh dao phong, Tram thu y vé tién do, chat luong
va hiéu qua cong viéc duoce giao.

2. Can bg, cong chure, vién chire, nguot lao dong ¢o trach nhiém, quyén han:

2.1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé viée thi hanh chie trach nhiém vu
cua minh; can b, cong chuc gitr chire vu lanh dao con phai chiu trach nhiém lién
doi vé viéc thi hanh chire trach nhiém vu cua can bo, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong thude quyén quan ly, phu trach.

2.2. Tuyét doi chap hanh sy phan cong va cac quyét dinh cua cap trén. Chu
dong giai quyét hoac dé xuat, kién nghi giai quyét cac cong viée duoc giao vdi
lanh dao Phong, Tram, Lanh dao Chi cuc. Tich cwc phdi hop vaiphong, don
vi khac dé thue hién co hiéu qua cac cong viée ¢o lién quan va tham gia giai quyét
cac cong viéc cua co quan theo quy dinh.

2.3. Str dung quyén han duoc giao dé giai quyét cac cong viée thude chire trach,
nhiém vy, khong dun day cong viée cho nguoi khac. Néu cong viée duoc giao
chua dung chuc nang, nhiém vu thi bao cao voi lanh dao Phong, Tram dé diéu
chinh kip thoi. Khi co nhitng cong viée vuot qua tham quyén phai chu dong bao
cao voi Lanh dao Phong, Tram, Lanh dao Chi cuc xem xét giai quyét.

2.4. Giir gin doan két ndi bo trong co quan; nghiém cam moi hanh vi loi dung
uy tin cua co quan va quyén han dugc giao dé truc loi: thue hién nghiém ché do
phat ngon theo quy dinh cua phap luat va quy ché cua co quan.

2.5. Thuc hién nép song van héa noi cong so; thue hanh tiét kiém chdng lang
phi trong viéc sur dung tai san cong; co trach nhiém cao trong viéc bao quan tai san
cua co quan; thue hién nghiém ky cuong, ky luat hanh chinh; dau tranh, ngan chan,
day Iui sw suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 15i song.

2.6. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han duge quy dinh trong Luédt Can b
cong chure, Ludt Vién chire va cac nhiém vu khac do Lanh dao Phong, Tram phan
cong.
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2.7. Chap hanh nghiém chu truong, chi thi, nghi quyét cua Pang, chinh sach,
phap ludt cua Nha nude va ndi quy, quy ché cua co quan.

3. Ngoai nhiém vy, quyén han chung cua can bd, cong chirc, Ké toan Truong
¢6 trach nhiém tham muu tryc tiép giup Chi cuc Trudng vé cong tac quan ly, su
dung tai san, tai chinh, du toan ngan sach; thanh quyét toan kip thoi, ding nguyén
tac. ché do tai chinh cua nha nude; giai quyét quyén loi va ché do cho can bo, cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan theo quy dinh phap luat; chiu trach
nhiém trude Chi cuc Truong, Truong Phong va trude phap luat vé chire trach,
nhiém vu duoc giao.

CHUONG 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Quan hé cong tac trong ndi by co quan

Lanh dao Chi cuc thuomg xuyén gitr méi quan hé chat ché voi Chi uy, Cong
doan Chi cuc; thue hién tét chire nang quy ché dan chu ¢ co so. Phat huy vai tro cua
t6 chirc Dang, doan thé trong viée lanh dao, gido duc, dong vién can bd, cong chirc,
vién chire doan két phén dau thue hién théng [g1 nhiém vu chinh tri cua co quan. Tao
diéu kién dé cac to chie doan thé trong co quan thue hién theo dung diéu 1é.

LLanh dao Chi cuc cung Chi uy lanh dao, chi dao toan thé can bo, dang vién la
cong chire, vién chire trong co quan tham gia hoc tap va quan triét cac Nghi quyét cua
Pang va cac dot sinh hoat chinh tri trong Dang; thuc hién tot duomg 16, chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude; xay dung co quan, to chire doan thé
trong sach, virng manh, co quan van hoa.

Lanh dao Chi cuc phdi hop voi Cong doan lanh dao, chi dao cac don vi truc
thudc thuc hién tot quy ché dan chu ¢ co so; chi dao chat ché viée to chirc cac hoi
nghi can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

Piéu 9. Quan hé cong tac voi co quan cap trén

Chi cuc Thi y chiu sy quan ly, chi dao truc tiép la S& Nong nghiép va
PTNT déng thot, chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
cua Cuc Thay.

Piéu 10. Quan hé cong tac véi cac co quan, ban, nganh, doan thé, Uy ban
nhin dan huyén, thi xa, thanh phé trong tinh va don vi, to chire, ca nhén lién
quan

1. Phoi hop chat ché voi cac co quan, ban, nganh, doan thé. Uy ban nhan dan
huyén, thi xa, thanh phé trong viéc thye hién chire nang, nhiém vu cua Chi cuc Thu
y trén dia ban tinh.
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2. Phéi két hop chat ché vai cac phong, ban, don vi thude S Nong nghiép
va PTNT, mét s6 Chi cuc Thu y tinh, thanh thuong xuyén trao doi thong tin dé thuce
hién t6t chire nang nhiém vu dugce giao theo chi dao cua Uy ban nhan dan tinh, So
Nong nghi¢p va PTNT va Cuc Thu y.
3. Co trach nhi¢m chi dao, hudong dan, kiém tra, hoat dong cua cac té chure, ca
nhan c6 lién quan dén hoat dong thu y trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG IV
CHE PQ LAM VIEC VA HOI HOP

Di¢u 11. Ché d¢ lam viée

I. Thot gian lam viéc cua cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thuc hién theo quy dinh cua Nha nudée. Phong Hanh chinh — Tong hop co trach
nhiém theo ddi, don ddc viéc chﬁp hanh thot gian lam viéc cua can bo, cong chure,
vién chirc va nguoi lao dong trong co quan. Truong phong, Tram Truong co trach
nhiém theo ddi viéc chap hanh thoi gian lam viéc cua cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong trong phong, don vi minh. Day la mot trong nhirng tiéu chi dé danh gia,
binh xét th1 dua hang nam.

2.Can bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong co trach nhiém
thie hién nghiém tic Quy ché thuc hién nép song van hoa cua co quan va cac quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh vé dao durc, van hoa cong so.

3.Can bo, cong chuc, vién chuc, nguoilao dong va cac phong, don
vi thude Chi cue ¢o trach nhiém quan ly, giit gin, bao quan tai san, trang thiét b
cua co quan theo quy dinh, khong tuy tién trao doi, di chuyén hodc mang ra ngoai
tru s& co quan. Thye hién nghiém tuc quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san cua co
quan.

4. Do yéu cau tinh chat cong viéc ma can bg, cong chirc, vién chic, nguot lao
dong phai lam viéc ngoai gi¢ hanh chinh hodc ngay nghi, ngay 1é thi phai bao
cao lanh dao Phong, Tram va chap hanh nghiém tuc quy dinh cua co quan vé cong
tac bao v¢ an ninh, trat tu. Lanh dao Phong, Tram c¢o trach nhiém bao cao Chi cuc
Truong va khi duge dong y phai thdng nhat voi phong Hanh Chinh - Tong hop
dé 1ap bang cham cong va thuc hién thanh toan ché do lam thém g1o theo quy
dinh hién hanh cua nha nudc.

Diéu 12. Ché d¢ hoi hop

I. Hang nam, Chi cuc t6 chirc Hoi nghi so két, tong két va phdi hop gitra
chinh quyén véi Cong doan té chire Hoi nghi can bg, cong chire, vién chire dé danh
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gia, cong tac nam, dé ra phuong hudng nhiém vu cong tac cua nam tiép theo; to chirc
phat dong cac phong trao thi dua trong toan co quan.

2. Binh ky hang thang, Chi cuc to chirc hop giao ban co quan dé danh gia két
qua thue hién nhiém vu cong tac cua thang trude, thong nhat xur 1y cac van dé ton
tai, veong mac phat sinh; trién khai ké hoach cong tac, bién phap giai quyét nhimng
cong viée thang tiép theo vachi dao thue hién nhiém vu trong tdm cua co quan.
Ngoai ra, co thé to chire hop dot xuat tuy theo tinh hinh thyc té.

3. Cac Phong, Tram phai t chire hop giao ban dinh ky 1 lan/thang dé danh gia
két qua cong tac cua phong, tram; trao doi rat kinh nghi¢ém va trién khai ké hoach
cong tac trong thoi gian toi va hop dot xuat khi can thiét.

4. Truong phong, Tram Truong phai chu dong nghién ciru va chuan
bi cac ndi dung thudce linh vue duoc giao dé tham gia gop y kién tai cudc hop, bd
tri thoi gian, sap xép cong viée dé tham gia dung thanh phan, thoi gian. Truong
hop vang mit phai bao cao lanh dao Chi cuc va c¢o ly do chinh dang, dong thoi
phai cur cap pho du hop thay va chiu trach nhiém vé y kién cua ngudi duge uy
quyén.

5. Cac hoi nghi, cudce hop phat dugce su dong v cua Lanh dao Chi cuc va don
vi dugc giao chuan bi ndi dung phai thong bao cho Phong Hanh chinh — Tong
hop trude it nhat 01 ngay dé phéi hop chuan bi cac diéu kién cho cude hop. Phong
Hanh chinh — Tong hop ¢o trach nhiém: don doc cac don vi duoc giao chuan bi noi
dung, tai li¢u; bo tri phong hop va thong bao hop (déi vo1 cudc hop ndi bg); gu
gidy moi, giay triéu tap dén cac co quan, don vi, to chire, ca nhan dugc moi du
hop, dam bao cac diéu kién can thiét phuc vu cudc hop, hdi nghi.

6. Tat ca cac hoi nghi, cudc hop phai duoc ghi chép thé hién béng hinh thuc
bién ban hodc ban hanh thong bao két ludn noi dung néu can thiét.

CHUONG V
CHE PO BAO CAO VA CONG TAC

Piéu 13. Chi cuc Trudng bio cio co quan, to chire cp trén

Chi cuc Trudng co trach nhiém bao cao tinh hinh hoat dong cua Chi cuc von
co quan, to chirc cap trén va don vi c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat. Noi
dung bao cdo thudc linh vure trach nhiém cua don vi nao thi don vi do phai tham
muu.

Piéu 14. Ph6 Chi cuc Truwéng bio cdo Chi cuc Trudng

Phé Chi cuc Trudng ¢o trach nhiém bao cao vat Chi cue Truong:
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I. Tinh hinh thuc hién nhiém wvuthudc linh vuc dwgc phan cong phu
trach, nhirng cong viéc vuot qua tham quyén phai xin v kién chi dao cua Chi cuc
Truong.

2. Noi dung va két qua cac hdr nghi, cudc hop khi duge Chi cuc Truong uy
quyén tham du hoac chu tri cac hoi nghi, cudc hop do.

3. Két qua tham du cac cude hop, lam viée vai cap trén, cac co quan, don vi,
ban, nganh, dia phuong.

Diéu 15. Céac Phong, Tram bao cdo Lanh dao Chi cuc

|. Truomg phong, Tram Truong, phu trach Tram phai thuc hién ché do bao
cao, thong tin vor Pho Chi cuc Truong phu trach truge khi bao cao Chi cuc
Truong (trir nhimg treomg hop khan, dot xuattheo chi dao cua Chi cuc
Truong, nhung phai bao cao lai vai Pho Chi cue Truong phu trach).

2. Cac Phong, Tram thuc hién ché do gui bao cao két qua thuc hién nhiém vu
cong tac cua don vi vé Chi cuc theo thoi gian quy dinh dé tong hop.

Diéu 16. Cung cip thong tin vé hoat djng cua cac Phong, Tram thujc
Chi cuc

Chi cuc cling nhu cac Phong, Tram c6 trach nhiém thong tin, quan triét, phé
bién cong khai bang hinh thae phu hop dé can b, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong thude pham vi quan ly vé cac ndi dung:

- Chu truong, chinh sach, phap luatcua Dang, Nha nudc, cua cac
bo, nganh Trung wong, cia Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
tinh... co lién quan dén nhirng cong viéc, nhiém vy cong tac cua co quan.

- Chuong trinh, ké hoach cong tac hang thang, quy, nim cua co quan va
cac chu trrong, van ban chi dao cua cap uy, lanh dao co quan, to chirc doan thé.

- Céc ndi quy, quy ché cua Chi cuc va cua Phong, Tram.

- Can bo cong chirc, vién chire, nguoi lao dong duge huong ché do nghi phép,
nghi thai san, nghi 1&, nghi Tét theo quy dinh chung cua nha nudce. Khi can b cong
chire, vién chure, nguot lao dong co viée riéng phai nghi 1am viéc: nghi 01 ngay phai
duge Truong phong, Tram Truong, phu trach Tram dong y; 02 ngay tros 1én phai bao
cao Chi cuc Truong.

Diéu 17. Ché d§ di cong tic

I. Lanh dao Chi cuc va lanh dao Phong, Tram b tri thoi gian di cong tac tai
co so (dinh ky, dot xuat) dé kiém tra, don ddc, chi dao thuc hién nhiém vu duoc
g1a0.

2. Pho Chi cuc Truong di cong tac ngoai tinh phai bao cao Chi cuc Truong vé
noi dung cong tac, dia diém, thoi gian lam viéc va duge Chi cuc Truong nhat tri
truroe khi di.
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3. Truomg phong chire nang t6 chire doan cong tac xudéng cac don vi co s¢ phai
bao c4o lanh dao Chi cuc phu trach. Néu doan cong tac mang tinh chuyén dé va
thot gian di cong tac 03 ngay tro 1€n thi phat bao cao Chi cuc Truong dong y trude
khi di cong tac va phai ¢o phuong an dé giai quyét cong viéc cta phong khi ving
mat.

4. Pho truong phong, pho Tram truong va cong chire, vién chie, nguot lao
dong di cong tac phai bao cao Truong phong, Tram truong, phu trach Tram, néu
di cong tac tir 03 ngay trg 1én thi lanh dao Phong, Tram phai bao caoxin y
kién Chi cuc Truong dong v trude khi cir can bo di cong tac.

5. Can bo, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong lam viée ngoai pham vi co
quan dé thuc hién nhiém vu thudce linh vue cong tac duge giao (nhu di lam viée
voi cac co quan, don vi, co so; di du hop, hoi nghi, hoi thao, tap huan do co quan,
don vi khac mo1 hoac triéu tap) duoce coi la di cong tac.

CHUONG VI
BAN HANH, KY VAN BAN

Piéu 18. Soan thao vin ban

I.Cac van ban thuoc chuac nang, nhiém vy, linh vuc cong tac
cua phong nao thi phong do co trach nhiém nghién ciru, soan thao, trinh Lanh dao
Chi cuc ky duyét. DSi voi van ban lién quan dén nhiéu linh vuc thi Lanh dao Chi
cuc chi dinh giao cho mdt phong chu tri dé phoi hop véi cac phong lién quan
dé chuan bi, soan thao. Cac phong phoi hop xay dung van ban phai to chire nghién
ctru va tham gia vai tinh than trach nhiém cao, tranh hinh thirc, chiéu 1¢ khong dam
bao yéu cau.

2. Phong chu tri soan thao van ban co trach nhiém phéi hop chét ché voi cac
co quan, don vi, by phén co lién quan dé nghién ctru, soan thao van ban dam bao
yéu cau vé ndi dung, tién do thoi gian va thé thie, ky thuat van ban.

3. Cac van ban trinh Lanh dao Chi cuc do Truong phong thuc hién. Truong
hop can thiét co thé uy quyén cho Pho truong phong hoidc chuyén vién trong phong
trinh ky, nhung Truong phong van phai chiu hoan toan trach nhiém vé noi dung
van ban theo uy quyén. Khi trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, cho y kién, ky duyét
van ban phai dam bao day du cac ho so tai liéu, ¥ kién tham gia cua co quan, don
vi ¢6 lién quan dén nodi dung cong viée (néu co) va chir ky tat cua Lanh dao phong.

4. Tét ca cac van ban trude khi trinh Chi cue Truong ky duyét déu phai co y
kién cua Pho Chi cuc Truong phu trach (trir cac linh vure do Chi cuc Truong truc tiép
phu trach, hoac truong hop khan, dot xuat theo yéu cau cua Chi cuc Truong, hoac Pho
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Chi cuc Truomg phu trach di vang nhung sau do phai bao cao lai voi Pho Chi cuc
Truong phu trach).

Piéu 19. Thim quyén ky viin ban

I. Chi cuc Truong ky cac van ban trinh, bao cao UBND tinh, So Nong nghiép
va PTNT, cac nganh co lién quan; cac van ban hudng dan thuc hién co ché, chinh
sach cua nganh; quyét dinh vé cong tac t6 chirc can bd theo phan cap quan ly; cac
van ban phan cong nhiém vu trong Lanh dao Chi cuc; cac van ban lién quan dén tai
chinh, tai san, vat tu, ché do chinh sach cua nguoi lao dong trong co quan; cac vén
ban lién quan dén linh vare tryc tiép phu trach va nhirng linh vue quan trong cua co
quan.

2. Pho Chi cuc Truong Chi cuc kycac van ban lién quan dén chuyén
mon, nghigp vu thudc linh vire duge giao truc tiép phu trach hoac dugce Chi cuc
Truong uy quyén.

CHUONG VII
CHE PO THONG TIN, BAO MAT, QUAN LY TAI SAN

Diéu 20. Ché dj cung cip thong tin

I. Tat ca can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan phai
thue hién nghiém tuc quy ché phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi theo
quy dinh cua Nha nudc, cua tinh va cua co quan. Chi cuc Truong hodac Pho Chi
cuc Truong duge uy quyén la nguoi ¢o tham quyén cung cap thong tin va tra loi
cho cac co quan bao chi vé nhirng noi dung lién quan dén chirc nang, nhiém vu va
pham vi quan ly cua nganh theo quy dinh phap luat.

2. Truong hop duoc Uy quyén cung cap mot s thong tin cua nganh, co
quan cho cac co quan bao chi, phat thanh, truyén hinh, to chic trong va ngoai
nuoe, Truong phong, Tram Truong, phu trach Tram phai bao cdo cu thé vé noi
dung va thong tin can cung cap dé lanh dao Chi cuc duyét. Can bd, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong va cac Phong, Tram khéng dugce giao nhiém vu cung cap
thong tin thi tuyét déi khong duge nhan danh ca nhan hoac tap thé co quan dé cung
cap thong tin.

Diéu 21. Ché dj thong tin qua mang dién tir

I. Céc van ban lién quan dén linh vire quan Iy nganh, cua co quan dugc thong
tin dén cac Phong, Tram qua Email. Cac phong, Tram va can bd, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong thudng xuyén trao doi, theo doi tham khao thong tin trén
mang phuc vu cho cong tac chuyén mon, nghiép vu va kip thoi nhan van ban chi
dao diéu hanh.
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2. Viée cap nhat thong tin trén trén mang Intenet phai chap hanh quy dinh cua
phap luat vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan.

Piéu 22. Ché d§ bao mat

I. Bao mat tai liéu, ho so, thong tin phai dugce thue hién theo dung quy dinh
cua Nha nudce va cua tinh vé bao vé bi mat nha nudec.

2. Can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai thire hién nghiém ché
do bao vé bi mat nha nudec tai liéu, cong van do Nha nudc quy dinh.

3. Tat ca cong van, tai liéu gui dén Chi cuc, Van thu nhén, vao so cong van
dén va chuyén dén Chi cuc Truong ngay trong ngay dé xu ly. Viéc quan ly tai
liéu, van ban dén, van ban di phai dugc thuc hién theo ding theo quy dinh cua
nha nude va quy ché van thu, luu trir cua co quan.

4. Nhimg coéng van, tai liéu ghi dich danh tén, chuc wvuvacac cong
vin co dong dau "Mat", "Tuyét mat", Van thu phai chuyén truc tiép cho nguoi
nhan.

5. Cong vin co dau "Khan", "Thuong khan", "Hoa toc" phai duoce chuyén dén
nguoi co tham quyén xur ly ngay sau khi nhan duoc cong van.

6. Tat ca cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khong co trach nhiém thi
tuyét dbi khong duge tur tién mo, xem cac cong van, tai ligu gui dén, gt di.
Nghiém cdm moi hanh vicung cap tai liéu, ho so,sd liéu ra ngoai co
quan khi chira duoce su dong v cua Lanh dao Chi cuc.

7. Viéc soan thao, sao chup, in an, giao nhan, luu trir, bao quan cac tai li¢u, hd
so cua c¢o quan thuc hién theo ding quy dinh cua phap luat.

8. Con dau cua co quan do Phong Hanh chinh — Tong hop quan ly va duge
giao cho Van thu gitr, dong dau tai co quan; Phong co6 trach nhi¢ém bao quan can
than, an toan, thuong xuyén nhac nho, kiém tra viéc quan ly va su dung con dau
cua van thu va chiu trach nhiém trong viéc lam lTld'[, that lac con dau, su dung sai
muc dich.

Diéu 23. Quén Iy hd so' can b va quan Iy tai san

1. Viéc quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chire va nguot lao dong trong
co quan do Phong Hanh chinh — Téng hop thuc hién theo quy dinh cua phap luat
va hudng dan cua So Noi vu vé quan 1y hd so can bd, cong chire, vién chirc.

2. Viéc quan ly tai chinh va tai san cong cua co quan duge thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bd va quan ly, st dung tai san cong cua Chi cuc da duge Chi cuc
Truong Chi cuc ky ban hanh.

~ CHUONG VI
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 24. Trach nhiém thuc hién
I Lanh dao Chi cuc Thu y, can b, cong chire, vién chirc, nguot lao dong va
cac Phong, Tram thudc Chi cuc Thu y ¢6 trach nhiém thue hign quy ché nay.
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2. Cac Truong phong, Tram Truong, phu trach Tram co trach nhiém pho bién,
quan tri¢t quy ché nay t6i toan thé can bo, cong chire, vién chire va ngudi lao dong
trong phong, don vi.

3. Phong Hanh chinh — Téng hop ¢6 trach nhiém theo doi, kiém tra, don
doc va tong hop tinh hinh thuce hién quy ché nay, bao cao Lanh dao Chi cuc.

Diéu 25. Khen thuong, ky luat

1. Can bg, cong chure, vién chire, nguoi lao dong va cac Phong, Tram thudc
Chi cuc Thu y thye hién tot quy ché nay, day la mot trong nhirng co s quan trong
dé danh gia, binh xét thi dua khen thuong hang nam.

2. Lanh dao Chi cuc Tha vy, can by, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong va
cac phong don vi thuoe Chi cuc néu vi pham quy ché nay thi tuy theo mue do va
hanh vi vi pham géy ra s¢ bi xem xét, xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Trong qua trinh trién khai thure hién quy ché, néu co kho khan, virdng mic, kip
thoi bao cdo vé So Nong nghiép va PTNT dé xem xét, quyét dinh stra doi, bd sung
cho phu hop./.
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