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_UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc lap — Tw do — Hanh phuc
$6:238 /1QD-SNN Hung Yén, ngay 08 thdng 4 nam 2022
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Chi cuc Thuy loi
thugc So Nong nghiép va PINT Hung Yén

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TINH HUNG YEN

Can cit Quyét dinh s6 06/2015'0D-UBND ngay 09 thang 3 nam 2015 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé phéan cdp quan 1y cong tdc
16 chike, cdn bé, cong chure, vién chic cua tinh Hung yén;,

Can cir Quyét dinh s6 19/2021/0D-UBND ngay 15 thang 6 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyvén han va co
cdu to chite cua So Nong nghicp va Phdt trién nong thon,

Can cir Quyét dinh s0 57°2021/0D-UBND ngay 18 thang 8 nam 2021 cua
UBND tinh Hung Yén vé viéc quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chiee cua Chi cuc Thuy loi triec thuoe So Nong nghiép va Phdt trién nong thon,

Xét dé nghi cua Chanh van phong So, Chi cuc trieong Chi cuc Thuy loi tai To
trinh 56 37/ TTr-CCTL ngay 0742022 cua Chi cuc Thuy lgi vé viéc Phé duyét Quy
ché lam viée cua Chi cuc Thuy lgi thuoc So Nong nghiép va PINT tinh Hung Yén.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Chi cuc
Thuy lo1 trye thuge S Nong nghi¢p va PTNT tinh Hung Yén.

Di¢u 2. Quyét dinh ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 29/QD-CCTL ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chi cuc truong Chi cuc
Thuy lo1 tinh Hung Yén.

Piéu 3. Chi cuc Thuay loi; cac co quan, don vi, ca nhan ¢ lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./ 14/

Noi nhin:
- UBND tinh; ] (dé bao cao)
- So Noi v, }
- Phong NN&PTNT (Kinh té) cac huyén,
TX. TP (dé phoi hop):
- Lanh dao So:
- Nhu Dicu 3 (dé thyc hién);
- Luu: VT.

D6 Minh Tuén
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'UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT DPoc lap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE LAM VIEC CUA CHI CUC THUY LOI
(Ban hanh kém theo OB 56 Ob-SNN ngay 42022 cua Giam doc So NN va PTNT)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, do6i twong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 16i, quan
hé cong tac va trinh tu giai quyét cong vigc cua Chi cuc Thuy lg1 thuoc So Nong
nghi¢p va PTNT tinh Hung Yén (sau day goi chung la Chi cuc).

2. Can bg, cong chire, lao dong hop d@)ng, cac phong thude Chi cuc, cic to
chire, ca nhan c¢6 quan hé lam viéc véi Chi cuce chiu su diéu chinh cua Quy ché
nay.

3. Nhirng van dé khac khong duoc dé cap & Quy ché nay thi thuc hién
theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Diéu hanh toan bo hoat dong cua Chi cuc theo nhiém vu duge So Nong
nghiép va PTNT, UBND tinh, Tong cuc Thuy loi - Bo Nong nghiép va PTNT
giao, moi hoat dong cua Chi cuc phai dam bao su 1anh dao cua Dang, thye hién
ding duong 161, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude, quy ché lam viée
cua SO Nong nghi¢p va PTNT.

2. Dam bao cho cong tac quan ly va diéu hanh cua lanh dao Chi cuc sau
sat, thong sudt, ¢o hiéu lue, hiéu qua.

3. Lam rd nhiém vu, quyén han, trach nhiém ca nhan trong viéc thyuc hién
nhi¢m vu, cling nhu két qua thyc hign nhigm vu do.

4. Thue hién cai cach hanh chinh, dang trinh tur, thu tuc theo cac quy dinh
cua phap luat, phat huy dan chu, sang tao, tri tu¢ cua tap thé va ning lyc, so
truong cua tung can bo, cong chirc, nguoi lao dong trong thue hién nhi¢m vu
nham dat két qua cao nhat, gitr gin doan két noi bo; dé cao su phéi hop cong tac,
trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc.

5. Diéu chinh cac modi quan hé cong tac gitra cac bo phan va cac thanh
vién trong Chi cuc; dua cong tac diéu hanh va cac hoat dong cua Chi cuc vao ky
cuong, né nép; xay dung va cting ¢6, d6i mai tac phong lam viéc khoa hoc; néu
cao y thire trach nhiém cua can bg, cong chire, lao dong hop dong doi voi cong
viée, Va1 co quan.

6. Viéc giai quyét nhimg van dé lién quan dén quyen loi va nghia vu cua
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can bd, cong chirc, ngudi lao dong phai co su tham gia cua cac t6 chire, doan thé
lién quan dé dam bao nguyén tac tap trung dan chu, hiéu qua.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, quyén han cia Chi cuc truéng

[. Chi cuc truong 1a nguoi ding dau. chiu trach nhiém lanh dao. chi dao.
quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua Chi cuc theo ché do thu trrong; tham muu
gitp Giam doc S Nong nghiép va PTNT thue hién chirc nang quan 1y nha nudc
linh vire thiy loi va nude sach nong thon trén dia ban tinh thuc hién day du
quyén hanh, trach nhiém va nhiém vu duoe Nha nudc quy dinh.

2. Chi cuc truong chiu trach nhiém trudc Giam doc S Nong nghiép va
PTNT, UBND tinh, Tong cuc Thuy loi - B6 Nong nghiép va PTNT va trude
phap luat trong viéc thuc hién chirc nang quan Iy nha nuéc vé linh vue chuyén
nganh trén dia ban tinh cu thé:

2.1. Chi dao, tham muu gitp Giam doc So Nong nghiép va PTNT trinh
cap co tham quyén ban hanh cac van ban quy pham phap luét, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét, quy trinh,
quy pham, dinh mirc kinh té - k¥ thuat vé chuyén nganh; vé cong tac thuy loi,
phong, chong thién tai, nude sach nong thon da duoc phé duyét; thong tin tuyén
truyén, phd bién phap luat vé chuyén nganh, linh vic da dugce phé duyét thude
chirc nang, nhiém vu cua Chi cyc trén dia ban tinh.

2.2. Chi dao, tham muu viéc to chirc thue hién cac van ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an. du an. tiéu
chuan, quy chuan ky thuat, quy trinh, quy pham, dinh mtrc kinh té - ky thuat vé
cong tac thuy loi, phong, chdng thién tai, nuéc sach nong thon da duge phé
duyét; thong tin tuyén truyén, pho bién phap luat vé chuyén nganh, linh vuc
thudc pham vi quan ly.

2.3. Trinh Giam déc S& Nong nghiép va PTNT ban hanh hodc ban hanh
theo tham quyén cac van ban ca biét vé chuyén nganh, linh virc thuoe pham vi
quan ly.

2.4. Chi dao, to chirc thuc hién cong tac diéu tra, thong ké va quan 1y co
so dir liéu vé linh vue thuy lg1 va nudce sach nong thon trén dia ban tinh theo quy
dinh cua phap luat.

2.5. Chi dao nghiép vu chuyén mén thuc hién vé khai thac, su dung va
bao v¢ cong trinh thuy lgi.

2.6. Chi dao nghi¢p vu chuyén mon thue hién quan ly khai thac, st dung
va bao v¢ cac cong trinh nude sach ndng thon.
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2.7. Chi dao thuc hién chire ndang, nhi¢m vu, quyén han cua chu dau tu
cong trinh xay dung (nang cap, stra chira cac cong trinh thuy loi; nang cap, stra
chira cong trinh nude sach nong thon) khi duge cap co tham quyén giao.

2.8. Chi dao to chire thue hién cac hoat dong hop tac quoc té vé thuy loi,
phong, chong thién tai, nude sach nong thon theo quy dinh; nghién ciru, trién
khai tmg dung tién bo khoa hoc k¥ thuat vé chuyén nganh quan ly.

2.9. Chi dao thuc hién chirc nang thanh tra, kiém tra chuyén nganh, giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, trong linh vue thuy lgi, phong, nudc sach
nong thon theo quy dinh cua phap luat.

2.10. Chi dao thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hoac dot xuat
vé tinh hinh thue hién nhiém vu quan ly nha nude duoe giao theo quy dinh cua
S Nong nghiép va Phat trién nong thon, Tong cuc Thuy loi.

2.11. Chi dao viéc dao tao, boi dudng, nang cao trinh do, chuyén mon
nghi¢p vu cho cong chirc thudc Chi cuc Thuy loi.

2.12. Quan ly to chirc, bién ché, vi tri viée lam, cong chire, tai chinh, tai
san va nguon lue khac duoce giao theo phan cap va quy dinh cua phap luét.

2.13. Chi dao xay dung va thuyc hién chuong trinh cai cach hanh chinh
thu¢c pham vi quan ly nha nudc cua Chi cuc theo muc tiéu va ndi dung, chuong
trinh cai cach hanh chinh cia So Nong nghiép va Phét trién nong thon.

2.14. Chi dao cong tac so két, t6ng két, danh gia két qua hoat dong theo
chure nang nhiém vu.

2.15. Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ciru, dé tai trng dung khoa
hoc cong ngh¢ thudce linh vire chuyén moén, chuyén nganh.

2.16. Phén cong pho Chi cuc truong thay mat diéu hanh, phdi hop cong
viéc khi Chi cuc truong di vang hodc uy quyén giai quyét cong viéc, ky thay cac
van ban thudc tham quyén cua Chi cuc truong.

2.17. Phan cong pho Chi cuc truong giup Chi cuc truomng phuc trach mot
so linh vuc chuyén mon, mot O noi dung cong viéc cu thé. Trong truong hop
can thiét Chi cuc truong sé truc tiép xem xét, diéu hanh cong viée da phan con g
cua pho Chi cuc truong phu trach sau do thong bao lai cho pho Chi cuc truong
biét.

2.18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc S Nong nghiép va Phat
trién nong thon giao theo quy dinh phap luat.

3. Ky cac van ban thude tham quyén cta Chi cuc va theo thong bao phan
cong nhiém vyu; Thuc hién cac nhiém vu khac do So Nong nghiep va PTNT,
UBND tinh, Tong cuc Thuy lgi - Bo Nong nghiép va PTNT giao.

Diéu 4. Trach nhiém, quyén han cia Phé Chi cuc truong

Pho Chi cuc truong gitp Chi cuc truong mot so nhiém vy, duge phéan
cong phu trach cac linh vire cong tac cu thé.
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I. Pho Chi cuc truong chu dong diéu hanh phan cong viée duoc phan
cong phu trach, dam bao giai quyét cac cong viée dat hiéu qua, gop phan tich
cire vao viéc hoan thanh nhiém vu cua co quan, cua nganh.

2. Trong qua trinh giai quyét cong viéc linh vire duge phan cong phat sinh
kho khan vuéng mac Phé Chi cuc truong bao cao, dé xudt ngay véi Chi cuc
treong cho hudng giai quyét, tuyét doi khong dé cong viéc cham ché.

3. Pho Chi cuc truong chiu trach nhiém trude Chi cuc truong va co quan
nha nude ¢o tham quyén trong viée thuc hién chirc nang quan 1y nha nuoc vé
Iinh vure chuyén mén, chuyén nganh trén dia ban toan tinh duoc Chi cuc truong
phan cong phu trach.

4. Pho Chi cuc truong duoge ky thay Chi cuc treong va chiu trach nhiém
trude phap luat va Chi cuc truang déi vdi cac van ban da ky.

5. Thue hién cac nhiém vu khac do Giam doc So Nong nghiép va Phat
trién nong thon giao theo quy dinh phéap lut.

Piéu 5. Quyén han va triach nhiém cua cic phong thude Chi cuc:

1. Cac phong thudc Chi cuc chiu sy lanh dao, chi dao va diéu hanh chung
cua lanh dao chi cuc duge chu dong lam viéc vai cac don vi, dia phuong, cac co
quan, ban, nganh trong tinh dé giai quyét cong viéc thuong xuyén theo chirc
nang, nhiém vu cua minh; d6i v&i nhirng cong viée lién quan dén co quan cap
trén hodc co tinh chat doi ngoai, cung lanh dao Chi cuc lam viéc hoac truc tiép
lam viéc khi duge su uy quyén.

2. Cac van dé giai quyét thudc chire nang, nhiém vu cua phong thude chi
cuc sé chiu sy chi dao true tiép cta Chi cuc treang hoac Pho Chi cuc trudng phu
trach nhiém vu do.

3. Trudng phong chiu trach nhiém trude Chi cuc truong hodc Pho Chi cuc
truong phu trach nhi¢m vu duoc giao, Pho phong va cac chuyén vién, nhan vién
trong phong do Truong phong phan cong nhiém vu, chiu trach nhiém ca nhan
trude Truong phong va theo phan cap quan ly. Moi van dé lién quan dén tién do,
chat lugng, tu cach cua can bd, nhan vién trong phong do Truéng phong chiu
trach nhiém trude Chi cyuc truomg. Trong truomg hop can thiét Chi cuc trudong
true tiép phan cong nhiém vu cho truong phong, pho truong phong, chuyén vién,
can su thue hién mot sé nhiém vu va chiu trach nhiém trude Chi cuc truong va
trude phap luat nhiém vu duge phan cong.

Diéu 6. Can bo, cong chire, lao dong hop dong cac phong thude Chi cuc
phai dam bao thoi gian va ché do lam viéc, thue hién nghiém chinh cac quy dinh
chung cua nha nuée, quy dinh cu thé cua Chi cuc va cua So. cic quy dinh cua
Luat Cong chirc, vién chirc va cac van ban hudng dan thi hanh Luat; phai ¢o
trach nhi¢m trong vi¢c xay dung co quan, don vi van hoa, thyc hanh tiét kiém
trong viée sur dung di¢n, nude, xang xe va cac vat tu khac; giir gin vé sinh sach
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s€ co quan va noi lam viéc; ¢o trach nhiém bao v¢ tai san cua co quan va tai san
ca nhan.

Can bg, cong chirc, hop dong lao dong dugc huong ché do nghi phép,
nghi thai san, nghi 1&, tét, ... theo quy dinh hién hanh cua Nha nudéec.

Piéu 7. Tham quyén ky van ban cua cac phong thude Chi cuc nhur sau

a) Lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop duoc ky thira 1énh va su dung
con du cua Chi cuc ddi vi mot sé van ban nhu: Gidy di duong, van ban sao
luc.

b) Lanh dao phong Ké hoach - Ky thuat duge ky mot s6 van ban xac nhan
hodc ¢6 tinh chat dac thu, chuyén nganh theo chirc nang va dugce Chi cuc truong
cho phép.

Chuong 111
MOI QUAN HE GIUA LANH PAO CHI CUC
VOI CHI BQ, CONG POAN

Piéu 8. Lanh dao Chi cuc thuong xuyén gitr moi quan h¢ chat ché voi Chi
uy (theo quy dinh ctia Dang) va vdi Cong doan Chi cuc; thue hién tét quy ché
dan chu ¢ co so, quy ché lam viéc cua Chi cuc va cac ndi quy, quy ché khac;
phat huy vai tro cua td chirc Dang, Doan thé trong viée lanh dao, gido duc, dong
vién can bo, dang vién, hop dong lao dong doan két phan dau thuc hién thang loi
nhiém vu chinh tri cua don vi. Lanh dao Chi cuc tao diéu kién dé t6 chic Pang,
doan thé hoat dong theo ding diéu 1é cua to chire do.

Lanh dao Chi cuc cung Chi uy chi dao toan thé can b, dang vién la cong
chire, vién chirc va nguon lao dong trong co quan hoc tap quan triét cac Nghi
quyét cua Dang va cac dot sinh hoat chinh tri trong Dang; thuc hién tot moi
duong 16i, chinh sach cua Dang, Nha nudce va cua So, cua Chi cuc; Thuc hién
hoan thanh tot nhiém vu chinh tri, xay dung chi bo trong sach virng manh, xay
dung co quan van hoa.

Lanh dao Chi cuc phéi hop var Cong doan Chi cuc lanh dao, chi dao thuc
hién tot quy ché dan chu co so, xay dung cac ndi quy, quy ché, chi dao chat ché
viée to chirc hoi nghi can bo cong chire theo quy dinh.

Piéu 9. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu chinh tri cua Chi
cuc, nhirng cong viée lién quan dén dia phuong (huyén, thi xa, thanh phd); Lanh
dao Chi cuc chu dong ban, trao doi véi dia phuong dé théng nhat y kién trude
khi t6 chire thue hién hodc quyét dinh chinh thire.
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Chuong 1V
MOT SO QUY PINH CU THE

Piéu 10. Vé viéc ky va xir Iy cic van ban

1. Ky viin bin

Tham quyén ky van ban dwoc quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Diéu 7 cua
Quy ché nay va Thong bao vé viée phan cong nhiém vu Chi cuc truong va Pho
Chi cuc truong.

2. Xw ly van ban

D61 voi van ban dén: Tét ca van ban dén Chi cuc phai dugc dong dau dén
theo quy dinh, vao so cong vin dén cua Chi cuc. Viéc phat hanh, chuyén cong
van phai ¢o vy kién cua Chi cuc trudng trude khi chuyén dén dia chi xir Iy theo
tham quyén.

Phong Hanh chinh - Tong hop lap danh muc van ban dé theo doi, don doc
trong qua trinh xur ly.

D61 voi van ban di do 1anh dao Chi cuc ky: Trude khi trinh 1anh dao Chi
cuc ky, van ban phai duge lanh dao phong thude don vi noi tham muu, soan thao
van ban thong qua va ky nhay dé dam bao thong nhat vé mat noi dung, thé thirc
van ban va trach nhiém cua lanh dao phong tham muu doi véi ndi dung vén ban
do.

Nguoi ky nhay chiu trach nhiém truéc Lanh dao Chi cuc vé noi dung
phan viéc minh xac nhén.

Phong Hanh chinh - Tong hop chiu trach nhi¢ém phat hanh van ban Chi
cuc trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban
ky.

3. Qua trinh quan Iy, luu trir vin ban: Duoc thue hién theo 02 cach:

Mot la, lwu trir 01 ban goc bang gidy tai bo phan phong Hanh chinh -
Téng hop (Vian thu chi cuc);

Hai la, Quan 1y, luu trir file mém qua phan mém quan ly va diéu hanh van
ban; viéc trao doi, khai thac cac van ban luu trir duogc thye hién thong qua hé
thong cong nghé thong tin, hé thong mang ndi bo (mang LAN).

Ca hai cach déu phai dong thoi dugce thue hién theo trinh tw, quy dinh cua
cong tac van thu, luwu trir. Sau moi nam, cac phong can sap xép, chuyén ho so tai
liéu da hoan thanh vé S¢ dé luru trir theo quy dinh. Thuc hién ting budce ¢o hiéu
qua chuong trinh cai cach hanh chinh nha nuwde hién dai hoa thong tin, dé quan
ly, Iwu trir, khai thac va trao doi thong tin, van ban, dan dan theo cach thir hai
(thong qua hé thong cong nghé thong tin).

4. Cac phong thuge Chi cuc: Khi cung cip cac tai liéu va thong tin nam
trong danh muc bao mat ra khoi co quan, phai co sy dong v cua lanh dao Chi
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cuc; cac phong chuyén mén truc tiép cung cap cac tu lidu, tai liéu va thong tin do
chiu trach nhiém vé mire do chinh xac trude lanh dao Chi cuc.

Diéu 11. Ché dj théng tin, bao cio

1. Hang thang, Phong Hanh chinh - Tong hop ¢6 trach nhiém tong hop
bao c4o thang; Phong chuyén mon co trach nhiém cung cap s6 liéu, thong tin...
vé phong Hanh chinh - Tong hop dé bién tap bao cao tinh hinh cong tac trong
thang cua Chi cuc vé So' (qua Van phong So) trude ngay 20 hang thang; dong
thoi giri cho cac phong thude chi cuc biét cac ndi dung da bao cao (guri qua phan
mém Quan ly van ban va diéu hanh). Khi ¢co nhirng dién bién bat thuong hodc
nhirng van dé can xin v kién chi dao; cac phong phai bao cdo truc tiép vdi lanh
dao Chi cuc dé cho hudng giai quyét.

2. Cac cong viée can bao cao, dé xuat, lam viéc cua cac phong voi lanh
dao Chi cuc do lanh dao phong, ban, don vi truc tiép thue hign trir truomg hop
can thiét néu tai Diéu 5 quy ché nay.

Ngoai lam viéc vai lanh dao cac phong, lanh dao Chi cuc ¢o thé lam viéc
va chi dao truc tiép vO1 can bg, chuyén vién. Can b, chuyén vién duoce lanh dao
Chi cuc giao nhiém vu true tiép, ¢o trach nhiém bao cao véi lanh dao phong vé
viéc Lanh dao Chi cuc giao nhiém vu va bao cao két qua thue hién vai nguoi
giao nhiém vu.

Khi can bg, cong chirc, hop déng lao dong di cong tac hodc co viée riéng
nghi thoi gian 1/2 ngay bao cao Truong phong, 01 ngay tro 1én bao cao Chi cuc
truong; Truong phong di cong tac hodc co viée riéng nghi thi bao cao Chi cuc
truomg; dong chi Phé chi cuc truang co viée riéng nghi thi bao cao dong chi Chi
cuc truong.

3. Chuong trinh cong tac 6 thang, ca nam cua Chi cuc:

- Truong cac phong thudc chi cuc xdy dung Danh muc nhimg dé an,
chuong trinh, ndi dung can trinh UBND tinh guri vé phong Hanh chinh - Tong
hop dé tong hop trinh lanh dao Chi cuc kv gui vé Vin phong So Nong nghiép va
PTNT khi ¢6 van ban yéu cau. Danh muc phai thé hién rd: Su can thiét, thim
quyén quyét dinh, tén dé an, van ban du thao, co quan chu tri, co quan phoi hop
soan thao, thot han trinh.

- Phong Hanh chinh - Tong hop tong hop xdy dung Chuong trinh cong tac
6 thang va ca nam cua Chi cuc gui vé S& Nong nghiép va PTNT hodc giri
UBND tinh khi ¢6 vin ban yéu cau.

- Hang thang, quy, 6 thang va ca nam, cac phong ra soat, kiém diém thuc
hién cac cong viéc da ghi trong Chuong trinh cong tac; Bao cao voi Lanh dao
Chi cuc tién do, két qua thue hién, hudng xu ly tiép theo voi cong viée ton dong.

4. Truyén thong trén mang tin hoc:
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a) Cac van ban sau ddy duoc dang trén cong thong tin dién tr cua So
Nong nghiép va PTNT can b, cong chue, nguoi lao dong duoc khai thac tim
hiéu, tham khao:

- Van ban chi dao, diéu hanh, van ban quy pham phap lut cua Bo Nong
nghiép va PTNT, Uy ban nhan dan tinh Hung Yén da duoc ban hanh;

- Cac van ban Nha nudc vé chinh sach. phap luat ma1, du thao van ban do
S Nong nghiép va PTNT gui dé lay v kién;

- Cac van ban khac theo quy dinh cua So Nong nghiép va PTNT.

b) Chi cuc la don vi thugc S& Nong nghiép va PTNT phai thye hién trao
doi thong tin qua mang tin hoc dién rong cua Uy ban nhan dan tinh theo quy
dinh; thuong xuyén theo dai thong tin trén mang tin hoc dé kip thoi nhan van
ban chi dao diéu hanh va cac thong tin do S& Nong nghiép va PTNT, cac co
quan lién quan gur.

Diéu 12. Theo ddi, don doc, kiém tra viéc thi hanh vin ban, thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Lanh dao S¢ giao

a) Pham vi, doi twong: Cong tac theo doi, don doc, kiém tra ap dung doi
voi cac phong thude Chi cuc trong qué trinh trién khai thuc hién van ban va
nhiém vu do Bo Nong nghiép va PTNT (Téng cuc Thuy lgi), Uy ban nhan déan
tinh, S& Nong nghiép va PTNT giao.

b) Nguyén tdc theo doi, don doc tinh hinh thwc hién nhiém vu:

Tién hanh thuong xuyén, thuc hién dung tham quyén, dam bao dén chu,
cong khai, dung phap luat, khong gy phién ha, can tro dén hoat dong binh
thuong cua don vi.

Bao dam hiéu qua, nang cao ky ludt, ky cuong hanh chinh, thuc hién
nghiém tuc chi dao, diéu hanh cua Lanh dao Chi cuc, So Nong nghiép va PTNT,
Giam doc So Nong nghiép va PTNT.

Két qua thue hién nhiém vy la mét trong nhirng chi tiéu dé xét danh gia
can bo, cong chire, nguoi lao dong hang nam.

¢) Noi dung:

Truong cac phong thude Chi cuc chiu trach nhiém trién khai thuc hién
nghiém tac nhiém vu do Chu tich UBND tinh, UBND tinh, Lanh dao So Nong
nghiép va PTNT, Lanh dao Chi cuc giao.

Phong Hanh chinh - Tong hop la dau moi theo doi, don doc thuc hién
nhi¢m vu theo dung quy dinh, bao cao tai phién hop thuong ky cua Chi cuc.

Piéu 13. Ché dd sinh hoat, hdi nghi

1. Chi cuc truong dy hop giao ban So Nong nghiép va PTNT theo quy
dinh cua S¢; Lanh dao Chi cuc hdi y cong viéc 02 lén/the’mg; khi can thiét ¢o thé
hop dot xuat do Chi cuc truong quyét dinh.
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2. Chi cuc truong trién khai c¢ong viée va giao nhiém vu dén cac Truong
phong, Pho truong phong hodc truc tiép cho chuyén vién, can su. Thuong ky
moi nam to chie hoi nghi so két 6 thang, tong két nam do Chi cuc truong chu
tri.

3. Ngoai cac cudc hop theo dinh ky, khi co van dé can thiét, Chi cuc
truong s& quyét dinh hop bat thuong, thanh phan, noi dung va thoi gian do Chi
cuc truong quyét dinh.

Piéu 14. Ché d6 kiém tra, don doc co so

|. Lanh dao Chi cuc thuong xuyén di co so, kiém tra viéc thue hién nhiém
vu cua chi cuc trién khai, d@)ng thot cung cac phong thugc Chi cuc di kiém tra
thue tién co so nhirng nhiém vu chi cuc trién khai dé don doc, tham muru viéc
thue hién nhiém vu.

2. Lanh dao phong thudc chi cuc can cir vao ndi dung cong viée trong
tirng thoi gian va kha nang cua can bo dé diéu hanh, phan cong can bo di co so,
nam chic tinh hinh chuyén mon, hudng dan, to chirc thue hién nhiém vu o co
so, dong thoi nang cao nang luc thue té cho can b dé giai quyét cong viée hiéu
qua.

Piéu 15. Quy dinh vé giai quyét khiéu nai, to cao va tiép cong dan

1. Lanh dao Chi cuc phai guong mau chap hanh va chi dao don vi thuc
hién nghiém tic ché do tryc giai quyét cong viée co quan va tiép cong dan theo
quy dinh cua nha nudc, ngan ngira hién tuong thiéu trach nhiém, té quan liéu vi
pham phap luat o don vi va linh vue do don vi quan ly.

2. Chi cuc to chirc thure hién tiép cong dan ¢o v kién vé linh vue Chi cuc
phu trach vao cac ngay trong tuan; truong hop can Lanh dao Chi cuc giai quyét
thi tap hop, chuan bi ndi dung bao cao Chi cuc truong dé tiép cong dan va giai
quyét cong viée vao ngay thir 5 tuan cudi thang dong thoi dé xuit phuong an
giai quyét voi Giam doc So Nong nghiép va PTNT néu vuot qua tham quyén.

Piéu 16. Ché d§ chi tiéu tai chinh

|. Phong Hanh chinh 1a dau mdi xdy dung va thue hién quan ly giam sat
cac nguon kinh phi ¢6 ngudn goc tir ngan sach Nha nude va cac khoan thu theo
quy dinh dbi voi don vi (néu ¢6). Hang nam 1ap ké hoach du toan kinh phi, cap
phat tir ngan sach Nha nude, cac khoan thu theo quy dinh (néu ¢6) bao cao Chi
cuc truong xem xét trinh cap co tham quyén phé duygét.

2. Can ctr kinh phi dugce duyét va dugc giao Chi cuc truong chu dong to
chirc thue hién nghiém theo ding nguyén tic, ché do tai chinh cua Nha nudc;
xay dung quy ché chi tiéu ndi bd va chiu trach nhiém vé viéc chép hanh cac
nguyén tac ché do quan ly tai chinh - ké toan cua Nha nudc.



11

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém huéng dan, theo
doi thue hién va thuong xuyén bao cao Chi cuc truong vé viée thuce hién quy ché
nay; thuong xuyén tong hop danh gia viée thuc hién quy ché, dé xuét sira doi, bo
sung cac van dé mai phat sinh dé Chi cuc truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 18. Truong cac phong thude Chi cuc; can bd, cong chire, lao dong
hop dong thuoe Chi cuc nghiém chinh thue hién quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché, néu co kho khan, vudng mic,
kip thoi bao cdo vé So Nong nghiép va PTNT dé xem xét, quyét dinh stra doi, bo
sung cho phu hop./ A4/
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